
MANUAL DE CUENTAS PARA ENTIDADES FINANCIERAS 

400.00 Gastos 
450.00 Gastos de administración 

CÓDIGO 450.00 

GRUPO GASTOS DE ADMINISTRACIÓN 

DESCRIPCIÓN Representa los gastos devengados en el período incurridos para el desenvolvimiento 
administrativo de la entidad. 

Comprende los gastos de personal (retribuciones, cargas sociales, servicios al 
personal, etc.), servicios contratados a terceros (computación, seguridad, etc.), 
seguros, comunicaciones y traslados, impuestos, mantenimiento y reparaciones, 
depreciación de bienes de uso, amortización de cargos diferidos y activos intangibles y 
otros gastos de administración (gastos notariales y judiciales, alquileres, energía 
eléctrica, agua y calefacción, papelería, útiles y materiales de servicio, etc.) 

 



MANUAL DE CUENTAS PARA ENTIDADES FINANCIERAS 

400.00 Gastos 
450.00 Gastos de administración 

CÓDIGO 451.00 

GRUPO GASTOS DE ADMINISTRACIÓN 

CUENTA GASTOS DE PERSONAL 

DESCRIPCIÓN En esta cuenta se registran los gastos devengados en el período por concepto de 
retribuciones al personal, directores y síndicos; las cargas sociales correspondientes, 
los intereses y recargos originados por cargas sociales; los refrigerios, uniformes, 
capacitación, otros servicios al personal como asistencia médica, atenciones, etc., y la 
depreciación y desvalorización de los bienes destinados al personal. 

DINÁMICA  

DÉBITOS 1. Por los gastos devengados en el período y no contabilizados a la fecha de la 
información, con crédito a:  

 Otras cuentas por pagar 

 Diversas 

 Subcuenta correspondiente o,  

 Provisiones 

 Subcuenta correspondiente o, 

 Bienes diversos 

 Bienes para uso del personal 

 Depreciación acumulada bienes para uso del personal 

2. Por los gastos pagados generados entre la fecha de la última información y la de 
pago. 

3. Por las reexpresiones de valor a la cotización del cierre, de los saldos de esta 
cuenta con crédito a:  

 Abonos por ajuste por inflación 

 Ajustes de gastos 

 Ajuste por inflación de gastos de administración. 

CRÉDITOS 1. Por el saldo total al cierre de la gestión, con débito a: 

 Utilidades o pérdidas del período o gestión según corresponda. 

  



MANUAL DE CUENTAS PARA ENTIDADES FINANCIERAS 

400.00 Gastos 
450.00 Gastos de administración 

SUBCUENTAS 

451.01 REMUNERACIONES A DIRECTORES Y SÍNDICOS 

451.02 SUELDOS, SALARIOS Y BONOS 

451.03 HORAS EXTRAS 

451.04 ASIGNACIONES FALLAS DE CAJA 

451.05 VIÁTICOS 

451.06 AGUINALDO Y PRIMAS 

451.07 COMPENSACIÓN VACACIONES 

451.08 ASIGNACIONES FAMILIARES 

451.09 INDEMNIZACIONES POR ANTIGÜEDAD 

451.10 INCENTIVOS 

451.11 DESAHUCIO 

451.12 PERSONAL CONTRATADO 

451.13 HONORARIOS A PROFESIONALES Y TÉCNICOS 

451.14 OTRAS RETRIBUCIONES 

451.15 APORTES POR CARGAS SOCIALES 

451.16 INTERESES Y RECARGOS POR CARGAS SOCIALES 

451.17 REFRIGERIOS 

451.18 UNIFORMES 

451.19 CAPACITACIÓN 

451.20 DEPRECIACIÓN Y DESVALORIZACIÓN DE BIENES PARA USO DEL PERSONAL 

451.99 OTROS SERVICIOS AL PERSONAL 

 



MANUAL DE CUENTAS PARA ENTIDADES FINANCIERAS 

400.00 Gastos 
450.00 Gastos de administración 

CÓDIGO 452.00 

GRUPO GASTOS DE ADMINISTRACIÓN 

CUENTA SERVICIOS CONTRATADOS 

DESCRIPCIÓN En esta cuenta se registran los gastos devengados en el período por concepto de 
servicios contratados de computación, seguridad, asesoría legal externa, auditoría 
externa y otros. 

DINÁMICA Similar a la establecida para la cuenta Gastos de personal. 

SUBCUENTAS  

452.01 SERVICIOS DE COMPUTACIÓN 

452.02 SERVICIOS DE SEGURIDAD 

452.03 ASESORÍA LEGAL EXTERNA 

452.04 AUDITORÍA EXTERNA 

452.05 SERVICIOS DE LIMPIEZA 

452.06 CONSULTORÍAS CONTRATADAS 

452.99 OTROS SERVICIOS CONTRATADOS 

 



MANUAL DE CUENTAS PARA ENTIDADES FINANCIERAS 

400.00 Gastos 
450.00 Gastos de administración 

CÓDIGO 453.00 

GRUPO GASTOS DE ADMINISTRACIÓN 

CUENTA SEGUROS 

DESCRIPCIÓN En esta cuenta se registran los gastos devengados en el período por concepto de 
seguros contratados con compañías de seguros. 

DINÁMICA Similar a la establecida para la cuenta Gastos de personal. 

SUBCUENTAS  

453.01 ASALTO, ROBO Y FIDELIDAD 

453.02 INCENDIO Y ALIADOS 

453.03 AUTOMOTORES 

453.04 ACCIDENTES PERSONALES 

453.05 EQUIPO ELECTRÓNICO Y TELEIMPRESORAS 

453.06 RESPONSABILIDAD CIVIL 

453.99 OTROS SEGUROS 

 



MANUAL DE CUENTAS PARA ENTIDADES FINANCIERAS 

400.00 Gastos 
450.00 Gastos de administración 

CÓDIGO 454.00 

GRUPO GASTOS DE ADMINISTRACIÓN 

CUENTA COMUNICACIONES Y TRASLADOS 

DESCRIPCIÓN En esta cuenta se registran los gastos devengados en el período por concepto de 
comunicaciones y traslados. 

DINÁMICA Similar a la establecida para la cuenta Gastos de personal. 

SUBCUENTAS  

454.01 TELÉFONOS 

454.02 TELEX, FAX, CABLEGRAMAS Y RADIOGRAMAS 

454.03 CORREOS 

454.04 PASAJES 

454.05 FLETES Y ALMACENAMIENTOS 

454.06 COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES 

454.99 OTROS 

 



MANUAL DE CUENTAS PARA ENTIDADES FINANCIERAS 

400.00 Gastos 
450.00 Gastos de administración 

CÓDIGO 455.00 

GRUPO GASTOS DE ADMINISTRACIÓN 

CUENTA IMPUESTOS 

DESCRIPCIÓN En esta cuenta se registran los gastos devengados en el período por concepto de 
impuestos, asimismo los intereses y recargos originados por los mismos. 

El gasto por Impuesto al valor agregado que se registra en esta cuenta, es el que surge 
de aplicar la tasa del impuesto sobre ingresos presuntos, tales como el que proviene de 
tomar en anticrético un bien. 

DINÁMICA Similar a la establecida para la cuenta Gastos de personal. 

SUBCUENTAS  

455.01 PROPIEDAD DE BIENES INMUEBLES Y VEHÍCULOS AUTOMOTORES 

455.02 TRANSACCIONES 

455.03 IMPUESTO AL VALOR AGREGADO 

455.04 INTERESES Y RECARGOS POR IMPUESTOS 

455.99 OTROS IMPUESTOS 

 



MANUAL DE CUENTAS PARA ENTIDADES FINANCIERAS 

400.00 Gastos 
450.00 Gastos de administración 

CÓDIGO 456.00 

GRUPO GASTOS DE ADMINISTRACIÓN 

CUENTA MANTENIMIENTO Y REPARACIONES 

DESCRIPCIÓN En esta cuenta se registran los gastos del período por concepto de mantenimiento y 
reparaciones de los bienes usados por la entidad que no signifiquen mejoras 
sustanciales que sean activables. 

DINÁMICA  

DÉBITOS 1. Por los gastos originados en el período. 

2. Por las reexpresiones de valor a la cotización del cierre, de los saldos de esta 
cuenta con crédito a:  

 Abonos por ajuste por inflación. 

 Ajustes de gastos 

 Ajuste por inflación de gastos de administración. 

CRÉDITOS 1. Por el saldo total al cierre de la gestión, con débito a: 

 Utilidades o pérdidas del período o gestión según corresponda. 

SUBCUENTAS  

456.01 MANTENIMIENTO Y REPARACIONES INMUEBLES 

456.02 MANTENIMIENTO Y REPARACIONES MOBILIARIO, EQUIPOS Y VEHÍCULOS 

456.99 OTROS MANTENIMIENTOS Y REPARACIONES 

 



MANUAL DE CUENTAS PARA ENTIDADES FINANCIERAS 

400.00 Gastos 
450.00 Gastos de administración 

CÓDIGO 457.00 

GRUPO GASTOS DE ADMINISTRACIÓN 

CUENTA DEPRECIACIÓN Y DESVALORIZACION DE BIENES DE USO 

DESCRIPCIÓN En esta cuenta se registra la depreciación del período de los bienes de uso que se 
informan en el activo en el grupo del mismo nombre y las pérdidas originadas por la 
aplicación de la regla de costo o mercado, el menor. 

DINÁMICA  

DÉBITOS 1. Por la depreciación mensual de los bienes de uso, con crédito a: 
 Depreciación acumulada 
 Subcuenta correspondiente. 

2. Por la reducción al valor de mercado de los bienes de uso, con crédito a: 
 Bienes de uso 
 Cuenta correspondiente. 

3. Por las reexpresiones de valor a la cotización del cierre, de los saldos de esta 
cuenta con crédito a: 
 Abonos por ajuste por inflación. 
 Ajustes de gastos 
 Ajuste por inflación de gastos de administración. 

CRÉDITOS 1. Por el saldo total al cierre de la gestión, con débito a: 

 Utilidades o pérdidas del período o gestión según corresponda. 

SUBCUENTAS  

457.01 DEPRECIACIÓN EDIFICIOS 

457.02 DEPRECIACIÓN MOBILIARIO Y ENSERES 

457.03 DEPRECIACIÓN EQUIPOS E INSTALACIONES 

457.04 DEPRECIACIÓN EQUIPOS DE COMPUTACIÓN 

457.05 DEPRECIACIÓN VEHÍCULOS 

457.06 DEPRECIACIÓN BIENES TOMADOS EN ARRENDAMIENTO FINANCIERO 

457.07 PÉRDIDAS POR DESVALORIZACIÓN DE BIENES DE USO 

 



MANUAL DE CUENTAS PARA ENTIDADES FINANCIERAS 

400.00 Gastos 
450.00 Gastos de administración 

CÓDIGO 458.00 

GRUPO GASTOS DE ADMINISTRACIÓN 

CUENTA AMORTIZACIÓN DE CARGOS DIFERIDOS Y ACTIVOS INTANGIBLES 

DESCRIPCIÓN En esta cuenta se registra la amortización del período de los gastos de administración 
diferidos que se informan en el activo en la cuenta Cargos diferidos. Se incluye  
también la amortización de los Activos intangibles 

DINÁMICA  

DÉBITOS 1. Por la amortización mensual de cargos diferidos y activos intangibles, con crédito 
a: 

 Otros activos 

 Cargos diferidos o Activos intangibles 

 Subcuenta correspondiente. 

2. Por las reexpresiones de valor a la cotización del cierre, de los saldos de esta 
cuenta con crédito a:  

 Abonos por ajuste por inflación. 

 Ajustes de gastos 

 Ajuste por inflación de gastos de administración. 

CRÉDITOS 1. Por el saldo total al cierre de la gestión, con débito a: 

 Utilidades o pérdidas del período o gestión según corresponda. 

SUBCUENTAS  

458.01 AMORTIZACIÓN GASTOS DE ORGANIZACIÓN 

458.02 AMORTIZACIÓN MEJORAS E INSTALACIONES EN INMUEBLES ALQUILADOS 

458.03 AMORTIZACIÓN DE OTROS CARGOS DIFERIDOS 

458.04 AMORTIZACIÓN DE GASTOS DE DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN 

458.05 AMORTIZACIÓN DE PROGRAMAS Y APLICACIONES INFORMÁTICAS 

 



MANUAL DE CUENTAS PARA ENTIDADES FINANCIERAS 

400.00 Gastos 
450.00 Gastos de administración 

CÓDIGO 459.00 

GRUPO GASTOS DE ADMINISTRACIÓN 

CUENTA OTROS GASTOS DE ADMINISTRACIÓN 

DESCRIPCIÓN En esta cuenta se registran los gastos de administración devengados en el período 
que no se encuentren especificados en las restantes cuentas de este grupo. 

DINÁMICA Similar a la establecida para la cuenta Gastos de personal. 

SUBCUENTAS  

459.01 GASTOS NOTARIALES Y JUDICIALES 

459.02 ALQUILERES 

459.03 ENERGÍA ELÉCTRICA, AGUA Y CALEFACCIÓN 

459.04 PAPELERÍA, ÚTILES Y MATERIALES DE SERVICIO 

459.05 SUSCRIPCIONES Y AFILIACIONES 

459.06 PROPAGANDA Y PUBLICIDAD 

459.07 GASTOS DE REPRESENTACIÓN 

459.08 APORTES – AUTORIDAD DE SUPERVISIÓN DEL SISTEMA FINANCIERO 

459.09 APORTES OTRAS ENTIDADES 

CUENTAS ANALÍTICAS 

Nominativo por entidad 

459.10 DONACIONES 

459.11 MULTAS – AUTORIDAD DE SUPERVISIÓN DEL SISTEMA FINANCIERO 

459.12 APORTES AL FONDO DE PROTECCIÓN DEL AHORRISTA 

459.13 GASTOS EN PUBLICACIONES Y COMUNICADOS DE PRENSA 

459.99 DIVERSOS 
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