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NOMBRE DE ARCHIVO: P920_CO_Manual de usuario VERSION: 2.0

INTRODUCCION

El objetivo de este manual es explicar los datos maestros del médulo de CO y los procesos periddicos y
de cierre que deberd realizar una empresa que tiene implementado este modulo.

CAPITULO I: Datos Maestros

1.10Dbjetivo

El objetivo del presente capitulo es explicar al usuario como administrar el alta, baja y modificacion de
datos maestros que se utilizaran.

1.2 Clases de Costo Primarias

Las Clases de Coste primarias son objetos de coste dentro del Controlling, que se identifican
univocamente con los conceptos de gasto / ingreso del plan de cuentas de la empresa. Una Clase de
Coste primaria, por lo tanto, es la representante de una cuenta contable dentro de la contabilidad de
costos, identificAndose con el mismo cddigo de la propia cuenta.

1) Crear.
Acceder a la transaccién por:

Ruta:
Finanzas - Controlling = Contabilidad de Clases de Costo = Datos Maestros - Clases de
Costo = Tratamiento Individual > Crear

Cddigo de Transaccion:
KAO1

El sistema solicitara la sociedad CO sobre la cual se quiere administrar la clase de costo.

[& Fijar sociedad CO

Sociedad CO 1000[=)
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Clase de coste 57170206

Valido de 81 .01 . 1908|[= 31.12.8999

Modelo

Claze de coste
Sociedad CO

Descripcion de los campos:

Clase de coste: Cdodigo de la nueva cuenta contable.

Vélido desde: Fecha de comienzo de validez de la clase de costo.

Vélido hasta: en principio no tiene restriccion de validez temporal, por lo que la fecha por defecto
es 31.12.9999.

Clase de coste [57178206 | TASAS DE REGULACION
Sociedad CO |108@| Sociedad CO EPSAS
valido de [01.01.1088] A [31.12.9999]

Denominaciones

Denominacitn |TASAS DE REGULACION

Descripcidn |TASAS DE REGULACION AAPS SITTEL

Datos basicos

Epn clase de coste iTI—[EI':l
Combinacion propied. |____|
Area funcional |

Datos basicos
Denominacion: texto corto para la descripcion de la Clase de Coste.

Descripcion: texto largo para la descripcion de la Clase de Coste.
Tipo de Clase de Coste: se elegira siempre “1” por ser coste primario.

2) Modificar.
Acceder a la transaccion por:

Ruta:
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Finanzas - Controlling = Contabilidad de Clases de Costo = Datos Maestros - Clases de
Costo = Tratamiento Individual - Modificar

Cddigo de Transaccion:
KA02

La modificacion de los datos maestros de una Clase de Coste se refiere a cualquiera de sus
caracteristicas, salvo al cédigo que se le ha otorgado a la hora de dar el alta.

En primer lugar hay que introducir el nimero de la cuenta contable que se quiere modificar. Se
accede a la pantalla de datos basicos de la clase de coste en cuestién. En ella se realizan las
variaciones oportunas, sobre una pantalla idéntica a la de la creacion de la Clase de Coste.

Clase de coste E7170206
Clase de coste [57170266 | TASASDE REGULACION
Sociedad CO _‘EBBD? Sociedad CO EPSAS
Vlido de [a1.81 1988 A [21.12 oooo|
m Indicador . Imputacién propuesta |, Hist.
Denominaciones
Denominacién [[TASAS DE REGULACION]
Descripcian TASAS DE REGULACION AAPS SITTEL
Datos hésicoi// :
Ti_p_»o clase de coste _:1 | Costes primarios/ingresos que reducen |
3) Borrar.

Acceder a la transaccién por:

Ruta:
Finanzas - Controlling = Contabilidad de Clases de Costo = Datos Maestros - Clases de

Costo = Tratamiento Individual = Borrar

Cddigo de Transaccion:
KA04

Si una clase de costo fue creada por error y la misma aun no contiene imputaciones puede

borrarse.
Esta transaccidn debe ejecutarse siempre primero en modo Test.
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Borrar clase de coste: Pantalla inicial
@ Clase de coste 7170206
Parametros
Valido de G1.81.19e0 A 31.12.9999
Control de proceso
[1Ejecucién proceso fondo
[¥] Ejecucidn de test
Ejemplo de una ejecucion en test exitoso
Sociedad CO 10680 Sociedad CO EPSAS
Valido de [1.01.1988 A 31.12.99049
Ej .test
Pueden borrarse los objetos siguientes:
Clase de coste Denominacion
571702606 TASAS DE REGULACION
Ejemplo de una ejecucion en test con errores
Sociedad CO 10608 Sociedad CO EPSAS
Valido de 61.01.19806 A 31.12.9999
Ej .test
Los siguientes objetos no pueden borrarse:
Clase de coste Denominacidn 10| C|Men|Campo texto
a7i2eMe1 SUELDOS Y SALARIOS P(KS|E|133|Es imposible borrar (existen registros dependientes en 1a tabla COEP)

1.3Clases de Costo Secundarias

Las clases de costo secundarias son también objetos de costo dentro del modulo de Controlling, que no
se identifican especificamente con cuentas contables de gastos o ingresos.

Estas clases de costo son herramientas

instrumentales para la ejecucion de determinadas

contabilizaciones propias del modulo de Controlling, cuando se pretende seguir la traza de las mismas.
Se trata de cuentas puentes para distribuir entre varios centros de costo u drdenes las contabilizaciones
gue le hayan sido imputadas a dicho centro u orden.

1) Crear
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Acceder a la transaccién por:

Ruta:
Finanzas - Controlling = Contabilidad de Clases de Costo - Datos Maestros -
Clases de Costo - Tratamiento Individual = Crear Clases de Costo Secundarias

Cddigo de Transaccion:

KA04
Clase de coste 57166997 | SUBREP MOD
‘Sociedad CO |1080 Sociedad CO EPSAS
Valido de [o1.01.2016] A [31.12 9999
pEECE, Indicador |, Imputacion propuesta | Hist.

Denominaciones -~

Denominacion EUBREF‘MOD

Descripcion | SUBREPARTO MAMO DE OBRA DIRECTA
Datos basicos

Tipo clase de coste :42; Subreparto

Combinacidén propied.
Area funcional

Las transacciones para modificar y borrar clases de costo secundarias son las mismas que para
clases de costos primarias.

1.4Contabilidad de Centros de Coste

Jerarquia Estandar

Se trata de la estructura de arbol que representa todos los centros de coste correspondientes a una
sociedad CO desde el punto de vista del Controlling. Una jerarquia de centros de coste comprende
todos los centros de coste de un periodo concreto y, por lo tanto, representa a toda la empresa.

Se pueden combinar centros de coste con grupos de centros de coste, luego, se pueden crear
jerarquias de centros de coste de dichos grupos combinandolos segun el area de busqueda de
decisiones, de responsabilidad o de gestion.

Centros de Coste

Los centros de coste se crean a fin de posibilitar una asignacion diferenciada de los gastos
generales para realizar un control diferenciado de los costes que se originan dentro de la empresa.

1) Crear
Acceder a la transaccién por:
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Ruta:

Finanzas - Controlling - Contabilidad de Centros de Costo - Datos Maestros - Centros
de Costo > Tratamiento Individual > Crear

Cddigo de Transaccion:

KS01

Centro de coste go01| Iﬁl]
Valido de a1.61.1908 A 31.12.9904
Modelo

Centro de coste

Sociedad CO

Descripcion de los campos:

Centro de coste: Cdodigo del nuevo objeto de costo.
Vélido desde: Fecha de comienzo de validez del centro de costo.
Vélido hasta: en principio no tiene restriccion de validez temporal, por lo que la fecha por defecto

es 31.12.9999.

Centro de coste 20862 [
Sociedad CO [1860] Sociedad CO EPSAS
Valido de o1 61 1908 A 31 12 9999

Denominaciones
Denominacidn

[Nuevo Ceco |

Descripcidn

|Muevo Centro de Costo

Datos basicos
Usuario responsable

Responsable

|5r. Juan Perez

Departamento [ ]
Clase centro coste W]

Area de jerarquia EJ_BD—|
Division l

Area funcional '
Moneda BOB

Centro de beneficio l——|
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Datos Basicos

Descripcion: texto largo para la descripcién del Centro de Coste.
Responsable: cédigo que identifica a la persona encargada de la gestion del Centro de Coste, 0
responsable. Es una entrada obligatoria para el sistema.
Departamento: area de la que depende el Centro de Coste. No es obligatorio.
Clase de centro de coste: los posibles valores que podra tomar este campo son:
= A Albatros
= E: Desarrollo
= F: Fabricacion
= G: Logistica
= H: CeCo auxiliar
= L: Direccion
= M: Material
S: Social
V: Comercial
= W: Gestién
Area de jerarquia: nodo de la jerarquia estandar al que se asignara el Centro de Costes que se
esté creando.

2) Modificar
Acceder a la transaccién por:
Ruta:
Finanzas - Controlling = Contabilidad de Centros de Costo = Datos Maestros - Centros
de Costo = Tratamiento Individual = Modificar
Cddigo de Transaccion:
KS02
Centro de coste 2811 Produccidn LP
Sociedad CO [1808] Sociedad CO EPSAS
Vilido de [o1 01 2010 A [31 12 58y
Denominaciones
Denominacion _F'.ruduccic'.m LP
Descripcian Produccion LP ) P
Datos bésicus‘7
Usuario responsable |
Responsable |TOMAS QUISBERT
Departamento | |
Clase centro coste G Logistica
Area de jerarquia _'2@90' Gerencia Técnica La Paz
Divisidn |
‘Area funcional
Moneda [BoB |
Centro de beneficio.
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Los campos que no se encuentran grisados pueden ser modificados.
3) Borrar
Acceder a la transaccién por:
Ruta:
Finanzas - Controlling = Contabilidad de Centros de Costo = Datos Maestros - Centros

de Costo = Tratamiento Individual = Borrar

Cddigo de Transaccion:
KS04

El proceso es idéntico al de las clases de costo. Solo se podran borrar si no poseen movimientos.

Borrar centro de coste: Pantalla inicial

@ Centro de coste a1
Parametros
Valido de a1.e1.2010 A 31.12.9999

Control de proceso

[JEjecucidn proceso fondo
Ejecucion de test

1.50rdenes

Las 6rdenes internas se utilizan para planificar, agrupar, analizar y liquidar costes de operaciones
especificas realizadas en el ambito de la empresa. Representan un nivel operativo mas detallado que la
imputacion a Centros de Costes. Tienen caracter temporal.

1) Crear
Acceder a la transaccién por:

Ruta:
Finanzas - Controlling = Ordenes de CO - Datos Maestros = Funciones Especiales 2>
Orden > Crear

Cddigo de Transaccion:
K001
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Crear orden CO: Acceso

|[E] Datos maestros |

Clase de orden |

Modela
Orden

Clase de orden: Todas las 6rdenes se crean dentro de una clase. A través de la Clase de Orden se
determinan los parametros que tienen influencia sobre la ejecucion de la orden.
En la clase de orden se determina el rango de nimero de las 6rdenes.

Clase de Ordenes Reales: son aquellas érdenes de caracter temporal, que se utilizan para colectar
costos los cuales se liquidaran en un momento posterior en un objeto receptor que podria ser un centro
de costo o un activo fijo.

Z001 01 Ols obras - Ampliacién/Producion Agua
Z002 01 0Ols obras - Ampliacion/Redes Agua

ZO02 01 Ols obras - AmpliaciénTratam Alcantar
7004 01 0Ols obras - Ampliacion/Redes Alcantarill
ZO05 01 Ols obras - Ampliacidn / Otras

Z0O06 01 0Ols obras - Renovy Mantem/Producc Agua
Z00F7 01 0Qls obras - Renovy Mantem/Redes Agua
ZO0& 01 0Ols obras - Renovy MantemiTratam Alcant
Z008 01 0Ols obras - Renovy Mantem/Redes Alcantr
Z010 01 0Ols obras - Renovy Mantenimiento Otras

Clase de Ordenes Estadisticas: estas érdenes se utilizaran para colectar costos pero no sera el objeto de
imputacion real en CO, esto implica que la contabilizacion serd en un centro de costo. Estas érdenes no
se liquidan.

ZDIV 01 Ordenes Estadisticas p/ Divisiones
ZE01 01 Ols estructuras - Gerencia General
ZE0D2 01 Ols estructuras - Gerencia Técnic La Paz
ZEO3 01 0Ols estructuras - Gerencia Adm. Financ.
ZED4 01 Ols estructuras - Gerencia Comercial
ZEDS 01 Ols estructuras - Gerencia Reg. El Alto

Modelo de orden: Se puede crear una orden utilizando como modelo otra ya existente.
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Crear orden CO: Datos maestros

Orden _:4-'9'5?' Clase orden ZDI‘u" Ordenes Estadistic:

L [Oficina de Catastro

Asignaciones Contral , Cierre ejerc. , Datos generales Inversiones
Asignaciones -
Sociedad 1008 EPSAS
Area funcional |
CeCo responsable _4l3'E|'1'

Usuario responsabie
CeCo solicitante
Orden solicitada

(IR peden siEdlo.

Orden: clave que identifica una orden dentro del mandante. Es un campo obligatorio. Cada orden llevara
un rango de nimeros implicito, dentro del cual se dara de alta la nueva orden. El rango permitido lo
podremos ver accionando la tecla del Matchcode, en el campo de la orden. Si el nimero de orden lo
determina el sistema, el campo aparecera grisado.

Sociedad: El sistema la trae propuesto el campo sociedad si la Sociedad CO sélo tiene asignada una
Sociedad FI.

Centro de costes responsable: clave que identifica un centro de forma univoca. Sera el Centro de
Costes, al que estd asignada la orden organizativamente.

N° de orden externo: Para identificar las érdenes de forma mas facil se puede introducir en este campo
cualquier clave externa, como por ejemplo la numeracién que puedan tener los proyectos en un sistema
externo.

En el resto de pestafias se pueden incluir datos informativos o relevantes para otras areas.
Una vez que se completan los campos obligatorios, se graba la orden.
2) Gestion de Ordenes
Acceder a la transaccién por:
Ruta:
Finanzas - Controlling = Ordenes de CO - Datos Maestros = Funciones Especiales 2>

Orden = Modificar

Cddigo de Transaccion:
K002
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El status actual de una orden CO determina las operaciones empresariales que se pueden efectuar en la
orden. Un status es un indicador que cumple dos funciones:

e Informa de que se ha alcanzado un status determinado (por ejemplo, Se ha liberado la orden).

¢ Influye en la cantidad de operaciones que pueden efectuarse.

Para modificar el “Status” de una orden es necesario seguir los siguientes pasos:

Modificar orden CO: Acceso
Qrden |

A través de esta pantalla, desplegando el “matchcode” se facilita la seleccion del dato maestro de orden.

Una vez seleccionada la orden, se pulsa el botén “Datos maestros” y dentro de la pantalla que aparece se
selecciona la pestafia de “Control”.

Orden [p-4887

| Clase orden _'__ZDIV' Ordenes Estadistic:
Texto breve. |Oficina de Catastro [z
Asignaciones Ciere ejerc. | Datos generales | Inversiones
Status
Status de sistema | ABIE. C[]a  Lioerar
=)

= Operaciones perm. |

Control

Moneda [pos  [=)Boliviana

Tipo de orden 1 Orden CO (Controlling)

[+ Orden estadistica CeCo contab.realm. |

[1Orden integrada en el plan

[v] Contab.de ingresos

[¥] Actualizacién de comprometido

En esta pantalla se modifica el status de la orden. Para ello, se pulsan las flechas que indican el siguiente
status al que puede pasar la orden (liberada, cierre técnico, etc.).
3) Tratamiento colectivo de 6rdenes.
Acceda a la transaccion por:

Ruta:

Finanzas - Controlling = Ordenes de CO - Datos Maestros = Funciones Especiales 2>
Tratamiento Colectivo = Manualmente
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Cddigo de Transaccion:
KOK?2

Esta funcion nos sirve para visualizar o modificar datos de 6rdenes en masa. Ademas nos permite, con la
seleccidn de datos que hacemos, editar una lista de 6rdenes que cumplan esos requisitos y poder hacer

un grupo de érdenes con ellos.
Cuando seleccionemos esta transaccién nos aparece una ventana de seleccion con las variantes
existentes. Seleccionaremos alguna que hayamos creado o la variante general SAP&02 Criterios

seleccion generales.

Tratamiento colectivo érdenes CO: Acceso

Variante seleccidn BAP&D2 Criterios seleccidn generales Iﬂm

Para crear una nueva variante presionar el botén IEI

variante [ZORDEN (O Crear |
Objetos parciales

@ Valores

(O Atributos

& Modiicar
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Grupo de drdenes II—@
Orden |—| a |—| =]
Clase de orden _| a _| B
Mimero de orden externo | a | =
Texto breve | la | || =
Asignaciones
Sociedad CO
Sociedad a E
Divisién [ ] a E
Centro |—| a ?
Area funcional | | a | B
Clase de objeto _| a _| E
Centro de beneficio | a | &
Centro de coste responsable |—| a |—| E
Usuario responsable |—| a |—| E
Sociedad solicitante |—| a E
Centro de coste solicitante —| a —| 2
Orden solicitada | a | =
Elemento PEP | la | | =
Pedido de cliente [ ] a [ ] 5
Posicion de pedido de client a E
Cddigo de jurisdiccién | a =
Ubicacidn |—| a |—| E
Centro para emplazamiento |—| a E
Status
Fase de orden
Abierto
Liberado
Cerrado técnicamente
Concl.

En esta pantalla nos aparecen todos los campos relacionados con las 6rdenes, de manera que
marcandole valores para cada campo emitird una lista de las érdenes (proyectos) que cumplen dichos

criterios.

Después de proponer los criterios de seleccion tenemos la opcién de grabar estos como variante.

|Ei Grabar

Una vez seleccionados los criterios y grabados, pulsamos el boton verde para volver a la pantalla de
seleccidn de variante y aqui pulsamos ejecutar. Nos saldra una lista con todas las 6rdenes que retinan

esas condiciones.
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Tratamiento colectivo érdenes CO: Modificar

1§H.Resmcdones onloff H Valantiguos onioff f,”é’ Modificar || Visualizar datos maestros |

)5 Orden Estadistica Test
14 Orden de Equipamients Gerencia
Edifificaciones p/ Gerencia ?éc:ﬁca

El Boton permite incrementar los campos que se pueden modificar.
[= Seleccionar campos [E
B | Todo
Seleccidn | Resera
IClase de orden E /rea funcional
Texto breve E Autor
ICeCo solicitante Autorizacidn trabajo
‘CeCo responsable
Centro!

Centro de beneficio
Centro de coste
Centro emplazamiento

E I [

Cierre

Cierre planificado
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13 Entradas

CeCo salici

Valares nuevos

[l

En la linea de valores nuevos se completa con el valor a reemplazar.

5001
[
| —
CeCo solici
3011
3011
rden Estadistica Test 1001
den de Equipamiento Gerencia
‘Edifificaciones p/ Gerencia Técnica
Ext Menores Alc Soraya Talud 2021
. HERMAN BELVEDERE 2021
llada Hernan e van
2d Alc Sanitario V.H.Rico 5021
V Oficina de Catastro
obranzas La Paz 4021

En mend-> Tratar-> Modificar Valores de Campo

Datos maesfros  Tratar Pasara Defalles Enforno

Opciones

2 |

Marcas de seleccidn

3

fratamiento

%l Restricciones ¢

Datos maest]

Walores nuevos

Clasificar

3

Restricciones on/off Ctrl+F5
Indicar formulas...

Anular modificaciones Shift+F7
Modificar status v
Buscar Ctrl+F
Continuar blsqueda Ctrl+G

| P v

Cancelar

Una vez realizada la modificacion los datos quedan de la siguiente manera:
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Orden |Cla |Tex10 breve |CeCo solici
Valores nuevos ko001
KDy [

EOrden |C\a |Tex‘t0 breve |CeCo solici

1000000 ZE05 Orden Estadistica Test 5001
Il 1000001 ZE03 VEHICULOS PABLO 5001
Il 1000002 ZE01 VEHICULOS DE GEREMNCIA 5001
Il 1000003 ZE05 Orden Estadistica Test 5001
_1000020 ZE01 Orden de Equipamiento Gerencia 5001
_1000021 ZE02 Edifificaciones p/ Gerencia Técnica 5001
_N_MIOOTOI Z004 Ext Menores Alc Soraya Talud 5001
_N_AR'IOOTOQ Z004 ALC. HERNAN BELVEDERE 5001
_N_MIOOTOS Z006 Alcantarillado Hernan e Ivan 5001
_mi Z004 Red Alc.Sanitario V.H.Rico 5001
_[}-4()67 ZDI Oficina de Catastro 5001
_D&m-m ZDI Cobranzas La Paz 5001
_ORDEN-i()OO Z005 Orden Real a Liquidar 5001

i i ) i ]
Para que los cambios se reflejen en las ordenes presionar el boton Grabar

1.6Valores Estadisticos

El valor estadistico se utiliza como base de imputaciones internas (distribucion y subreparto), asi como en
el analisis de ratios.

1) Crear
Acceda a la transaccion por:

Ruta:
Finanzas - Controlling = Contabilidad de Centros de Costo - Datos Maestros > Valores
Estadisticos = Tratamiento Individual - Crear

Cddigo de Transaccion:
KKO01

Para crear un valor estadistico sélo se necesita darle codigo, denominacién y unidad de medida.

Crear valor estadistico: Acceso
Valor estadistico |

Descripcion de los campos:
Cddigo: los 6 caracteres alfanuméricos que identifican el valor estadistico que se va a crear. Se
introduce el codigo deseado.
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Cddigo del modelo: cédigo del valor estadistico modelo (si se crea como modelo de otro valor
estadistico ya existente).

Walor estadistico TEL
Sociedad CO 1600 Sociedad CO EPSAS

Datos badsicos

Denominacion Pulsos Telefdnicas|
Unidad valor estad. UN
Tipo de ratio @ Val fijos

O valtotales

Denominacion: se introduce en este campo la denominacion que se le quiera dar al valor estadistico. Es
un texto explicativo.

Unidad: unidad de medida para el contenido de la tabla asociada.
Tipo de valor: podremos elegir entre valores fijos o valores totales
= Valor Fijo: son, desde el mes de entrada, iguales en todos los meses siguientes del ejercicio en curso.
Valor de Totales: se ingresan en el campo del mes correspondiente y no se arrastran a meses siguientes.

2) Actualizacion Lista de Valores Estadisticos.

Para borrar valores estadisticos hay que entrar en la lista de valores estadisticos creados para la
sociedad. Dicha lista se puede actualizar, eligiendo los valores estadisticos que se quieren eliminar.
Con este método también se tiene acceso a la modificacion de la denominacion de los valores
estadisticos, asi como a su unidad de medida y al tipo de ratio.

Acceda a la transaccion por:

Ruta:

Finanzas - Controlling = Contabilidad de Centros de Costo = Datos Maestros > Valores
Estadisticos = Tratamiento Colectivo - Modificar

Cddigo de Transaccion:

KAK?2
Valores estadisticos
So  |VEstad |Un. |T.r. Texto explicativo
1000 BOB GLB 2 Valor en Pesos Bolivianos
10008 |PERS Um 2 Personal por area
1000 PORCEN %o 1 Paorcentaje
1000 TEL ] Pulsos Telefdnicos
10088 USD GLE 2 Valor en Délares|
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&

3) Paravisualizar algun registro de jerarquias, seleccionar la jerarquia a visualizar y presionar

1.7Grupos

Los grupos de Clases de Coste se crean con objeto de facilitar el acceso directo a conjuntos de datos
maestros que, por ejemplo:

=  Cumplen un mismo criterio de reparto

= Componen una Unica partida en los informes

= Se refieren a un tipo concreto de Dato Maestro

Estos grupos se configuran como estructuras de arbol. Como ejemplo se mostrara un ejemplo con clases
de costo ya que el procedimiento es el mismo para todos los datos maestros.

1) Crear un grupo de Clases de Costo
Acceda a la transaccion por:

Ruta:
Finanzas - Controlling = Contabilidad de Clases de Costo > Datos Maestros - Grupos
de Clases de Coste - Crear

Cddigo de Transaccion:
KAH1 Crear

KAH2 Modificar

KAH3 Visualizar

La pantalla de acceso pide un cédigo de designacién del grupo de Clases de Coste, y una vez
completado dicho campo se puede configurar la estructura de arbol que se desee, sin mas que ir
afiadiendo nodos (especificando sus relaciones dentro de la estructura: nodos subordinados, nivelados,
etc.).

Al Ultimo nivel de cada rama o nodo se le introduciran las cuentas contables en cuestion, pulsando el
botén “Valores”. El sistema valida que una misma Clase de Coste no pueda asignarse a dos ramas
diferentes dentro del mismo arbol.

Crear Grupo de clases de coste: pan

Grupo de clases de coste SUELDDS|
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Crear Grupo de clases de coste: Estructura
@h{% Mismao nivel ||u4_'»E Mivel inferior ||£ Clase de coste || Desmarcar ||6’Qp Clase de coste |E

SUELDDS Sueldos y Jornales

& EMPRESA Sueldos dentro de Convenio ¢ o Nivel inferior

57120101  SUELDOS Y SALARIOS PERSONAL DE CONVENIO
57120102  BONO DE ANTIGUEDAD PERSONAL DE CONVENIO
57120163  BOND POR VALE DE CONSUMD PERSONAL DE CON
57120104  APORTES PATRONALES PERSOMAL DE CONVENIO
—57120105  FONDO PROPIO DE VIVIENDA PERSONAL DE CON

& Fuera_conv Sueldos Fuera de Convenio > ot Nivelinferior

57120281  SUELDOS Y SALARIOS PERSONAL FUERA DE CON
| 57120202 BONO DE ANTIGUEDAD PERSONAL FUERA DE CON T
57128203  BOND VALE DE CONSUMO PERSONAL FUERA DE C gl Clase de coste
| 57120204  APORTES PATRONALES PERSONAL FUERA DE CON
57120285 FONDO PROPIO VIVIENDA PERSONAL FUERA DE

e gio Clase de coste

Modificar grupo de Clases de Coste:

Desde la pantalla de acceso a la Modificacion de Grupos de Clases de Coste se puede desplegar un
“matchcode” que permite restringir las condiciones de busqueda. Cualquier Grupo de Clases de Costes
ya creado, tanto los nodos finales como otros nodos superiores, pueden ser utilizados entre otros grupos
diferentes. En este caso, hay que tener en cuenta que cualquier modificacion de un grupo existente
afectara a todos los arboles en los que dicho grupo esta incluido.

Borrar grupo de Clases de Coste:
Para borrar un grupo de Clases de Coste, ya sea la totalidad de un arbol como alguno de sus nodos, es
necesario estar en la pantalla de modificacion del grupo en cuestion. Bastara entonces con seleccionar el

grupo deseado y pulsar “Marcar” para que el grupo quede diferenciado en un color distinto. Entonces

H “ ” H
aparece en la barra de botones el icono “Borrar marcas , que permite borrar el grupo de Clases de
Coste, siempre que éste no esté siendo utilizado en otras operaciones del médulo, tales como ciclos de
reparto.

Transacciones para la administracién de Grupos segun el dato maestro:

KSH1 Crear Grupo de Centro de Coste

KSH2 Modificar Grupo de Centro de Coste
KSH3 Visualizar Grupo de Centro de Coste
KOH1 Crear Grupo de Ordenes

KOH2 Modificar Grupo de Ordenes

KOH3 Visualizar Grupo de Ordenes

KBH1 Crear Grupo de Valores Estadisticos
KBH2 Modificar Grupo de Valores Estadisticos
KBH3 Visualizar Grupo de Valores Estadisticos

Péagina 21 de 51



Manual de Controlling
Datos Maestros y Procesos

NOMBRE DE ARCHIVO: P920_CO_Manual de usuario VERSION: 2.0

CAPITULO II: Planificacion y Presupuesto

2.10bjetivo

El objetivo del presente capitulo es explicar al usuario como integrar en el sistema la planificacion de
Centros de Costos u Ordenes.

2.2 Perfil Planificador

El registro de datos de planificacion CO se realiza con mascaras de entrada que pueden disefiarse de
forma flexible en las parametrizaciones de planificacion del sistema (Layouts de planificacion).
Mediante el perfil planificador se controlan el desarrollo y el alcance de la planificacion.

1) Activar el perfil de planificador
Acceder a la transaccion por:
Ruta:
Finanzas - Controlling = Contabilidad de Centros de Costo = Planificacién - Activar

perfil de planificacién

Cddigo de Transaccion:
KP04

[= Activar perfil del planificador

Perfil planif. IMES

| Maestro de usuario |

Como paso previo a la planificacion, es necesario activar el perfil de planificacion.
Introducimos el perfil de planificacion, que elegiremos en funcién de nuestras necesidades.
Cada perfil lleva incluido por parametrizacién varios layouts para cada area de planificacion.
Los layouts son pantallas parametrizadas para el ingreso de datos, que indican:
= Enla cabeceray campos variables, el CeCo/orden o grupo de CeCos/drdenes para el que se va
a planificar, asi como el ejercicio y el periodo.
= Enlacolumna clave, las caracteristicas que quieren planificarse.
= En las columnas, se introducen los valores planificados.

A continuacién se presentan ejemplos de planificacion para Centros de coste.
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2.3Planificar con integracion con Excel

Acceder a la transaccion por:

Ruta:

Finanzas - Controlling = Contabilidad de Centros de Costo - Planificacién - Costes /

Consumo Actividad-> Modificar

Cddigo de Transaccion:

KP06
Planif.clases de coste/consumos actividad Modif.: Acceso
Layout i-EEEEfﬁ _| Plan Mensual Cecos
Variables
Version 0 | Version planireal
Periodo 6 | Junio
Ejercicio 2018
Centro de coste 10085
hst. |
o grupo | Gerencia General
Clase de coste
hst. |
o grupo [EUELDOS [= Cuentas Sueldos Epsas

Acceder a Menu-> Detalles> Planificacion Excel - Upload

Desficy Dpaoaes SoEMW A
Log de errores v FD gﬁ| | @‘}
Visualizar grupo ¥
F’Ianiﬂcacign de recursos v Hasial
Planificacidn de recetas v

| Visualizar peril.. Cti+Fa | Visualizar log... L
Visualizar layout... CirieF3

| Fijar sociedad CO...

Aparecera la siguiente pantalla
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Upload flexible

@ Cargar fichero individual
O Cargar directorio ficheros
\Via de acceso o fichero
_Descripciones fichero

opEpsas IIRealizacidn - Custd

Representacidn con decimales
® 1.234.567 89
O 1,234, 567.89

Separador en ficheros CSV
@®;
O,

Enlos ficheros TXT el tabulador debe funcionar como separador

| Logs |

| Borrar logs |

Se ejecuta el programa.

Se completa la ruta y el nombre del archivo utilizando el Matchcode.
Se busca la descripcion del fichero, en este caso es 01_1P1 ZMES_001ZCECO1
El resto de los datos se dejan tal cual lo propone el sistema.

Upload flexible

(W[<]D] ]

C:\Usersimansillana\Desktop\E..| 01_1P1_ZMES_001ZCECO1

0K

El resultado es el proceso del archivo.

El procedimiento es igual para la planificacion de Centros de Costos como para la planificacion de

Ordenes.

2.4Presupuesto de Ordenes

Las 6rdenes ademas de planificarse pueden presupuestarse, el presupuesto realiza un control y de

acuerdo a los limites de tolerancia puede generar restricciones en las contabilizaciones.
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CAPITULO lll;: Contabilizaciones Reales

3.1 Objetivo

El objetivo del presente capitulo es explicar al usuario las distintas alternativas de contabilizaciones en el
modulo de CO y los procesos correspondientes a los Ciclos de Reparto.

3.2 Contabilizaciones reales / Traspaso manual costes / Registrar.

Realizacién de traspasos de Costes.

Para realizar las reclasificaciones y regularizaciones de costes es necesario utilizar la funcionalidad de
traspaso de costes.

Podremos traspasar cuantias mediante una clase de coste de un centro de coste a otro, haya coste en el
emisor o0 no. Esto se debe a que no esta respaldado por ningiin documento financiero (a diferencia del
traspaso de partidas individuales).

Acceder a la transaccion por:
Ruta:
Finanzas - Controlling - Contabilidad de Centros de Costo - Contabilizaciones Reales >

Traspaso Manual Costes-> Registrar

Cddigo de Transaccion:

KB11N
Fechadoc. |21.08. 2010
Fe.contab. |21.09.2610 Periodo ]
Doc.modelo S Tomar |
Texto doc.
Var.entr. 013AP Centro de coste et Tipo entr. L Entrada enlista
Posiciones

NPos|CeCoant [Clcoste  [importe  [Mon. [CeCo nueve [Cantidad total UM [Texto
0001 301 58130101 300,00 UsSD 2011 300 UN Reclasificacion de Cecos|

Descripcion de campos:

Fecha de documento: fecha de creacién del documento original. Por defecto la fecha del dia en que se
realiza el traspaso.

Fecha de contabilizacion: fecha de entrada del documento en la contabilidad de costes. Por defecto la
fecha del dia en que se realiza el traspaso.

Doc. Modelo: especificamos la denominacién de otro documento del cual queremos copiar.
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Texto doc: campo para especificar una descripcion al apunte.

Periodo: periodo en el cual se realiza el traspaso de costes.

Variante de entrada: se utilizara la variante que cubra nuestras necesidades en lo referente a objetos
emisores y receptores (centros de coste u ordenes).

Centro de Coste emisor/Orden emisora: Objeto de costes en el que se realiza el abono.

Centro de coste receptor/Orden receptora: Objeto de costes en el que se realiza el cargo.

Clase de coste: clase de coste que va a ser traspasada

Importe: en Bolivianos.

Una vez introducidos los datos, para que se contabilicen, deberemos grabar.

Traspaso de partidas individuales

El traspaso de partidas individuales permite traspasar partidas individuales especificas desde
documentos CO. Para hacerlo, el documento CO debe remitir al documento FI original. Esto le permite
hacer un seguimiento de las contabilizaciones de referencia.

Para el documento FI, pueden seleccionarse las partidas individuales a traspasar desde el documento
CO correspondiente. El Sistema traspasa las partidas individuales seleccionadas del siguiente modo:

Se reasigna el importe o la cantidad desde el objeto de imputacién (como el centro de coste) de la partida
individual seleccionada (emisor) a uno o mas objetos receptores nuevos. Si ha introducido varios objetos
receptores, debe asegurarse de que el importe o la cantidad total de las partidas individuales
traspasadas no sea superior al valor total del objeto emisor en las partidas individuales.

El traspaso de partidas individuales crea documentos CO que, a diferencia de los documentos de
traspaso de costes, siempre contienen una referencia al documento FI correspondiente.

Acceder a la transaccién por:
Ruta:
Finanzas - Controlling - Contabilidad de Centros de Costo - Contabilizaciones Reales >

Traspaso Partidas Individuales=> Registrar

Cddigo de Transaccion:
KB61

Para seleccionar el documento a traspasar utilizamos el machcode del campo Ndmero de documento.

Registrar traspaso part.individ.: Seleccion posiciones doc.
|]:[ Modificar parametros de seleccidn || Grabar seleccidn de campos |
Doc.contable
NUmero de documento pooaeea1az a
Sociedad 1000 a
Ejercicio 2010 a
Criterios generales
Clase de coste a
Imputacién
Centro de coste a
Pedido cliente a
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Seleccionamos uno de los documentos:

Registrar traspaso partidas individuales: Lista
|cf3 Cabecera || Linea || Modificar imputacidn || Modiffe

c Incdecco  [Pes|valorMon.tr. [MonT [cio]imputacian Jcio]
1000008181 002 200,00 BOB |CEC|1087

Descripcion de campos (imputaciones nuevas):

Importe: Importe a traspasar. La suma de los importes a traspasar no podra exceder del total del importe
del apunte original.

Texto: Se puede indicar un texto por posicion a traspasar.

Ce.coste/Orden: Receptor del traspaso.

También se permite la realizacion de este traspaso de partidas individuales en forma de lista (como en
casi todas las transacciones analiticas).
Una vez introducidos los datos, para que se contabilicen, deberemos grabar.

Estos documentos de CO se pueden visualizar o anular (contrasiento).

Ruta de acceso: Finanzas / Controlling / Centros de Coste / Contabiliz. Reales / Traspaso de partidas
individuales / Visualizar o Anular.

Imputacién de costes manual

Esta funcion tiene un fin similar al de traspaso de costes manual, con la diferencia que en este caso se
realiza a través de una cuenta de subreparto, es decir, repartir los costes de un centro de coste emisor a
otros centros de coste u 6rdenes que son los destinatarios finales de esos costes, a través de una cuenta
analitica de subreparto.

Una aplicacion inmediata para este proceso serd la imputacion de los consumos, que realizaremos con
periodicidad mensual en dénde sacaremos datos de un centro de coste auxiliar, denominado Consumo,
para imputarlo a los centro de coste u 6rdenes que sean los verdaderos originarios de dicho coste.

Ruta de acceso: Finanzas / Controlling / Centros de Coste / Contabilizaciones
Reales / Imputacién de costes manual / Registrar.

Descripcion de campos:

Fecha de documento: fecha de creacién del documento original. Por defecto la fecha del dia en que se
realiza el traspaso.

Fecha de contabilizacion: fecha de entrada del documento en la contabilidad de costes. Por defecto la
fecha del dia en que se realiza la imputacion.

Doc. Modelo: especificamos la denominacién de otro documento del cual queremos copiar.

Texto doc: campo para especificar una descripcion al apunte.

Periodo: periodo en el cual se realiza el traspaso de costes.

Variante de entrada: se utilizara la variante que cubra nuestras necesidades en lo referente a objetos
emisores y receptores (centros de coste u ordenes).
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Centro de Coste emisor/Orden emisora: Objeto de costes en el que se realiza el abono (consumo).
Clase de coste: clase de coste que va a ser traspasada

Importe: en Bolivianos.

Centro de coste receptor/Orden receptora: Objeto de costes en el que se realiza el cargo.

Texto: Texto de la posicion.

Una vez introducidos los datos, para que se contabilicen, deberemos grabar.

Podemos introducir el apunte de forma individual:

Tenemos la posibilidad de indicar un texto y una unidad en cada posicion o linea del apunte para que
luego dicha informacién se vea reflejada en posteriores informes que generemos, pero solo a nivel
informativo.

3.3 Ciclos de Reparto

Un ciclo de reparto es un proceso automatico que reparte partidas contabilizadas de un centro de costo
emisor (0 un grupo de emisores) entre otros varios centros de costo receptores, mediante unas
proporciones determinadas.

Las proporciones se fijan mediante diferentes criterios de reparto:

= Porcentajes fijos: Se introduce en cada uno de los receptores el porcentaje que queremos que
se le impute.

= Importes fijos: Se introduce en cada receptor el importe que deseamos le sea imputado
directamente en la moneda que corresponda.

= Partes fijas: Se introduce en cada uno de los receptores un valor, que no tiene porque sumar
100 (6 menos) como en el caso de los porcentajes fijos, y el sistema se encarga de calcular la
proporcién de costes que se le debe imputar.

= Partes variables: Los valores que sirven como base de calculo para el reparto pueden ser:

- Valores estadisticos: Mediante tablas en las que introducimos valores como metros
cuadrados o nimero de personas, el sistema calcula la proporcién que se le debe imputar a
cada uno de los receptores.

- Clases de coste: El reparto se realiza con las proporciones calculadas a partir de los datos
contabilizados en los receptores en determinadas clases de coste.

3.4 Tipos de Ciclos de Repartos

Podemos distinguir dos tipos de ciclos de reparto:
e Distribucién
e Subreparto

1) Ciclos de Distribucion

Los ciclos de reparto de distribucion operan con clases de costo primarias. Contabilizan un
documento interno de Controlling abonando el centro de costo emisor la clase de costo
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especificada y cargando en los receptores la misma clase de costo por el importe que les
corresponda segun el criterio fijado.

Acceder a la transaccion por:

Ruta:

Finanzas - Controlling - Contabilidad de Centros de Costo - Cierre de Periodos -
Funciones Individuales=> Parametrizaciones actuales=>Definir Distribucion-> Crear
Distribucién Real

Cddigo de Transaccion:
S_ALR_87005757

Ciclo pISTi

Fecha de inicio a1.01.2010

Modelo

Ciclo

Fecha de inicio
Sociedad CO

Descripcion de campos:

Ciclo: cddigo de 6 caracteres (nombre del ciclo).

Fecha inicial: escribir 1 de enero del ejercicio en curso.

Modelo: Ciclo, fechainicial y sociedad: datos del ciclo que se toma como modelo.

Una vez hecho esto, se accederd a una pantalla inicial en la que se escribira un texto descriptivo
para el ciclo de distribucion que se esta creando.

Modificar ciclo de distribucion real : Datos de cabecer

| Primer segmento || Afadir segmento |
‘Sociedad CO [1808] sociedad CO EPSAS
Cido. pisti | Status [grabados.

Fecha de inicio .01.20108|A [31.12.2010q]

Texto 'Distribuciones de Gastos

Indicador Grupos de campos
[ terativo Oconsumao

O Acumulado [#*]Moneda del objeto

[IMoneda de transacc
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Descripcion de campos:

Iterativo: Cuando se produce una distribucion y existen centros de coste emisores y receptores
al mismo tiempo, indica que no se realice el reparto de ese centro hasta que no haya recibido
todos los costes.

Acumulado: Cuando la distribucién se genera para mas de un periodo, recoge los datos
englobando todos los periodos, es decir, no genera la distribucién de un periodo y luego la del
siguiente sino de manera agrupada.

El boton de “Afadir segmento” lleva a la pantalla de creacion del primer segmento del ciclo. En
SAP, cada segmento es cada una de las relaciones Emisor -> Clase de Coste —> Criterio ->
Receptores que se quiera introducir en la definicion del ciclo.

Modificar ciclo de distribucion real : Segmento

L[] ][.£]{@] Atasir segmento 155

Sociedad CO [1020] Sociedad CO EPSAS
Ciclo |DIST1 | Distribuciones de Gastos
Nombre segmento [BTos-1 | |Distrib. Gastos reales | Oindicador blogueo

 METEFN Emisorreceptor | Valemis | Base referrecept

Valores emisores -
S R

Morma distrib. | 1Importes contabilizad® |
Porcentaje :iﬁﬁ_i Bﬁ; %
@ Valreales O valplan

Base referencia receptora__,-'
Morma receptora 3 Porcentajes fijos e}

Descripcion de los campos:

Segmento: introducir designacion para el segmento, preferiblemente el nimero de orden del
segmento dentro del ciclo o cualquier clave que nos permita identificarlo claramente.

Texto: texto explicativo del segmento.

Valores emisores/Regla: Mediante este campo se controla cdmo se ha de efectuar la
determinacion de los valores emisores.

- 1 Importes contabilizados: Como valores emisores se utilizan los importes contabilizados en el
emisor.

- 2 Importes fijos: En la pantalla "valores emisores” se indican los importes fijos para el emisor
gue a su vez se ha definido en los criterios de seleccidn. Con estos importes se abonan los
emisores directamente. La distribucion en los receptores se realiza segin las normas que se han
indicado para la determinacion de bases de referencia receptoras.

- 3 Tarifas fijas: En la pantalla "valores emisores" se indican las tarifas fijas para los emisores que
se han definido en los criterios de seleccion.
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Valores emisores/Parte en %: porcentaje sobre el total de importe contabilizado en el Centro de
Coste emisor para las cuentas especificadas que se va a repartir segun el criterio en cuestion.
Normalmente lo que se reparte segln criterio es el 100% de las contabilizaciones realizadas para
las cuentas en los centros de coste emisores.

Valores emisores/Valores reales - plan: Con este tilde definimos si queremos que el importe a repartir
resultante de la norma 1 (importes contabilizados) se lea en datos reales (contabilizados) o planificados.
Base de referencia recptora/Norma: método de reparto que se va a utilizar. Aqui se deberé elegir “1”
para “Partes variables” y “3” para “Porcentajes fijos”, segun convenga.

1. Partes variables: Las bases de referencia se determinan con los valores de las bases de datos de
totales. En la pantalla "Bases de referencia" se define los criterios de seleccion de este acceso a la base
de datos.

2. Importes fijos: En la pantalla "Bases de referencia” se definen los importes fijos con los que se cargan
directamente a los receptores. El importe de abono del emisor resulta de la suma de los importes
receptores. La norma que se utiliza para determinar los valores emisores no se utiliza en este caso. Los
importes de emisor contabilizados o importes de emisor fijos registrados no se tienen en cuenta.

3. Porcentajes fijos: En la pantalla "Bases de referencia” se definen porcentajes fijos para los receptores.
El valor emisor se distribuye a los receptores en funcién de estos porcentajes. Debe tenerse en cuenta
gue el total de las bases de referencia receptoras no deben sobrepasar el 100%. El sistema parte de una
base emisora del 100%. Si el total de las bases de referencia de receptor es inferior al 100%, una parte
del valor emisor permanecera en el emisor.

4. Partes fijas: En la pantalla "Bases de referencia” se definen las partes fijas para los receptores. El
método se parece al de los porcentajes fijos. En este método se abona el emisor completamente salvo en
el caso de que haya definido un valor neto contable porcentual.

Clase de cuotas variables: Mediante la entrada en este campo, el sistema controla como se determina
la base de referencia del receptor de la compensacion correspondiente. Cuando se escoge el método de
Partes variables, el sistema es el que calcula automaticamente los porcentajes a asignar a los receptores
en funcion de alguna tabla;

- Costes reales

- Costes plan

- Consumo real

- Consumo plan

- Valores estadisticos reales

- Valores estadisticos plan

- Actividad real

- Actividad plan

- Costes reales estadisticos

- Costes plan estadisticos

Pasando a la pestafa siguiente definimos los valores emisores / receptores.
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Sociedad CO (1008 Sociedad CO EPSAS
Ciclo DISTH | Distribuciones de Gastos
MNombre segmento |bTDS-1 | |Distrib. Gastos reales

| [Jindicador blogueo

De
Emisar

Centro coste 1005

Emisorireceptor

Area funcional

Grupo

Clase de coste 57120402

|

Receptor

Orden

Centro coste

Area funcional

4000

Objeto de coste

Elemento PEP

Un.econdmica

Terreno

Edificios

Un. liquidacidén

Caracteristicas de imputacién / Emisor / Centro de coste: cddigo del Centro de Coste o del grupo de
Centros de Coste emisores.
Caracteristicas de imputacién / Emisor / Clase de coste: cédigo de la clase de coste o grupo de

Clases de Coste que se acogen al criterio de reparto que se va a definir.

Caracteristicas de imputaciéon / Receptor: codigo del Centro de Coste o Grupo de Centros de Coste
receptores en el reparto.

Sociedad CO 1999! Sociedad CO EPSAS
Ciclo DIST1 Distribuciones de Gastos
Nombre segmento 6T05-1 | |Distrib. Gabtos reales

| Cindicador bloquea

Valores emisores
Porcentaje

[160.50)

@ Orig. valores reales

O Origen valores plan

Criterios de seleccion

De
Version |

Grupo
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Sociedad CO [1000 Sociedad CO EPSAS

Ciclo _DISTT | Distribuciones de Gastos

Mombre se_g_mento :GTDS-1 Distrib. Gastos reales [Cindicador bloguea

Cab.segm. .I Emisarireceptor i \ZI 8 Base referrecept.

Receptor
_Ce.Toste Parte / %
4001 I
4811
4021
4031
4841

iho,00]
20, 00|
30,00
15,00)
'2:';':69'_:

Una vez completados todos los campos anteriores, pasando a la pestafia “Bases de referencia
receptoras” se accede a la pantalla de definicion del criterio de reparto. Ya se ha indicado el método de
reparto que se va a utilizar (partes variables, porcentajes fijos, importes fijos o partes fijas), por lo que la
pantalla de definicién del criterio dependera del método que se haya seleccionado. En esta pestafia se
indicaran los valores de referencia a distribuir:

- Cantidades fijas a distribuir

- Porcentaje que le corresponde a cada receptor

- Parte variable que se debe tomar como referencia (qué valor estadistico, o qué cuenta...)

En la pestafia “Factor de ponderacién del receptor” se fija el multiplicador de las bases de referencia
seleccionadas para el objeto correspondiente (en tanto por ciento). Por defecto se fija 100 para todos los
receptores.

Con los pasos anteriores queda definido el primer segmento del ciclo de distribucion que se esta creando.
Se accede a una nueva pantalla de segmento mediante el botén “Afiadir segmento”.

Existe la opcién de copiar segmentos, lo que nos facilita la creacién de los ciclos.

e
Con el boton RESUMEN gl se puede ver el nimero y el texto de los segmentos que estén creados para
el ciclo.

2) Ciclos de Subreparto

Los ciclos de subreparto operan con clases de costo secundarias. La mecéanica de reparto es la misma
gue la de los ciclos de distribucion, pero en este caso el centro de costo emisor no se abona directamente
con la clase de costo cuyo importe se quiere repartir, sino que lo hace a través de una clase de costo de
subreparto. Esta misma clase de costo de subreparto es la que aparece en los centros de costo
receptores, con el importe que les corresponda segun las proporciones que marque el criterio utilizado.

Utilizando Clases de Coste secundarias podemos distinguir perfectamente las contabilizaciones en un
Centro de Coste originadas en un apunte financiero, y las originadas a través de un subreparto.
Utilizaremos la distribucién cuando interesa mantener el origen del dato en los receptores, ya que el saldo
del emisor por cuenta se disminuye. El subreparto nos mantiene el origen de los datos en el centro de
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coste emisor, y en el receptor nos dara tanta informacién como informacién contenga la clase de coste

secundaria de subreparto.

Acceder a la transaccion por:

Ruta:

Finanzas - Controlling - Contabilidad de Centros de Costo - Cierre de Periodos -
Funciones Individuales-> Parametrizaciones actuales>Definir Subreparto—> Crear

Subreparto Real.

Cddigo de Transaccion:

KSU1

Ciclo

sreat [3)

Fecha de inicio

[1.08.2010

Modelo

Ciclo [ ]
Fecha de inicio |—|
Sociedad CO [ ]

Crear ciclo de subreparto real : Datos de cabecer

| Primer segmento || Afiadir segmento |

Sociedad CO i1ﬂﬂu Sociedad CO EPSAS
Ciclo |zsres1 | Status |nuevos
Fecha de inicio [01.88 2018 A [31.12.2010]

Texto [subreparto Mano de Obra Direct |
Indicador Grupos de campos
[ terativo Moneda del objeto
[ Acumulada [¥] Moneda de transaccidn
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Sociedad CO 1000 Sociedad CO EPSAS
Ciclo ZESROGE1 Subreparto Mano de Obra Direct

MNombre segmento

[zsRen1-001| [CENTROS TECNICOS OPERATIVOS | [indicador blogueo

Cabsegm.

Cl.coste subrep

57166997 SUBREF MOD

Esquema imputacidn l_

Valores emisores

Morma distrib. 2 Importes fijos E||
Porcentaje 100.90) %

(@ Orig. valores reales (O Origen valores plan
Base referencia receptora

Morma receptora

|1 Partes variables ]

Cl.cuotas var. 5 Valores estadisticos reales o]
Mormalizbases ref.negativas 1 Sin normalizacidn i}
_Sociedad co 16006 Sociedad CO EPSAS
Ciclo ZSRAG1 Subreparto Mano de Obra Direct
Mombre segmento Z3ROA1 -081 |CENTRDS TECNICOS OPERATIVOS | [JIndicador bloqué

Emisorireceptor

De A Grupo
Emisor
Centro coste G :l
Area funcional | |
Clase de coste | [ ]
Receptor
oen ] — E—
cenocoste | | ] ]
obpgecose | 1 — |
Elemento PEP | [ | |
Un.econdmica |—|
Terreno |—|
Edificios

Un liquidacién

La mecanica de grabacién de ciclos de subreparto es idéntica a la de grabacién de ciclos de
distribucién, salvo que en cada segmento hay que especificar la Clase de Coste de subreparto

que se utiliza para distribuir los valores del Centro o los Centros de Coste emisores.

En la pantalla de acceso a la creacion del ciclo de subreparto se completan los campos de codigo

del ciclo y fecha inicial, y en la siguiente pantalla se escribe el texto explicativo.
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3)

A través del boton de “Afiadir segmento” se llega a la pantalla de definicién de los elementos del
ciclo: valores emisores, base de referencia y caracteristicas de imputacion (igual que en el ciclo
de distribucion).

En los subrepartos cada segmento es cada una de las relaciones Emisor ->Clase de Coste —>
Clase de coste de subreparto —> Criterio -> Receptores, que se quiera introducir en la definicion
del ciclo.

Es necesario especificar la Clase de Coste de subreparto secundaria utilizada. Este campo de
“Clase de Coste de subreparto” es obligatorio.

Para ciclos de reparto, tanto de distribucion como de subreparto, sélo queda afiadir que existe la
posibilidad de crear con modelo. Con ello se puede simplemente ir recorriendo los segmentos ya
predefinidos y corrigiendo los campos que sean necesarios.

Otras operaciones de los Ciclos de Reparto

Modificacion de ciclos de reparto

La funcién de modificacion de ciclos ya definidos, tanto de distribucion como de subreparto,
permite corregir todos los campos introducidos en la definicidn inicial del mismo: textos, norma,
bases de referencia, Centros de Coste emisores y/o receptores, Clases de Coste, Valores
Estadisticos, Clase de Coste de subreparto, etc.

Bloqueo y borrado de ciclos.

Existe la posibilidad de que la ejecucién de un ciclo se realice parcialmente, es decir, de bloquear
determinados segmentos que por algliin motivo no se quieren ejecutar. Con esto se consigue que
la definicidn del ciclo no se vea afectada, sino que sea simplemente una parte del mismo la que
no se encuentre operativa. Una vez recuperada la situacion normal, bastara con desbloquear el
segmento bloqueado para que siga funcionando como al principio.

El blogqueo de segmentos se realiza dentro de la definicion de los mismos, marcando el campo
“Indicador bloqueo”. En el resumen de los segmentos del ciclo se puede ver cuales de ellos estan
blogqueados.

Si ejecutamos un ciclo para un periodo de tiempo concreto y después lo modificamos (o
blogueamos algin segmento), si volvemos a ejecutarlo para el mismo periodo de tiempo, nos
anulara los apuntes generados en la primera ejecucion (haciéndonos un contrasiento) y nos
contabiliza los nuevos apuntes.

Para borrar un ciclo de reparto, tanto de distribucion como de subreparto, se accede directamente
desde ruta de acceso de ejecucion de ciclos, por el Menu Ciclo / Borrar.

Se debe ser especialmente cuidadoso con esta opcion, porque una vez elegido el ciclo, el
sistema no exige confirmacion de la operacion que va a realizar. En principio no deberia ser
necesario borrar los ciclos actualmente definidos, sino actualizar los criterios de reparto, las
Clases de Coste que se ven afectadas, etc.

Ejecucidn de ciclos.
Acceda a la transaccion por:
Ruta:

Finanzas - Controlling = Contabilidad de Clases de Costo - Cierre de Periodo 2>
Funciones Individuales = Imputaciones - Distribucién o Subreparto
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Cddigo de Transaccion:
KSV5

Ejecutar Distribucién real: Acceso

Parametros
Periodo 6 |A
Ejercicio _;2E|1B:

Control de proceso

[ Ejecucion proceso fondo
Ejecucion de test
List detalladas Seleccidn de listas

Ciclo Feinicio  Texto
[p1sT1 [=)e1.01.2010|Distribuciones de Gastos

Los ciclos de reparto se pueden ejecutar:

- Como proceso de fondo: el proceso no se ejecuta en el momento, sino que se deja preparado para
una ejecucion posterior.

- Enmodo test: ejecucion de prueba.

- Enmodo real: ejecucidn definitiva.

La ejecucion de los ciclos en prueba (modo test) permite la obtencién de un informe previo del resultado

del reparto efectuado, sin que éste se haya hecho efectivo adn en términos de contabilizaciones en

Centros de Coste. Esto permite comprobar de antemano el resultado de un reparto, lo que es Util para

verificar que la definicion del ciclo es correcta.

Una consulta de partidas individuales de un Centro de Coste receptor no dard informacion sobre las

partidas que le llegan de repartos que se hayan ejecutado en modo test.

La ejecucion de los ciclos en modo real genera los documentos y apuntes correspondientes a la
operacion realizada, abonando los emisores y cargando los receptores segun el criterio
especificado.

La consulta de partidas en los centros de coste afectados en el reparto nos da informacién sobre
estos movimientos.

En caso de que se detecte algln tipo de irregularidad soélo existira la opcion de correccion manual
de partidas, o la ejecucion de la anulacion del ciclo, que generara los apuntes contrarios.

Por defecto el sistema lleva la opcién de ejecucion de ciclos en prueba (“Ejecucion de test”
marcado en el area “Control del proceso”). Para conseguir que la ejecucion de los ciclos sea real
hay que desmarcar ese campo.

Tanto en la ejecucion en prueba como en la ejecucion real, el sistema nos dard una lista de los
errores que se han producido durante la ejecucion en el caso de que estos existan.

Péagina 38 de 51



Manual de Controlling
Datos Maestros y Procesos

NOMBRE DE ARCHIVO: P920_CO_Manual de usuario

VERSION: 2.0

Partidas individuales en la ejecucidn de ciclos.

Una vez ejecutado el ciclo, tanto en modo test como en real, se genera automaticamente un

informe que recoge el resultado de las operaciones efectuadas por el sistema.

Dicho informe permite consultar las estructuras emisor - receptor que se producen en el reparto,
asi como los valores de referencia que han permitido ponderar los importes a traspasar a los
diferentes centros de coste. En la pantalla apareceran botones de “Emisor”, “Receptor” y
“Segmentos” para acceder a este tipo de informacion.
También se obtiene un diagndstico resumen de la ejecucion, generando mensajes de advertencia
o de error si procede. El acceso a los mensajes es a través del Menl Pasar a / Mensajes / Total.

Visual.Distrib.plan contab.CeCo Lista basica

IEEEE@ Seagmentos |@ Emisor |@ Receptor |

Sociedad CO
Version
Clase de co
Periodo
Ejercicio
Status trat

1000
2

ste 57120402
05
2010

amiento  Ejecucidntest

E1 proceso ha finalizado sin errores

Ciclo

Valido de |Texto

] Emisor [Ctd.receptores|

Visual.mensajes

DISTY

61.01.2010|Distribuciones de Gastos u 1

5

]

Visual.Distrib.plan contab.CeCo Lst.emisora

IEIIHIHE| Lista basica ||@ Segmentos ||@ Receptor |

Ciclo DISTH Distribuciones de Gastos
Fecha de inicio 61.01.2010
Periodo 805
N Perfodo| Ce.coste |Area funcional |TC Val/MscCo| MsaCo Base emis.
5| 1605 14 084 51-|UsSD 100,08
it 5 14 084 ,51-|USD
i 14 084 ,51-|USD
Ciclo DIST1 Distribuciones de Gastos
Fecha de inicio 01.01.2010
Emisor 1005 Ce.coste
Periodo 0as
N Periodo|Ce.coste |Area funcional TC Base ref.
5| 4081 10,600
5| 4811 20,00
5| 4021 30,00
5| 4631 15,00
5| 4041 25,00
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Anulaciéon de ciclos.

Con la ejecucion de la anulacion, el sistema vuelve a generar apuntes y documentos de CO que
reflejan cdmo las partidas que fueron repartidas entre varios Centros de Coste receptores son
revertidas a su centro de coste emisor con idéntico criterio que el seguido para el reparto original.
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CAPITULO IV: OPERACIONES DE CIERRE

4.10bjetivo

El objetivo del presente capitulo es explicar al usuario las operaciones de cierre.

4.2Liquidaciones de Ordenes

Las 6rdenes CO se utilizan normalmente como colector intermedio de costes y como ayuda a la
planificacion, supervision y procesos de Controlling. Periédicamente se liquidan los costes en uno o mas
receptores (centro de coste, activo fijo, objeto PA, etc.).

Para poder liquidar una orden debe haberse grabado una norma de liquidacién en cada uno de los
emisores. Esta norma de liquidacion determina donde deben liquidarse los costes. Esto se puede realizar
de dos formas:

Liguidacién a un receptor

Esta forma basica de liquidacién de 6rdenes consiste en liquidar el 100% de los costes reunidos en la
orden CO sea a un centro de costes 0 a una cuenta de mayor con una clase de coste de liquidacion. El
sistema genera la norma de liquidacién adecuada a partir de la informacién contenida en los datos
maestros de la orden.

1) Acceder a la transaccion por:

Ruta:
Finanzas - Controlling = Ordenes de CO - Datos Maestros = Funciones Especiales 2>
Orden - Modificar

Cddigo de Transaccion:
K002

%® . Modificar orden CO: Datos maestros

& B B Norma deliquidacidn

Orden ALARTAG701 Clase orden Z084]  Ols obras - Ampliac
Texto breve EXT MENORES ALC TALUD1 [
Asignaciones Contral - “Gierre ejerc. } Datos gene_rales Inversiones

Liquidacién a un receptor

Clase coste liquid. §9210999 Liguidaciones
Centro de coste 5001 Gerencia Regional EA
Cuenta de mayor
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1. Paraintroducir el receptor de liquidacién y la clase de costes de liquidacion, seleccionaremos la
etiqueta Cierre de ejercicio en los datos maestros de la orden. Al liquidar la orden, el sistema crea
automaticamente la norma de liquidacién correspondiente y suprime el pulsador Norma de
liquidacion.

2. Para liquidar 6rdenes CO, seleccionar:

e Tratamiento individual

Acceder a la transaccion por:

Ruta:
Finanzas - Controlling = Ordenes de CO > Cierre de Periodos = Funciones Individuales
- Liquidacion - Procesamiento Individual

Cddigo de Transaccion:
K088

Liguidacion real: Orden

& Norma de liquidacion

Drden [ALARTEE701

Parametros
Periodo liquidacidn Periodo contable

Ejercicio Fecha referencia

Forma de proceso

Control de proceso
[¥|Ejectest
[ |Verif datos variables

Presionar el boton Ejecutar %

Liquidacion real: Orden Lista bas.

i
Seleccion

Condiciones selec. Valor Denominacion
Orden ALARTOO701 EXT MENORES ALC TALUDA1
Periodo 009

Periodo contable 009

Ejercicio 2010

Forma de proceso 1 Automaticamente
Fe.contabilizacidn 30.09.2010

Sociedad CO 1000 Sociedad CO EPSAS
Moneda uso Dadlar americano
Fecha valor 30.09.2010

Péagina 42 de 51



Manual de Controlling
Datos Maestros y Procesos

NOMBRE DE ARCHIVO: P920_CO_Manual de usuario

VERSION: 2.0

Control proceso

Condiciones selec. Walor
Clase de ejecucion Liguidacién ejecutada

Modo de tratamiento Ejecucidn de test

El tratamiento se ha cerrado con éxito

[
Categ.procesamiento £ Cantidad
Liguidacidn ejecutada 1

Sin modificaciones
Mo relevante
Status inadecuada
Error

Presionando el boton se pueden visualizar las partidas.

Liquidacion real: Orden Lst.detall.
Lista basica [ @ '@Emisor @Receptor [%] Morma liguidacian m a2 7 3 % & &Grabar

Lista detallada valores liquidados

Emisor “| Txt breve emisor “ Receptor |2 VallMScCO | MonS-CO E VallMonObj  MonQbyEmi
ORD ALARTOD701 EXT MENORES ALC TALUD1 | CEC 5001 454634 USD 3227900 BOB
= 454634 USD = 32279,00 BOB

e Tratamiento colectivo

El tratamiento colectivo se utiliza como parte del cierre del periodo, para lanzar la ejecucion en proceso

de fondo cuando se quiere procesar un gran nimero de érdenes.
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Liquidacién real: Ordenes
€2

|

Procedimiento selec. '[‘}rdenes CO seleccién estandar

Qlzk)

Variante seleccidn

GEELEGE _ . S
Perfodo liguidacion o] Periodo contable ]
Ejercicio [261a] Fecha referencia

Forma de proceso |1 Automaticamente |

Control de proceso

[ |Ejecucién proceso fonde

|| Ejectest

[TLista detallada [ varvisuaiz |
|| Verif.datos variables -

La variante de seleccion permite delimitar los criterios de seleccion de las 6rdenes.

Para crear una nueva variante ver el capitulo I, Punto 3 Ordenes.

Liquidacién real: Ordenes Lista bés.

& [

Seleccion

Condiciones selec. Valor Denominacidn
Variante seleccién SAP&D1 Estandar
Periodo 009

Periodo contable 009

Ejercicio 2010

Forma de proceso i Automaticamente
Fe.contabilizacién 30.09.2010

Sociedad CO 1000 Sociedad CO EPSAS
Moneda usD Ddlar americano
Fechavalor 30.09.2010

Control proceso

|_| El tratamiento se ha cerrado con errores

Ctd.mensajes  Tipo mensaje maximo Mensajes de error |
3 @ 3
Categ.procesamiento E  Cantidad
Ligquidacidn ejecutada 1
Sin modificaciones 2
Mo relevante 6
Status inadecuada 1
Errar 3
" 13
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Para visualizar el log de errores presionar el botén

[E- Mensa Visualizar mens

Tipo Texto de mensaje

Emisor. ORD APMPAOOT03 Obra de Prueba

Actualice la norma de liquidacidn del emisor

Emisor. ORD ORDEM Orden Real a Liquidar

Actualice la norma de liguidacion del emisor

Emisor, ORD APMPADDTOY Construccidn Planta Chuguiaguillo

soeDED

(el ]| [ &7 362 [l (B AL @l

TxEX

@
@

Las especificaciones para el area 30 no son correctas en el plan val. EPSA @

v @) x]

En este caso se deberdn completar las normas de liquidacion faltantes en las 6rdenes correspondientes y

volver ejecutar.

El proceso es igual que el explicado en el punto anterior.

Liguidacién a multiples receptores

Morma de liguidacidn

Orden [APMPABGTEZ | Obra de Prueba
Liquidacidn real

Mormas de reparto

Tp. | Receptor de liquida... = Texto breve receptor b Importe TG | N°
AF  [F5000000-0 Edificio antiguo Fonrouge 28,80 TOT 1
CEC 5011 Produccion EA 20,00 TOT 2

Reporte de partidas individuales
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Visualizar partidas individuales de costes reales p.6rdenes
EDocumento  GrRegistomaestro (B (& F & Y HE @ B TEHEIS A WG @
Yariante visualiz. 15AP Contabilizacidn de costes primarios
Orden APMPAOOTOZ Obra de Prusba
Honeda informe * Honeda ohjeto
Clcoste “ Denom.clase de coste b3 Valor/mon.inf. Cantidad total reg. | U | C Cla.CP
57130503 MATERIALES Y REPUEST 1000,00 1 UM 8 23110403
MATERIALES Y REPUEST 870,00 1 UN | 8 23110403
MATERIALES Y REPUEST 1000,00 1 |UN | 8 23110403
MATERIALES Y REPUEST 1740,00 1 UN 5 23110403
57130603 | IMPRESION DE FACTURA 3 000,00 1 UN 5 23110403
69110102 | Materiales 450,00~ 5 UN N 12310101
Materiales 450,00 5 UN N 12310101
Materiales 35,00 7 UN N 12310107
Materiales G 000,00 50 |PZA N 12310104
Materiales 1199,00- 1- |PZA N 12310101
Materiales 1199,00 1 P2A N 12310101
Materiales 1199,00 1 |PZA N 12310101
Materiales 1199,00 1 | PZAN 12310101
69110103  CONTRATISTAS 8,70 10 | CN: S 23110403
Orden APMPAOO703 Obra de Prueba e 16 051,70
I an 16 051,70
Emisor TxtBreEmisor Receptor MonS-CO E VallMScCO | MonObjEmi £ VallMonObj
ORD APMPAQOT03 Obra de Prueba AF 1000/105000000/0 USD 181455 BOB 12 841,36
CEC 5011 UsD 45364 BOB 3210,34
usD = 226819 BOB = 16 051,70
® |. Visualizar documento: Vista de entrada
2y = tMoneda de visualizacion B vista de libro de mayor
Vista de entrada
IN° documento 100000820 Sociedad @00 Ejercicio [2010
Fecha documento | 22.09.2010 Fecha contab. 30.09.20168] Periodo 9 |
Referencia | N® multisoc. | |
Moneda BOB Exi O Grupo ledgers
S e
(&) (L) (2] %) (Bl @
S _ |P. |G |}|Cuenta Denominacidn Importe | Mon. Il | Centro coste Asignacidn
1000 1 50 | 57130503 | MATERIALES Y REPUEST 3688,00- BOB APMPADDT03
250 57130603 | IMPRESION DE FACTURA 2400,00- BOB APMPADOTO3
3 50/ |69110102 |MATERIALES 6 746,40- BOB APMPADOTO3
4 | 50 59110103 CONTRATISTAS 5,95- BOB APMPADOTO3
5 70 12310202 000105000000 0000 1284136 BOB APMPADD703
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®|. Visualizar documentos de los costes reales

@Dncumemu

Variante visualiz.
Moneda soc.COD

& Registro maestro

B EF &AF HeEx B TEA

Contabilizacién de costes primarios BOB

ust

24 N® doc. Fecha doc. Texto de cabecera de documento RT N°doc.ref. Usuario an. DcA
ACh C10 Objeto Denominacién del objeto C1.coste Denom.clase de coste Val/Mon.so.C0  Valor/Moneda objeto MonD
E| 3000000203 22.09.2010 R 200000201 NMANSILLA
1 ORD APMPABBTO3 Obra de Prueba 57130503  MATERIALES Y REPUEST 130,61- 922,00- BOB
2 CEC 5611 Produccion EA 57130503 MATERIALES Y REPUEST 130, 61 8922 .08 BOB
3 ORD APMPAROTO3 Obra de Prueba 57130603 IMPRESION DE FACTURA 84 51- 600,60- BOB
4 CEC 5011 Produccisn EA 57130603 IMPRESION DE FACTURA 84,51 600,00 BOB
§ ORD APMPABOTO3 Obra de Prueba 69110102 Materiales 238 ,27- 1 686,60- BOB
B CEC 5011 Produccion EA 63110102 Materiales 238 27 1 686,60 BOB
7 ORD APMPARETR3 Obra de Prueba 69110183  CONTRATISTAS 8,25- 1,74- BOB
8 CEC 5011 Produccidn EA 69110103  CONTRATISTAS 0,25 1,74 BOB
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4.3Arrastre de Comprometido

* O Controlling
» ] Contabilidad de clases de coste
* =F Contabilidad de centros de coste
» [] Datos maestros
b [ Planificacidn
b [] Contabilizaciones reales
» [ Cierre de periodo
* = Cierre del ejercicio

@ KSCF - Arrastr.comprometido
(7 Sistema info
(7 Enterna

.

1) Acceda a la transaccion por:
Ruta:
Logistica > Gestién de Mercancias - Datos Maestros - Datos grupo articulos 2>
Asignacion de Jerarquia = Reclasificacion - Activar Version

Cddigo de Transaccion:
KSCF

Cierre de gjercicio: arrastre de comprometido

&
Centro de coste 1001 a B
Pardmetro
Arrastre desde ejercicio 2011

Control de proceso
[¥|Ejecucian test
[ |Lista detallada
[ lAnulacién
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Cierre de ejercicio: arrastre de comprometido

Cierre de ejercicio: arrastre de comprometido
Arrastire desde ejercicio: 2811
Sociedad CO 1000

Objeto de imputacidn

Centro de coste 1801 a 5041
Ejecucidn test: X

Lista detallada:

Anulacion:

4.4Bloqueo de Periodos

Utilice el bloqueo de periodos para bloquear operaciones reales para una combinacién de sociedad CO,

ejercicio y version
1) Acceda a la transaccion por:

Ruta:

Logistica > Gestién de Mercancias - Datos Maestros - Datos grupo articulos 2>

Asignacion de Jerarquia = Reclasificacion - Activar Version

Cddigo de Transaccion:
WRCV

¥ &3 Controlling
» [ Contabilidad de clases de coste
w = Contabilidad de centros de coste
b [] Datos maestros
(7 Planificacion
(7] Contabilizaciones reales
(7 Cierre de periodo

(7 sistena info
=3 Entorno
- I OKKS - Fijar sociedad CO
* = Blogueo de periodos
- I OKP1 - Modificar
- ) OKP2 - Visualizar

»
b
2
(3 B Cierre del ejercicio
»
-

Se puede utilizar Real y Plan para decidir si se desean bloquear periodos en los datos reales o los datos

plan.
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Se recibe un listado de todas las operaciones en los datos reales o planificados, con las que se pueden
bloquear operaciones individuales para periodos especificos.

Seleccione Bloquear operacion o Desbloquear oper. para operaciones individuales en todos los periodos
del ejercicio.

Se puede utilizar Bloquear periodos o Desbloquear periodos para bloquear o desbloquear todas las
operaciones empresariales para periodos individuales.

Modif. bloqueo de periodos rea : Tratamiento

Bloguear periodo  Bloguear operacidn  Desbloguear periodo Desbloguear oper.

‘Sociedad CO 11000! Sociedad CO EPSAS

Ejercicio 2010

Blogqueos per.

Operacian 01 02 (03 (04 |05 |06 [0 002124
Actividades reales no factur, & EREERAEEOENNEN R R R
Anticipo [ BT O O e
COFPA TOP-DOWM real & EEEER RS E R BB e
Centro costes partician real WIS TT T T Oy ICEC e
Contab.direc.desde Contfinan. = NEEEECNEL R NE R R
Correc.segm.distribucidn real = B
Correc.segm.period.frasp.real = EENER R E R BB s
Correc.segm.subreparto real Vil T 1T T e 1 TN
Célculo de intereses real VIl O OO0 O IOsisirni
Determ. WIP/result. automatica = I
Determ WIP/resultados manual = EElEREELEENE BB e R
Determinacidn de desviaciones 21 O
Determinacion real de tarifas g R T O
Distribucién costes reales OBC VS OO0 0O 0000000 -

i) A [zF
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