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A partir de la primera quincena del ano 2014 se implementara la digitalizacion de los
comprobantes de percepciones y deducciones, por lo tanto deberan darse de alta en el portal de
autoservicios para los trabajadores de la Subsecretaria de Educacién Media Superior, a partir del
14 de Enero del presente afio en la siguiente pagina:

http://portalautoservicios-sems.sep.gob.mx
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Se recomienda usar Mozilla Firefox o Internet Explorer
Una vez que el trabajador ingreso al portal de autoservicios, mostrara una pantalla como la

siguiente.
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Para un 6ptimo funcionamiento se recomienda una resolucién de 1280 x 800.

El primer paso es registrar su cuenta para ingresar|al portal, para lo cual es necesario contar con
un correo electrénico. Pulsaremos sobre el enlace
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Para poder registrar su cuenta deberda generar una contrasefia y elegir una pregunta clave
ingresando la respuesta para que, en caso de que olvide su contrasefia, el sistema pueda
recuperarla y enviarla al correo electrénico sefialado.

REGISTRAR CUENTA PARA INGRESAR AL PORTAL DE AUTOSERVICIOS

RFC: * HEGM830922E57

MNombre: * HERMNANDEZ GARCIA MAURICIO

Correo Electronico: * mauricio.hernandez@cblis187.edu.mx

Pregunta: * Nombre de mi abuelo paterno -
Respuesta: * SeRTRHEH e e e e e e K

Contrasefia: * sssesssssae

Confirme Contrasefia: = [sesessncnad

Elementos a considerar para su contrasefa

1.- La contrasefia debe tener 5 caracteres como minimo y 18 como maximo.
2 .- Es sensible a maydsculas y mindsculas.

3.- Solo acepta caracteres alfanuméricos.

Aceptar Cancelar

La contrasefia deberd contener de 5 a 18 digitos numéricos o alfanuméricos. Ahora solo restar
pulsar el botén de aceptar y esperar a que la pagina vuelva a la pantalla inicial.

Ingresaremos nuestro RFC y la clave que proporcionamos anteriormente

Acceso Portal de Autoservicios
EEC: |
Contrazsfia:

oo Entrar

Begistrar Cuenta Para Ineresar al Portal
;Has olvidado tu contrasefia?

Una vez que se valido nuestro RFC y clave nos aparecera una ventana como la que se muestra a
continuacion, en la cual podemos ver un menu del lado izquierdo de nuestra pantalla que dice
“Impresion comprobante de pago”
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Al pulsar en ese enlace nos despliega otra ventana donde nos solicitara ingresar el afio y la

quincena.

RFC:* HEGM830922E57
Afio 2014
Quincena. 01

RF.C. No. C: Clave Pr
11007270250501500.0270057

Impresion de comprobantes de pago de empleados

Comprobantes de pago encontrados

Criterios de Busqueda

Buscar | | Limpiar

Centro de Trabajo
3400024DCT04316

Fecha de Pago
150112014

Periodo de pago
01/01/2014 al 1500172014

La consulta de comprobantes de percepciones y deducciones se encontrara disponible a partir del dia en
que la Secretaria de Educacion Publica efectia el pago, y hasta tres meses posteriores a su emisién. Los
trabajadores de esta dependencia deberan observar los horarios de acceso que a continuacion se sefialan:

Primer letra del apellido | Horario en que podra ingresar al
paterno del trabajador Portal de Autoservicios
AalaC de 9:00 a 10:00 horas
DalaF de 10:00 a 11:00 horas
Galal de 11:00 a 12:00 horas
JalalL de 12:00 a 13:00 horas
MalaN de 13:00 a 14:00 horas
OalaQ de 14:00 a 15:00 horas
RalaT de 15:00 a 16:00 horas
UalaW de 16:00 a 17:00 horas
XalaZz de 17:00 a 18:00 horas

Si el trabajador no obtuvo su comprobante de percepciones y deducciones durante el lapso de

tiempo antes sefialado, no podra consultarlo posteriormente en el Portal de Autoservicios; sin

embargo dicho documento podra solicitarlo a través de su Unidad Administrativa mediante una

solicitud por escrito a la Direccién de Administracién de Personal del Sector Central o a la

Coordinacion Sectorial de Personal de SEMS.
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