USO DEL PROGRAMA “EDC IDSE”

Al gecutar € programa, dentro del Areade Trabajo se comenzarén allenar cada unade las
columnas con las siguientes reglas, de no ser asi € programa indicara cua de dlos esta
vacio y no se enviaralainformacion hasta que todos |os campos estén completos.

Tipo de
rniovimiento

02Baja -

06-4lka Emprez

07 - odificac = |

D8-Reingreso = |

11 -Awzentizm |

12-Incapacid: * |

== | O[O e [l | | —

-

7Unaformade llenar este campo es teclear
el nimero de movimiento, 2, 6, 7, 8, 11y
12 posteriormente se oprime latabulacion o
e botdn Enter y la segunda es oprimiendo
con & mouse la flecha que aparece en €
renglon y seleccionar la opcién que se
desea.

7Es Requerido

7Para facilitar d llenado de los campos se
recurre a uso de Colores. Estos van de
acuerdo a la seleccion gue se haga ya que
cada opcion necesita de informacion
especifica. Los campos que se pintan
guedan bloqueados y € cursor pasa d
siguiente campo que se debellenar.

En €l caso de Bgjalacelda se pintade color
Rosa.

En € caso de Alta Empresa la celda se
pinta de color Morado.

En el caso de Modificacion lacelda se pinta
decolor Verde.

En € caso de Reingreso la celda se pintade
color Lila

En € caso de Ausentismo la celda se pinta
de color Verde agua.

En € caso de Incapacidad la celda se pinta
de color Amarillo.

Regiztro
Patronal

5190575025
1905752021

7Este campo tiene una longitud de 10
caracteresy es detipo afanumérico.

7XEl primer caracter puede ser una letra o
ndmero y los 9 restantes son nimeros.

7Es Requerido

7Este nUmero es asignado por € IMSS.

[rigito
wvernficador

4

7Este campo tiene una longitud de 1
caracter y es detipo numérico.

7Es Requerido

75 e nimero que se teclea no es €
correcto aparece una ventana de error hasta
gue no se escribe el nlmero correctamente.
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7Este campo tiene una longitud de 10
caracteresy es detipo numérico.

Mumero de
seguridad social 7Es Requerido
1234567890 7Es asignado por el IMSS.
7Este campo tiene una longitud de 1
Digita caracter y es detipo numérico.
verificadar 7ESs requerido
3 7S e nimero que se teclea no es €
correcto aparece una ventana de error hasta
gue no se escribe el nimero correctamente.
7Este campo tiene una longitud de 27
spelida caracteresy es detipo texto.
paterno 7Es Requerido
GALINDO 7En caso de tener solamente e Apellido
Materno, se escribe en este campo
72No usar abreviaturas o puntos.
7%Se permiten los caracteres N, $y & pero
serén convertidos a #. Todos los demés
caracteres no son permitidos.
7Este campo tiene una longitud de 27
apellida caracteresy es detipo texto.
M atermno 7ZEs No Requerido
AL 72No usar abreviaturas o puntos.
7%Se permiten los caracteres N, $y & pero
seran convertidos a #. Todos los demés
caracteres no son permitidos.
7Este campo tiene una longitud de 27
Mombre del caracteresy es detipo texto.
asegurado 7Es Requerido.
LAURA 7No usar abreviaturas o puntos.
7%Se permiten los caracteres N, $y & pero
seran convertidos a #. Todos los demés
caracteres no son permitidos.
7Este campo tiene una longitud de 6
S alario diario caracteres y es de tipo numérico de 4
integrada digitosy 2 decimales.
BO00.50 7Es Requerido.
7?A pesar de que aparece € punto decimal
a momento de teclear la cantidad, es

necesario escribirlo para poder pasar a los
decimales.

7Este es €l sueldo diario mas prestaciones.
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7Este campo tiene una longitud de 6

S alario caracteres y es de tipo numérico de 4
Infarayit digitosy 2 decimales.
£000.50 77Es Automético.
7Este es d que establece laley y yaque es
igua a anterior se pone automéaticamente.
7Unaformade llenar este campo es teclear
Tino de el nUmero de* Tipo de Trabgjador” 1,26 3
Trabajador y posteriormente se oprime la tabulacién o
- e botdn Enter y la segunda es oprimiendo
1Fiio . con € mouse la flecha que aparece en €
2-Eventual renglon y seleccionar la opcion que se
3-Congtruccion 7 desea.
7Es Requerido.
7Unaformade llenar este campo es teclear
Tize ek el nimero de “ Tipo de salario”, 0,16 2y
zalaria posteriormente se oprime la tabulacion o €
I B botén Enter y la segunda es oprimiendo
0-Fijo = con & mouse la flecha que aparece en €
14/ arisble renglén y seleccionar la opcién que se
2-Migta T desea.
7Es Requerido.

7Unaformade llenar este campo es teclear

Semana o.Jomada &l nimero de * Semana o Jornada reducida’
reducida 0,1 2 3 4,506 6y posteriormente se
oprime la tabulacién o € botén Enter y la
0 Semana Completa = segunda es oprimiendo con € mouse la
1 Dia que labora — flecha que aparece en d rengléon y

&SI T seleccionar laopcion que se desea.
3 Dias que labora _—

4 Dias que labora 7Es Requerido.
5 Diaz que labora
E Menor a 8 horas por jormada ™

7Este campo es detipo fecha, con €

Fecha del siguiente formato: dd/mm/yyyy.
movimiento .

[Dia Mes Afio] 7Es Reque”gO.

01/10/2000 7%Sevalidaran lasfechasen baseala

fechadesu PC.

7Pueden aparecer los siguientes errores de
acuerdo alasituacion:

1. Debe tener como Fecha de Movimiento
el ler diadel mes.

2. Lapresentacion de este Movimiento
Afiliatorio es Extemporaneo.

72Al enviar severificaquelas fechas sean
vaidas desplegando asi las fechas invalidas
paraque sevuelven allenar y muestralas
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Fepone de Fechas de Movimiento

M ovimiento Externporanen. Renglan: 1
MOVIMIENTO EXTEMPORAMED. Renglar: 2
MOVIMIENTO EXTEMPORAMED. Renglar: 3
M avimienta Extermparaneo. Renaglan: 4
MOVIMIENTO EXTEMPORAMED. Renglor: &
MOVIMIENTO EXTEMPORAMED. Renglon: B

fechas extemporaneas. En €l caso de
presionar Aceptar se mandan los datos
pero serén Extemporaneos.
Paracorregirlos se presionaCancelar y se
modifican las fechas en los renglones
Mencionados.

7Este campo tiene una longitud de 3

Uridad de caracteresy es detipo numérico.
Medicina Familiar 7Es Requerido.
177 7%Se escribe launidad ala cual estainscrito
e trabgjador. En caso de no saberla, se
[lena con ceros.
7Este campo tiene una longitud de 5
Miimero de caracteresy es de tipo humeérico.
quia 7No Requerido.
17345 7%Se anota la Clave de la Subdelegacion y
€l nimero 407.
7Este campo tiene una longitud de 10
Clave del caracteresy es detipo afanumérico.
trabajadar 7No Requerido s la empresa no mangja
CAARTEES clavesinternas.

Cauza de baja

-

1-Témino del contrate .
2-Separacidn voluntar |
JAbandono de emple |

7Unaformade llenar este campo es teclear
e numero dela” Causadebagja’ 1,2, 3,4,5
60 6 Yy posteriormente se oprime la
tabulacién o € botén Enter y la segunda es
oprimiendo con € mouse la flecha que
aparece en d renglén y seleccionar la
opcion que se desea.

4-Defuncion .
5-Clauzura 7Es Requerido.
B-Otra ~
7Este campo tiene una longitud de 18
CUEF o RELC caracteresy_esdetlpo afanumerico.
7MNo requerido.
GAARTE0519LMD 7Esta celda puede contener e RFC o €
GAAFTEOE IMDFGYR G CURP.

N N N N
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Tipo de Mo, Folio
maovimiento | Incapacidad
1 |02-Baja - 7Este campo tiene una longitud de 8
2 |0B-Alta Empre > caracteresy esdetipo alfanumerico.
3| 07-Modificaci = 7Es Requerido para e caso de la
4 |05-Reingreso » | I ncapacidad.
5 11"’1‘”33”“3_me ?Puede contener dos letras al inicio y 6
S Lesotoleler|  EAEFEE SFAEE ndmeros o solamente NUmeros.
?
Tis e No. de 7Este campo tiene una longitud de 2
movimiento | Diaz caracteresy es detipo numérico.
1 |02Baa v ???S’Rquerido para e caso de Ausentismo
2 |06-Ala Empre e Incapacidad.
3| 07-Modificaci »
4 |03-Reingreso =
5 | 11-Auzentism
E_|12Incapacid: = |12

3.2 Uso del Programa. Revision 1.0




