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INTRODUCCION

Mantener vigentes permanentemente los manuales administrativos y los instrumentos de
apoyo interno, es un requisito indispensable que deben cumplir las entidades de la
Administracion Puablica Federal; tal como lo establece el articulo 19, de la Ley Organica
de la Administracion Publica Federal.

En este marco es que se elabordé el Manual de Procedimientos de Infraestructura y
Equipamiento, el cual es aplicable a la Construccién de la Equidad en la Educacion Inicial
y Basica desde el CONAFE, asi como del Programa de Educacion Inicial y Basica para la
Paoblacion Indigena y Rural.

Con la elaboraciéon de este documento, se pretende aportar a las diferentes unidades
administrativas del Consejo Nacional de Fomento Educativo, los elementos
complementarios al marco normativo vigente, que precisen y den claridad a la
interpretacion y aplicacion de la norma que, especificamente por la naturaleza de las
atribuciones y funciones de la Institucion, se aplica de manera particular.

El manual esta integrado por su introduccién, marco juridico, objetivos del manual,
alcance y procedimientos. A su vez cada procedimiento esta integrado por sus
propdsitos, normas de operacion, diagrama de flujo, descripcidbn de actividades y
formatos con los instructivos de llenado correspondientes, como parte final del manual
contiene los documentos de referencia, glosario, cambios de versién y, en su caso,
anexos.

El @mbito de difusién y aplicacion de este manual sera el de Oficinas Centrales y
Delegaciones Estatales, el mismo queda sujeto a su revisién periddica, a fin de incorporar
las modificaciones o adecuaciones que se deriven de la propia operacidn, por lo que se
solicita que las sugerencias y observaciones se hagan llegar a la Direccion de
Planeacion, con domicilio en Rio Elba Num. 20, piso 14, Colonia Cuauhtémoc,
Delegacién Cuauhtémoc, C.P. 06500, México, D.F.; teléfono 52-41-74-00, y fax 52-86-46-
59 o via correo electréonico a amorales@conafe.gob.mx , mgsanchezs@conafe.gob.mx. 6
rmartinezg@conafe.gob.mx
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1. MARCO JURIDICO

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
(D.O.F. 04-enero-2000), reformada (D.O.F. 07-julio-2005)

Ley General de Educacion,
(D.O.F. 13-julio-1993), reformada (D.O.F. 10-diciembre-2004).

Ley Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
(D.O.F. 04-enero-2000), reformada (D.O.F. 07-julio-2005)

Reglamento de Asociaciones de Padres de Familia,
(D.O.F. 02-abril-1980), reformada (D.O.F.
16-octubre-1981).
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2. OBJETIVOS DEL MANUAL

= Normar las actividades que se realizan para la planeacién y ejecucion de los
programas de construccién y rehabilitacion de espacios educativos que operan las
Delegaciones Estatales.

. Determinar las medidas correctivas y los mecanismos de coordinacion y supervision
para lograr un mejor control y mayor eficiencia en la operacion las Delegaciones
Estatales.

. Constituir una herramienta de consulta agil y expedita para la aplicacion y

observancia de las politicas, lineamientos y responsabilidades a las que deben
sujetarse las instancias estatales, municipales y sector social, participantes, en la
construccién y rehabilitacion de espacios educativos y técnicos-administrativos las
Delegaciones Estatales.

3. ALCANCE

El presente manual de procedimientos se aplicara en Oficinas Centrales y Delegaciones
Estatales de Programa de Educacion Inicial y Basica para la Poblacién Indigena y Rural,
y por ser un documento de consulta debe conservarse en el centro de trabajo para apoyo
del personal que ahi labora.
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4.1 PROCEDIMIENTO PARA LA CONSTRUCCION Y REHABILITACION
DE ESPACIOS EDUCATIVOS Y TECNICO ADMINISTRATIVOS
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41.1 PROPOSITO

= Precisar las politicas, lineamientos y responsabilidades que deberan observar las instancias
federales, estatales, municipales y del sector social, que colaboren en la construccion y
rehabilitacion de espacios educativos y técnico-administrativos, bajo la modalidad de
administracion directa, con participacién comunitaria.

4.1.2 NORMAS DE OPERACION

= Para la construccioén y la rehabilitacion de espacios educativos y técnico administrativos se
establecen las siguientes normas:

1. De Construccién y Rehabilitacién

1.1 Con base en los articulos 24, 70 y 71 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas, las construcciones y rehabilitaciones se ejecutaran por administracion
directa con participacion comunitaria, para lo cual el Director General del CONAFE, emitira
el Acuerdo correspondiente.

1.2 En apego a lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pudblico, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del CONAFE, emitira el
Dictamen para la excepcién de la licitacion publica correspondiente a la adquisicion de
materiales de construccion, a efecto de que sean adquiridos para cada una de las obras, a
través del procedimiento de adjudicacion directa, en las localidades beneficiadas, o en su
caso, en las localidades més cercanas al lugar donde se ejecuten.

1.3 De conformidad con la normatividad de infraestructura educativa vigente, se obtendra de la
fuente financiera el registro del Programa General de Obra (PGO).

Para el caso de materiales de la region, como son grabas, arenas, ,materiales pétreos y en
algunos casos adobes o tabiques fabricados en comunidad y que no se cuente con
facturas, estos podran ser adquiridos siempre y cuando se expida un recibo que debera
describir de manera pormenorizada los voliimenes de los conceptos asi como los costos de
los mismos, ademas de estar debidamente firmado y sellado por la comunidad.

De la misma forma se contempla el pago de la mano de obra de albafiileria la cual se paga
a través de una lista de raya debidamente firmada por cada uno de quienes aparecen en
ella. Esta nomina en particular queda exenta de los descuentos de impuestos sobre la renta
ya que los destajos estan calculados en base a salarios minimos, asi como también quedan
fuera de la ley del seguro social por tratarse de obras con participacién comunitaria.

1.4 Las obras no se podran iniciar y la adquisicion de materiales no podra realizarse, en tanto
no se emitan los Acuerdos para la ejecucion de las obras por administracion directa, el
Dictamen para la excepcién a la licitacién publica y el registro de la Fuente Financiera a
través de la Direccion General Adjunta de Planeacién y Administracion que sera la
encargada de difundir estos documentos a las Delegaciones Estatales.
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2. De Participacién Comunitaria

2.1 Se promoverad primordialmente la participacion de las comunidades beneficiadas en la
construccion y rehabilitacion de los espacios educativos y técnico administrativos, con el
propdsito de involucrarlas en su desarrollo, para lo cual la Delegaciéon Estatal habra de
generar una derrama economica de caracter local y regional; impulsar el empleo temporal;
propiciar mecanismos de colaboracién y de contraloria social con base en criterios de
solidaridad y autogestion; y favorecer su participacion en la conservacion de los espacios
educativos y el resguardo del mobiliario escolar.

3. De Colaboracién

3.1 Para la ejecuciéon del Programa General de Obras (PGO), la Secretaria de Educacion
Estatal (SEE) o su equivalente, a través de la Delegacion Estatal del CONAFE, se
coordinaréa con la Entidad Normativa Estatal y con los siguientes colaboradores: Asociacion
de Padres de Familia (APF), Consejo Escolar de Participacién Social (CEPS), Asociacion
Promotora de Educacién Comunitaria (APEC) y el Ayuntamiento.

3.2 La Entidad Normativa estara representada por una dependencia del Gobierno del Estado,
encargada de normar la construccion y rehabilitacién de espacios educativos y técnico
administrativos.

3.3 Para la ejecucion de las obras se dar& preferencia a la participacién de la APF y del CEPS
en las acciones compensatorias y en educacién comunitaria a la APEC, recibiendo
asistencia técnica tanto de la Entidad Normativa como de la Delegacion Estatal del
CONAFE.

Para llevar a cabo la construccion, rehabilitacién y el equipamiento de espacios educativos y
técnico administrativos se establecen las siguientes lineas de accion:

4. De la Planeacion

4.1 Apoyar la atencion a la demanda de infraestructura y equipamiento de planteles educativos
de preescolar, primaria y telesecundaria que se encuentran en las acciones
compensatorias, ademas que las necesidades de infraestructura educativa y técnico-
administrativa presentadas por la Delegacién del CONAFE.

4.2 En acciones compensatorias la educacion telesecundaria se podra atender en cualquier
plantel de este servicio, considerando la atencién prioritaria de los ubicados en zonas
indigenas y rurales.

4.3 En educacién comunitaria se priorizara la atenciéon en espacios educativos con mayores
carencias.

4.3 En las localidades en las que se programen acciones de infraestructura educativa y
equipamiento escolar, considerar la posibilidad de atencién simultanea de los planteles de
preescolar, primaria, telesecundaria en el las acciones compensatorias, que rednan los
criterios antes sefialados, con el propésito de apoyar integralmente el servicio de educacion
basica, en educaciéon comunitaria se programaran en los niveles de preescolar, primaria y
secundaria.
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Por otra parte y con la finalidad de impulsar el servicio de educacién preescolar, en los casos de
que los planteles de este nivel educativo, que no cumplan con el criterio de seleccion establecido
en el numeral 4.2, éstos podran ser atendidos con acciones de infraestructura y equipamiento
escolar, siempre y cuando la primaria de la localidad se programe de manera simultanea en el
PGO y ésta se encuentre en las acciones compensatorias, en educaciéon comunitaria no existe
ninguna condicionante, por lo que todos los centros de trabajo son sujetos de atencion.

En educacién comunitaria se atendera integralmente los tres niveles educativos con la finalidad de
impulsar el servicio educativo en la region

4.4 Prever las necesidades de infraestructura y equipamiento de oficinas delegacionales,
oficinas regionales, sedes de capacitacidn y centros de integracién comunitaria, siempre y
cuando se encuentre con la autorizacion correspondiente.

45 Para la atencion de espacios educativos y técnico administrativos no previstos en la
presente normatividad, la Delegacion Estatal del CONAFE, debera presentar la solicitud
correspondiente a la Direccion General Adjunta de Planeacién y Administracion,
debidamente justificada y sustentada.

5. De Programacién
Criterios para la integracion de la propuesta de PGO:
5.1 Respetar los techos financieros y metas autorizadas al Estado.

5.2 Programar las acciones de construccion y rehabilitacion sélo en una Clave de Centro de
Trabajo (CCT), en el caso de planteles que cuenten con dos o mas claves.

5.3 Considerar en la integracion de la propuesta de PGO, lo siguiente:

O En preescolar se consideran las siguientes acciones.- La construccién y rehabilitacién
de aulas, espacios ludicos, sanitarios, letrinas, espacios civicos deportivos, cercas
perimetrales, andadores y anexos, en las acciones compensatorias.

O En primaria se consideran las siguientes acciones.- La construccion y rehabilitacion de
aulas, sanitarios, letrinas, espacios civicos deportivos, cercas perimetrales, andadores y
anexos, en la vertiente de acciones compensatorias.

O En telesecundaria se consideran las siguientes acciones.- La construccion y
rehabilitacion de aulas, laboratorios, talleres, sanitarios, letrinas, espacios civicos
deportivos, cercas perimetrales, andadores y anexos, en las acciones compensatorias.

O En preescolar, primaria y secundaria comunitaria.- La construccion y rehabilitacién de
aulas, sanitarios, letrinas, espacios civicos deportivos, cercas perimetrales, andadores y
anexos.

O Se otorgara a cada aula construida un lote de mobiliario escolar (para alumno, para maestro
y un pizarron), adicionalmente se considera la posibilidad de dotar a las escuelas con lotes
de mobiliario de reposicion, esto en razén del analisis de necesidades que lleve a cabo por
la Delegacion Estatal en cada centro de trabajo.

O Programar preferentemente la atencion integral de los planteles escolares.
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O En los casos de oficinas delegacionales, sedes de capacitacion, oficinas regionales, centros
de integracion comunitaria y bibliotecas prever acciones de construccion y/o rehabilitacién.

O En los casos de los espacios educativos y técnico administrativos que sean susceptibles de
repararse, preferentemente se programara su rehabilitaciéon y no la construccién por
sustitucion.

O En educaciéon comunitaria cuando se programe la construccion de oficinas delegacionales,
sedes de capacitacion, oficinas regionales, centros de integracion comunitaria y bibliotecas,
se deberd considerar su equipamiento.

5.4 En la programacion de construccion de aulas, se procedera de la siguiente forma:

Por matricula
En las acciones compensatorias:

O En primaria, cuando el nimero de alumnos por aula sea de 30 (mas, menos 5).

O En preescolar y telesecundaria cuando el nimero de alumnos por aula sea de 20 (mas,
menos 5).

En educacién comunitaria:

O En preescolar, primaria, secundaria y aula compartida debera de contar con la permanencia
de la matricula y comunidad por 5 afios o més.

Por sustitucién:

O Cuando el espacio educativo existente no sea adecuado para la funcién pedagégica y/o no
retina las condiciones de seguridad, con base en el dictamen técnico que emita la Entidad
Normativa.

5.5 Para la construccién de sanitarios o letrinas deberan considerarse criterios antropométricos
y ergonémicos de conformidad con las necesidades de los usuarios de cada nivel educativo
y se observaran las siguientes condicionantes:

Con relacion al plantel:

O Si cuenta con servicios municipales de agua y drenaje, se programara servicio sanitario con
cisterna.

O Si sélo cuenta con servicio municipal de agua o de fuente natural permanente, se
programara el servicio sanitario con cisterna, fosa séptica y pozo de absorcion.

O Si no cuenta con servicio municipal de agua, o de alguna fuente natural, se programara
letrina.

Con relacion a la matricula:

O Si el numero de alumnos es igual o menor a 50, se programara servicio sanitario rural tipo
M-2.
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O Si el nUmero de alumnos es mayor de 50 y menor a 100, se programara el servicio sanitario
tipo M-4 (ver propuesta arquitecténica en el anexo de planos).

O Si el nmero de alumnos es igual o mayor a 100, se programara el servicio sanitario tipo M-
8 (ver propuesta arquitectonica en el anexo de planos).

O Para el caso de letrinas se debera considerar el nUmero de alumnos, de acuerdo con la
cantidad descrita en los casos de sanitarios. En su disefio se deberan incorporar criterios
ambientales para el control de los desechos.

5.6 Incorporar la construccion de laboratorios y talleres en escuelas telesecundarias cuando no
existan y sean necesarios.

El equipamiento de los laboratorios y los talleres construidos es responsabilidad de la Secretaria
de Educacién Estatal (SEE) o su equivalente y corresponde a la Delegacién Estatal verificar que
se equipen.

5.7 Solicitar y justificar a la Area de Infraestructura y Equipamiento la autorizacion por
excepcion para la construccién y/o rehabilitacion de espacios educativos y técnico
administrativos, que no rednan alguno de los criterios sefialados, siempre y cuando sean
indispensables, propicien el arraigo de los docentes, la permanencia de los alumnos y
existan recursos presupuestales producto de economias en la ejecucion del PGO en las
acciones compensatorias y de educacién comunitaria.

5.8 Solicitar por escrito a la Area de Infraestructura y Equipamiento la cancelacion de alguna
obra autorizada, debiendo anexar la justificacion correspondiente.

5.9 Solicitar por escrito a la Area de Infraestructura y Equipamiento la transferencia de alguna
obra programada, sin modificar las metas y los presupuestos autorizados, debiendo anexar
la justificacion correspondiente.

5.10 Solicitar por escrito, en tiempo y forma a la Area de Infraestructura y Equipamiento, la
reprogramacién e incremento de metas, por la aplicacion de ahorros generados en el
ejercicio presupuestal, debidas al abatimiento de costos.

5.11 Solicitar por escrito a la Area de Infraestructura y Equipamiento la reprogramacion y
reduccidon de metas por incrementos de costos de construccion o por cualquier otra causa,
presentando la justificacion correspondiente, y una vez autorizados realizar los ajustes
programaticos y presupuestales necesarios para garantizar que las metas ajustadas se
concluyan en el ejercicio.

5.12 Solicitar por escrito a la Area de Infraestructura y Equipamiento, en casos excepcionales,
que las obras no concluidas en el ejercicio, sean programadas en el siguiente para su
terminacion.

Para cualquier solicitud contenida en los puntos 5.8 al 5.12, la Delegacion Estatal debera
presentar la propuesta de PGO con las modificaciones que solicita y se abstendra de convenir y
ejecutar en su caso las acciones correspondientes sin contar con la autorizacion por parte
de la Area de Infraestructura y Equipamiento.
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Para cualquier asunto no previsto relacionado con la planeacién y programacion de obras y
el equipamiento de aulas, la Delegacion Estatal consultara a la Area de Infraestructura y
Equipamiento sobre el particular y en su caso solicitara la autorizacién correspondiente.

5.13 La Delegacion Estatal, elaborara el Programa de Trabajo de conformidad con el formato
(FO-6.9.2.1-001) que se integra en este manual, el cual deberd enviar a la Area de
Infraestructura y Equipamiento para su registro e informar mensualmente de su avance.

6. De Presupuesto

6.1 Los recursos autorizados por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) para el
programa de infraestructura educativa y especificamente para la ejecucién del Programa de
Trabajo de Infraestructura Educativa, relativos a la construccion, rehabilitacion y
equipamiento de espacios educativos y técnico administrativos, no podran transferirse ni
ejercerse a otros conceptos y propdsitos y se deberd cuidar su programacion, gasto y
comprobacion.

6.2 Dentro del presupuesto autorizado se contemplan los recursos para obra civil y el mobiliario.
En el capitulo 6000 obra civil, se consideran los rubros de los costos directos de materiales
de construccion y de mano de obra, y los gastos de operacion para la supervision de las
obras, tanto de la Delegacion Estatal como de la Entidad Normativa. En el Capitulo 5000 se
considera el rubro del mobiliario.

6.3 Propiciar que las comunidades beneficiadas aporten el equivalente al 10% de la mano de
obra presupuestada.

6.4 De conformidad con los criterios establecidos por la Secretaria de la Funcién Publica (SFP);
el célculo de los gastos de operacion para la supervisién de las obras lo realizaran de
manera conjunta la Delegacién Estatal y la Entidad Normativa, con base en el programa
de trabajo de supervision; el analisis de las necesidades se presentard por separado,
desglosando lo que corresponda a la administracién en campo del PGO.

Los gastos de operacion para llevar a cabo los trabajos de asesoria técnica del PGO que requiera
la Delegacion Estatal deberan ser analizados y referirse GUnicamente a aquellas actividades que
sean necesarias e indispensables y estén directamente relacionadas con la ejecucion del PGO.

El concepto de honorarios cubrird los gastos del personal técnico y administrativo, siempre y
cuando sus actividades se vinculen al programa de asesoria técnica, a los analisis necesarios y
estén directamente relacionadas con la ejecucién del PGO.

Para la integracion de los gastos de operacion se aplicaran los formatos que para el caso se
anexan en el presente manual y deberan indicar las rutas de asesoria técnica, la cantidad de
visitas a realizar, los tipos de informes, periodos y fechas de entrega, entre otras precisiones.

El calculo de los gastos de operacion de la Delegacién Estatal y de la Entidad Normativa, se
elaborara en la base de célculo correspondiente, en las partidas previstas y debera ser enviado a
la Area de Infraestructura y Equipamiento, para su registro. Los gastos de operacion de la Entidad
Normativa, deberan ser validados por la Delegacion Estatal.
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Una vez que se cuente con el andlisis de los gastos de operacion se procedera a formalizar el
Convenio de Colaboracién con la Entidad Normativa, en el que se precisara las funciones y el
monto de los gastos de operacion y se anexard el PGO, el programa de trabajo y la base de
célculo. Lo anterior significa asignar el monto correspondiente, producto del analisis realizado y
eliminar la asignacién de un porcentaje preestablecido.

6.5 La radicacién de los recursos financieros de obra civil a la Delegacion Estatal para el inicio
de las obras, se realizard mediante un anticipo del 60% de la inversion autorizada en el
Capitulo 6000, en una o mas ministraciones, para lo cual la Area de Infraestructura y
Equipamiento podra verificar previamente que la Delegacion Estatal cuente con los
expedientes técnicos conformados con la informacién basica necesaria de las obras. El
40% del presupuesto restante se radicara en una 0 mas ministraciones, una vez que la
Delegacion Estatal cubra el 50% de la comprobacién del anticipo recibido y presente los
informes de avance financiero, ante la Area de Infraestructura y Equipamiento, para lo cual
esta Ultima podré verificar los reportes recibidos.

Los recursos de los gastos de operacion para la asesoria técnica y supervision de las obras de la
Delegacion Estatal y de la Entidad Normativa se incluyen en las radicaciones descritas, ya que
forman parte del Capitulo 6000 y es responsabilidad de la Delegacion Estatal el ejercicio y
comprobacion de los mismos, asi como su ministracion a la Entidad Normativa, de conformidad
con el convenio suscrito y el calendario de presupuesto.

Los recursos correspondientes al mobiliario (capitulo 5000) seran ejercidos directamente por el
CONAFE vy aplicados por medio de licitaciones publicas; en el caso de que el proceso de
adquisicidn se realice en el estado, la ministracion para el pago a proveedores se efectuara de
conformidad con las disposiciones de la Direccion General Adjunta de Planeacion vy
Administracion.

6.6 Es responsabilidad de la Delegacién Estatal que el PGO sea validado en cada uno de los
planteles programados y autorizado por el Titular de la Secretaria de Educacion Estatal o
equivalente, en las acciones compensatorias y en educacién comunitaria por el Delegado
Estatal del CONAFE, asi como contar con los expedientes técnicos, conformados con la
documentacién basica para el inicio de las obras.

6.7 Las comprobaciones de los costos directos de obra y los de gastos de operacién, se
reportaran conforme a las disposiciones de la Area de Infraestructura y Equipamiento,
debiendo comprobar los recursos financieros ejercidos.

La Delegacion Estatal observara que la programacién, ministracion, ejercicio y comprobacién de
los recursos, se realicen de acuerdo a la programacién autorizada y de conformidad al Clasificador
por Objeto del Gasto, vigente.

6.8 Por ningln motivo se adquirirdn bienes, de los comprendidos en el Capitulo 5000 del
Clasificador por Objeto del Gasto, con cargo a gastos de operacion.

Asi mismo la Area de Infraestructura y Equipamiento podra dejar de enviar recursos econémicos a
las Entidades Federativas que incurran en falsedad de informacion o que presenten desviaciones
en la ejecucion del PGO que ponga en riesgo la oportuna ejecucién de las acciones de
infraestructura.

6.9 La Delegacion Estatal, en caso de detectar incumplimiento por parte de la Entidad
Normativa, tiene la responsabilidad de solicitar el cumplimiento del convenio establecido
entre ambas partes para el inicio y conclusion de las obras.
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7. Del Proyecto

7.1 En el disefio y desarrollo de los proyectos para la construccion y rehabilitacion de espacios
educativos y técnico administrativos en infraestructura educativa se debera:

O Garantizar la seguridad estructural de la edificacion y del plantel en su conjunto.
O Considerar las necesidades de confort de los usuarios.

O Aplicar criterios antropométricos y ergonémicos, de conformidad con los usuarios de cada
nivel educativo.

O Prever condiciones extremas, como huracanes y sismos, entre otras, gue pongan en riesgo
a los usuarios.

O Aplicar las disposiciones reglamentarias de construccién vigentes.
O Considerar los Lineamientos Ambientales de Construccién y Supervisién acordados.

O Emplear preferentemente materiales de la regién, y considerar las caracteristicas culturales
y socioecondmicas de la poblacion.

O Los planteles deberan contar con cercos perimetrales y espacios civicos deportivos, asi
como rampas para la circulacion de personas con capacidades diferentes.

O Disefiar la construccién de aulas preferentemente con las siguientes dimensiones en planta,
las cuales podran variar dependiendo del nimero de alumnos:

O En preescolar: 6.00 x 6.00 metros en las acciones compensatorias.
O En primaria y telesecundaria: 6.00 x 8.00 metros en las acciones compensatorias.
O En preescolar, primaria y secundaria comunitaria: 6.00 x 6.00 metros.

O Se debera cuidar que la orientacién de los muros cabeceros sea perpendicular con respecto
al norte, permitiendo una variacion de + - 15° con respecto al mismo, con el fin de
aprovechar los vientos dominantes y las condiciones de luminosidad.

O Prever que las aulas cuenten con nichos con entrepafios y puertas, para el resguardo de
bienes de uso escolar, pisos de loseta de ceramica antiderrapante que permita con facilidad
su limpieza, asi como protecciones metélicas en puertas y ventanas.

O Los sanitarios deberan contar con piso de loseta ceramica antiderrapante y lambrin en
muros de azulejo o loseta ceramica e implementar la construccion de una meseta de
concreto apoyada en muretes laterales para colocar ovalines de sobreponer, en lugar de
lavabos tradicionales.

Asimismo, deberan contar con instalaciones y muebles sanitarios para hombres y mujeres
discapacitados.

O Disefiar los laboratorios y talleres para telesecundaria preferentemente con dimensiones de
6.00 m. x 8.00 m en las acciones compensatorias.
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O En la construccion de laboratorios y talleres se deberan considerar las instalaciones
necesarias y dejar preparadas las salidas y conexiones necesarias para el equipamiento en
las acciones compensatorias.

7.2 Todo proyecto de construccion y de rehabilitacion mayor de espacios educativos y técnico
administrativos deberd ser aprobado por la Entidad Normativa y se debera contar con el
dictamen correspondiente por escrito.

7.3 El proyecto implica el disefio arquitectonico, el disefio estructural y su célculo, el disefio de
instalaciones y su calculo, los nimeros generadores, el catadlogo de conceptos, los precios
unitarios y el presupuesto.

Debido a que las obras se ejecutaran por administracion directa, se elaborara un catélogo de
conceptos para pago de mano de obra y la explosion de insumos de materiales se presentara en
el formato del Clasificador por Objeto del Gasto. Para ambos casos, se anexa el formato
correspondiente.

8. De la Ejecucién

8.1 La Delegacion Estatal, serd la responsable de la adecuada ejecucién del PGO, de la
correcta aplicacion de los recursos presupuestales autorizados y de informar por escrito
sobre las obras programadas, a cada Director, APF y APEC de los planteles escolares
beneficiados.

8.2 Se promovera y fortalecera de manera intensiva la participacién comunitaria en la ejecucion
de las obras, para lo cual la Delegaciéon Estatal suscribira Convenios de Colaboracién con
las (APF, APEC, CEPS y Ayuntamiento) y con una Entidad Normativa, representada por
una dependencia del Gobierno del Estado encargada de normar la construccion y
rehabilitacién de espacios educativos y técnico administrativos.

Se considerara Entidad Normativa al organismo estatal que cuente con la capacidad técnica y
administrativa descrita en el Convenio de Colaboracién Interinstitucional.

8.3 La Delegacion Estatal deberéa verificar previo a la firma de los convenios de colaboracion
que la entidad normativa cuente con las facultades suficientes para contraer las
obligaciones que de ellos se deriven.

8.4 Las rehabilitaciones de espacios educativos se clasifican en menores (aplanados o repellos,
pintura, impermeabilizacion, instalaciones, entre otros conceptos) y mayores (reparaciones
estructurales que deben atenderse para evitar poner en riesgo la seguridad de los
usuarios). Las rehabilitaciones mayores requieren dictamen técnico de la Entidad
Normativa.

Cuando exista duda para determinar si una rehabilitacién es mayor, se solicitara la participacion
de la Entidad Normativa.

En la ejecucién de las rehabilitaciones menores se propiciara preferentemente la participacion de
las APF, APEC y CEPS como Entidades de Colaboracion.

8.5 Los terrenos deberan estar libres de cualquier irregularidad legal o técnica que impidan la
ejecucion de la obra y posterior utilizacion del inmueble.
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8.6  Previo ala construccion y rehabilitacion de espacios educativos y técnico administrativos, se
debera contar con los respaldos documentales de la donacién o cesién de derechos de los
terrenos donde se realizardn las obras, que garanticen el uso y destino del mismo,
Unicamente de los casos de reubicaciones y donde no existan obras registradas por la
Secretaria de Educacion Publica del Estado o su equivalente, ya que se presupone que
donde existen edificaciones registradas la propia Secretaria cuenta con la documentacion
legal correspondiente. La Delegacion Estatal puede optar por contar con los respaldos
documentales del caso.

8.7 Todo proyecto de construccion y rehabilitacion para ser ejecutado, debera contar con
expediente técnico, debidamente integrado y dictaminado por la Entidad Normativa; se
exceptua el dictamen en la rehabilitaci6n menor.

En los casos en que el expediente no esté integrado con la documentacién bdsica, la obra no
podra iniciarse.

Los expedientes se integraran con los documentos que se indican en las secciones: Expediente
técnico para obra nueva o rehabilitacion mayor y expediente técnico para rehabilitacion menor, el
cual se indica en la descripcion del procedimiento.

8.8 En los casos en los que se programen simultaneamente acciones de construccién y de
rehabilitacibn menor, deberan contar con el expediente técnico, integrado de conformidad
con la seccién expediente técnico para obra nueva o rehabilitacion mayor, debido a que
impera el criterio de construccion.

8.9 La contratacion de mano de obra para la construccion y rehabilitacion de espacios
educativos, se realizara preferentemente en la localidad beneficiada, o en su defecto se
realizara en las localidades cercanas.

8.10 Los materiales de construccién se adquiriran preferentemente en la localidad beneficiada o
en las localidades cercanas; garantizando los mejores precios, para lo cual se realizarg el
estudio del mercado y se integraran las cotizaciones y el cuadro de comparacion de precios,
de acuerdo con la normatividad para adjudicacion directa.

8.11 Para constatar la conclusién de las obras, la Delegacion Estatal, deber4 cumplir con la
entrega de los siguientes documentos: Presupuesto y Catalogo de Conceptos de Mano de
Obra debidamente actualizados, Cuadro Comparativo de Compra de Materiales,
Facturacion de Materiales, Listas de Raya para Pago de Mano de Obra, Aportaciones de la
Comunidad, Bitacora de Obra completa y cerrada, que no existan conceptos constructivos
pendientes de realizar y el acta entrega — recepcion.

9. De la Supervisién

El apartado de la supervision estd encaminado a verificar el cumplimiento de los objetivos de las
acciones compensatorias y educacion comunitaria, de la normatividad del PGO, de los proyectos
ejecutivos, de las normas de calidad, de las especificaciones ambientales de construcciéon que
mas adelante se detallan y de las especificaciones en la construccién y rehabilitacion de las obras.
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9.1 La Entidad Normativa sera la responsable de la supervisién técnica de las obras contenidas
en el PGO y de verificar que sean ejecutadas en apego a los proyectos, normas y
especificaciones aprobadas, para lo cual designara a los supervisores de obra necesarios y
técnicamente capacitados, considerando el programa de supervision.

9.2 El supervisor de las obras de la Entidad Normativa entre otras acciones debera realizar las
siguientes actividades:

O Verificar la correcta aplicacidon de las especificaciones técnicas y ambientales, y ordenar la
correcta ejecucion de los trabajos.

O Registrar en la Bitdcora de Obra las acciones y los incidentes, en forma secuencial,
teniendo especial cuidado en registrar aquellos que modifiquen el proyecto y/o a las
especificaciones técnicas, asi como las incidencias que ocasionen retrasos en el programa
de obra. La bitacora permanecera bajo resguardo del director de la escuela, APF, APEC y
CEPS, durante la ejecucién de las obras y se integrara al expediente de la obra ya
ejecutada.

O Realizar cualquier otra actividad inherente a la Entidad Normativa durante la ejecucién del
PGO.

9.3 La Delegacion Estatal sera la responsable de la de las obras contenidas en el PGO y que
se ejecuten por administracién directa, para lo cual designara a los asesores técnicos de
obra necesarios.

9.4 El asesor técnico de las obras de la Delegacion Estatal realizara entre otras actividades las
siguientes:

O Informar a las entidades participantes sobre los objetivos del programa y su normatividad,
para lo cual brindara la asesoria necesaria, recabara e integrara la documentacién en
campo para la conformacién y actualizacion del expediente técnico y verificara la correcta
participacion de las instancias involucradas.

O Coadyuvar en la supervision técnica, participando en la vigilancia y control técnico y
administrativo del proceso de las acciones del PGO, para lo cual registrara en la Bitacora de
Obra las acciones o incidentes que ocasionen retrasos en el programa de obra.

O Fortalecer la participacién comunitaria con acciones de coordinacién entre la APF, APEC y
CEPS, el director de la escuela y las autoridades municipales.

O Recabar y verificar las comprobaciones de materiales para construccion, en cuanto a
calidad, precio y volumen y que la compra se apegue a la normatividad de las acciones
compensatorias y de educacién comunitaria.

O Verificar la calidad de la mano de obra, recabar las comprobaciones que correspondan a los
conceptos de obra ejecutados y que sea pagada conforme a la comprobacion que se
presente.

O Recabar las actas de entrega-recepcion de las obras y verificar su correcta formalizacion.

O Integrar y actualizar los expedientes técnicos de las obras.
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O Realizar cualquier otra actividad inherente a la ejecucion del PGO.

9.5 La Delegacion Estatal y la Entidad Normativa se coordinardn para la elaboracion del
programa de supervision de obras y el calculo de los gastos de operacion.

9.6 Los asesores técnicos de obra de la Delegacion Estatal asi como los supervisores de la
Entidad Normativa, tendran la formacién académica que respalde su funcién, por lo que
deberan contar con carta de pasante o titulo de licenciatura en las carreras de Ingenieria
Civil, Arquitectura o areas afines y experiencia en supervision de obras semejantes a las
que ejecuta el programa.

9.7 Los asesores técnicos de obra deberan conocer la normatividad aplicable a las acciones
compensatorias y de educacion comunitaria, la modalidad de ejecucién de obras por
administracién directay la correcta integracion de los expedientes técnicos.

10. Del Control
La Delegacion Estatal realizard las siguientes acciones de control de las obras del PGO:

10.1 Verificar que la propiedad del terreno esté garantizada; que se cumplan los preceptos
legales, técnicos y ambientales; que la ejecucion de las obras se apegue a los proyectos y
especificaciones técnicas, al calendario establecido, al presupuesto autorizado, a los
procedimientos de adquisicién de materiales y de pago de mano de obra; y que se cuente
con las comprobaciones respectivas.

10.2 Dar a conocer a la Entidad Normativa los siguientes Lineamientos Ambientales de
Construccion y Supervision, que deben formar parte de los convenios, asi mismo verificar
su cumplimiento:

A continuacién, se describen las especificaciones ambientales de construccion, las cuales
complementan los criterios de disefio y tienen como fin mitigar o prevenir impactos ambientales
producto de la construccion de infraestructura educativa..

Aspectos Generales de Proteccion Ambiental

O Generales.- El objetivo de la aplicacion de las especificaciones ambientales durante la
construccion de las obras de infraestructura educativa es el de prevenir cambios
ambientales significativos negativos a consecuencia de la construccion y/o rehabilitacion de
escuelas y otras instalaciones educativas. El asesor técnico de obra debera dar fe de la
aplicacion satisfactoria de estas especificaciones.

O Monitoreo Ambiental de las obras civiles.- La construccion de las obras civiles debera
ser ejecutada de acuerdo con las especificaciones de calidad de obra (criterios de disefio) y
especificaciones ambientales. La Area de Infraestructura y Equipamiento tendra acceso
libre para inspeccion durante la ejecucion de las obras.

O Responsabilidad del Ejecutor.- La Delegacion Estatal esta obligada a construir las obras
civiles de acuerdo con los planos de disefio y especificaciones técnicas y ambientales
elaboradas por la Area de Infraestructura y Equipamiento y de acuerdo con las
instrucciones que el asesor técnico le indique durante la construccion de la obra.




AREA DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO Clave deg%egtif'cac"’”:
A R PROCEDIMIENTO PARA LA CONSTRUCCION Y REHABILITACION Version: Cuarta
Vel To En i CACIVG. DE ESPACIOS EDUCATIVOS Y TECNICO ADMINISTRATIVOS
Enero-2009 P&gina 20 de 167

Cuando los trabajos sean realizados en zonas de peligro potencial para los operarios o los vecinos
resulten afectados por la construccion de las obras, como es el caso de zonas de deslizamiento,
derrumbe, remocidén de escombros, o areas sensibles, la Delegacién Estatal debera adoptar las
medidas necesarias para la seguridad de sus operarios y de las demas personas potencialmente
afectadas, incluyendo la comunicacion y rotulacion necesaria.

Durante la época de invierno, Delegacion Estatal debera evitar que la erosion de suelos producto
de escurrimientos superficiales afecten el area de influencia de sus frentes de trabajo, asi mismo,
debera dejar dichas areas bien compactadas y los rellenos de material ejecutados a satisfaccion
del supervisor. El asesor técnico debera también cuidar que la ejecucion de las obras reduzcan al
minimo la erosion de los suelos, taludes de corte o relleno.

La Delegacion Estatal mientras no reciba las obras, sera responsable de proveer y disponer de las
medidas de seguridad necesarias para prevenir o contrarrestar los dafios que las lluvias, viento, o
polvo puedan ocasionar a la obra o a los equipos instalados y su entorno, proveyendo inclusive de
la vigilancia necesaria mientras se efectla la entrega-recepcion.

Seré& responsabilidad de la Delegacién Estatal la reparacién del cualquier dafio atribuible a la
realizacion de las obras o0 a consecuencia de éstas.

O Transporte de Materiales.- El transporte de materiales para la obra debera ser programado
y realizado de tal manera que se eviten dafios a los caminos, calles y carreteras, a los
servicios publicos, a las construcciones existentes, cultivos o a cualquier otro tipo de bien
publico o privado. Los costos de transporte por este concepto deberan estar incluidos en los
respectivos costos determinados para la obra.

La Delegacion Estatal sera responsable de la remocion de restos de concreto, rocas, restos de
vegetacion, sin derecho a pago adicional pues el precio de la actividad deberd estar incluido en los
costos determinados de la obra.

Especificaciones Ambientales

O Control de la contaminacion de cuerpos receptores de agua.- La Delegacién Estatal
debera proteger los escurrimientos superficiales, subterraneos o cualquier cuerpo receptor
de agua que se encuentre dentro del area de influencia de la obra, contra derrames
accidentales de aceites, carburantes o del transporte de materiales de construccién, o
desechos de las obras. En caso de ocurrir escurrimientos accidentales o premeditados, el
asesor técnico deberd informar a la Delegacion Estatal la cual debera tomar las medidas
necesarias para contrarrestar la contaminacién ocasionada.

El asesor técnico debera colocar sedimentadores de aguas de lavado de agregados y del
fraguado del concreto, trampas de aceites y grasas, o cualquier otro tipo de dispositivo apropiado
para proteger aguas abajo de las fuentes de produccién de esta agua, recolectandolas antes que
sean vertidas en los cuerpos receptores finales.

El asesor técnico no podra descargar lodos 0 materiales de remocién de escombros en cuerpos
receptores de agua; Unicamente se podran descargar este tipo de materiales en areas secas, no
inundables.

El asesor técnico deberda mantener resguardado de forma segura cualquier elemento toxico
eliminando la posibilidad de que estos puedan interceptar o ser conducidos a las redes naturales
de drenaje superficial o subterraneo.
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Para la construccion de sanitarios y de fosas sépticas, el asesor técnico solicitara al Supervisor la
aprobacion del sitio, tomando en cuenta la proteccién de cuerpos receptores de agua. El asesor
técnico no podra verter combustibles o lubricantes ni en el suelo ni en los cursos de agua
existentes.

En los costos determinados de la obra se incluiran las medidas necesarias definidas, por lo tanto
no seran medidas o pagadas durante la construccién de las obras.

O Control de la contaminacion del aire.- El asesor técnico serd responsable de controlar la
calidad de las emanaciones, olores y humos relacionados con su maquinaria y equipo, asi
como con el polvo, quema, y uso de productos quimicos téxicos y volatiles. Los operadores
deberan mantener las tapaderas de los contenedores de combustibles, quimicos y pinturas,
bien cerrados en zonas aisladas.

Asi mismo, el asesor técnico sera responsable del mantenimiento adecuado de su maquinaria a
base de carburantes a fin de controlar la emanacién de gases, olores o humos.

El asesor técnico no podra quemar a cielo abierto ningln tipo de desperdicios, arboles o arbustos,
llantas, cauchos, plasticos o cualquier otro producto peligroso a la salud humana. Estos deberan
ser depositados en el relleno sanitario identificado durante la etapa del disefio y autorizado
debidamente por el supervisor de la obra.

Para evitar la generacion de polvo, el asesor técnico deberd rociar agua sobre los suelos
superficiales expuestos al trafico vehicular o peatonal, evitando la generacién de charcos o lodos.
Asi mismo, de ser necesario, debera colocar lonas para mantener cubiertos los materiales de
construccion.

En los costos determinados de la obra se incluiran las medidas necesarias definidas, por lo tanto
no seran medidas o pagadas durante la construccién de las obras.

O Salud Ocupacional e higiene laboral.- La Delegacion Estatal deberd adoptar las medidas
de seguridad ocupacional necesarias en cada uno de sus frentes de trabajo, a forma de
proteger al personal y a los estudiantes de las escuelas.

El asesor tecnico debera obtener permiso de las autoridades educativas locales para el uso de
instalaciones sanitarias adecuadas para disposicidn de excretas por parte de los trabajadores.

O Botaderos.- La Delegacion Estatal debera asegurarse que el area utilizada disponga de un
drenaje adecuado que impida la erosién de suelos. Antes de iniciar los trabajos de
deposicidon de materiales, debera retirar basuras depositadas en el sitio de la obra, asi como
construir los canales de drenaje en los sitios apropiados que el Supervisor identifique.

O Materiales de Construccion.- El uso de materiales de construccion disponibles en la
region donde se ejecute la obra debe tener prioridad con relacién al uso de materiales de
otras regiones.

Son excluidos los siguientes materiales de construccién: pintura con plomo, asbestos, y madera
en regiones donde sea escasa.

10.3 Revisar la adecuada aplicacién de las normas y especificaciones emitidas por la Entidad
Normativa.
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10.4 Revisar, verificar e integrar los avances fisicos y financieros presentados por los asesores
técnicos, e incorporar a los expedientes técnicos de cada obra, las cotizaciones y los cuadro
comparativos para la compra de materiales de construccion, copia de las facturas de
materiales, de las listas de raya para el pago de la mano de obra.

Las facturas de materiales, ademas de los requisitos fiscales que deben cumplir, llevaran la
leyenda “RECIBIDO” y el nombre y firma de quien recibe los materiales.

10.5 Comparar el avance fisico y financiero con la bitacora y el cronograma de ejecucion.

10.6 Revisar y actualizar, en coordinacién con la Entidad Normativa, el programa de supervisiéon
de las obras y la base de calculo de los gastos de operacion, correspondiente.

10.7 Informar a la Area de Infraestructura y Equipamiento, una vez recibidos los recursos del
anticipo de obra civil, el avance fisico quincenal y el avance financiero mensual sobre el
presupuesto ejercido (materiales, mano de obra y gastos de operacion).

El reporte mensual del avance financiero debe incluir el resumen de comprobaciéon de los
materiales, mano de obra y gastos de operacion, el desglose de los gastos de operacion, tanto de
la Delegacién Estatal como de la Entidad Normativa, asi como el avance financiero de cada una
de las obras en cuanto a materiales, mano de obra y gastos de operacion.

10.8 Realizar el finiquito de las obras, mediante la conciliacién del avance fisico con la
comprobacion del gasto.

10.9 Llevar a cabo oportunamente el acto protocolario de la entrega-recepcion por escrito de
cada una de las obras, e informar a la Area de Infraestructura y Equipamiento por escrito de
la formalizacion del total de las actas del PGO ejecutado bajo su resguardo.

El plazo méaximo que debe transcurrir entre la terminacioén de los trabajos y su entrega al
destinatario final, no deberé exceder de 30 dias.

10.10 Actualizar los expedientes técnicos con base en la documentacién técnica y la
comprobacion del gasto efectuado.

10.11 Presentar ante la Area de Infraestructura y Equipamiento la informacion que le sea
solicitada para integrar el cierre del ejercicio.

10.12 Emplear invariablemente los formatos de control autorizados e informar a la Area de
Infraestructura y Equipamiento en tiempo y forma, de acuerdo con la periodicidad requerida.

CUALQUIER ASPECTO NO PREVISTO EN EL PRESENTE MANUAL, LA DELEGACION ESTATAL
DEBERA SOMETERLO A LA AUTORIZACION DE LA AREA DE INFRAESTRUCTURA Y
EQUIPAMIENTO, EXPONIENDO LOS ARGUMENTOS QUE CONSIDERE CONVENIENTES.
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECTOR GENERAL DEL CONAFE

SECRETARIA DE EDUCACION ESTATAL

(SEE) Y DELEGACIONES ESTATALES DEL

CONAFE

AREA DE INFRAESTRUCTURA Y
EQUIPAMIENTO

DELEGACION ESTATAL

C micio D

1.1

2.1

DA A CONOCER MEDIANTE OFICIO EL
“ANUNCIO PROGRAMATICO
PRESUPUESTARIO" A Los
DELEGADOS ESTATALES.

OFICIO

ANUNCIO PROGRAMATICO
PESUPUESTARIO

RECIBE INFORMACION (ACUSE DE
RECIBIDO) Y CON BASE EN LOS
CRITERIOS DE ATENCION INTEGRA,
ANALIZA, PREPARA Y VALIDA EL
“PROGRAMA GENERAL DE OBRA" PGO
PROPUESTA  (FO-6.9.2.1-002), EN
COORDINACION CON EL AREA DE
PLANEACION DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION ESTATAL (SEE) o
EQUIVALENTE.

[ oFICI0
I ACUSE DE RECIBIDO

ANUNCIO PROGRAMATICO
PESUPUESTARIO

PROGRAMA GENERAL DE OBRA
PGO PROPUESTA
(FO-6.9.2.1-002)

PRESENTA EL "PROGRAMA GENERAL
DE OBRA" PGO PROPUESTA (FO-
6.9.2.1-002) LA DELEGACION
ESTATAL DEL CONAFE, MISMA QUE
TURNA A LA AREA DE
INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO
PARA SU ANALISIS Y AUTORIZACION

¢ a1

REVISA Y REGISTRA EL ‘PROGRAMA
GENERAL DE OBRA” PGO PROPUESTA
(FO-6.9.2.1-002) Y, TURNA A LA
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE
PLANEACION Y  ADMINISTRACION
PARA FIRMA DE AUTORIZACION

PROGRAMA GENERAL DE OBRA
GO PROPUESTA
(FO-6.9.2.1-002)

NOTA: ESTA REUNION SE REALIZA
CONJUNTAMENTE CON EL JEFE DEL
DEPARTAMENTO DE  EQUIPAMIENTO
ESCOLAR DE LA DELEGACION ESTATAL.

PROGRAMA GENERAL DE OBRA
PGO PROPUESTA
(FO-6.9.2.1-002)

4.1
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ELABORA Y ACUERDA EN
COORDINACION CON LA ENTIDAD
NORMATIVA LA PROPUESTA DE
GASTOS DE OPERACION  PARA
REALIZAR EFICIENTEMENTE LA
SUPERVISION Y CONTROL DE LAS
OBRAS, PARA LO CUAL SE ELABORA
LA “BASE DE CALCULO DE GASTOS DE
OPERACION DE LA DELEGACION
ESTATAL" (FO-6.9.2.1-004) Y “BASE DE
CALCULO DE GASTOS DE OPERACION
DE LA ENTIDAD NORMATIVA" (FO-
6.9.2.1-005) CORRESPONDIENTE, CON
EL PROPOSITO DE NO DUPLICAR
ACCIONES Y GASTOS.

BASE DE CALCULO DE GASTOS
DE OPERACION DE LA
DELEGACION ESTATAL

(FO-6.9.2.1-004)

BASE DE CALCULO DE GASTOS
DE OPERACION DE LA ENTIDAD
NORMATIVA
(FO-6.9.2.1-005)

5.1

REALIZAN EN EL PRIMER TRIMESTRE
DEL ARO LA REUNION DE
COORDINADORES DE
INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO
DE LAS DELEGACIONES ESTATALES,
EN LA QUE SE TRATAN ASUNTOS
RELACIONADOS AL  ‘PROGRAMA

DE OBRA PGO EJECUTADO DEL
EJERCICIO ANTERIOR" (FO-6.9.2.1-003)
Y SE RECIBE LA DOCUMENTACION
co

PROGRAMA GENERAL DE OBRA
PGO PROPUESTA DEL ANO EN

CURSO
(FO-6.9.2.1-002)

PROGRAMA GENERAL DE OBRA
PGO EJECUTADO DEL
EJERCICIO ANTERIOR

(FO-6.9.2.1-003)
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COORDINACION O JEFATURA DE

INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO EN

EL ESTADO

AREA DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO

6.1

ASISTE A LA REUNION DE TRABAJO, Y
ENTREGA A LA AREA  DE
INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO,
LA DOCUMENTACION
CORRESPONDIENTE AL °“PROGRAMA
GENERAL DE OBRA” PGO PROPUESTA
DEL ANO EN CURSO (FO-6.9.2.1-002),
ASI COMO DEL “PROGRAMA GENERAL
DE OBRA PGO EJECUTADO DEL
EJERCICIO ANTERIOR" (FO-6.9.2.1-
003)

PROGRAMA GENERAL DE OBRA
PGO PROPUESTA DEL ANO EN

(FO-6.9.2.1-002)

PROGRAMA GENERAL DE OBRA
PGO EJECUTADO DEL
EJERCICIO ANTERIOR

(FO-6.9.2.1-003)

DOCUMENTACION DE LA PROPUESTA
DEL PGO DEL ANO EN CURSO

PROGRAMA DE TRABAJO
(FO-6.9.2.1-001)

PROGRAMA GENERAL DE OBRA
GO PROPUESTA
(FO-6.9.2.1-002)

DATOS ESTADISTICOS DE LA
PROPUESTA DE PGO
(FO-6.9.2.1-029)

BASE DE CALCULO DE GASTOS
DE OPERACION DE LA
DELEGACION ESTATAL

(FO-6.9.2.1-004)

BASE DE CALCULO DE GASTOS
DE OPERACION DE LA ENTIDAD
NORMATIVA
(FO-6.9.2.1-005)

DOCUMENTACION DE LA PROPUESTA
DEL PGO DEL ANO ANTERIOR

PROGRAMA DE TRABAJO
(FO-6.9.2.1-001)

PROGRAMA GENERAL DE OBRA
PGO EJECUTADO DEL
EJERCICIO ANTERIOR

(FO-6.9.2.1-003)

REPORTE DE AVANCE FisSICO
DE CONSTRUCCION Y
REHABILITACION
(FO-6.9.2.1-006)

RESUMEN DE
COMPROBACIONES DE OBRA
CIVIL

(F0-6.9.2.1-007)

AVANCE FINANCIERO DE OBRA
CIVIL
(FO-6.9.2.1-008)

AUXILIAR DE GASTOS DE
OPERACION
(FO-6.9.2.1-009)

FICHA TECNICA DE
INFRAESTRUCTURA OBRA CIVIL
(FO-6.9.2.1-010)

REPORTE DE ACTAS DE
ENTREGA-RECEPCION
(FO-6.9.2.1-011)

ACTAS DE ENTREGA-
RECEPCION
(FO-6.9.2.1-028)

CONCENTRADO DE
APORTACIONES DE LA
COMUNIDAD
(FO-6.9.2.1-029)

DATOS ESTADISTICOS DEL PGO
EJECUTADO
(FO-6.9.2.1-031)

NOTA: ESTA DOCUMENTACION TAMBIEN
SE ENTREGA EN LA REUNION DE
ANTEPROYECTO, CON LAS
CARACTERISTICAS QUE SE INDIQUEN. SE
EXCEPTUA LA ENTREGA DE LAS BASES
DE CALCULO DE GASTOS DE OPERACION.

NOTA: ESTA DOCUMENTACION TAMBIEN
SE ENTREGA EN LA REUNION DE
PRECIERRE, CON LAS CARACTERISTICAS
QUE SE INDIQUEN Y LOS ALCANCES A LA
FECHA QUE SE SOLICITE

" 74

REVISAN LA DOCUMENTACION
CORRESPONDIENTE A LA PROPUESTA
DE PGO (FO-6.9.2.1-002), ASi COMO
DEL PGO EJECUTADO DEL EJERCICIO
ANTERIOR (FO-6.9.2.1-003) Y VERIFICA
ENTRE OTROS PUNTOS Los
SIGUIENTES:

? QUE LAS ESCUELAS ESTEN
DENTRO DEL UNIVERSO DE
ATENCION PREVIAMENTE
DETERMINADO PARA EL EJERCICIO

? QUE LAS ACCIONES A
DESARROLLAR EN CADA CENTRO DE
TRABAJO ESTEN SUSTENTADAS EN
LAS NECESIDADES Y EN LOS
LINEAMIENTOS DE PROGRAMACION
? QUE LOS COSTOS PROMEDIO DE
CADA ACCION DE INFRAESTRUCTURA,
ESTEN DENTRO DE PARAMETROS
RAZONABLES.

? QUE EL MOBILIARIO ESCOLAR
CORRESPONDA A LAS NECESIDADES
Y AL PRESUPUESTO AUTORIZADO .

? QUE LOS GASTOS DE OPERACION
DEL COMPONENTE ESTEN
ANALIZADOS Y DENTRO DEL COSTO
DIRECTO DEL CAPIiTULO 6000 (OBRA
CIVIL), CONSIDERANDO Los
CORRESPONDIENTES A LA
DELEGACION ESTATAL Y A LA
ENTIDAD NORMATIVA

? QUE LA DOCUMENTACION SE
PRESENTE EN LOS FORMATOS
ESTABLECIDOS.

ANALIZAN LA PROPUESTA DE PGO
(FO-6.9.2.1-002) PRESENTADAS POR
LAS DELEGACIONES ESTATALES EN
MATERIA CONSTRUCCION,
REHABILITACION Y EQUIPAMIENTO DE
ESPACIOS EDUCATIVOS Y TECNICO
ADMINISTRATIVOS, VERIFICA QUE
CORRESPONDAN A LAS METAS Y
PRESUPUESTO ACORDADOS Y
CONCENTRA LA INFORMACION PARA
PROSEGUIR CON LOS SIGUIENTES
TRAMITES

SOMETE A CONSIDERACION DEL
DIRECTOR GENERAL DEL CONAFE EL
*ACUERDO  POR EL QUE SE
ESTABLECEN LOS PROCEDIMIENTOS
PARA LA EJECUCION DE LAS OBRAS
QUE SE RELACIONAN CON LA
CONSTRUCCION Y REHABILITACION
DE ESPACIOS EDUCATIVOS Y
TECNICO ADMINISTRATIVOS, QUE SE
REALIZAN CON RECURSOS DEL
CONSEJO NACIONAL DE FOMENTO
EDUCATIVO  (CONAFE), EN  EL
UNIVERSO  DE  ATENCION  DEL
PROGRAMA PARA ABATIR EL REZAGO
EN EDUCACION INICIAL Y BASICA, EN
LAS ENTIDADES FEDERATIVAS®

SOLICITA AL DIRECTOR DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS SE
OBTENGA DEL COMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS ~ DEL  CONAFE, EL
DICTAMEN ~ FAVORABLE A LA
EXCEPCION DE LA  LICITACION
PUBLICA PARA LA COMPRA DE
MATERIALES DE CONSTRUCCION QUE
SE UTILIZARAN EN LA EJECUCION DEL
PGO  AUTORIZADO PARA  EL
EJERCICIO FISCAL, PARA CADA UNA
DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS

NOTA: AL FINALIZAR LA REUNION SE
LEVANTA LA MINUTA DE LA MISMA, EN LA
QUE SE RELACIONAN LOS DOCUMENTOS
QUE LA DELEGACION ESTATAL ENTREGA
DEBIDAMENTE REQUISITADOS, LOS QUE
SERAN CORREGIDOS, ASi COMO LOS
FALTANTES Y SE ESTABLECE LA FECHA
DE COMPROMISO DE ENTREGA.
FORMATOS ESTABLECIDOS

NOTA: ESTE TRAMITE SE REALIZA
UNA VEZ QUE SE CUENTA CON LA
OPINION  FAVORABLE DE LA
UNIDAD JURIDICA DEL CONAFE

NOTA PARA LA  ADQUISICION

VER
CORRESPONDIENTE

DISTRIBUCION DE MOBILIARIO ESCOLAR,
PROCEDIMIENTO
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AREA DE INFRAESTRUCTURA Y

EQUIPAMIENTO, JEFE DEL A
DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA DELEGACION ESTATAL ENTIDAD NORMATIVA DELEGACION ESTATAL
Y COORDINADOR DE INFRAESTRUCTURA

N

S Y P

7.3 RECIBEN OFICIO CIRCULAR (ACUSE SUPERVISA Y VIGILA LA ADECUADA INTEGRA Los EXPEDIENTES

DE RECIBIDO), ASI COMO LOS APLICACION DE LAS NORMAS DE TECNICOS, CON BASE EN LA

INFORMAN A LAS DELEGACIONES RECURSOS Y DISPONE Lo CALIDAD N DE LAS NORMATIVIDAD ESTABLECIDA POR LA

ESTATALES, MEDIANTE OFICIO NECESARIO PARA DAR INICIO A LA ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LEY ~DE OBRAS  PUBLICAS Y

CIRCULAR, QUE SE CUENTA CON LOS EJECUCION DEL PROGRAMA CONSTRUCCION DE LAS OBRAS SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
DOCUMENTOS Y AUTORIZACIONES GENERAL DE OBRA. CONTENIDAS EN EL PGO DE MISMAS.

INDICADAS EN EL PUNTO ANTERIOR. CONFORMIDAD CON LAS BASES Y
‘ OFICIO RESPONSABILIDADES QUE SE LOS  EXPEDIENTES TECNICOS
ESTABLEZCAN EN EL RESPECTIVO DEBERAN CONTAR ~ CON Los
OFICIO ‘ ACUSE DE RECIBIDO CONVENIO DE COLABORACION SIGUIENTES DOCUMENTOS:

INTERINSTITUCIONAL con LA
ENTIDAD NORMATIVA. (FO-6.9.2.1-015). EXPEDIENTES TECNICOS DE OBRA

NUEVA O REHABILITACION MAYOR:

RECURSOS ASIGNADOS

CONVENIO DE COLABORACION
INTERINSTITUCIONAL CON LA
ENTIDAD NORMATIVA
(FO-6.9.2.1-015)

‘ CARATULA DE IDENTIFICACION

7.4

CEDULA DE INFORMACION
(FO-6.9.2.1-017)

‘ USO Y DESTINO DEL PREDIO

8.2

SOLICITAN AL DIRECTOR DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS LA
RADICACION., EN UNA O  MAS VERIFICAN LA  DOCUMENTACION

MINISTRACIONES LOS RECURSOS RELATIVA A LAS DONACIONES O C
CORRESPONDIENTES AL  60% DE CESIONES DE DERECHOS DE LOS CON LA ASOCIACION DE

TERRENOS DE LAS ESCUELAS PADRES DE FAMILIA
ANTICIPO SOBRE EL MONTO DE LOS
RECURSOS ASIGNADOS PARA EL REUBICADAS Y DE AQUELLAS DONDE (FO-6.9.2.1-013)

CONVENIO DE COLABORACION

i NO EXISTEN OBRAS REGISTRADAS
CAPITULO 6000 (OBRA CIVIL), A CADA 4 ! X
UNA  DE ,_;(\5 DELEG]ACIONES POR LA SECRETARIA DE EDUCACION CONVENIO DE COLABORACION
ESTATALES, PARA QUE ESTEN EN DEL ESTADO (SEE) su CON LA ASOCIACION
POSIBILIDAD DE INICIAR EL PROCESO EQUIVALENTE, QUE ESTEN LIBRES DE PROMOTORA DE EDUCACION
DE  EJECUCION DEL PROGRAMA IRREGULARIDADES ~ LEGALES Y COMUNITARIA

TECNICAS, PREVIO A LA FIRMA DE (FO-6.9.2.1-016)

GENERAL DE OBRA. LOS CONVENIOS DE COLABORACION -
ONVENIO DE COLABORACION

C
CON EL CONSEJO ESCOLAR DE
PARTICIPACION SOCIAL

(FO-6.9.2.1-012)

8.3
PROMUEVEN LA PARTICIPACION DE CONVENIO DE COLABORACION
LAS APF, DE LOS CONSEJOS CON EL H. AYUNTAMIENTO
ESCOLARES DE  PARTICIPACION (FO-6.9.2.1-014)
SOCIAL  (CEPS), DE LOS H .
AYUNTAMIENTOS Y  ASOCIACION CONMYVEND b= COLARORACIDN
PROMOTORA DE EDUCAGCION INTERINSTITUCIONAL CON LA
COMUNITARIA (APEC') FACULTADOS ENTIDAD NORMATIVA
PARA LA COLABORACION EN LA (FO-6.9.2.1-015)
CONSTRUCCION DE  ESPACIOS DICTAMEN TECNICO
EDUCATIVOS (FO-6.9.2.1-018)
AULA DIDACTICA 6.00 X 8.00
(FO-6.9.2.1-032)

8.4 SANITARIO M4
(FO-6.9.2.1-033)

VERIFICAN QUE EL REPRESENTANTE

DE LA ENTIDAD NORMATIVA CUENTE SANITARIO M8

CON LAS FACULTADES SUFICIENTES (FO-6.9.2.1-034)

PARA CONTRAER LAS OBLIGACIONES 0

QUE DE LOS CONVENIOS SE DERIVEN. "UMES:%iGQEZ"‘f_';’;QD)ORES ‘

CATALOGOS DE CONCEPTOS
PARA PAGO DE MANO DE OBRA

8.5 (FO-6.9.2.1-020)
CLASIFICADOR POR OBJETO
FORMALIZAN  LOS  SIGUIENTES DEL GASTO
CONVENIOS DE COLABORACION: CON (FO-6.9.2.1-021)
) , LA ASOCIACION DE PADRES DE
NOTA: LA ENTIDAD NORMATIVA SERA FAMILIA (APF) (FO-6.9.2.1-013), CON LA PRESUPUESTO DE OBRA
INERAESTRUCTURA FISICA EDUCATIVA A A oPROMOTORA el )
E EDUCACION COMUNITARIA (APEC’) A ACIONES BE 1A
(INIFED) QUE A PARTIR DEL ANO 2009, ES (FO-6.9.2.1-016), CON EL CONSEJO R N D
EL UNICO FACULTADO PARA NORMAR LA ESCOLAR DE PARTICIPACION SOCIAL 05 ey
CONSTRUCCION Y REHABILITACION DE (CEPS) (FO-6.9.2.1-012), CON EL H 2
ESPACIOS EDUCATIVOS Y/O TECNICO AYUNTAMIENTO (FO-6.9.2.1-014)¥ EL TABLA COMPARATIVA PARA
ADMINISTRATIVOS. INTERINSTITUCIONAL con LA COMPRA DE MATERIALES DE

CONSTRUCCION

ENTIDAD NORMATIVA (FO-6.9.2.1-015),
(FO-6.9.2.1-024)

PARA GARANTIZAR EL EFICIENTE,

EFICAZ Y TRANSPARENTE USO DE
LOS RECURSOS FEDERALES (SE LISTA DE RAYA PARA PAGO DE
ELABORARAN ~ POR  DUPLICADO, MANO DE OBRA
FIRMANDOSE EN FORMA AUTOGRAFA; (FO-6.9.2.1-025)

ESTATAL, OTRO PARA LA ENTIDAD (FO-6.9.2.1-026)
CON QUIEN SE HAYA EFECTUADO EL -
‘ BITACORA DE OBRA

CONVENIO
(FO-6.9.2.1-027)
‘ ACTA DE ENTREGA-RECEPCION

UN ORIGINAL PARA LA DELEGACION | CRONOGRAMA DE EJECUCION

CONVENIO DE COLABORACION
CON LA ASOCIACION DE
PADRES DE FAMILIA
(FO-6.9.2.1-013)

(FO-6.9.2.1-028)

COPIA DE COMPROBACIONES
DE GASTOS EJECUTADOS

CONVENIO DE COLABORACION
CON LA ASOCIACION
PROMOTORA DE EDUCACION
COMUNITARIA
(FO-6.9.2.1-016)

INFORMES DE AVANCES
Fisicos

CONVENIO DE COLABORACION
CON EL CONSEJO ESCOLAR DE
PARTICIPACION SOCIAL
(FO-6.9.2.1-012)

CONVENIO DE COLABORACION
CON EL H. AYUNTAMIENTO
(FO-6.9.2.1-014)

CONVENIO DE COLABORACION
INTERINSTITUCIONAL CON LA
ENTIDAD NORMATIVA
(FO-6.9.2.1-015)
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DELEGACION ESTATAL ENTIDAD NORMATIVA DELEGACION ESTATAL

2

EXPEDIENTES TECNICOS DE
REHABILITACION MENOR:

DEBERA CONTENER LOS MISMOS
DOCUMENTOS DE EXPEDIENTE DE
CONSTRUCCION O REHABILITACION
MAYOR, EXCEPTO LOS SIGUIENTES

‘ USO Y DESTINO DEL PREDIO

AULA DIDACTICA 6.00 X 8.00
(FO-6.9.2.1-032)

SANITARIO M4
(FO-6.9.2.1-033)

SANITARIO M8
(FO-6.9.2.1-034)

11.1

SUSCRIBE LOS CONVENIOS DE
COLABORACION: CON LA ASOCIACION
DE PADRES DE FAMILIA (APF) (FO-
6.9.2.1-013), CON LA ASOCIACION
PROMOTORA DE EDUCACION
COMUNITARIA (APEC’) (FO-6.9.2.1-016),
CON EL CONSEJO ESCOLAR DE
PARTICIPACION SOCIAL (CEPS) (FO-

EL H

6.9.2.1-012), CON
AYUNTAMIENTO (FO-6.9.2.1-014) Y EL
INTERINSTITUCIONAL coN LA

ENTIDAD NORMATIVA (FO-6.9.2.1-015),
PARA LA EJECUCION DE LA OBRA
NUEVA Y/O REHABILITACION DE LOS
ESPACIOS EDUCATIVOS Y/O TECNICO
ADMINISTRATIVOS.

CONVENIO DE COLABORACION
CON LA ASOCIACION DE
PADRES DE FAMILIA
(FO-6.9.2.1-013)

CONVENIO DE COLABORACION
CON LA ASOCIACION
PROMOTORA DE EDUCACION
COMUNITARIA
(FO-6.9.2.1-016)

CONVENIO DE COLABORACION
CON EL CONSEJO ESCOLAR DE
PARTICIPACION SOCIAL
(FO-6.9.2.1-012)

CONVENIO DE COLABORACION
CON EL H. AYUNTAMIENTO
(FO-6.9.2.1-014)

CONVENIO DE COLABORACION
INTERINSTITUCIONAL CON LA
ENTIDAD NORMATIVA

(FO-6.9.2.1-015)

11.2

PRESENTA A LA ENTIDAD NORMATIVA,

PARA SU REVISION Y VALIDACION, EL

EXPEDIENTE DE OBRA DE

CONSTRUCCION Y/O REHABILITACION

DE ESPACIOS EDUCATIVOS Y

TECNICO  ADMINISTRATIVOS, CON
N Los

ARQUITECTONICOS Y CATALOGO DE
CONCEPTOS AUTORIZADOS

11.3

VERIFICA Y TRAMITA, EN SU CASO,
LOS DOCUMENTOS QUE GARANTICEN
QUE LOS TERRENOS DONDE SE
CONSTRUIRAN LAS OBRAS SEAN
SUSCEPTIBLES DE SER UTILIZADOS
LEGALMENTE, EN CASO CONTRARIO,
SE GESTIONARA ANTE EL H
AYUNTAMIENTO O LA ENTIDAD
CORRESPONDIENTE A
REGULARIZACION DEL TERRENO.

NOTA: EN LA REHABILITACION
MENOR, LOS CROQUIS PARA LA
ELABORACION DE LOS NUMEROS
GENERADORES SUSTITUYEN LOS
PLANOS DE OBRA.

NOTA: EN LO QUE RESPECTA AL
PROCEDIMIENTO PARA ESTABLECER
EL COSTO DE LA MADERA PARA
CIMBRA, SE DEBERA CONSIDERAR EN
LOS CASOS EN QUE SEA POSIBLE UN
PROMEDIO DE TRES A CUATRO USOS
ASI como EL DESPERDICIO
CORRESPONDIENTE Y SE
DISTRIBUIRA EL COSTO TOTAL DE LA
CIMBRA  NECESARIA  PARA LA
CONSTRUCCION DE UN AULA EN EL
PRESUPUESTO DE DICHAS AULAS. SE
DEBERAN JUSTIFICAR LOS CASOS EN
LOS QUE SEA PREFERIBLE LA RENTA
DE CIMBRA A LA COMPRA.

121

DICTAMINA EL TERRENO PROPUESTO
(FO-6.9.2.1-018),  PREVIO A LA
EJECUCION DE LAS OBRAS Y REVISA
LOS EXPEDIENTES TECNICOS, QUE
ESTEN CORRECTAMENTE
INTEGRADOS, VERIFICANDO  QUE
CUENTEN CON LA DOCUMENTACION
NECESARIA, DE CONFORMIDAD CON
LO INDICADO EN EL PRESENTE
DOCUMENTO Y QUE SE EMPLEEN LOS

FORMATOS AUTORIZADOS.

DICTAMEN TECNICO
(FO-6.9.2.1-018)

NOTA: EN LO QUE RESPECTA AL
ARA LA

PROCEDIMIENTO P
ADQUISICION DE MATERIALES DE
CONSTRUCCION, DEBERA
SUJETARSE A LAS DISPOSICIONES
ADMINISTRATIVAS VIGENTES

EMITIDAS POR LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL
CONAFE PARA COMPRAS BAJO EL
PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION
DIRECTA, POR LO QUE SE DEBERA
CONTAR CON COTIZACIONES DE
TRES PROVEEDORES DE LA
LOCALIDAD o LOCALIDADES
CERCANAS A LA OBRA E INTEGRAR
LA TABLA COMPARATIVA PARA
COMPRA DE  MATERIALES DE
CONSTRUCCION. (FO-6.9.2.1-024)

EN EL CASO DE PROVEEDORES DE
MATERIALES DE LA REGION PARA EL
PAGO DE MANIOBRAS QUE NO
CUENTEN CON FACTURAS CON LOS
REQUISITOS FISCALES, SE DEBERA
EMPLEAR EL FORMATO DE “RECIBO
DE PAGO DE MATERIALES DE LA
REGION Y MANIOBRAS® (FO-6.9.2.1-
036).

¢ 12.2

ELABORA LOS PLANOS DE OBRA:
PLANOS DE LA OBRA: AULA
DIDACTICA 6.00 X 8.00 M. (FO-6.9.2.1-
32), SANITARIO M4 (FO-6.9.2-33) Y
SANITARIO M8 (FO-6.9.2.1-34), EL
CATALOGO DE CONCEPTOS PARA
PAGO DE MANO DE OBRA (FO-6.9.2.1-
015), EL CLASIFICADOR POR OBJETO
DEL GASTO (F0-6.9.2.1-016) Y EL
PRESUPUESTO DE OBRA (F0-6.9.2.1-
017), DE CONFORMIDAD CON LA
NORMATIVIDAD APLICABLE EN
MATERIA DE CONSTRUCCION Y A LAS
CARACTERISTICAS DE LA REGION
(CLIMATICAS, GEOGRAFICAS,
OROGRAFICAS, ECONOMICAS, ETC.).

AULA DIDACTICA 6.00 X 8.00
(FO-6.9.2.1-032)

‘ SANITARIO M4

(FO-6.9.2.1-033)

SANITARIO M8
(FO-6.9.2.1-034)

13.1

INFORMA POR ESCRITO A LOS
DIRECTORES DE LAS ESCUELAS
BENEFICIADAS, A LAS APF, CEPS Y
PEC, LAS ACCIONES DE
CONSTRUCCION Y/O REHABILITACION
QUE SE REALIZARAN EN EL PLANTEL

.

ADQUIERE LOS MATERIALES PARA
CONSTRUCCION Y EMPLEA LA MANO
DE OBRA EN LA LOCALIDAD
BENEFICIADA DE CONFORMIDAD CON
LAS DISPOSICIONES ESTABLECIDAS.

14.2

v

CONSTRUYE Y/O REHABILITA LA OBRA
AUTORIZADA CONFORME A LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LA
ENTIDAD NORMATIVA, RESPETANDO
EL CRONOGRAMA DE EJECUCION
ESTABLECIDO.
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ESTATAL

¢ 16.1

APERTURA Y  ASIENTA  LOS
REGISTROS EN LA BITACORA DE
15.1 OBRA  (F0-6.9.2.1-027), TENIENDO
ESPECIAL  CUIDADO  EN  LAS
ADMINISTRAN Y CONTROLAN EL ACCIONES QUE MODIFIQUEN EL
EJERCICIO DE LOS RECURSOS PROYECTO O LAS ESPECIFICACIONES
AUTORIZADOS E INFORMAN TECNICAS Y QUE PUEDAN TRAER
PERIODICAMENTE A LA AREA DE como CONSECUENCIA
INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO, ADECUACIONES AL MONTO O PLAZO
LOS AVANCES FISICO FINANCIEROS, ESTABLECIDOS.
DE CONFORMIDAD CON LAS NORMAS
APLICABLES.
BITACORA DE OBRA
(FO-6.9.2.1-027) 171
15.2
v VERIFICA QUE LAS OBRAS SE
PROPORCIONA ASESORIA TECNICA A EJECUTEN  EN LA UBICACION
LA OBRA COORDINADAMENTE CON LA PROGRAMADA; QUE SE APEGUEN AL
ENTIDAD NORMATIVA, PARA DAR 16.2 CALENDARIO DE OBRA, AL
SEGUIMIENTO AL PROCESO DE :EES:JPUUSETSELO AAUTSS;ZA'?%OVS Qgg
CONSTRUCCION DE LA MISMA. INFORMA DETALLADA M PROYECTOS, ESPECIFICACIONES
PERIODICAMENTE A LA DELEGACION TECNICAS v AMBIENTALES
ESTATAL, EL CUMPLIMIENTO DE LAS AUTORIZADAS, ASIMISMO, DEBERA
ESPECIFICACIONES TECNICAS, DE OBSERVAR 'LOS  LINEAMIENTOS
LOS ~AVANCES FISICOS = DE LAS AMBIENTALES DE CONSTRUCCION Y
OBRAS,  DE = IRREGULARIDADES SUPERVISION ESTABLECIDOS.
DETECTADAS Y SUGERENCIAS, ASI
COMO DE CUALQUIER INCIDENCIA EN
LOS PROCESOS CONSTRUCTIVOS

I

¢ 17.2

CONTROLA LA EJECUCION DEL
PROGRAMA GENERAL DE OBRAS, E

INFORMA PERIODICAMENTE A LA
AREA DE INFRAESTRUCTURA Y ‘ 181
EQUIPAMIENTO  LOS  REPORTES
TANTO DE AVANCES FISICOS COMO INTEGRAN = REPORTES DE AVANCE
FINANCIEROS, CONFORME A LOS CON BASE EN LAS NECESIDADES DE

SIGUIENTES PERIODOS HASTA LA INFORMACION:
CONCLUSION DE LAS OBRAS.

QUINCENAL
QUINCENAL

REPORTE DE AVANCE FiSICO
DE CONSTRUCCION Y
REHABILITACION

REPORTE DE AVANCE FiSICO
DE CONSTRUCCION Y

REHABILITACION (FO-6.9.2.1-006)
(FO-6.9.2.1-006)

MENSUAL
MENSUAL
PROGRAMA DE TRABAJO
PROGRAMA DE TRABAJO (FO-6.9.2.1-001)
(FO-6.9.2.1-001) REPORTE DE AVANCE FiSICO
REPORTE DE AVANCE FiSICO DE CONSTRUCCION Y
DE CONSTRUCCION Y REHABILITACION
REHABILITACION (FO-6.9.2.1-006)
(FO-6.9.2.1-006) RESUMEN DE
RESUMEN DE COMPROBACIONES DE OBRA

COMPROBACIONES DE OBRA CIVIL
(FO-6.9.2.1-007)

CIVIL
(FO-6.9.2.1-007)

AVANCE FINANCIERO DE OBRA
AVANCE FINANCIERO DE OBRA
CIVIL (FO-6.9.2.1-008)
(FO-6.9.2.1-008)
AUXILIAR DE GASTOS DE
AUXILIAR DE GASTOS DE OPERACION
OPERACION (FO-6.9.2.1-009)
(FO-6.9.2.1-009) ¢ 191
FICHA TECNICA DE
FICHA TECNICA DE INFRAESTRUCTURA OBRA CIVIL SOLICITA MEDIANTE OFICIO LA
INFRAESTRUCTURA OBRA CIVIL (FO-6.9.2.1-010) AUTORIZACION A LA AREA DE
(FO-6.9.2.1-010) INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO
REPORTE DE ACTAS DE PARA REALIZAR ADECUACIONES AL
REPORTE DE ACTAS DE ENTREGA-RECEPCION PGO ORIGINAL, PREVIO A LA
ENTREGA-RECEPCION (FO-6.9.2.1-011) EJECUCION DE LAS ACCIONES DEL
(FO-6.9.2.1-011) CASO.

CRONOGRAMA DE EJECUCION
CRONOGRAMA DE EJECUCION DE OBRA PROGRAMA GENERAL DE OBRA
DE OBRA (FO-6.9.2.1-026) PGO PROPUESTA DEL ANO EN
(FO-6.9.2.1-026) CONCENTRADO DE
CONCENTRADO DE APORTACIONES DE LA
APORTACIONES DE LA COMUNIDAD
COMUNIDAD (FO-6.9.2.1-029)
(FO-6.9.2.1-029)

(FO-6.9.2.1-002)

DATOS ESTADISTICOS DE LA
PROPUESTA DEL PGO
(FO-6.9.2.1-030)

18.2
17.3 '
PROPORCIONAN Y FACILITAN LOS
PROPORCIONA Y FACILITA LOS APOYOS NECESARIOS A  LOS
APOYOS NECESARIOS, AL PERSONAL ORGANOS DE CONTROL Y
DE LA AREA DE INFRAESTRUCTURA Y FISCALIZACION, PARA LA
EQUIPAMIENTO Y DE LOS ORGANOS VERIFICACION FISICA Y DOCUMENTAL
DE CONTROL Y FISCALIZACION, PARA DEL PGO Y DE LOS AVANCES QUE LE
LA VERIFICACION FisICA Y SEAN SOLICITADOS.
DOCUMENTAL DEL PGO Y DE LOS
AVANCES QUE LE SEAN
SOLICITADOS.
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$

DELEGADO ESTATAL

20.1

RECIBEN LA SOLICITUD DE
ADECUACIONES AL PGO Y VERIFICA
QUE EL PLANTEL SE ENCUENTRE
DENTRO DEL UNIVERSO DE
ATENCION Y QUE LAS ACCIONES
PROPUESTAS SE APEGUEN A LA
NORMATIVIDAD ESTABLECIDA,
PROCEDIENDO DE ACUERDO CON
LOS SIGUIENTES SUPUESTOS:

« LA ESCUELA SE ENCUENTRA
DENTRO DEL UNIVERSO Y NO
MODIFICA EL TECHO PRESUPUESTAL
AUTORIZADO AL  ESTADO. SE
PROCEDE A ENVIAR OFICIO A LA
DELEGACION ESTATAL INFORMADO
DE SU AUTORIZACION

+ LA ESCUELA SE ENCUENTRA
DENTRO DEL UNIVERSO Y SE ¢ 211

SOBREPASA EL TECHO

PRESUPUESTAL DEL ESTADO.- SE RECIBE EL MOBILIARIO ESCOLAR Y

NOTIFICA A LA DELEGACION ESTATAL CONFORME AL PROGRAMA GENERAL [NoTA:

QUE AJUSTE EL COSTOS A EFECTO DE OBRAS PGO PROPUESTA (FO- ESJ:RP'AA\A/\EEF:\ITE)LESP(?(?EAERD‘M‘ENTO PARA
DE QUE SE MANTENGA DENTRO DEL 6.9.2.1-002), LO DISTRIBUYE A LAS

PRESUPUESTO AUTORIZADO. ESCUELAS SELECCIONADAS

« LA ESCUELA NO SE ENCUENTRA
DENTRO DEL UNIVERSO. SE SOLICITA
A LA DIRECCION DE PLANEACION DEL
CONAFE, SU APOYO PARA VERIFICAR
CON BASE EN LOS CRITERIOS DE
SELECCION SI LA ESCUELA PUEDE
SER INTEGRADA AL PGO.

PROGRAMA GENERAL DE
OBRAS PGO (PROPUESTA)
(FO-6.9.2.1-002)

+ SI ES POSITIVO EL RESULTADO SE ¢ 21.2
INFORMA A LA DELEGACION ESTATAL NOTA: EN CASO DE QUE EXISTAN _
SU AUTORIZACION. SOBRANTES DE CIMBRA, DE MATERIALES PREPARA LA DOCUMENTACION Y

DE CONSTRUCCION Y DE HERRAMIENTA PARTICIPA EN EL PROCESO DE
¢ S| ES NEGATIVO EL RESULTADO SE MENOR (PICOS, PALAS, CARRETILLAS, ENTREGA-RECEPCION DE LAS OBRAS
INFORMA A LA DELEGACION ESTATAL ETC.), DEBERAN SER ENTREGADOS A LA E INFORMA A LA DELEGACION
LO PROCEDENTE. ESCUELA BENEFICIADA, LO CUAL SE ESTATAL SOBRE LAS ACTAS DE

HARA CONSTAR EN FORMA ENTREGA-RECEPCION EN su

PORMENORIZADA, EN EL ACTA DE CUSTODIA

ENTREGA-RECEPCION (FO-6.9.2.1-028)

v 20.2 REPORTE DE ACTAS DE
ENTREGA-RECEPCION
REALIZAN ACCIONES DE CONTROL, (FO-6.9.2.1-011)

SEGUIMIENTO Y MONITOREO DE LAS

ACCIONES DE CONSTRUCCION Y .
REHABILITACION DE OBRAS ACTA DE ENTREGA-RECEPCION
(FO-6.9.2.1-028

I
I

SISTEMATIZAN E INTEGRAN LA
INFORMACION PROPORCIONADA POR

LA DELEGACION ESTATAL NOTA: SE TENDRA ESPECIAL CUIDADO,
RELACIONADA CON LA EJECUCION PARA QUE LA DOCUMENTACION
DEL PROGRAMA GENERAL DE OBRAS COMPROBATORIA ORIGINAL, SE
Y ELABORA INFORMES MANTENGA ~EN  PODER  DE LA

DELEGACION ESTATAL, PARA DAR
CUMPLIMIENTO A LOS ARTICULOS 44
FRACCION Ill Y 82 DEL REGLAMENTO DE
LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y
RESPONSABILIDAD HACENDARIA

¢ 231 LOS EXPEDIENTES TECNICOS AL
ACTUALIZA_ Y RESGUARDA ~ LOS RCTUALIZADGS Y LAS CANTIDADES DE
METAS Y MONTOS DEBEN COINCIDIR CON
DOCUMENTACION DE f
! LOS DATOS ESTADISTICOS DEL PGO -
ggx?ss;f;}\'g";'_ PAECLUEgnggéR DEE CIERRE- (FO-6.9.2.1-031) Y LAS ACTAS DE
ENTREGA RECEPCION. (FO-6.9.2.1-028)

Q SE ESTABLECEN Los
LINEAMIENTOS A LOS QUE SE
SUJETARA LA GUARDA Y CUSTODIA Y
PLAZO DE CONSERVACION DEL
ARCHIVO CONTABLE
GUBERNAMENTAL"

NOTA: PREFERENTEMENTE SE

ENTREGARA  SIMULTANEAMENTE LA
OBRA CIVIL A TRAVES DEL ACTA Y EL
MOBILIARIO CON EL RECIBO
- 232 CORRESPONDIENTE. EN LOS CASOS EN

QUE LAS OBRAS SE CONCLUYAN ANTES

VERIFICA QUE LA ENTREGA DEL DE QUE LA DELEGACION ESTATAL

MOBILIARIO A LAS ESCUELAS CUENTE CON EL MOBILIARIO PARA EL 24.1

BENEFICIADAS SEA OPORTUNA EQUIPAMIENTO DE LAS AULAS
CONSTRUIDAS, LA DELEGACION ESTATAL PARA LAS ACCIONES
PODRA FORMALIZAR EL ACTA DE LA COMPENSATORIAS, LOS PAQUETES
OBRA CIVIL Y POSTERIORMENTE A SERAN PARA 30 ALUMNOS
TRAVES DEL RECIBO SE
COMPLEMENTARA LA ENTREGA DEL PARA LAS ACCIONES COMUNITARIAS,
MOBILIARIO. LOS PAQUETES SERAN PARA 16
E— ALUMNOS.

N
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25.1 26.1

REALIZAN EN EL ULTIMO TRIMESTRE ASISTE A LA REUNION DE TRABAJO, Y
DEL ARO LA EUNION DE ENTREGA LA DOCUMENTACION
COORDINADORES DE CORRESPONDIENTE AL PRECIERRE
INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA DE DEL PGO  ASI COMO  DEL
LAS DELEGACIONES ESTATALES, EN ANTEPROYECTO DE PGO SIGUIENTE,
LA QUE SE TRATAN ASUNTOS PREFERENTEMENTE VALIDADO
RELACIONADOS AL PRECIERRE DEL
PGO DEL EJERCICIO, ASI COMO DEL
ANTEPROYECTO DE PGO  DEL
SIGUIENTE EJERCICIO Y SE RECIBE
LA DOCUMENTACION
CORRESPONDIENTE.

L
i

REVISAN LA DOCUMENTACION
CORRESPONDIENTE AL PRECIERRE
DEL PGO Asi comMo DEL
ANTEPROYECTO DE PGO SIGUIENTE
Y VERIFICA ENTRE OTROS PUNTOS
LOS SIGUIENTES

PRECIERRE

? QUE EL PGO DE PRECIERRE SE
ENCUENTRE DENTRO DE LAS METAS
Y EL PRESUPUESTO AUTORIZADOS.

? QUE LOS MONTOS EJERCIDOS EN
COSTO DIRECTO Y GASTOS DE
OPERACION SE ENCUENTREN
DENTRO DEL PRESUPUESTO
AUTORIZADO

? QUE LOS MONTOS REPORTADOS
DE  MOBILIARIO  ESCOLAR  SE
ENCUENTREN DENTRO DEL
PRESUPUESTO AUTORIZADO

NOTA: AL FINALIZAR LA REUNION SE
LEVANTA MINUTA, EN LA QUE SE
RELACIONAN LOS DOCUMENTOS QUE
SE ENTREGAN DEBIDAMENTE
REQUISITADOS,  AQUELLOS  QUE
DEBERAN SER CORREGIDOS, ASi
como Los FALTANTES, SE
ESTABLECE LA FECHA DE
COMPROMISO DE ENTREGA POR
PARTE DE LA DELEGACION ESTATAL

ANTEPROYECTO

? QUE LAS ACCIONES A
DESARROLLAR EN CADA CENTRO DE
TRABAJO ESTEN SUSTENTADAS EN
LAS NECESIDADES Y EN LOS
LINEAMIENTOS DE PROGRAMACION.

? QUE LOS COSTOS PROMEDIO DE
CADA ACCION DE INFRAESTRUCTURA,
ESTEN DENTRO DE PARAMETROS
RAZONABLES Y QUE LA INVERSION
POR PLANTEL CORRESPONDA AL
MONTO AUTORIZADO

? QUE EL MOBILIARIO ESCOLAR
CORRESPONDA A LAS NECESIDADES
Y AL PRESUPUESTO DETERMINADO

? QUE LOS GASTOS DE OPERACION
DEL COMPONENTE ESTEN DENTRO
DEL PARAMETRO ESTABLECIDO DE
UN MAXIMO DEL 7% DEL COSTO
DIRECTO DEL CAPITULO 6000 (OBRA
CIVIL), CONSIDERANDO Los
CORRESPONDIENTES A
DELEGACION Y A LA ENTIDAD
NORMATIVA.

? QUE LA DOCUMENTACION SE
PRESENTE EN LOS FORMATOS
ESTABLECIDOS

28.1

ANALIZAN LAS PROPUESTAS DE
ANTEPROYECTO Y DE PRECIERRE DE
PGO  PRESENTADOS POR  LAS
DELEGACIONES EN MATERIA DE
CONSTRUCCION, REHABILITACION Y
EQUIPAMIENTO DE ESPACIOS
EDUCATIVOS Y TECNICO
ADMINISTRATIVOS, VERIFICA QUE
CORRESPONDAN A LAS METAS Y
PRESUPUESTO ACORDADOS Y
CONCENTRA LA INFORMACION PARA
PROSEGUIR CON LO SIGUIENTE:

NOTA: LA AREA DE
INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO
PODRA ACTUALIZAR LOS FORMATOS
ESTABLECIDOS, DE CONFORMIDAD
CON LAS NECESIDADES DE LA
OPERACION.

? INTEGRAN EL ANTEPROYECTO DE
PGO DEL SIGUIENTE EJERCICIO.

? INTEGRAN EL PRECIERRE DEL PGO
DEL EJERCICIO

A

( TERMINA PROCEDIMIENTO )
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4.1.4 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
SSEEEEE Actividad Responsable
etapas
INICIO
1. Da a conocer 1.1 Da a conocer mediante oficio el “Anuncio | Director General del
presupuesto Programético Presupuestario” a los Gobiernos de | CONAFE
autorizado los Estados y Delegaciones Estatales del CONAFE.
2. Recepcion de 2.1 Recibe informacion (acuse de recibido) y con base | Secretaria de
informacion y en los criterios de atencion integra, analiza, prepara | Educacion Estatal
prepara propuesta y valida el “Programa General de Obra” PGO | (SEE)y
del PGO propuesta (FO-6.9.2.1-002), en coordinacién con el | Delegaciones
Area de Planeacion de la Secretaria de Educacion | Estatales del
Estatal (SEE) o equivalente. CONAFE
2.2 Presenta el “Programa General de Obra” PGO
propuesta (FO-6.9.2.1-002) a la Delegacion Estatal
del CONAFE, misma que turna a la Area de
Infraestructura y Equipamiento para su analisis y
autorizacion.
3. Revisa propuesta 3.1 Revisa y registra el “Programa General de Obra” | Area de
de PGO PGO propuesta (FO-6.9.2.1-002) y, turna a la | Infraestructuray
Direccion General Adjunta de Planeacion y | Equipamiento
Administracion para firma de autorizacion.
4. Elaboray acuerda | 4.1 Elabora y acuerda en coordinacién con la Entidad Delegacion Estatal
la propuesta de Normativa la propuesta de gastos de operacion
gastos de operacion para realizar eficientemente la supervision y control
de las obras, para lo cual se elabora la “Base de
Célculo de Gastos de Operacién de la Delegacion
Estatal” (FO-6.9.2.1-004) y “Base de Célculo de
Gastos de Operacion de la Entidad Normativa” (FO-
6.9.2.1-005) correspondiente, con el propésito de
no duplicar acciones y gastos.
5. Realiza reuniébn de | 5.1 Realizan en el primer trimestre del afio la reunion | Area de
Coordinadores de de Coordinadores de Infraestructura  y | Infraestructuray
Infraestructura Equipamiento de las Delegaciones Estatales, en la | Equipamiento
Educativa de las gue se tratan asuntos relacionados al “Programa
Delegaciones General de Obra” PGO propuesta del afio en curso
Estatales (FO-6.9.2.1-002), asi como del “Programa General
de Obra PGO Ejecutado del Ejercicio Anterior” (FO-
6.9.2.1-003) y se recibe la documentacion
correspondiente.
Nota: Esta reunion se realiza conjuntamente con el Jefe del
Departamento de Equipamiento Escolar de la Delegacion
Estatal.
6. Asiste a la reunion | 6.1 Asiste a la reunion de trabajo, y entrega a la Area de | Coordinacion o

de trabajo y entrega

Infraestructura y Equipamiento, la documentacion

Jefatura de
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Secuencia de
etapas

Actividad

Responsable

documentacion de
PGO

correspondiente al “Programa General de Obra”
PGO propuesta del afio en curso (FO-6.9.2.1-002),
asi como del “Programa General de Obra PGO
Ejecutado del Ejercicio Anterior” (FO-6.9.2.1-003).

Documentacion de la propuesta del PGO del afio en curso:

= Programa de Trabajo. (FO-6.9.2.1-001).

= Programa General de Obra PGO propuesta (FO-6.9.2.1-002).

= Datos Estadisticos de la Propuesta de PGO. (FO-6.9.2.1-
029).

* Base de Calculo de Gastos de Operacion de la Delegacion
Estatal (FO-6.9.2.1-004).

* Base de Célculo de Gastos de Operacion de la Entidad
Normativa (FO-6.9.2.1-005).

Nota: Esta documentacion también se entrega en la reunion de
anteproyecto, con las caracteristicas que se indiquen. Se
exceptia la entrega de las bases de célculo de gastos de
operacion.

» Documentacién de PGO Ejecutado del afio anterior:

= Programa de Trabajo. (FO-6.9.2.1-001)

= Programa General de Obra PGO Ejecutado del ejercicio
anterior (FO-6.9.2.1-003)

= Reporte de Avance Fisico de Construccion y Rehabilitacion.

(FO- 6.9.2.1-006)

Resumen de comprobaciones de obra civil.-(FO-6.9.2.1-007)

Avance Financiero de Obra Civil. (FO-6.9.2.1-008)

Auxiliar de Gastos de Operacion. (FO-6.9.2.1-009)

Ficha Técnica de Infraestructura Obra Civil. (FO-6.9.2.1-010)

Reporte de Actas de Entrega-Recepcion. (FO-6.9.2.1-011)

Acta de entrega-recepcion. (FO-6.9.2.1-028)

Concentrado de aportaciones de la comunidad. (FO-6.9.2.1-

029)

= Datos Estadisticos —Cierre-. (FO-6.9.2.1-031)

Nota: Esta documentacion también se entrega en la reunion de
precierre, con las caracteristicas que se indiquen y los alcances
a la fecha que se solicite.

Infraestructura y
Equipamiento en el
estado

7. Revisa
documentacion,
analiza propuesta de
PGO y solicita a la
DAF la radicacion, en
una o mas
ministraciones de
recursos

7.1

Revisan la documentacion correspondiente al
Programa General de Obra PGO propuesta (FO-
6.9.2.1-002) asi como del “Programa General de
Obra PGO Ejecutado del Ejercicio Anterior” (FO-
6.9.2.1-003) y verifica entre otros puntos los
siguientes:

= Que las escuelas estén dentro del universo de atencion
previamente determinado para el ejercicio.

* Que las acciones a desarrollar en cada centro de trabajo
estén sustentadas en las necesidades y en los lineamientos
de programacion.

= Que los costos promedio de cada accion de infraestructura,
estén dentro de parametros razonables.

* Que el mobiliario escolar corresponda a las necesidades y al
presupuesto autorizado.

* Que los gastos de operacion del componente estén
analizados y dentro del costo directo del capitulo 6000 (obra

Area de
Infraestructura y
Equipamiento.
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civil), considerando los correspondientes a la Delegacion
Estatal y a la Entidad Normativa.

* Que la documentaciébn se presente en los formatos
establecidos.

Nota: Al finalizar la reunidn se levanta la minuta de la misma, en
la que se relacionan los documentos que la Delegacion Estatal
entrega debidamente requisitados, los que seran corregidos, asi
como los faltantes y se establece la fecha de compromiso de
entrega.

7.2 Analizan el Programa General de Obra PGO
propuesta (FO-6.9.2.1-002) presentadas por las
Delegaciones Estatales en materia de construccion,
rehabilitacibn y equipamiento de espacios
educativos y técnico administrativos, verifica que
correspondan a las metas y presupuesto acordados
y concentra la informacién para proseguir con los
siguientes tramites:

* Somete a consideracion del Director General del CONAFE el
“Acuerdo por  Administraciéon Directa, en el que se
establecen los procedimientos para la ejecucién de las obras
que se relacionan con la construccion y rehabilitacion de
espacios educativos y técnico administrativos, que se
realizan con recursos del Consejo Nacional de Fomento
Educativo, en las acciones compensatorias y educacion
comunitaria en las Entidades Federativas”.

Nota: Este tramite se realiza una vez que se cuenta con la
opinion favorable de la Direccion de Asuntos Juridicos del
CONAFE.

= Solicita al Director de Administracion y Finanzas se obtenga
del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
CONAFE, el dictamen favorable a la excepcion de la
licitaciobn publica para la compra de materiales de
construccion que se utilizaran en la ejecucion del PGO
autorizado para el ejercicio fiscal, para cada una de las
entidades federativas.

Nota: Para la adquisicion y distribuciéon de mobiliario escolar, ver
el procedimiento correspondiente.

7.3 Informan a las Delegaciones Estatales, mediante
oficio circular, que se cuenta con los documentos y
autorizaciones indicadas en el punto anterior.

7.4 Solicitan al Director de Administracién y Finanzas la
radicacion, en una 0 mas ministraciones, los recursos
correspondientes al 60% de anticipo sobre el monto de
los recursos asignados para el capitulo 6000 (obra civil),
a cada una de las Delegaciones Estatales, para que
estén en posibilidad de iniciar el proceso de ejecucion del
Programa General de Obra.

8. Recibe recursosy | 8.1 Reciben oficio circular (acuse de recibido), asi Delegacion Estatal
ejecuta PGO como los recursos y dispone lo necesario para dar
inicio a la ejecucion del Programa General de Obra.
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Verifican la documentacion relativa a las
donaciones o cesiones de derechos de los terrenos
de las escuelas reubicadas y de aquellas donde no
existen obras registradas por la Secretaria de
Educacioén del Estado (SEE) o su equivalente, que
estén libres de irregularidades legales y técnicas,
previo a la firma de los Convenios de Colaboracion.

8.2

8.3 Promueven la participacion de las APF, de los
Consejos Escolares de Participacion Social
(CEPS), de los H. Ayuntamientos y Asociacion
Promotora de Educacién Comunitaria (APEC’)
facultados para la colaboraciéon en la construccién
de espacios educativos.

8.4 Verifican que el representante de la Entidad
Normativa cuente con las facultades suficientes
para contraer las obligaciones que de los convenios
se deriven.

8.5 Formalizan los siguientes  Convenios de
Colaboracion: con la Asociacion de Padres de
Familia (APF) (FO-6.9.2.1-013), con la Asociacion
Promotora de Educacion Comunitaria (APEC’) (FO-
6.9.2.1-016), con el Consejo Escolar de
Participacion Social (CEPS) (FO-6.9.2.1-012), con
el H. Ayuntamiento (FO-6.9.2.1-014)y el
Interinstitucional con la Entidad Normativa (FO-
6.9.2.1-015), para garantizar el eficiente, eficaz y
transparente uso de los recursos federales (se
elaboraran por duplicado, firmandose en forma
autégrafa; un original para la Delegacién Estatal,
otro para la entidad con quien se haya efectuado el
Convenio.

Nota: La Entidad Normativa sera Instituto Nacional de la
Infraestructura Fisica Educativa (INIFED) que a partir del afio
2009, es el Unico facultado para normar la construccion y
rehabilitacion de espacios educativos y/o técnico administrativos.

9. Supervisa y vigila

9.1 Supervisa y vigila la adecuada aplicacién de las normas
de calidad y de las especificaciones técnicas de
construccion de las obras contenidas en el PGO de
conformidad con las bases y responsabilidades que se
establezcan en el respectivo Convenio de Colaboracion
Interinstitucional con la Entidad Normativa. (CO-6.9.2.1-

005).

Entidad Normativa

10. Integra
expedientes técnicos
de las obras

10.1 Integra los expedientes técnicos, con base en la
normatividad establecida por La Ley de Obras

Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Los expedientes técnicos deberan contar con los
siguientes documentos:

Delegacion Estatal
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Expedientes Técnicos de obra nueva o rehabilitacion mayor:

» Caratula de Identificacion.

= Cédula de Informacion. (FO-6.9.2.1-017)

= Documento que garantice el uso y destino del predio (en el
caso de escuelas reubicadas o de aquellas donde no existan
obras registradas de construccion formal).

= Convenios de Colaboracion: con la Asociaciéon de Padres de
Familia (APF) (FO-6.9.2.1-013), con la Asociaciéon Promotora
de Educacion Comunitaria (APEC’) (FO-6.9.2.1-016), con el
Consejo Escolar de Participacion Social (CEPS) (FO-6.9.2.1-
012), con el H. Ayuntamiento (FO-6.9.2.1-014),y el
Interinstitucional con la Entidad Normativa (FO-6.9.2.1-015)

= Dictamen Técnico. (FO-6.9.2.1-018)

* Planos de la Obra: Aula Didactica 6.00 x 8.00 m. (FO-6.9.2.1-
32), Sanitario M4 (FO-6.9.2-33) y Sanitario M8 (FO-6.9.2.1-
34)

= NuUmeros Generadores. (FO-6.9.2.1-019)

Catalogos de Conceptos para Pago de Mano de Obra. (FO-
6.9.2.1-020)

= Clasificador por Objeto del Gasto. (FO-6.9.2.1-021)

= Presupuesto de Obra. (FO-6.9.2.1-022)

= Aportaciones de la Comunidad. (FO-6.9.2.1-023)

*» Tabla Comparativa para Compra de Materiales de
Construccion (FO-6.9.2.1-024)

= Lista de Raya para Pago de Mano de Obra. (FO-6.9.2.1-025)

= Cronograma de Ejecucién. (FO-6.9.2.1-026)

= Bitacora de Obra. (FO-6.9.2.1-027)

» Acta de Entrega-Recepcion. (FO-6.9.2.1-028)

= Copia de las comprobaciones de los gastos efectuados.

* Informes de avances fisicos, tanto de la Delegacion Estatal
como de la Entidad Normativa con reportes fotograficos del
proceso de ejecucién de las obras.

Expedientes Técnicos de rehabilitaci6n menor:

Debera contener los mismos documentos de expediente de

construccion o rehabilitacion mayor, excepto los siguientes:

= Documento que garantice el uso y destino del predio.

= Dictamen Técnico. (FO-6.9.2.1-018)

= Planos de Obra: (FO-6.9.2.1-32), (FO-6.9.2.1-33) y (FO-
6.9.2.1-34).

Nota: En la rehabilitacion menor, los croquis para la elaboracion

de los numeros generadores sustituyen los planos de obra.

11. Suscribe 111 Suscribe los Convenios de Colaboracién: con la | Delegacién Estatal
convenios de Asociacion de Padres de Familia (APF) (FO-
colaboracion para la 6.9.2.1-013), con la Asociacibn Promotora de
ejecucioén de obra Educacién Comunitaria (APEC’) (FO-6.9.2.1-016),

con el Consejo Escolar de Participacion Social

(CEPS) (FO-6.9.2.1-012), con el H. Ayuntamiento

(FO-6.9.2.1-014) y el Interinstitucional con Ila

Entidad Normativa (FO-6.9.2.1-015), para la

ejecucion de la obra nueva y/o rehabilitacion de los

espacios educativos y/o técnico administrativos.
11.2 Presenta a la Entidad Normativa, para su revision y

validacion, el Expediente de obra de construccién

yl/o rehabilitaciébn de espacios educativos y técnico
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11.3

base en los
catdlogo de

administrativos, con
arquitectonicos y
autorizados.

planos
conceptos

Nota: En lo que respecta al procedimiento para establecer el
costo de la madera para cimbra, se debera considerar en los
casos en que sea posible un promedio de tres a cuatro usos asi
como el desperdicio correspondiente y se distribuird el costo total
de la cimbra necesaria para la construccion de un aula en el
presupuesto de dichas aulas. Se deberan justificar los casos en
los que sea preferible la renta de cimbra a la compra.

Verifica y tramita, en su caso, los documentos que
garanticen que los terrenos donde se construiran
las obras sean susceptibles de ser utilizados
legalmente, en caso contrario, se gestionara ante el
H. Ayuntamiento o la entidad correspondiente la
regularizacion del terreno.

12. Revisay
dictamina
expedientes técnicos

121

12.2

Dictamina el terreno propuesto (FO-6.9.2.1-018),
previo a la ejecucidon de las obras y revisa los
expedientes técnicos, que estén correctamente
integrados, verificando que cuenten con la
documentacion necesaria, de conformidad con lo
indicado en el presente documento y que se
empleen los formatos autorizados.

Elabora los planos de obra: Planos de la Obra: Aula
Didé4ctica 6.00 x 8.00 m. (FO-6.9.2.1-32), Sanitario
M4 (FO-6.9.2-33) y Sanitario M8 (FO-6.9.2.1-34), el
Catdlogo de Conceptos para Pago de Mano de
Obra (FO-6.9.2.1-015), el Clasificador por Objeto
del Gasto (FO-6.9.2.1-016) y el Presupuesto de
Obra (FO-6.9.2.1-017), de conformidad con la
normatividad aplicable en materia de construccion y
a las caracteristicas de la region (climaticas,
geograficas, orogréaficas, econémicas, etc.).

Entidad Normativa

Delegacion Estatal

13. Informa las
acciones de
construccion y/o
rehabilitacion

13.1

Informa por escrito a los Directores de las escuelas
beneficiadas, a las APF, CEPS y APEC, las
acciones de construccién y/o rehabilitacion que se
realizaran en el plantel.

Delegacion Estatal

14. Adquiere
materiales y
construye y/o
rehabilita la obra

141

Adquiere los materiales para construccién y emplea
la mano de obra en la localidad beneficiada de
conformidad con las disposiciones establecidas.

Nota: En lo que respecta al procedimiento para la adquisicién de
materiales de construccion, deberéa sujetarse a las disposiciones
administrativas  vigentes emitidas por la Direcciéon de
Administracion y Finanzas del CONAFE para compras bajo el
procedimiento de adjudicacion directa, por lo que se debera
contar con cotizaciones de tres proveedores de la localidad o
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14.2

localidades cercanas a la obra e integrar la Tabla Comparativa
para Compra de Materiales de Construccién. (FO-6.9.2.1-024).

En el caso de proveedores de materiales de la region para el
pago de maniobras que no cuenten con facturas con los
requisitos fiscales, se deberd emplear el formato de “Recibo de
Pago de Materiales de la Region y Maniobras” (FO-6.9.2.1- 036).

Construye y/o rehabilita la obra autorizada
conforme a las especificaciones técnicas de la
Entidad Normativa, respetando el cronograma de
ejecucion establecido.

15. Administra 'y
controla

151

15.2

Administran y controlan el ejercicio de los recursos
autorizados e Informan periédicamente a la Area de
Infraestructura y Equipamiento, los avances fisico
financieros, de conformidad con las normas
aplicables.

Proporciona asesoria técnica a la obra
coordinadamente con la Entidad Normativa, para
dar seguimiento al proceso de construccién de la
misma.

16. Apertura y
asienta registros en
bitdcora

16.1

16.2

Apertura y asienta los registros en la Bitacora de
Obra (FO-6.9.2.1-027), teniendo especial cuidado
en las acciones que modifiquen el proyecto o las
especificaciones técnicas y que puedan traer como
consecuencia adecuaciones al monto o plazo
establecidos.

Informa detallada y periédicamente a la Delegacion
Estatal, el cumplimiento de las especificaciones
técnicas, de los avances fisicos de las obras, de
irregularidades detectadas y sugerencias, asi como
de cualquier incidencia en los procesos
constructivos.

Entidad Normativa y
Delegacion Estatal.

17. Verificaciéon de
obras

17.1

Verifica que las obras se ejecuten en la ubicacion
programada; que se apeguen al calendario de obra,
al presupuesto autorizado; y que se ajusten a los
tipos de proyectos, especificaciones técnicas y
ambientales autorizadas, asimismo, debera
observar los Lineamientos Ambientales de
Construccién y Supervision establecidos.

Entidad Normativa

17.2

Controla la ejecucién del Programa General de
Obras, e informa periédicamente a la Area de
Infraestructura y Equipamiento los reportes tanto de
avances fisicos como financieros, conforme a los
siguientes periodos hasta la conclusion de las
obras.

Delegacion Estatal
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Quincenal:
e Reporte de Avance Fisico de Construccion vy
Rehabilitacion. (FO-6.9.2.1-006)
Mensual:
e Programa de Trabajo (avances). (FO-6.9.2.1-001)
e Reporte de Avance Fisico de Construccion vy
Rehabilitacion. (FO-6.9.2.1-006)
e Resumen de Comprobaciones de Obra Civil.-(FO-6.9.2.1-
007)
e Avance Financiero de Obra Civil. (FO-6.9.2.1-008)
e Auxiliar de Gastos de Operacion. (FO-6.9.2.1-009)
e Ficha Técnica de Infraestructura — Obra Civil. (FO-6.9.2.1-
010)
e Reporte de Actas de Entrega-Recepcion. (FO-6.9.2.1-011)
e Cronograma de Ejecucion de Obra (FO-6.9.2.1-26)
e Concentrado de Aportaciones de la Comunidad. (FO-
6.9.2.1-029)

17.3 Proporciona y facilita los apoyos necesarios, al
personal de la Area de Infraestructura y
Equipamiento y de los Organos de Control y
Fiscalizacién, para la verificacion fisica vy
documental del PGO y de los avances que le sean
solicitados.

18. Integra reportes 18.1 Integran reportes de avance con base en las | Areade
necesidades de informacion: Infraestructura y
Equipamiento

Quincenal:
e Reporte de Avance Fisico de Construccion vy
Rehabilitacién. (FO-6.9.2.1-006)
Mensual:
e Programa de Trabajo (avances). (FO-6.9.2.1-001)
e Reporte de Avance Fisico de Construccion vy
Rehabilitacion. (FO-6.9.2.1-006)
e Resumen de Comprobaciones de Obra Civil.-(FO-6.9.2.1-
007)
e Avance Financiero de Obra Civil. (FO-6.9.2.1-008)
e Auxiliar de Gastos de Operacion. (FO-6.9.2.1-009)
e Ficha Técnica de Infraestructura — Obra Civil. (FO-6.9.2.1-
010)
e Reporte de Actas de Entrega-Recepcion. (FO-6.9.2.1-011)
e Cronograma de Ejecucion de Obra (FO-6.9.2.1-21)
® Concentrado de Aportaciones de la Comunidad. (FO-
6.9.2.1-024)
18.2 Proporcionan y facilitan los apoyos necesarios a los
Organos de Control y Fiscalizaciéon, para la
verificacion fisica y documental del PGO y de los

avances que le sean solicitados.

19. Autorizacion de 19.1 Solicita mediante oficio la autorizacion a la Area de | Delegacién Estatal
adecuaciones Infraestructura y Equipamiento para realizar
adecuaciones al PGO original, previo a la ejecucién
de las acciones del caso.

e Programa General de Obras PGO propuesta. (FO-6.9.2.1-
002)
e Datos Estadisticos de la Propuesta de PGO. (FO-6.9.2.1-
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029)

20. Verifica Universo
de atencioén

20.1

20.2

Reciben la solicitud de adecuaciones al PGO y
verifica que el plantel se encuentre dentro del
universo de atencién y que las acciones propuestas
se apeguen a la normatividad establecida,
procediendo de acuerdo con los siguientes
supuestos:

e La escuela se encuentra dentro del universo y no modifica
el techo presupuestal autorizado al estado. Se procede a
enviar oficio a la Delegacion Estatal informado de su
autorizacion.

e La escuela se encuentra dentro del universo y se
sobrepasa el techo presupuestal del estado.- Se notifica a
la Delegacion Estatal que ajuste el costos a efecto de que
se mantenga dentro del presupuesto autorizado.

e La escuela no se encuentra dentro del universo. Se solicita
a la Direccion de Planeacion del CONAFE, su apoyo para
verificar con base en los criterios de seleccion si la escuela
puede ser integrada al PGO.

e Si es positivo el resultado se informa a la Delegacion
Estatal su autorizacion.

e Si es negativo el resultado se informa a la Delegacion
Estatal lo procedente.

Realizan acciones de control, seguimiento y
monitoreo de las acciones de construccion y
rehabilitacién de obras.

Area de
Infraestructura 'y
Equipamiento

21. Distribuye
mobiliario escolar y
participa en la
entrega-recepcion de
las obras

211

21.2

Recibe el mobiliario escolar y conforme al Programa
General de Obras PGO propuesta (FO-6.9.2.1-002), lo
distribuye a las escuelas seleccionadas.

Nota: Ver el Procedimiento para Equipamiento Escolar.

Prepara la documentacién y participa en el proceso
de entrega-recepcion de las obras e informa a la
Delegacion Estatal sobre las actas de entrega-
recepcion en su custodia.

e Reporte de Actas de Entrega-Recepcion. (FO-6.9.2.1-011)
e Acta de Entrega-Recepcion. (FO-6.9.2.1-028)

Nota: En caso de que existan sobrantes de cimbra, de materiales de
construccién y de herramienta menor (picos, palas, carretillas, etc.),
deberan ser entregados a la escuela beneficiada, lo cual se hara constar
en forma pormenorizada, en el Acta de Entrega-Recepcion (FO-6.9.2.1-
028).

Delegacion Estatal

Jefe o Coordinador
de Infraestructura o
Asesor Técnico

22. Integra
informacion

22.1

Sistematizan e integran la  informacion
proporcionada por la Delegacién Estatal
relacionada con la ejecucion del Programa General
de Obras y elabora informes.

Area de
Infraestructura y
Equipamiento

23. Actualiza 'y
resguarda los
expedientes técnicos

23.1

Actualiza y resguarda los expedientes técnicos y la
documentacion de comprobacion del gasto, de
conformidad al “Acuerdo por el que se establecen

Delegacion Estatal
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Secuencia de
etapas

Actividad

Responsable

23.2

los Lineamientos a los que se sujetara la Guarda y
Custodia y Plazo de Conservacion del Archivo
Contable Gubernamental”.

Nota: Se tendra especial cuidado, para que la documentacion
comprobatoria original, se mantenga en poder de la Delegacion
Estatal, para dar cumplimiento a los articulos 44 fraccion Ill y 82
del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria.

Los expedientes técnicos al finalizar las obras deben ser
actualizados y las cantidades de metas y montos deben coincidir
con los Datos Estadisticos del PGO —cierre- (FO-6.9.2.1-031) y
las Actas de Entrega Recepcion. (FO-6.9.2.1-028)

Verifica que la entrega del mobiliario a las escuelas
beneficiadas sea oportuna.

Nota: Preferentemente se entregara simultaneamente la obra
civil a través del acta y el mobiliario con el recibo
correspondiente. En los casos en que las obras se concluyan
antes de que la Delegacion Estatal cuente con el mobiliario para
el equipamiento de las aulas construidas, la Delegacion Estatal
podra formalizar el acta de la obra civil y posteriormente a través
del recibo se complementara la entrega del mobiliario.

24. Prepara
Paguetes de
Mobiliario

24.1

Para las acciones compensatorias, los paquetes
seran para 30 alumnos.

Para las acciones comunitarias, los pagquetes seran
para 16 alumnos.

25. Efectla reunién
de pre-cierre y de
anteproyecto

25.1

Realizan en el dltimo trimestre del afio la reunién de
Coordinadores de Infraestructura Educativa de las
Delegaciones Estatales, en la que se tratan asuntos
relacionados al precierre del PGO del ejercicio, asi
como del Anteproyecto de PGO del siguiente
ejercicio y se recibe Ila documentacién
correspondiente.

Area de
Infraestructura y
Equipamiento

26. Entrega de
documentacion del
PGO

26.1

Asiste a la reunidon de trabajo, y entrega la
documentacién correspondiente al precierre del
PGO asi como del Anteproyecto de PGO siguiente,
preferentemente validado.

Jefe o Coordinador
de Infraestructura

27. Revisa
documentacion del
PGO

27.1

Revisan la documentacién correspondiente al
precierre del PGO asi como del Anteproyecto de
PGO siguiente y verifica entre otros puntos los
siguientes:

Precierre

e Que el PGO de precierre se encuentre dentro de las metas
y el presupuesto autorizados.

e Que los montos ejercidos en costo directo y gastos de
operacion se encuentren dentro del presupuesto
autorizado.

Area de
Infraestructura 'y
Equipamiento

Pégina 39 de 167




Clave de Identificacion:

AREA DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO 6.92.1

PROCEDIMIENTO PARA LA CONSTRUCCION Y REHABILITACION Version: Cuarta

et et el DE ESPACIOS EDUCATIVOS Y TECNICO ADMINISTRATIVOS

Enero-2009 P&gina 40 de 167

Secuencia de
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e Que los montos reportados de mobiliario escolar se
encuentren dentro del presupuesto autorizado.

Anteproyecto

e Que las acciones a desarrollar en cada centro de trabajo
estén sustentadas en las necesidades y en los
lineamientos de programacion.

e Que los costos promedio de cada accion de infraestructura,
estén dentro de pardmetros razonables y que la inversion
por plantel corresponda al monto autorizado.

e Que el mobiliario escolar corresponda a las necesidades y
al presupuesto determinado.

e Que los gastos de operacién del componente estén dentro
del parametro establecido del costo directo del capitulo
6000 (obra civil), considerando los correspondientes a la
Delegacion Estatal y a la Entidad Normativa.

e Que la documentacion se presente en los formatos
establecidos.

Nota: Al finalizar la reunién se levanta minuta, en la que se
relacionan los documentos que se entregan debidamente
requisitados, aquellos que deberan ser corregidos, asi como los
faltantes, se establece la fecha de compromiso de entrega por
parte de la Delegacion Estatal.

28. Analiza las 28.1 Analizan las propuestas de anteproyecto y de
propuestas de precierre de PGO presentados por las Delegacion
anteproyecto Estatal en materia de construccion, rehabilitacion y
equipamiento de espacios educativos y técnico
administrativos, verifica que correspondan a las
metas y presupuesto acordados y concentra la
informacion para proseguir con lo siguiente:

e Integran el Anteproyecto de PGO del siguiente ejercicio.
e Integran el precierre del PGO del ejercicio.

Nota: La Area de Infraestructura y Equipamiento podra actualizar

los formatos establecidos, de conformidad con las necesidades
de la operacion.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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415 FORMATOS
FORMATO TIEMPO DE RESPONSABLES DE CLAVE DE
CONSERVACION CONSERVARLO IDENTIFICACION
PROGRAMA DE TRABAJO DE
INFRAESTRUCTURA FO-6.9.2.1-01
EDUCATIVA
PROGRAMA GENERAL DE
OBRAS (PGO) PROPUESTA FO-6.9.2.1-02
PROGRAMA GENERAL DE
OBRAS (PGO) EJECUTADO F0-6.9.2.1-03
BASE DE CALCULO DE
GASTOS DE OPERACION DE LA FO-6.9.2.1-04
UCE
BASE DE CALCULO DE
GASTOS DE OPERACION DE LA FO-6.9.2.1-05
ENTIDAD NORMATIVA
REPORTE DE AVANCE FISICO
DE CONSTRUCCION Y FO-6.9.2.1-06
REHABILITACION
RESUMEN DE
COMPROBACIONES DE OBRA FO-6.9.2.1-07
CIVIL
AVANCE FINANCIERO DE OBRA FO-6.9.2.1-08
CIVIL
AUXILIAR DE GASTOS DE
OPERACION F0-6.9.2.1-09
FICHA TECNICA
INFRAESTRUCTURA OBRA FO-6.9.2.1-10
CIVIL MIENTRAS NO HAYA JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
MODIFICACION INFRAESTRUCTURA Y

REPORTE DE ACTAS DE COORDINADOR DE FO-6.9.2.1-11
ENTREGA-RECEPCION INFRAESTRUCTURA
CONVENIO DE COLABORACION
CON EL CONSEJO ESCOLAR
DE PARTICIPACION SOCIAL FO-6.9.2.1-12
(CEPS)
CONVENIO DE COLABORACION
CON LA ASOCIACION DE FO-6.9.2.1-13
PADRES DE FAMILIA (APF)
CONVENIO DE COLABORACION
CON EL H. AYUNTAMIENTO FO-6.9.2.1-14
CONVENIO DE COLABORACION
INTERINSTITUCIONAL CON LA FO-6.9.2.1-15
ENTIDAD NORMATIVA
CONVENIO DE COLABORACION
CON LA ASOCIACION DE
PROMOTORAS DE EDUCACION FO-6.9.2.1-16
COMUNITARIA (APEC'S)
CEDULA DE INFORMACION FO-6.9.2.1-17
DICTAMEN TECNICO FO-6.9.2.1-18
NUMEROS GENERADORES FO-6.9.2.1-19
CATALOGO DE CONCEPTOS
PARA PAGO DE MANO DE FO-6.9.2.1-20

OBRA
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CLASIFICADOR POR OBJETO
DEL GASTO FO-6.9.2.1-21
PRESUPUESTO DE OBRA FO-6.9.2.1-22
APORTACIONES DE LA
COMUNIDAD FO-6.9.2.1-23
TABLA COMPARATIVA PARA
COMPRA DE MATERIALES DE FO-6.9.2.1-24
CONSTRUCCION
LISTA DE RAYA PARA PAGO DE
MANO DE OBRA FO-6.9.2.1-25
CRONOGRAMA DE EJECUCION FO-6.9.2.1-26
BITACORA DE OBRA FO-6.9.2.1-27
ACTA DE ENTREGA-
RECEPCION MIENTRAS NO HAYA |  JEFE DEL DEPARTAMENTO DE FO-6.9.2.1-28
MODIFICAGION INFRAESTRUCTURA Y
CONCENTRADO DE COORDINADOR DE
APORTACIONES DE LA INFRAESTRUCTURA FO-6.9.2.1-29
COMUNIDAD
DATOS ESTADISTICOS DE LA
PROPUESTA DE PGO F0-6.9.2.1-30
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MATERIALES DE LA REGION Y FO-6.9.2.1-036

MANIOBRAS
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SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS Clave de Identificacion

CONare

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DENOMINADO

PROGRAMA DE TRABAJO DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA Version: Tercera

Consejo Nacional de
Fomento Educativo

No. | DESCRIPCION
HOJA 1

1 Anotar el afio, por ejemplo: "2005"

2 Nombre de la Entidad Federativa
Actividades Genéricas: Son aquellas que enuncian de manera global un conjunto de acciones, por
ejemplo: "cierre del PGO del 2004"; "validacion y definicién del PGO 2005"; "solicitud, recepcion y
comprobacién de los recursos", etc.

4 Actividades Especificas: Son aquellas que se refieren al desarrollo del proceso por ejemplo (y
tomando como elemento la actividad genérica "validacion y definicién del PGO 2005), se encuentran
las siguientes actividades: "Identificar necesidades en los planteles educativos", "Calculo del
presupuesto”, Integracion del PGO", etc.

Identifica la cantidad de productos a obtener, se anotara con nimeros arabigos.

6 Anotar la unidad de medida en que se expresara el producto esperado, por ejemplo: "PGO",
"Expediente técnico", etc.

7 Documentacion o insumo necesario para desarrollar las acciones descritas, por ejemplo: "Cierre
financiero", "Acta de entrega- recepcién", etc.

8 Mediante diagramas de barras, en el renglon P (programado) se programaran desde el inicio hasta la
terminacién cada una de las acciones especificas planteadas y posteriormente durante el transcurso
del afio, en el renglon R (real) periédicamente se diagramara con barras el avance real de cada accion
especifica, hasta su terminacion.

9 Nombre y firma del Coordinador de Infraestructura de la UCE

10 Nombre y firma del Coordinador General de la UCE

11 Nombre de la Entidad federativa y del municipio, donde se ubiguen las oficinas de la UCE.

12 Fecha de elaboracion del reporte (tanto inicial como periddico y final), segun corresponda.

NOTAS GENERALES:

1.- Para cualquier duda o comentario favor de dirigirse a la Subdireccion de Infraestructura 'y
Equipamiento o al Departamento de Infraestructura de la Direccion de Operacién de la UPC
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SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS
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FO-6.9.2.1-02

PROGRAMA GENERAL DE OBRA 200__(1)__ (PROPUESTA

Version Tercera
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SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS Clave de Identificacion

LONJFG

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DENOMINADO

Consejo Nacional de PROGRAMA GENERAL DE OBRA 200___ (PROPUESTA)
Fomento Educativo

Version: Tercera

No. DESCRIPCION
1 |Anotar el afio, por ejemplo: "2005"
2 _|Nombre de la Entidad Federativa
3 _|Fecha de elaboracién de la propuesta de PGO
4 |Numero secuencial que corresponda a la totalidad de las escuelas programadas para ser beneficiadas,
por nivel educativo y tipo de servicio, incluyendo los espacios técnico administrativos.
5 |Clave que corresponda al municipio donde se localice el centro de trabajo beneficiado
6_|Nombre del municipio donde se localice el centro de trabajo beneficiado
7_|Clave que corresponda a la localidad donde se ubique el centro de trabajo beneficiado
8 |Nombre de la localidad donde se ubigue el centro de trabajo beneficiado
9 |Clave del centro de trabajo beneficiado, se debera anotar la clave completa sin espacios (incluyendo el nimero del estado).
10 |Nombre del centro de trabajo beneficiado.
11 JAnotar segun la columna los datos estadisticos actualizados del centro de trabajo beneficiado.
12 JAnotar (con nimero ardbigo) segln la columna, la cantidad de espacios programados en construccién.
13 |Anotar la forma de posesién del predio donde se localice el centro de trabajo beneficiado, segln las siguinetes claves:
CLAVE ORIGEN DEL PREDIO
1 MUNICIPAL
2 EJIDAL
3 PARTICULAR
14 JAnotar (con nimero arabigo) segun la columna, la cantidad de espacios programados en rehabilitacién.
15 Jindicar con una "X" el (los) tipo (s) de conceptos que se requieren para rehabilitar el espacio educativo.
16 ]Indicar la cantidad (con nimero arabigo) de mobiliario que se requiere para el centro de trabajo beneficiado de acuerdo al nivel educativo.
17 JIndicar la cantidad (con numero ardbigo) de mobiliario que se requiere para el centro de trabajo beneficiado.
18 |Anotar el monto de inversién que se haya programado para atender los requerimientos de construccion en el centro de trabajo beneficiado, este monto
incluirad el prorrateo de los gastos de operacion programados.
19 |Anotar el monto de inversién que se haya programado para atender los requerimientos de rehabilitacién en el centro de trabajo beneficiado, este monto
incluird el prorrateo de los gastos de operacién programados.
20 JAnotar (celda precalculada) el monto total (construccién y rehabilitacién) que se tenga programado invertir en el centro de trabajo beneficiado.
21 |Anotar el monto de la inversién del mobiliario programado para el centro de trabajo beneficiado.
22 |Monto (celda precalculada) total a invertir en el centro de trabajo programado, incluye construccion, rehabilitacién y mobiliario.
23 |Espacio para efectuar notas aclaratorias por parte de la UCE.
24 |Anotar (celda precalculada) (con nimero arabigo) segtn la columna, las cantidades totales por nivel educativo y tipo de servicio.
25 |Anotar ( celda precalculada) (con niumero arabigo) segun la columna, las cantidades totales de espacios educativos a construir, por nivel educativo y tipo de servicio.
26 |Estos espacios no deberan llenarse; lo anterior ya que esta columna es de tipo informativo.
27 |Anotar (celda precalculada) (con nimero arabigo) segun la columna, las cantidades totales de espacios educativos a rehabilitar, por nivel educativo y tipo de servicio.
28 |Estos espacios no deberan llenarse; lo anterior ya gue estas columnas son de tipo informativo.
29 |Anotar ( celda precalculada) (con nimero arabigo) segun la columna, las cantidades totales de bienes a entregar, por nivel educativo y tipo de servicio.
30 |Anotar (celda precalculada) (con nimero arabigo) segtn la columna, las cantidades totales de bienes a entregar en los espacios técnico administrativos,
por nivel educativo y tipo de servicio.
31 |Anotar (celda precalculada) el monto total de inversién que se haya programado para atender los requerimientos de construccién en los centros de trabajo
beneficiados, por nivel educativo y tipo de servicio
32 |Anotar (celda precalculada) el monto total de inversién que se haya programado para atender los requerimientos de rehabilitacién en los centros de trabajo
beneficiados, por nivel educativo y tipo de servicio.
33 |Anotar (celda precalculada) el monto total de inversién (construccién y rehabilitacién) que se haya programado para atender los requerimientos de rehabilitacion
en los centros de trabajo beneficiados, por nivel educativo y tipo de servicio.
34 |Anotar (celda precalculada) el monto total de inversién en mobiliario que se haya programado para atender los requerimientos en los centros de trabajo
beneficiados, por nivel educativo y tipo de servicio.
35 |Monto total (celda precalculada) a invertir en los centros de trabajo programados incluye construccién, rehabilitacién y mobiliario; por nivel educativo y tipo de servicio.
36 _JAnotar (celda precalculada) (con numero ardbigo) segun la columna, las cantidades totales.
37 |Anotar (celda precalculada) (con nimero arabigo) seguln la columna, las cantidades totales de espacios educativos a construir.
38 |Estos espacios no deberan llenarse; lo anterior ya gue esta columna es de tipo informativo.
39 |Anotar (celda precalculada) (con numero arabigo) segun la columna, las cantidades totales de espacios educativos a rehabilitar.
40 |Estos espacios no deberén llenarse; lo anterior ya que estas columnas son de tipo informativo.
41 JAnotar (celda precalculada) (con nimero ardbigo) segtin la columna, las cantidades totales de bienes a entregar.
42 |Anotar (celda precalculada) (con nimero arabigo) segun la columna, las cantidades totales de bienes a entregar en los espacios técnico administrativos.
43 |Anotar (celda precalculada) el monto total de inversién que se haya programado para atender los requerimientos de construccién en los centros de trabajo beneficiados.
44 |Anotar (celda precalculada) el monto total de inversién que se haya programado para atender los requerimientos de rehabilitacién en los centro de trabajo beneficiados.
45 |Anotar (celda precalculada) el monto total de inversién (construccién y rehabilitacion) que se haya programado para atender los requerimientos de rehabilitacion
en los centros de trabajo beneficiados.
46 ]Anotar (celda precalculada) el monto total de inversion en mobiliario gue se haya programado para atender los requerimientos en los centros de trabajo beneficiados.
47 |Monto total (celda precalculada) a invertir en los centros de trabajo programados incluye construccién, rehabilitacion y mobiliario.
48 |Nombre y firma del Coordinador General de la UCE
49 |Nombre y firma del Coordinador de Infraestructura de la UCE.

NOTAS GENERALES:

1.- Para el llenado de este formato sera necesario la coordinacién entre el area de Infraestructura y la de Administraciéon de la UCE.

2.- Es necesario que la informacién contenida en el PGO sea coincidente con las actas de entrega recepcion, asi como con lo reportado en el avance financiero mensual.
3.- El formato esta formulado por lo que automaticamente llenara espacios de sumas.

4.- Al insertar filas, favor de verificar la formulacion de las celdas.

5.- Para cualquier duda o comentario favor de dirigirse a la Subdireccion de Infraestructura y Equipamiento o al departamento de infraestructura de la Direccion

de Operacién de la UPC
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FO-6.9.2.1-03

PROGRAMA GENERAL DE OBRAS (PGO) EJECUTADO

Version: Tercera
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SUBSISTEMA DE PROGRAMAS COMPENSATORIOS Clave de Identificacion

CONare

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DENOMINADO

Consejo Nacional de PROGRAMA GENERAL DE OBRAS (PGO) EJECUTADO
Fomento Educativo

Version: Tecera

NO. DESCRIPCION

1 |Anotar el afio, por ejemplo: "2005".

2 |Nombre de la Entidad Federativa.

3 |Fecha de elaboracién del PGO de cierre.

4 |Numero secuencial que corresponda a la totalidad de las escuelas atendidas, por nivel educativo y tipo de servicio,

incluyendo los espacios técnico administrativos.

5 |Clave que corresponda al municipio donde se localice el centro de trabajo beneficiado.

6 |Nombre del municipio donde se localice el centro de trabajo beneficiado.

7 _|Clave que corresponda a la localidad donde se ubigue el centro de trabajo beneficiado.

8 |Nombre de la localidad donde se ubigue el centro de trabajo beneficiado.

9 |Clave del centro de trabajo beneficiado, se debera anotar la clave completa sin espacios (incluyendo el nimero de estado).
10 |Nombre del centro de trabajo beneficiado.

11 JAnotar sequn la columna los datos estadisticos actualizados del centro de trabajo beneficiado.

12 |Anotar (con nimero arabigo) segun la columna, la cantidad de espacios ejecutados en construccion en el centro de trabajo
beneficiado

13 |Anotar (con nimero arabigo) segun la columna, la cantidad de espacios ejecutados en rehabilitacion, en el centro de trabajo
beneficiado.

14 |Indicar con una "X" el (los) tipo (s) de conceptos rehabilitados en el espacio educativo.

15 |Indicar la cantidad (con nimero arabigo) de mobiliario entregado en el centro de trabajo beneficiado, de acuerdo
al nivel educativo.

16 |Indicar la cantidad (con numero arabigo) de mobiliario entregado en el espacio técnico administrativo beneficiado.

17 |Anotar la inversion efectuada en el centro de trabajo (total de obra civil a costo directo), este monto no incluye el gasto de
operacion.

18 |Anotar el monto de inversion de la parte de gastos de operacion que le corresponda al centro de trabajo beneficiado,
estard en funcién de los gastos reales efectuados (normativa y UCE)

19 [|Anotar (celda precalculada) el monto total (numeral 17) invertido en el centro de trabajo beneficiado, incluyendo los
gastos de operacién (numeral 18).

20 |Anotar el monto de la inversién en mobiliario efectuada en el centro de trabajo beneficiado.

21 |Monto total (celda precalculada) invertido en el centro de trabajo beneficiado. incluye construccion, rehabilitacién y mobiliario.

22 |Espacio para efectuar notas aclaratorias por parte de la UCE.

23 ]Anotar (celda precalculada) (con nimero arabigo) segin la columna, las cantidades totales por nivel educativo y tipo de servicio.

24 |Anotar (celda precalculada) (con nimero arabigo) segin la columna, las cantidades totales de espacios educativos construidos,
por nivel educativo v tipo de servicio.

25 |Anotar (celda precalculada) (con nimero arabigo) segin la columna, las cantidades totales de espacios educativos rehabilitados,
por nivel educativo v tipo de servicio.

26 |Estos espacios no deberan llenarse; lo anterior ya gue estas columnas son de tipo informativo.

27 |Anotar (celda precalculada) (con nimero arabigo) segun la columna, las cantidades totales de bienes entregados, por nivel
educativo v tipo de servicio.

28 |Anotar (celda precalculada) (con nimero arabigo) segun la columna, los montos invertidos en los centros de trabajo
beneficiados, por nivel educativo v tipo de servicio

29 ]Anotar (celda precalculada) (celda precalculada) (con nimero arabigo) segun la columna, las cantidades totales.

30 JAnotar (celda precalculada) (con numero ardbigo) sequn la columna, las cantidades totales de espacios educativos construidos.

31 ]Anotar (celda precalculada) (con nimero arébigo) segln la columna, las cantidades totales de espacios educativos rehabilitados.

32 |Estos espacios no deberan llenarse; lo anterior ya gue estas columnas son de tipo informativo.

33 _]Anotar (celda precalculada) (con nimero arabigo) segun la columna, las cantidades totales de bienes entregados.

34 |Anotar (celda precalculada) (con nimero ardbigo) segun la columna, los montos invertidos en los centros de trabajo beneficiados.
35 |Nombre y firma del Coordinador General de la UCE.

36 |Nombre v firma del Coordinador de Administracién vy Finanzas de la UCE.

37 |Nombre y firma del Coordinador de Infraestructura de la UCE.

NOTAS GENERALES:
1.- Para el llenado de este formato serd necesario la coordinaciéon entre el area de Infraestructura y la de Administracién de la UCE.

2.- Es necesario que la informacién contenida en el PGO sea coincidente con las actas de entrega recepcién, asi como con lo
reportado en el avance financiero mensual.

3.- El formato esta formulado por lo que automaticamente llenaré espacios de sumas.

4.- Al insertar filas, favor de verificar la formulacion de las celdas.

5.- Para cualquier duda o comentario favor de dirigirse a la Subdireccion de Infraestructura y Equipamiento

Departamento de Infraestructura de la Direccién de Operacion de la UPC
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BASE DE CALCULO DE GASTOS DE OPERACION DE LA UCE
PGO 200

Version: Tercera

PARTIDA
1201 Honorarios

FECHA DE ELABORACION

RESUMEN

CONCEPTO

2002 Combustibles, lubricantes y Aditivos

307 Ofros impuestos v derechos

413 Otros servicios comerciales

3503 Mantenimiento v consevacion de maguinaria y eguipo

J003  Pasajes nacionales para labores en campoy de superision
JB14  Vidticos nacionales para labores en campo v de supervisidn

Gran total

TOTAL
h0.00
h0.00
h0.00
h0.00
$0.00
$0.00
$0.00

$0.00

Este gran total de gastos de operacidn es parte integrante del capitulo G000 "Obras Publicas", por lo que se
reitera que el analisis es =dlo para fines de calcula yw contral interna.

C.

Coordinador de Infraestructura

C.

.
Coordinador General

Coordinador de Administracion
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El uso de este archivo sera generalizado en la Unidad Coordinadora Estatal (UCE) para el célculo de los denominados Gastos de operacién.

El archivo Gastos de operacion, es un instrumento que permite calcular con bases reales y transparentes los costos de servicios y materiales conexos a la construcciéon
de espacios educativos y técnico administrativos del componente de Infraestructura y Equipamiento, operado por la Unidad de Programas Compensatorios (UPC).

Es importante mencionar que los recursos asignados para cubrir los gastos de operacion, estan considerados en el capitulo 6000 Obras
Puablicas por lo que este desglose por partidas solo es para fines de calculo y control interno

Este archivo se compone de hojas en Excel, estas hojas se encuentran vinculadas de tal forma que se interrelacionan y permiten obtener en la primera de ellas
(RESUMEN), el costo total de los Gastos de operacion.

En este archivo, encontraremos ordenados con base en el Clasificador por Objeto del Gasto, las partidas presupuestales aperturadas para el calculo de los
Gastos de operacion.

Las partidas aperturadas son:

1201 Honorarios

2602 Combustibles, lubricantes y aditivos para vehiculos terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y fluviales destinados a servicios publicos y la
operacion de programas.

3407 Otros impuestos y derechos

3413 Otros servicios comerciales

3503 Mantenimiento y conservacion de maquinaria y equipo

3808 Pasajes nacionales para labores en campo y de supervision

3814 Viaticos nacionales para labores en campo y de supervision

Cada una de estas partidas presenta caracteristicas especificas de gasto, por lo que es importante consultar el CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO vigente.

La partida 3814 Viaticos nacionales para labores en campo y de supervision, se calculara conforme a los parametros que cada UCE defina sin sobrepasar los montos
asignados en la Norma de Comisiones, Viaticos Nacionales, Viaticos Internacionales y Pasajes para las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal

En todos los casos, los resultados de cada hoja de célculo, se reflejaran en la hoja RESUMEN.

Hojaresumen
Esta hoja concentra (por medio de vinculos) el resultado parcial de cada una de las partidas consideradas en el calculo de los Gastos de operacion
Se anotara el nombre de la Entidad Federativa a la que corresponsda la Unidad Coordinadora, asi como la fecha de su elaboracién.

Disefio de Rutas de Supervision

Ruta: Se indicara el nimero de la ruta de supervisiéon que corresponda, de acuerdo a la cantidad de supervisores.

Supervisor: Se indicara el nombre del supervisor segln corresponda

Municipio: Se indicara el nombre del (los) municipios que integren la ruta.

Localidad de En primera instancia se anotara el nombre de la localidad de la cual se inicie el recorrido, posteriormente se anotaré el nombre de la localidad inmediata anterior.
Origen:

Localidad de En primera instancia se anotara el nombre de la localidad a la cual se tenga determinado llegar, posteriormente se anotara el nombre de la localidad inmediata, asi
Destino: se continuara hasta cerrar la ruta.

Distancia en Se anotara la distancia que exista entre localidad y localidad

Km.:

Se anotara el total de kilometros de que conste la ruta.
Total de Km.:

No. de visit Se indicara el nimero de visitas que se tenga programado realizar, detal forma que se tenga un control de los trabajos.
0. de visitas.

Total de Km. Se indicara el total de kilometros recorridos, el cual sera el resultado de multiplicar el No. de visitas por el Total de kilometros de la ruta
Recorridos

Consumo de Se indicara el consumo estimado de combustible por vehiculo y por total de kilometros recorridos, de conformidad con el tabular contenido en el numeral 20 de los
combustible: Lineamientos para el Otorgamiento y Control de lasPartidas de Viaticos y pasajes en vigor, emitido por la DAF del CONAFE.

Dias de Se anotara el numero estimado de dias en los cuales se efectuara el recorrido de la ruta de supervision.

recorrido:

Dias de viatico: Se anotara el resultado de multiplicar el numero de visitas por los dias de recorrido.

Partida: 1201 Honorarios

Funcién: En ésta columna se anotaréa la actividad principal para lo que se contrata a la persona.

Ruta de trabajo: En esta columna se indicara el nimero de ruta de supervisién segin corresponda, determinado en la hoja "Disefio de Rutas de Supervision".

Periodo de En este campo, se indicaran las fechas de inicio y término conforme a lo que se estipule en su contrato.

contratacion:

Salario bruto En este campo se asentara el monto total a percibir por cada uno de los contratados, de conformidad con el tabular de percepciones emitido por la DOS del
mensual: CONAFE.

Meses: Se anotara el nimero de meses que permanecera contratada la persona.

Total: Seré el producto de multiplicar la columna de Salario bruto mensual por el nimero de meses.

El total se encuentra formulado al igual que la suma de ésta columna, asi como su vinculacién con la hoja RESUMEN

Partida 2602 Combustibles, lubricantes y aditivos para vehiculos terrestres, aéreos, maritimos,lacustres y
fluviales destinados a servicios publicos y la operacién de programas.

Partida: Se indica la partida a afectar, para este caso la 2602.
Concepto: Se indica una breve descripcion del concepto a afectar, para este caso Combustibles, Lubricantes y Aditivos.
Unidad: Unidad de medida del combustible, para este caso el Litro.

Costo unitario: Costo del combustible por litro, IVA incluido.

Consumo: Se indica el gran total de consumo de combustible que resulte, debe ser coincidente con el total determinado en la
hoja "disefio de rutas de supervision".
Monto total: Es el resultado de multiplicar el costo unitario por Consumo total de combustible.
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El total se encuentra formulado y vinculado con la hoja RESUMEN

Partida 3407 Otros impuestos y derechos
En esta hoja se calcula el costo de los peajes (casetas en carteras de cuota) que se requieran para el traslado del personal de supervision del
componente de Infraestructura y Equipamiento, a los diferentes municipios y localidades de los que esté compuesta la ruta de supervision.

Unidad: En esta columna se anotara la forma de pago, generalmente sera "caseta”.
Descripcioén: En esta columna se anota la ubicacién de la caseta de peaje.
Cantidad: En este espacio, se colocara el nimero de veces que se considera pasar por caseta.

Costo unitario: En esta celda se anotaréa el costo del caseta incluido el IVA.

Total: Es el resultado de multiplicar la cantidad por el costo unitario.
Aligual que en todas las hojas, encontraremos formulados un total general y los vinculos con la hoja RESUMEN.

Partida 3413 Otros servicios comerciales
En esta hoja se calculara el costo de los revelados, fotocopiados y heliogréaficas que la UCE pueda requerir para el desempefio de las funciones de supervisién del PGO.

Unidad: En esta columna se indica las unidades de medicién de los conceptos aprobados.
Descripcion: En esta columna se anota la descripcién genérica del servicio aprobado por adquirir.
Cantidad: En este espacio, se colocara el nimero de servicios a adquirir.

Costo unitario: EN esta espacio se anotara el costo de cada servicio incluyendo el impuesto al valor agregado (IVA).
Total: Es el resultado de multiplicar la cantidad por el costo unitario.
Aligual que en todas las hojas, encontraremos formulados un total general y los vinculos con la hoja RESUMEN.

Partida 3503 Mantenimiento y conservaciéon de maquinaria y equipo

Partida: Se indica la partida presupuestal, en este caso la 3503.

Concepto: Se indica la descripcién de la partida, en este caso mantenimiento y conservacién de equipo.

Unidad: Se anota el tipo de servicio a utilizar, algunos de ellos tienen que ver con el kilometraje recorrido, por lo que se encuentran vinculados con la hoja "Disefio de rutas
de supervision”

Cantidad: Sera el nimero de eventos a realizarse por cada tipo de servicio durante el afio fiscal 2002.

Costo unitario: Se anotara el costo de cada concepto a utilizar, IVA incluido.
Total: Es el resultado de multiplicar las cantidades por los costos unitarios,de cada concepto calculado
Aligual que en todas las hojas, encontraremos formulados un total general y los vinculos con la hoja RESUMEN.

Partida 3808 Pasajes nacionales para labores en campo y de supervision.

Partida: Se indica la partida presupuestal, en este caso la 3808

Concepto: Se indica la descripcién de la partida, en este caso mantenimiento y conservacién de equipo.
Unidad: En este caso sera el boleto de pasaje terrestre.

Cantidad: Seré el nimero de eventos a realizarse durante el afio fiscal 2002.

Costo unitario:  Se refiere al costo del pasaje de camion a utilizar para los traslados.
Total: Es el producto de la cantidad de eventos por servicio por el costo unitario.
Aligual que en todas las hojas, encontraremos formulados un total general y los vinculos con la hoja RESUMEN.

Partida 3814 Viaticos nacionales para labores en campo y de supervision

Partida: Se indica la partida presupuestal, en este caso la 3814

Concepto: Se indica la descripcién de la partida, en este caso Viaticos nacionales para labores en campo y de supervision

Unidad: En este caso sera viatico por dia

Cantidad: Sera el numero total de dias, de acuerdo al total de la columna "Dias Viatico" de la hoja "Disefio de rutas de supervision”.

Se refiere al costo que la UCE considere sin rebasar lo dispuesto por la Norma de Comisiones, Viaticos nacionales y Viaticos Internacionales y Pasajes para las
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal.
Total: Es el producto de la cantidad por el costo unitario.

Costo unitario:

Aligual que en todas las hojas, encontraremos formulados un total general y los vinculos con la hoja RESUMEN.

NOTA: Para cualquier aclaraciéon o duda, se pone a sus 6rdenes la extensién 7696 de la Subdireccion de Infraestructuray
Equipamiento o su correo electrénico jfloresml@conafe.gob.mx
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PARTIDA 1201 (HONORARIOS)

PARA EL CALCULO DE GASTOS DE OPERACION

Version: Tercera

HONORARIOS
PARTIDA CONCEPTO
1201 Honorarios
Salario
No. Ruta de Periodo de bruto
Progr. Nombre Funcioén supervision contratacion mensual Meses Total
1 $0,00
2 $0,00
3 $0,00
4 $0,00
5 $0,00
| Total | $0,00)|

1201 HONORARIQS. Asignaciones destinadas a cubrir el pago por la prestacion de servicios contratados con personas fisicas, como

profesionistas, técnicos, expertos y peritos, entre otros, por estudios, obras o trabajos determinados que correspondan a su especialidad. El
pago de honorarios debera sujetarse a las disposiciones aplicables que determine la Secretaria a través de la Unidad de Servicio Civil. Esta
partida excluye los servicios profesionales contratados con personas fisicas 0 morales previstos en el concepto 3300 Servicios de asesoria,
consultoria, informaticos, estudios e investigaciones.
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PARTIDA 2602 (COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS)

PARA EL CALCULO DE GASTOS DE OPERACION

Versién: Tercera

Costo
PARTIDA CONCEPTO UNIDAD | wunitario | Consumo | MontoTotal
2602{ Combustibles, Iubricantes y Aditivos
Combustibles litro 0,00} $0,00
| Total| $0,00

B consumo de gasolina se obtiene de acuerdo a lo indicado en el numeral 20 de los "Lineamientos para el otorgamiento y control de las partidas de

viaticos y pasajes para el ejercicio fiscal de 2002" emitidos por la Direccion de Administracion y Finazas del CONAFE

2602 Combustibles, lubricantes y aditivos para vehiculos terrestres, aéreos, marltins, lacustres y fluviales destinados a servicios plblicos y la operacion de
programes publicos. Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de combustibles en estado liquido o gaseoso, crudos o refinados, asi como de lubricantes y

aditivos, requeridos para elfuncionamiento de vehiculos y equipo de transporte, terrestres, aérecs, maritino, lacustres y fluviales, tales como: ambulancias, grdas, bombercs,

patrullas, barredoras, recolectores de basura y desechos, autobuses, trolebuses, helicopteros, aviones, avionetas, lanchas, barcos, entre otros, destinados a la prestacion de
servicios publicos y la operacion de progranes publicos, incluidas las labores de canmpo, de supervision y las correspondientes a desastres naturales.
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PARTIDA 3407 (IMPUESTOS Y DERECHOS)

PARA EL CALCULO DE GASTOS DE OPERACION

Version: Tercera

PARTIDA CONCEPTO
3407 Otros impuestos y derechos
Costo
unitario IVA
Unidad Descripcion Cantidad inc. Total

$0,00
$0,00

[Total | $0,00]

3407 OTROS IMPUESTOS Y DERECHOS. Asignaciones destinadas a cubrir otra clase de impuestos y derechos tales

como: gastos de escrituracion, legalizacion de exhortos notariales, de registro pablico de la propiedad, tenencias y canje de placas
de vehiculos oficiales, diligencias judiciales; derechos y gastos de navegacion, de aterrizaje y despegue de aeronaves, de
verificacion, certificacion, y demas impuestos y derechos conforme a las disposiciones aplicables. Excluye el impuesto previsto
en el concepto 1600 Impuesto Sobre N6minas, asi como el Impuesto Sobre la Renta que las dependencias retienen y registran
contra las partidas correspondientes del capitulo 1000 Servicios Personales.
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PARTIDA 3413 (OTROS SERVICIOS COMERCIALES)

PARA EL CALCULO DE GASTOS DE OPERACION

Version: Tercera

PARTIDA CONCEPTO
3413 Otros servicios comerciales
Costo

unitario IVA|
Unidad Descripcion Cantidad inc. Total
Rollo Revelado e impresién de fotografia $0,00
Plano Copiado de planos y heliogréficas $0,00
Manual Fotocopiado y manuales $0,00
Engargolado |Engargolado de documentos $0,00

[Total | $0.,00]

3413 OTROS SERVICIOS COMERCIALES. Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios de fotocopiado
ordinario y espcial, engargolado, encuadernacion, corte de papel, revelado fotografico, impersién de papeleria y otros servicios
comerciales no previstos en las demas partidas del concepto 3400 Servicios comercial y bancario de este Clasificador. Excluye
las impresiones previstas en el concepto 3600 Servicios de impresién, publicacion, difusion e informacion.

Nota: Se deberéa considerar que este gasto, preferentemente se cubra con los gastos de operacion normales de la UCE
con la finalidad de que no se impacte el costo en la realizacion de metas y acciones, por lo que en tal sentido, en caso
de que se considere necesario e indispensable este gasto, se debera reducir al maximo este concepto.
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PARTIDA 3503 (MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE
MAQUINARIA Y EQUIPO)

PARA EL CALCULO DE GASTOS DE OPERACION

Version: Tercera

PARTIDA| CONCEPTO UNIDAD | CANTIDAD|C/UNITARIQ TOTAL
3503| Mantenimiento y consevacion de maguinaria y equipo senvicio $0,00]
afinacion $0,00
Serv. Elec. $0,00
Frenos $0,00]
Suspension $0,00]
[Total | $0,00|

Servicio, debe entenderse el lavado y engrasado y cambio de aceite de los vehiculos asignados a cada unidad administrativa cada 5,000 km.
Afinacion. Debe entenderse el cambio de bujfas, filtro de aire y gasolina, lavado de carburador o inyectores, asi como

la carburacién y carga de energia cada 10,000 km.
Servicio Electrico. Debe entenderse el mantenimiento del alternador, la instalacién eléctrica y las luces del vehiculo

una vez por afio o cuando presente problemas.
Frenos. Se entendera todo lo relativo al sistema de frenado, tanto en refacciones como mano de obra.
Suspension. Se refiere a cualquier parte de la suspension del vehiculo tanto en refacciones como mano de obra.

3503 MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE MAQUINARIA'Y EQUIPO. Asignaciones destinadas a cubrir el costo
de los servicios de mantenimiento y conservacion de la maquinaria y equipo propiedad o al servicio de las dependencias y
entidades, tales como: tractores, palas mecanicas, dragas, fertilizadoras, vehiculos, embarcaciones, aeronaves, equipo especializado
instalado en los inmuebles, entre otros, cuando se efectdien por cuenta de terceros, incluido el pago de deducibles de seguros.
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PARTIDA CONCEPTO UNIDAD [ CANTIDAD|C/UNITARIQ  TOTAL
3808| Pasajes nacionales para labores en campo y de supervision Boleto $0,00
$0,00
[Total | $0,00]

3808 Pasajes nacionales para labores en campo y de supervision. Asignaciones destinadas a cubrir los gastos de transporte en comisiones
oficiales temporales dentro del pais, por cualesquiera de los medios usuales, de servidores publicos de las dependencias y entidades, derivado de
la realizacion de labores en campo o de supervision e inspeccion en lugares distintos a los de su adscripcion, en cumplimiento de la funcién
publica. Incluye el pago de guias para facilitar las funciones o actividades. Excluye los arrendamientos de vehiculos terrestres, aéreos,
maritimos, lacustres y fluviales, comprendidos en el concepto 3200 Servicios de arrendamiento.
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Fomento Educativo PARA EL CALCULO DE GASTOS DE OPERACION
PARTIDA CONCEPTO UNIDAD | CANTIDAD [C/UNITARIQ TOTAL
3814 |Vidticos nacionales para labores en campo y de supervision vidtico/Dia $0,00

3814 Viaticos nacionales para labores en campo y de supervision. Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de
alimentacion y hospedaje de servidores publicos de las dependencias y entidades, en el desempefio de comisiones temporales dentro
del pais, derivado de la realizacion de labores en campo o de supervision e inspeccion, en lugares distintos a los de su adscripcion.
Esta partida incluye los gastos de camino aplicandose las cuotas diferenciales que sefialen los tabuladores respectivos. Excluye los
gastos de pasajes a que se refiere la partida 3808 Pasajes nacionales para labores en campo y de supervision.
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FECHA DE ELABORACION

RESUMEN
PARTIDA CONCEPTO TOTAL

2602 Combustibles, lubricantes v Aditivos $0.00
3407 Otos impuestos v derechos $0.00
3503 Mantenimiento y consevacion de maguinatia y equipo $0.00
3808 Pasajes nacionales para labores en campo y de superisian $0.00
3814 Visticos nacionales para labores en campoy de supervision $0.00

Gran total $0.00

Este gran total de gastos de operacidn es parte integrante del capitulo 6000 "Obras Publicas”, por lo que se
reitera que el analisis es sdlo para fines de calculo y contral interno.

Asi mismo, se sugiere gue se desarrolle de manera conjunta entre la UCE v |a entidad Normativa, para
integrar adecuadmente las rutas de supemnvision, de preferencia se procurara llevarlas a cabo de manera
conjunta, 1o cual permitird abatir costos y por lo mismo no afectard la cantidad de metas y acciones

consieradas en el PGO 2003,

Por atra parte, a la UCE le corresponde la validacidn de los gastos de operacidn de la Entidad Maormativa, ya
que el resultado se adicionara a el monto total por "Gastos de Operacidn”, que pasaran a intergar el capitulo

G000 "Obras Pablicas"

Par la Entidad Mormativa

C.
Director de

Revisd por la UCE

C.
Coordinadar de Infraestructura

For la UCE

C.
Coordinador General

Revisd por la UCE

C.
Coordinador de Administracidn
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El uso de este archivo sera generalizado en la Entidad Normativa y dbera ser sometido a la consideracion de la Unidad Coordinadora
Estatal (UCE) para su analisis, evaluacién e integracion a los gastos de operacién del PGO.

El archivo Gastos de operacién, es un instrumento que permite calcular con bases reales y transparentes los costos de servicios y materiales
conexos a la construccién de espacios educativos y técnico administrativos del componente de Infraestructura y Equipamiento,
operado porla Unidad de Programas Compensatorios (UPC) del CONAFE

Este archivo se compone de hojas en Excel, estas hojas se encuentran vinculadas de tal forma que se interrelacionan y permiten obtener en la
primera de ellas (RESUMEN), el costo total de los Gastos de operacion.

En este archivo, encontraremos ordenados con base en el Clasificador por Objeto del Gasto, las partidas presupuestales aperturadas para el
célculo de los Gastos de operacién.

Las partidas aperturadas son:

2602

3407
3503
3808
3814

Combustibles, lubricantes y aditivos para vehiculos terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y fluviales destinados a
servicios publicos y la operacién de programas.

Otros impuestos y derechos

Mantenimiento y conservacion de maquinaria y equipo

Pasajes nacionales para labores en campo y de supervision

Viaticos nacionales para labores en campo y de supervisién

Cada una de estas partidas presenta caracteristicas especificas de gasto, por lo que es importante consultar el CLASIFICADOR POR OBJETO
DEL GASTO en vigor.

La partida 3814 Viaticos nacionales para labores en campo y de supervision, se calculara conforme a los pardmetros que cada UCE defina sin
sobrepasar los montos asignados en la Norma de Comisiones, Viaticos Nacionales, Viaticos Internacionales y Pasajes para las Dependencias
y Entidades de la Administracién Publica Federal

En todos los casos,

Hoja resumen

los resultados de cada hoja de calculo, se reflejaran en la hoja RESUMEN.

Esta hoja concentra (por medio de vinculos) el resultado parcial de cada una de las partidas consideradas en el calculo de los Gastos

de Operacion

Se anotara el nombre de la Entidad Federativa a la que corresponda la entidad Normativa, asi como la fecha de su elaboracién.

Disefio de Rutas de Supervisién

Ruta:
Supervisor:
Municipio:
Localidad d
Origen:
Localidad de
Destino:

)

Distancia en Km.:

Total de Km.:

No. de visitas.
Total de Km.
Recorridos
Consumo de
combustible:

Dias de recorrido:
Dias de viatico:

Se indicara el numero de la ruta de supervision que corresponda, de acuerdo a la cantidad de supervisores.

Se indicara el nombre del supervisor segln corresponda

Se indicara el nombre del (los) municipios que integren la ruta.

En primera instancia se anotara el nombre de la localidad de la cual se inicie el recorrido, posteriormente se anotara el nombre de la localidad inmediata
anterior.

En primera instancia se anotard el nombre de la localidad a la cual se tenga determinado llegar, posteriormente se anotard el nombre de la localidad
inmediata, asi se continuara hasta cerrar la ruta.

Se anotara la distancia que exista entre localidad y localidad

Se anotaréa el total de kilometros de que conste la ruta.

Se indicara el nimero de visitas que se tenga programado realizar, detal forma que se tenga un control de los trabajos.

Se indicara el total de kilometros recorridos, el cual sera el resultado de multiplicar el No. de visitas por el Total de kilometros de la ruta

Se indicara el consumo estimado de combustible por vehiculo y por total de kilometros recorridos, de conformidad con el tabular contenido en el numeral
20 de los Lineamientos para el Otorgamiento y Control de lasPartidas de Viaticos y pasajes en vigor, emitido por la DAF del CONAFE.

Se anotara el nimero estimado de dias en los cuales se efectuara el recorrido de la ruta de supervision.

Se anotara el resultado de multiplicar el numero de visitas por los dias de recorrido.

Partida 2602 Combustibles, lubricantes y aditivos para vehiculos terrestres, aéreos, maritimos,lacustres y
fluviales destinados a servicios publicos y la operaciéon de programas.

Partida:
Concepto:
Unidad:

Costo unitario:
Consumo:

Monto total:

Se indica la partida a afectar, para este caso la 2602.

Se indica una breve descripcién del concepto a afectar, para este caso Combustibles, Lubricantes y Aditivos.
Unidad de medida del combustible, para este caso el Litro.

Costo del combustible por litro, IVA incluido.

Se indica el gran total de consumo de combustible que resulte, debe ser coincidente con el total determinado en la
hoja "disefio de rutas de supervision”.
Es el resultado de multiplicar el costo unitario por Consumo total de combustible.

El total se encuentra formulado y vinculado con la hoja RESUMEN




CONare

Clave de Identificacion

SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS FO-6.9.2.1-05

PARA EL ANALISIS DE GASTOS DE OPERACION DE LA ENTIDAD

Consejo Nacional de NORMATIVA Version: Tercera

Fomento Educativo (PAGINA 2-2)

Partida 3407 Otros impuestos y derechos
En esta hoja se calcula el costo de los peajes (casetas en carteras de cuota) que se requieran para el traslado del personal de
supervision del componente de Infraestructura y Equipamiento, a los diferentes municipios y localidades de los que esté compuesta la

ruta de supervision.
Unidad:
Descripcion:
Cantidad:

Costo unitario:
Total:

En esta columna se anotara la forma de pago, generalmente serd "caseta’.

En esta columna se anota la ubicacion de la caseta de peaje.

En este espacio, se colocara el nimero de veces que se considera pasar por caseta.
En esta celda se anotaré el costo del caseta incluido el IVA.

Es el resultado de multiplicar la cantidad por el costo unitario.

Al igual que en todas las hojas, encontraremos formulados un total general y los vinculos con la hoja RESUMEN.

Partida 3503 Mantenimiento y conservacion de maquinariay equipo

Partida:
Concepto:
Unidad:

Cantidad:

Costo unitario:
Total:

Se indica la partida presupuestal, en este caso la 3503.

Se indica la descripcion de la partida, en este caso mantenimiento y conservacion de equipo.

Se anota el tipo de servicio a utilizar, algunos de ellos tienen que ver con el kilometraje recorrido, por lo que se encuentran vinculados con la hoja
"Disefio de rutas de supervision”

Sera el nimero de eventos a realizarse por cada tipo de servicio durante el afio fiscal 2002.

Se anotara el costo de cada concepto a utilizar, VA incluido.

Es el resultado de multiplicar las cantidades por los costos unitarios,de cada concepto calculado

Al igual que en todas las hojas, encontraremos formulados un total general y los vinculos con la hoja RESUMEN.

Partida 3808 Pasajes nacionales para labores en campo y de supervision.

Partida:
Concepto:
Unidad:
Cantidad:

Costo unitario:
Total:

Se indica la partida presupuestal, en este caso la 3808

Se indica la descripcion de la partida, en este caso mantenimiento y conservacion de equipo.
En este caso sera el boleto de pasaje terrestre.

Sera el nimero de eventos a realizarse durante el afio fiscal 2002.

Se refiere al costo del pasaje de camion a utilizar para los traslados.

Es el producto de la cantidad de eventos por servicio por el costo unitario.

Al igual que en todas las hojas, encontraremos formulados un total general y los vinculos con la hoja RESUMEN.

Partida 3814 Viéticos nacionales para labores en campo y de supervision

Partida:
Concepto:
Unidad:
Cantidad:

Costo unitario:
Total:

Se indica la partida presupuestal, en este caso la 3814

Se indica la descripcion de la partida, en este caso Viéticos nacionales para labores en campo y de supervision

En este caso sera vitico por dia

Sera el nimero total de dias, de acuerdo al total de la columna "Dias Viatico" de la hoja "Disefio de rutas de

supervision”.

Se refiere al costo que la UCE considere sin rebasar lo dispuesto por la Norma de Comisiones, Vidticos nacionales y Viaticos Internacionales y Pasajes
para las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal.

Es el producto de la cantidad por el costo unitario.

Al igual que en todas las hojas, encontraremos formulados un total general y los vinculos con la hoja RESUMEN.

NOTA:

Para cualquier aclaracion o duda, se pone a sus 6rdenes la extension 7696 de la Subdireccion de Infraestructuray
Equipamiento o su correo electrénico jfloresml@conafe.gob.mx
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NORMATIVA
Costo
PARTIDA CONCEPTO UNIDAD | unitario | Consumo | MontoTotal
2602| Combustibles, lubricantes y Aditivos
Combustibles litro 0.00f $0,00
I Totall $0,00]

El consumo de gasolina se obtiene de acuerdo a lo indicado en el numeral 20 de los "Lineamientos para el otorgamiento y control de las partidas de
viaticos y pasajes para el ejercicio fiscal de 2002" emitidos por la Direccién de Administracion y Finazas del CONAFE

2602 Combustibles, lubricantes y aditivos para vehiculos terrestres, aéreos, marltimos, lacustres y fluviales destinados a servicios publicos y la operacién de
programas publicos. Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de combustibles en estado liquido o gaseoso, crudos o refinados, asi como de lubricantes y
aditivos, requeridos para elfuncionamiento de vehiculos y equipo de transporte, terrestres, aéreos, maritimo, lacustres y fluviales, tales como: ambulancias, grdias, bomberos,
patrullas, barredoras, recolectores de basura y desechos, autobuses,trolebuses, helicopteros, aviones, avionetas, lanchas, barcas, entre otros, destinados a la prestacion de
servicios pablicos y la operacion de programes publicos, incluidas las labores de campo, de supervision y las correspondientes a desastres naturales.
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NORMATIVA
PARTIDA CONCEPTO
3407 Otros impuestos y derechos
Costo
unitario IVA
Unidad Descripcién Cantidad inc. Total

$0.00
$0.00

|Total $0.00]|

3407 OTROS IMPUESTOS Y DERECHOS. Asignaciones destinadas a cubrir otra clase de impuestos y derechos tales

como: gastos de escrituracion, legalizacion de exhortos notariales, de registro publico de la propiedad, tenencias y canje de placas
de vehiculos oficiales, diligencias judiciales; derechos y gastos de navegacion, de aterrizaje y despegue de aeronaves, de
verificacion, certificacion, y demas impuestos y derechos conforme a las disposiciones aplicables. Excluye el impuesto previsto
en el concepto 1600 Impuesto Sobre Néminas, asi como el Impuesto Sobre la Renta que las dependencias retienen y registran
contra las partidas correspondientes del capitulo 1000 Servicios Personales.
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NORMATIVA
PARTIDA CONCEPTO UNIDAD [ CANTIDAD [C/UNITARIQ TOTAL

3503]Mantenimiento y consevacion de maqguinaria y equipo servicio $0,00
afinacién $0.00

Serv. Elec. $0.00

Frenos $0.00

Suspensién $0,00

Total 0.00

Servicio, debe entenderse el lavado y engrasado y cambio de aceite de los vehiculos asignados a cada unidad administrativa cada 5,000 km.
Afinacién. Debe entenderse el cambio de buiias, filtro de aire y gasolina, lavado de carburador o inyectores, asi como
la carburacién y carga de energia cada 10,000 km.

Servicio Electrico. Debe entenderse el mantenimiento del alternador, la instalacién eléctrica v las luces del vehiculo

una vez por afio o cuando presente problemas.
Frenos. Se entendera todo lo relativo al sistema de frenado, tanto en refacciones como mano de obra.
Suspension. Se refiere a cualquier parte de la suspension del vehiculo tanto en refacciones como mano de obra.

3503 MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE MAQUINARIA 'Y EQUIPO. Asignaciones destinadas a cubrir el costo
de los servicios de mantenimiento y conservacion de la maquinaria y equipo propiedad o al servicio de las dependencias y
entidades, tales como: tractores, palas mecanicas, dragas, fertilizadoras, vehiculos, embarcaciones, aeronaves, equipo especializado
instalado en los inmuebles, entre otros, cuando se efectlien por cuenta de terceros, incluido el pago de deducibles de seguros.
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NORMATIVA
PARTIDA CONCEPTO UNIDAD | CANTIDAD|C/UNITARI] TOTAL
3808| Pasajes nacionales para labores en campo y de supenvisién Boleto $0.00
$0.00

3808 Pasajes nacionales para labores en campo y de supervision. Asignaciones destinadas a cubrir los gastos de transporte en comisiones
oficiales temporales dentro del pais, por cualesquiera de los medios usuales, de servidores pablicos de las dependencias y entidades, derivado de
la realizacion de labores en campo o de supervision e inspeccion en lugares distintos a los de su adscripcién, en cumplimiento de la funcion
piblica. Incluye el pago de guias para facilitar las funciones o actividades. Excluye los arrendamientos de vehiculos terrestres, aérecs,
maritimos, lacustres y fluviales, comprendidos en el concepto 3200 Servicios de arrendamiento.
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NORMATIVA
PARTIDA CONCEPTO UNIDAD | CANTIDAD|C/UNITARIQ  TOTAL
3814 | Vidticos nacionales para labores en campo y de supervision viatico/Dia $0,00

3814 Viaticos nacionales para labores en campo y de supervision. Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de
alimentacion y hospedaje de servidores publicos de las dependencias y entidades, en el desempefio de comisiones temporales dentro
del pais, derivado de la realizacion de labores en campo o de supervision e inspeccion, en lugares distintos a los de su adscripcién.
Esta partida incluye los gastos de camino aplicandose las cuotas diferenciales que sefialen los tabuladores respectivos. Excluye los
gastos de pasajes a que se refiere la partida 3808 Pasajes nacionales para labores en campo y de supervision.
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No. DESCRIPCION

1 Anotar el afio, por ejemplo: "2005".

2 Numero del reporte (1, 2, 3, 4, etc.), el primer reporte se generara al cierre de la primera quincena a
partir de la recepcion de la primera ministracion de recursos y el Ultimo informe correspondera a la
conclusién de la totalidad de las obras en ejecucidn.

3 Nombre de la Entidad Federativa.

4 Fecha de elaboracién del reporte.

5 NuUmero consecutivo; se anotara la totalidad de los centros de trabajo programados.

6 Nombre del municipio donde se ubique el centro de trabajo beneficiado.

7 Nombre de la localidad donde se ubigue el centro de trabajo beneficiado.

8 Clave del centro de trabajo beneficiado; se debera anotar la clave completa.

9 Nombre del centro de trabajo beneficiado.

10 Se indicara las cantidades de acciones programadas en cada centro de trabajo, segun se haya
reportado en el PGO.

11 Indicar las fechas reales tanto de inicio como de terminacién de las acciones programadas en
cada uno de los centros de trabajo beneficiados.

12 Indicar el avance fisico segun la quincena que se reporte, para evaluar este avance se tomara en
cuenta la totalidad de las acciones que se estén ejecutando en el centro de trabajo beneficiado; se
expresara con dos enteros y un decimal, por ejemplo: 23.1, 28.9, 58.3, etc.

13 Espacio para efectuar comentarios.

14 Cantidades (celdas precalculadas) totales de las acciones programadas en los centros de trabajo
beneficiados.

15 Porcentaje (celdas precalculadas) promedio de avance quincenal, se tomaré en cuenta la totalidad de
los centros de trabajo, incluyendo aquellos en los que aun no se hayan iniciado la ejecucion de
acciones.

15 Nombre v firma del Coordinador General de la UCE

16 Nombre v firma del Coordinador de Infraestructura de la UCE

NOTAS GENERALES:

1.- La fuente de informacién debera ser el PGO autorizado y los reportes de los supervisores tanto de
la UCE como de la Normativa

2.- La periodicidad de la informacién para este formato sera quincenal a partir de la primera quincena
posterior a la recepcién de los recursos de anticipo.

3.- Las celdas de totales estan precalculadas.

4.- Para cualquier duda o comentario favor de dirigirse a la Subdireccién de Infraestructura y
Equipamiento o al Departamento de Infraestructura de la Direccion de Operacion de la UPC
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SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS

Clave de Identificacion

CONare

Consejo Nacional de RESUMEN DE COMPROBACIONES DE OBRA CIVIL
Fomento Educativo

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DENOMINADO .
Version: Tercera

No.

DESCRIPCION

Anotar el afio, por ejemplo: "2005".

Nombre de la Entidad Federativa.

Indicar el mes gue se esté reportando.

Indicar la fecha de elaboracion del reporte.

Anotar el monto total de obra civil autorizado en el capitulo 6000.

Anotar el monto total acumulado de recursos recibidos en la UCE al mes de corte.

No o jwN e

Anotar el monto ejercido por pago de materiales en forma directa a los proveedores cuando el ejecutor
sea la UCE; esta cantidad sera acumulativa (mes anterior mas mes actual).

Anotar el monto ejercido por pago de materiales a los proveedores cuando las acciones se ejecuten
por medio de los Municipios; esta cantidad serd acumulativa (mes anterior mas mes actual).

Anotar el monto ejercido por pago de materiales a los proveedores cuando las acciones se ejecuten
por medio de los Padres de Familia (APF), Consejos Escolares de Participacion Social (CEPS) o
bien, que estos participen en el control de los recursos, esta cantidad serd acumulativa (mes anterior
mas mes actual).

10

Anotar el monto ejercido por pago de materiales a los proveedores cuando las acciones se ejecuten
por medio de los Organismos Constructores Estatales o similar; esta cantidad sera acumulativa (mes
anterior mas mes actual).

11

Anotar el monto ejercido por pago de mano de obra, no importando quien sea el ejecutor; esta
cantidad serd acumulativa (mes anterior mas mes actual).

12

Anotar el monto ejercido de los gastos de operacion por parte de la UCE; esta cantidad sera
acumulativa (mes anterior mas mes actual) se debera poner especial énfasis en no rebasar el monto
asignado en el andlisis de gastos de operacién planteado por la UCE.

13

Anotar el monto ejercido de los gastos de operacion por parte de la Entidad Normativa; esta cantidad
sera acumulativa (mes anterior mas mes actual) se debera poner especial énfasis en no rebasar el
monto asignado en el andlisis de gastos de operacién planteado por la UCE y acordados con la
Entidad Normativa.

14

Anotar la cantidad que resulte de sumar lo asentado en los numerales 7 a 13; Para este formato esta
sumatoria esta predeterminada.

15

Anotar la diferencia que resulte de restar los recursos recibidos (numeral 6) de los recursos
comprobados (numeral 14); Para este formato esta resta esté predeterminada.

16

Autométicamente el formato llenara el porcentaje que corresponde al calculo de avance de
comprobacion.

17

Nombre v firma del Coordinador General de la UCE.

18

Nombre vy firma del Coordinador de Administracién y Finanzas de las UCE.

19

Nombre vy firma del Coordinador de Infraestructura de la UCE.

NOTAS GENERALES:

1.- Para el llenado de este formato sera necesario la coordinacion entre el area de infraestructura y la
de administracion de la UCE.

2.- El formato esta formulado por lo que automaticamente llenara espacios de sumas y célculo de
porcentajes.

3.- Para cualquier duda o comentario favor de dirigirse a la Subdireccion de Infraestructura y
Equipamiento o al Departamento de Infraestructura de la Direccion de Operacion de la UPC
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Clave de Identificacion
SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS FO-6.9.2.1-08

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DENOMINADO .
Versioén: Tercera

zZ
o

DESCRIPCION

Anotar el afio v en su caso si es del PGO regular o el especial, por ejemplo: "2005 - especial”

Nombre de la Entidad Federativa

Mes que se reporta; por ejemplo: "junio”

Fecha de corte; por ejemplo: "29 de junio"”

Numero consecutivo; se anotard la totalidad de los centros de trabajo programados.

Nombre del municipio donde se ubique el centro de trabajo beneficiado

Nombre de la localidad donde se ubigue el centro de trabajo beneficiado

Clave del centro de trabajo beneficiado; se debera anotar la clave completa

O o N o |~ |WIN |-

Nombre del centro de trabajo beneficiado

=
o

Se indicara (celdas precalculadas) las cantidades de acciones programadas en cada centro de
trabajo, sequin se haya reportado en el PGO.

[EEN
=

Se indicaran (celdas precalculadas) los montos ejercidos acumulados mensualmente, segun
corresponda; los datos se obtendra de comin acuerdo con el Coordinador de Administracion y
Finanzas de la UCE.

12

Anotar cualguier situacion gue se desee.

13

Se anotaran (celdas precalculadas) los totales de cada una de las columnas, en el caso de acciones,
estas deberan ser coincidentes con el PGO autorizado.

14

Nombre vy firma del Coordinador General de la UCE

15

Nombre v firma del Coordinador de Administracion v Finanzas de la UCE

16

Nombre v firma del Coordinador de Infraestructura de la UCE

NOTAS GENERALES:

1.- La fuente de informacién debera ser el PGO autorizado.

2.- La periodicidad de la informacién se apegara a los tiempos establecidos en los procedimientos.
3.- Este formato tiene celdas precalculadas, sin embargo al insertar filas se recomienda verificar la
formulacién de las celdas.

3.- Para cualquier duda o comentario favor de dirigirse a la Subdireccion de Infraestructura y
Equipamiento o al Departamento de Infraestructura de la Direccién de Operacion de la UPC
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SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS Clave de Identificacion

CONare

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DENOMINADO

Consejo Nacional de AUXILIAR DE GASTOS DE OPERACION Version: Tercera
Fomento Educativo
No. DESCRIPCION
1 Ejercicio presupuestal, por ejemplo 2005.
2 Nombre de la Entidad Federativa.
3 Anotar el mes gue corresponda al que se esté reportando.
4 Anotar la fecha de corte.
5 Anotar segln corresponda y de conformidad con el andlisis de gastos de operacion efectuado, los
montos programados a ejercer tanto por parte de la UCE como por parte de la Entidad Normativa.
6 Anotar el saldo correspondiente a cada capitulo, concepto y partida; para el caso de este formato,
estas celdas estan preformuladas.
7 Anotar el acumulado mensual de gastos ejercidos; para el caso de este formato estas celdas estan
preformuladas.
8 Anotar los gastos efectuados mensualmente, correspondientes a cada capitulo, concepto y partida;
para el caso de este formato los acumulados parciales v totales estan preformulados.
9 Nombre vy firma del Coordinador General de la UCE.
10 Nombre vy firma del Coordinador de Administracién y Finanzas de la UCE.
11 Nombre vy firma del Coordinador de Infraestructura de la UCE.

NOTAS GENERALES:

1.- Para el llenado de los datos basicos de este formato se tomara la informacion que haya sido
definida en el analisis de gastos de operacion tanto de la UCE como de la Entidad Normativa.

2.- El formato esta formulado por lo que automéaticamente llenara espacios de acumulados parciales y
totales

3.- Bajo ninglin circunstancia se podran ejercer gastos de operacion superiores al 7% del costo
directo, conforme a lo programado.

4.- Para cualquier duda o comentario favor de dirigirse a la Subdireccion de Infraestructura y
Equipamiento o al Departamento de Infraestructura de la Direccion de Operacion de la UPC
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FICHA TECNICA INFRAESTRUCTURA OBRA CIVIL

Version: Tercera

|EsTADO:

|PRESUPUESTO AUTORIZADO:

ICUENTA BANCARIA :

|SALDO EN CUENTA A LA FECHA:

[RECEPCION DE RECURSOS:

~ o v P

MINISTRACION

MONTO

FECHA

la.

2a.

3a.

4a.

TOTAL

[CONVENIO CON LA ENTIDAD NORMATIVA:

l MONTO:

| 8

[rADICADO

| 9

JPorR RADICAR |

10 |

| FIRMADO:

] 11

(sh)

l FECHA:

| 12

(NO)

|CONVENIOS CON EJECUTORES:

FIRMADO

ALCANCES

CANTIDAD

EJECUTORES

S| NO INVERSION

METAS

13

AYUNTAMIENTOS

4 15

16

APF’S

CEPS

CAPECES

OTRO

TOTALES| 17

| ToTALES]

18 | 19

|[RECURSOS RADICADOS (VER ANEXO):

| TOTAL

] 21

[RECURSOS NO RADICADOS:

l TOTAL

|RECURSOS EJERCIDOS (COMPROBADOS):

MONTO

PORCENTAJE

EJECUTORES

23

24

NORMATIVA

GASTOS DE OPERACION UCE

TOTAL

25

26

28

| FECHA DE ELABORACION: |

27

LEVANTO FICHA
(NOMBRE Y FIRMA)

30

29

COORDINADOR INFRAESTRUCTURA
(NOMBRE Y FIRMA)

COORDINADOR GENERAL
(NOMBRE Y FIRMA)

31

COORDINADOR ADMINISTRATIVO
(NOMBRE Y FIRMA)
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ANEXO DE FICHA TECNICA

Version: Tercera
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SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS Clave de Identificacion

CONare

Consejo Nacional de FICHA TECNICA INFRAESTRUCTURA OBRA CIVIL Y ANEXO

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DENOMINADO .
Versién: Tercera

Fomento Educativo

No. DESCRIPCION
FICHA TECNICA

1 Nombre de la Entidad Federativa.

2 Anotar el monto total de obra civil autorizado en el capitulo 6000.

3 Anotar el nimero de cuenta y la institucion bancaria, en la cual se estén manejando los recursos de
Infraestructura.

4 Anotar con base en el ultimo estado de cuenta, el saldo a la fecha.

5 Anotar los montos parciales segun radicaciones efectuadas por oficinas centrales de CONAFE.

6 Anotar las fechas de cada una de las radicaciones de recursos.

7 Anotar el monto total recibido a la fecha de corte; para este formato esta celda ya esta precalculada.

8 Anotar el monto convenido con la Entidad Normativa, por los servicios de apoyo prestados.

9 Anotar el monto de recursos ministrados la Entidad Normativa a la fecha de corte.

10 Anotar el saldo pendiente por entregar a la Entidad Normativa a la fecha de corte; para este formato
esta celda ya esta precalculada.

11 Indicar en el espacio correspondiente, la situaciéon de firma en que se encuentre el convenio con la
entidad Normativa.

12 Indicar la fecha en gque se haya celebrado el convenio con la Entidad Normativa.

13 Anotar la cantidad de convenios con cada uno de los ejecutores.

14 Indicar en la columna correspondiente, la situacion de firma en que se encuentre el convenio con los
ejecutores.

15 Anotar la inversién comprometida total por tipo de ejecutor.

16 Anotar la cantidad total de metas (acciones convenidas con el ejecutor) sin distinguir entre construccion
o rehabilitacién.

17 Anotarla cantidad total de convenios con ejecutores; para este formato esta celda esta precalculada.

18 Anotar sequn en la columna segln corresponda, cuantos convenios estan firmados o no lo estan.

19 Anotar el total de la inversién convenida con los ejecutores; para este formato esta celda ya esta
precalculada.

20 Anotar la cantidad total de acciones convenidas; para este formato esta celda ya esté precalculada

21 Anotar el monto total de recursos radicados a los ejecutores; esta informacion debe ser coincidente
con el monto gue resulte de llenar el anexo

22 Anotar el monto que resulte de la diferencia de lo convenido menos lo radicado (numeral 19 menos
numeral 21); para el caso de este formato esta celda ya estd precalculada.

23 Anotar el monto, segln corresponda, del total de recursos comprobados o ejercidos (ejecutor, normativo
y UCE); para el caso particular de los ejecutores, este monto debera ser coincidente con el monto que
resulte del anexo.

24 Anotar el porcentaje que resulte de la proporcién entre el gran total de recursos ejercidos (numeral 25) y
cada uno de los parciales; para el caso de este formato esta celda ya esta precalculada.

25 Anotar el total de recursos ejercidos; para el caso de este formato esta celda ya esta precalculada.

26 Anotar la suma de los porcentajes parciales; para el caso de este formato esta celda ya esta
precalculada.

27 Anotar la fecha de elaboracién o corte.

28 Nombre y firma de la persona que haya levantado la informacién.

29 Nombre v firma del Coordinador General de la UCE.

30 Nombre y firma del Coordinador de Infraestructura de la UCE.

31 Nombre y firma del Coordinador de Administracién y Finanzas de la UCE.

ANEXO

1 Anotar el ejercicio de que se trate, por ejemplo "2005".

2 Nombre de la Entidad Federativa.

3 Mes gue se reporte.

4 Fecha de corte.

5 Numero progresivo de los registros segin corresponda por tipo de ejecutor.

6 Anotar el nombre del municipio donde se ubique el centro de trabajo beneficiado, agrupandolos segun

el tipo de ejecutor.




SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS Clave de Identificacion

CONare

Consejo Nacional de FICHA TECNICA INFRAESTRUCTURA OBRA CIVIL Y ANEXO
Fomento Educativo

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DENOMINADO .
Versién: Tercera

7 Anotar el nombre de la localidad donde se ubique el centro de trabajo beneficiado.

8 Anotar la clave completa del centro de trabajo beneficiado.

9 Anotar el nombre del centro de trabajo beneficiado.

10 Anotar la cantidad y tipo de acciones convenidas, en la columna correspondiente.

11 Anotar el total de acciones convenidas en la columna correspondiente, separando las de construccién y
las de rehabilitacién y el total de ambas.

12 Anotar el monto total convenido por cada centro de trabajo beneficiado, agrupando segun el tipo de
ejecutor

13 Anotar la fecha de radicacion o entrega de recursos al ejecutor.

14 Anotar el total de recursos radicados o entregados al ejecutor a la fecha.

15 Anotar el monto de recursos comprobados a la fecha por el _ejecutor.

16 Anotar el saldo a la fecha de corte, sera el resultado de restar lo indicado en el numeral 14 menos el
numeral 15; para el caso de este formato esta celda esta precalculada.

17 Se anotara cualquier comentario que se desee resaltar.

18 Se anotard el total de acciones comprometidas en los convenios por tipo de ejecutor; para el caso de
este formato estas celdas estan precalculadas.

19 Se anotard el total de acciones comprometidas en los convenios por tipo de ejecutor; agrupando las
correspondientes a construccién, rehabilitacién y total; para el caso de este formato estas celdas
estan precalculadas.

20 Se anotara el total de inversion comprometida seguin convenios, por tipo de ejecutor; para el caso de
este formato esta celda esta precalculada.

21 Se anotard el total de recursos radicados por tipo de ejecutor; para el caso de este formato esta celda
esta precalculada.

22 Se anotara en cada columna el total de recursos comprobados y el saldo por comprobar, por cada tipo
de ejecutor; para el caso de este formato esta celda esté precalculada.

23 Se anotard el gran total de acciones comprometidas, sera el resultado de sumar los parciales por tipo
de ejecutor, para el caso de este formato estas celdas estan precalculadas.

24 Se anotard el gran total de acciones agrupadas en construccion, rehabilitacion y total, sera el resultado
de sumar los parciales por tipo de ejecutor; para este formato estas celdas estan precalculadas.

25 Se anotara el gran total de inversion comprometida en convenios, sera el resultado de sumar los
parciales por tipo de ejecutor; para el caso de este formato estas celdas estadn precalculadas.

26 Se anotara el gran total de recursos radicados, sera el resultado de sumar los parciales por tipo de
ejecutor; para el caso de este formato esta celda esta precalculada.

27 Se anotara en cada columna los grandes totales de recursos comprobados y de saldo; sera el
resultado de sumar los parciales por tipo de ejecutor; para el caso de este formato estas celdas estan
precalculadas.

28 Célculo del porcentaje que representa el total radicado (numeral 26) respecto del total comprometido
(numeral 25) en convenios; para el caso de este formato estad celda esta precalculada.

29 Calculo del porcentaje por columna que representan el total comprobado (numeral 27) y el total de saldo
respecto (numeral 25). del total radicado; para el caso de este formato estas celdas estan
precalculadas.

30 Nombre y firma el Coordinador General de la UCE.

31 Nombre y firma del Coordinador de Administracion y Finanzas de la UCE.

32 Nombre y firma del Coordinador de Infraestructura de la UCE.

NOTAS GENERALES:

1.- Para el llenado de este formato seré necesario la coordinacion entre la Coordinacién de
Administracion y Finanzas y la de Infraestructura.

2.- El formato esta formulado por lo que automéaticamente llenaré espacios de sumas y célculo de
porcentajes; sin embargo cuando se inserten filas, sera necesario verificar nuevamente la formulacion.
3.- Para cualquier duda o comentario favor de dirigirse a la Subdireccién de Infraestructura y
Equipamiento o al Departamento de Infraestructura de la Direccion de Operacion de la UPC
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DENOMINADO .
Version: Tercera

No. DESCRIPCION

1 Anotar el afio, por ejemplo: "2005".

2 Anotar a gue mes corresponde el reporte; por ejemplo "septiembre".

3 Nombre de la Entidad Federativa.

4 Fecha de elaboracion del reporte.

5 Namero consecutivo que corresponda a la (las) Obras que se estén reportando, desde el primer
reporte se anotara la totalidad de las obras consideradas en el PGO autorizado y sus actualizaciones
(debidamente autorizadas por la UPC).

6 Nombre completo del Municipio donde se ubigue el centro de trabajo beneficiado.

7 Nombre completo de la localidad donde se ubique el centro de trabajo beneficiado.

8 Clave completa del centro de trabajo beneficiado.

9 Nombre del centro de trabajo beneficiado.

10 Anotar las cantidades de acciones de construccion o rehabilitacion que se hayan ejecutado en el
centro de trabajo beneficiado, segun lo asentado en el PGO y en el acta de entrega - recepcion.

11 Anotar la fecha real de terminacion de los trabajos, debiendo ser coincidente con lo asentado en el
acta de entrega recepcion; en el caso de aquellas obras que alin se encuentren en proceso de
ejecucion se dejara el espacio en blanco.

12 Anotar mediante una "X" en la columna segun corresponda si ya se cuenta con el acta de entrega
recepcion.

13 Anotar la fecha real de la firma del acta de entrega recepcién, debiendo ser coincidente con lo
asentado en dicha acta; en el caso de aquellas obras que aln se encuentren en proceso de ejecucién
0 gue no se cuente con el acta se dejara el espacio en blanco.

14 En este espacio se indicara la situacion que guarde la obra, ya sea entregada, en proceso o
concluida, segun corresponda.

15 Se anotaran las cantidades totales de acciones de infraestructura , conforme a lo acordado en el
PGO; para el caso de este formato estas celdas estan precalculadas.

16 Se anotaran las cantidades totales de obras que ya cuenten o no con el acta de entrega recepcion;
para el caso de este formato estas celdas estadn precalculadas.

17 Nombre vy firma del Coordinador General de la UCE.

18 Nombre y firma del Coordinador de Infraestructura de la UCE.

NOTAS GENERALES:

1.- Para cualquier duda o comentario favor de dirigirse a la Subdireccion de Infraestructura y
Equipamiento o al departamento de Infraestructura de la Direccién de Operacién de la UPC

2.- Cada reporte se debera acompafar de una copia de las actas de entrega recepcion que se hayan
formalizado totalmente el periodo.
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Consejo Nacional de ESCOLAR DE PARTICIPACION SOCIAL (CEPS)
Fomento Educativo

Versién: Tercera

CONVENIO DE COLABORACION PARA LA EJECUCION DEL PROGRAMA GENERAL DE OBRAS CONTEMPLADO EN EL
PROGRAMA ", QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE LA UNIDAD COORDINADORA ESTATAL EN EL ESTADO DE
HIDALGO, EN ADELANTE “LA UCE", REPRESENTADA POR SU COORDINADOR GENERAL C. LIC. MIGUEL ANGEL
CUATEPOTZO COSTEIRA, Y POR LA OTRA, EL CONSEJO ESCOLAR DE PARTICIPACION SOCIAL DE LA ESCUELA PUBLICA

“MIGUEL HIDALGO”, EN ADELANTE “EL CEPS’, REPRESENTADO POR SU PRESIDENTE C. MOISES CALVA LISO, DE

CONFORMIDAD CON LOS SIGUIENTES ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

1%

2.9

3

4%

5=

ANTECEDENTES

EL GOBIERNO MEXICANO HA RECIBIDO UN PRESTAMO DEL BANCO INTERNACIONAL DE RECONSTRUCCION Y FOMENTO (BIRF), PARA
SUFRAGAR PARCIALMENTE EL COSTO DEL PROGRAMA . PARTE DE LOS RECURSOS DE ESTE PRESTAMO SE DESTINARAN
PARA LA EJECUCION DE LOS PROGRAMAS GENERALES DE OBRA DE CARACTER NACIONAL.

EN EL ACUERDO NACIONAL PARA LA MODERNIZACION DE LA EDUCACION BASICA SE ESTABLECE EL COMPROMISO DEL GOBIERNO
FEDERAL DE EJERCER LA FUNCION COMPENSATORIA, PARA LO CUAL SE DESTINARAN MAYORES RECURSOS A AQUELLAS ENTIDADES CON
LIMITACIONES Y CARENCIAS MAS ACUSADAS, DISENARA Y EJECUTARA PROGRAMAS ESPECIALES PARA ELEVAR LOS NIVELES EDUCATIVOS
EN LAS ZONAS DESFAVORECIDAS O EN AQUELLAS CUYA SITUACION EDUCATIVA ES CRITICA, ASi COMO PARA MEJORAR LA EFICIENCIA
TERMINAL EN LA EDUCACION BASICA Y REDUCIR EL ANALFABETISMO EN LAS ZONAS Y ENTRE LOS GRUPOS DE MAYOR REZAGO
EDUCATIVO.

LA LEY GENERAL DE EDUCACION, EN SU CAPITULO SEGUNDO, RELATIVO AL FEDERALISMO EDUCATIVO, DISPONE QUE EL EJECUTIVO
FEDERAL Y EL GOBIERNO DE CADA ENTIDAD FEDERATIVA TOMARAN EN CUENTA EL CARACTER PRIORITARIO DE LA EDUCACION PUBLICA
PARA LOS FINES DEL DESARROLLO NACIONAL Y QUE EN TODO TIEMPO PROCURARAN FORTALECER LAS FUENTES DE FINANCIAMIENTO A LA
TAREA EDUCATIVA Y DESTINAR RECURSOS PRESUPUESTARIOS CRECIENTES, EN TERMINOS REALES, PARA LA EDUCACION PUBLICA.

DE CONFORMIDAD CON EL CONTENIDO DEL ARTICULO 34 DE LA LEY MENCIONADA, EL EJECUTIVO FEDERAL LLEVARA A CABO
PROGRAMAS COMPENSATORIOS, POR VIRTUD DE LOS CUALES APOYE CON RECURSOS ESPECIFICOS A LOS GOBIERNOS DE LOS ESTADOS
CON MAYORES REZAGOS EDUCATIVOS, PREVIA CELEBRACION DE CONVENIOS EN LOS QUE SE ESTABLEZCAN LAS PROPORCIONES DE
FINANCIAMIENTO Y LAS ACCIONES ESPECIFICAS QUE LAS AUTORIDADES EDUCATIVAS LOCALES DEBAN REALIZAR PARA REDUCIR Y
SUPERAR DICHOS REZAGOS.

EL IMPULSO A LA FEDERALIZACION EDUCATIVA CONTEMPLA FUNDAMENTALMENTE UNA REDISTRIBUCION DE LA FUNCION EDUCATIVA, QUE
TOME COMO EJE AL MUNICIPIO Y COMUNIDADES, ASi COMO A LOS ACTORES SOCIALES DEL SECTOR PRIVADO VINCULADOS CON EL
SECTOR EDUCATIVO.

MOTIVOS POR LOS CUALES LAS PARTES CELEBRANTES TIENEN INTERES EN DESARROLLAR ESTRATEGIAS QUE
INVOLUCREN AL MUNICIPIO Y COMUNIDAD EN LA PROMOCION DE ACCIONES EDUCATIVAS INTEGRALES QUE PARTAN
DESDE LA LOCALIZACION DEL TERRENO PARA LA CONSTRUCCION DEL ESPACIO EDUCATIVO Y CONDUZCAN, CADA
VEZ EN MAYOR GRADO A MEJORAR LOS SERVICIOS EDUCATIVOS.
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Versién: Tercera

DECLARACIONES

. » DE“LAUCE"

|.1 »  QUE LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA, CON LA PARTICIPACION DE EL CONSEJO NACIONAL DE FOMENTO EDUCATIVO, “EL
CONAFE", Y EL EJECUTIVO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE HIDALGO, SE HAN COORDINADO PARA LA EJECUCION DE
“PROGRAMA ", EN EL ESTADO DE HIDALGO.

|.2 ®  QUE FORMA PARTE INTEGRANTE DE LA ESTRUCTURA DE LA SECRETARIA DEL SISTEMA DE EDUCACION PUBLICA EN EL ESTADO DE
HIDALGO, Y QUE TIENE A SU CARGO LA COORDINACION Y EJECUCION DE “PROGRAMA ", Y ES LA ENCARGADA DE DAR
SEGUIMIENTO A LAS OBLIGACIONES INHERENTES A DICHO PROGRAMA.

I.3 ®»  QUE su COORDINADOR EN EL ESTADO DE HIDALGO, LIC. MIGUEL ANGEL CUATEPOTZO COSTEIRA, POR ACUERDO DEL C.
SECRETARIO DEL SISTEMA DE EDUCACION PUBLICA, TIENE LA FACULTAD PARA SUSCRIBIR EL PRESENTE CONVENIO.

|.4 =  QUE SENALA COMO DOMICILIO LEGAL PARA OIR NOTIFICACIONES Y RECIBIR DOCUMENTOS EL UBICADO EN LA CALLE RI0O TAMAZULA
NUMERO 213, COLONIA ISSSTE, EN LA CIUDAD DE PACHUCA, ESTADO DE HIDALGO, C.P. 42080.

[l. » DE“ELCEPS”

Il.L %  QUE DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 69 DE LA LEY GENERAL DE EDUCACION, TIENE POR OBJETO —ENTRE OTROS-, PROPICIAR LA
COLABORACION DE MAESTROS Y PADRES DE FAMILIA; ESTIMULAR, PROMOVER Y APOYAR ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES QUE
COMPLEMENTEN Y RESPALDEN LA FORMACION DE LOS EDUCANDOS; CONTRIBUIR A REDUCIR LAS CONDICIONES SOCIALES ADVERSAS
QUE INFLUYAN EN LA EDUCACION; REALIZAR CONVOCATORIAS PARA TRABAJOS ESPECIFICOS DE MEJORAMIENTO DE LAS
INSTALACIONES ESCOLARES Y, EN GENERAL, PODRA HACER ACTIVIDADES EN BENEFICIO DE LA PROPIA ESCUELA.

[.2%  QUE EN EL MARCO DE LA LEY GENERAL DE EDUCACION TIENE INTERES EN UNIR SUS ESFUERZOS CON LOS DE “LA UCE” PARA LA
EJECUCION DEL PROGRAMA GENERAL DE OBRAS DEL “PROGRAMA ", EN EL ESTADO DE HIDALGO.

.3 » QUE LA REPRESENTACION DEL CONSEJO ESCOLAR DE PARTICIPACION SoOcCIAL “EL
CEPS” DE LA ESCUELA “MIGUEL HIDALGO”, PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES DE
ESTE CONVENIO, ESTA A CARGO DE SU PRESIDENTE C. MOISES CALVA LISO.

|I.4 ® QUE SENALA COMO DOMICILIO LEGAL PARA OIR NOTIFICACIONES Y RECIBIR DOCUMENTOS LA ESCUELA “MIGUEL
HIDALGQ", UBICADA EN LA CALLE INDEPENDENCIA, NUMERO 1810, COLONIA REVOLUCION, EN LA CIUDAD DE
TEPEJI DEL RiO, EN EL ESTADO DE HIDALGO.

®» CONBASEENLO ANTERIOR, LAS PARTES MANIFIESTAN QUE ES SU VOLUNTAD CELEBRAR EL PRESENTE CONVENIO
DE COLABORACION, SUJETANDOSE A LAS SIGUIENTES:
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CLAUSULAS

PRIMERA.- EL OBJETO DEL PRESENTE CONVENIO ES ESTABLECER LAS BASES Y OBLIGACIONES DE COLABORACION ENTRE “LA UCE” v “EL
CEPS" PARA LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE UN ESPACIO EDUCATIVO, EN ADELANTE “EL ESPACIO EDUCATIVO", CONFORME A
LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR EL “PROGRAMA ", Y DE CONFORMIDAD CON EL PROGRAMA GENERAL DE OBRAS
AUTORIZADO.

SEGUNDA.- “EL CEPS” SE OBLIGA A CONSTRUR “EL ESPACIO EDUCATIVO" EN EL INMUEBLE QUE SE LOCALIZA EN:
, DONADO POR (INSERTAR EL NOMBRE COMPLETO DE LA PERSONA O INSTITUCION QUE

REALICE LA DONACION).

“LA SECRETARIA” REGULARIZARA LA SITUACION JURIDICA DEL INMUEBLE MEDIANTE LA FORMALIZACION DEL CONTRATO DE DONACION QUE
CORRESPONDA.

TERCERA.- LA INVERSION TOTAL PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DE ESTE CONVENIO SE FIJA EN LA CANTIDAD DE $0000.00 (CERO
CERO CERO, DOBLE CERO PESOS 00/100 M.N.), LA CUAL SERA MINISTRADA POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE “EL
CONAFE" A“LA UCE”, PREVIA ENTREGA QUE HAGA “LA UCE" DEL PROGRAMA GENERAL DE OBRAS VALIDADO A LA DIRECCION DE OPERACION
Y SEGUIMIENTO DE LA UNIDAD DE PROGRAMAS COMPENSATORIOS “LA UPC”, QUIEN MINISTRARA PARA EL INICIO DE LOS TRABAJOS HASTA UN
60% DE LA INVERSION AUTORIZADA PARA LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVO”.

LAS SUBSECUENTES MINISTRACIONES SE ENTREGARAN DE CONFORMIDAD CON EL AVANCE FiSICO DE LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION)
DE “EL ESPACIO EDUCATIVQ” Y PREVIA COMPROBACION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS MINISTRADOS.

ESTOS RECURSOS SON DE CARACTER FEDERAL Y PROCEDENTES DE CREDITO EXTERNO POR LO CUAL SERAN AUDITABLES POR LAS DIVERSAS
INSTANCIAS FISCALIZADORAS.

CUARTA.- “LA UCE" BRINDARA A “EL CEPS" LA ASISTENCIA TECNICA NECESARIA PARA PROPICIAR Y ASEGURAR UNA PARTICIPACION
COMUNITARIA EQUIVALENTE POR LO MENOS AL 10% DE LA MANO DE OBRA EN TRABAJOS NO CALIFICADOS, DE CONFORMIDAD CON EL CONTRATO
DE PRESTAMO ENTRE EL GOBIERNO DE MEXICO Y EL BANCO INTERNACIONAL DE RECONSTRUCCION Y FOMENTO (BIRF) PARA EL
“PROGRAMA ". “EL CEPS” REPORTARA A “LA UCE” LOS AHORROS RESULTADO DE LA APORTACION COMUNITARIA, QUIEN
REALIZARA LOS AJUSTES PRESUPUESTALES AL FINIQUITO DE LAS OBRAS. LOS AHORROS SE APLICARAN COMO SE INDICA EN LA CLAUSULA
DECIMA SEXTA.

QUINTA.- EL IMPORTE ESTIPULADO EN LA CLAUSULA TERCERA NO INCLUYE EL VALOR DEL TERRENO EN QUE SE CONSTRUIRA “EL ESPACIO
EDUCATIVO".

SEXTA.- “EL ESPACIO EDUCATIVO O TECNICO ADMINISTRATIVO” SE CONSTRUIRA (Y/O REHABILITARA) DE ACUERDO AL PROGRAMA
GENERAL DE OBRAS AUTORIZADO, CON BASE EN LA VALIDACION DEL PROYECTO EJECUTIVO Y BAJO LA SUPERVISION TECNICA DE LA SECRETARIA
DE OBRAS PUBLICAS DEL ESTADO DE HIDALGO, EN ADELANTE “LA NORMATIVA", TENIENDO EN CUENTA LOS LINEAMIENTOS AMBIENTALES Y
LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS APROBADAS POR “EL CONAFE”, A TRAVES DE LA DIRECCION DE OPERACION Y SEGUIMIENTO DE “LA UPC”,
Y EN APEGO A LA NORMATIVIDAD ESTABLECIDA POR EL ORGANISMO FINANCIERO INTERNACIONAL EN ESTE CASO EL BANCO INTERNACIONAL DE
RECONSTRUCCION Y FOMENTO (BIRF) QUIEN ES EL QUE OTORGA EL PRESTAMO CON QUE SE REALIZA EL PROGRAMA GENERAL DE OBRAS.

SEPTIMA.- “LA UCE” OBSERVARA Y DARA A CONOCER A LAS ENTIDADES NORMATIVAS Y EJECUTORAS LOS LINEAMIENTOS AMBIENTALES
DE CONSTRUCCION Y SUPERVISION DE OBRAS CIVILES ACORDADOS CON EL INTERNACIONAL DE RECONSTRUCCION Y FOMENTO
(BIRF), MISMOS QUE FORMAN PARTE DEL MANUAL DE OPERACION PARA LA CONSTRUCCION Y REHABILITACION DE ESPACIOS
EDUCATIVOS Y TECNICO-ADMINISTRATIVOS, Y QUE TAMBIEN FORMAN PARTE DE ESTE CONVENIO COMO ANEXO 1.
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OCTAVA.- “EL CEPS”, EN COORDINACION CON “LA UCE”, ADQUIRIRA LOS MATERIALES IDONEOS PARA LA CONSTRUCCION (Y/O
REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVO" PREFERENTEMENTE DE LOS EXISTENTES EN LA LOCALIDAD Y CUBRIRA EL PAGO DE MANO DE
OBRA.

NOVENA.- “LA UCE", EN COORDINACION CON “LA NORMATIVA”", VALIDARA EL AVANCE FiSICO DE LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION)
DE “EL ESPACIO EDUCATIVOQ". “LA UCE" REVISARA LOS GASTOS QUE HAYA REALIZADO “EL CEPS” POR CONCEPTO DE PAGO DE MANO DE
OBRA, MATERIALES Y EQUIPO Y LO INFORMARA A LA DIRECCION DE OPERACION Y SEGUIMIENTO DE “LA UPC".

DECIMA.- LOS TRABAJOS DE SUPERVISION TECNICA, LOS REALIZARA PERSONAL DE “LA UCE” Y SUPERVISORES DE “LA NORMATIVA", ESTOS
ULTIMOS SERAN LOS RESPONSABLES DE LA CALIDAD Y SEGURIDAD DE LA OBRA EJECUTADA.

DECIMA PRIMERA.- LOS TRABAJOS DE CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVO" SE REALIZARAN,
CONTRATANDO LA MANO DE OBRA DEL PERSONAL CALIFICADO Y ADQUIRIENDO LOS MATERIALES NECESARIOS PARA LA MISMA.

DECIMA SEGUNDA.- “LA UCE”, Y “EL CEPS" SE OBLIGAN A EJECUTAR Y FINIQUITAR EL 100% DE “EL ESPACIO EDUCATIVO” A MAS
TARDAR EL DiA 31 DE DICIEMBRE DEL ANO EN CURSO.

DECIMA TERCERA.- ADEMAS DE LAS OBLIGACIONES SENALADAS EN LAS CLAUSULAS ANTERIORES, LAS PARTES SE COMPROMETEN A LO
SIGUIENTE:

“LAUCE™
1.-  VERIFICAR QUE EL INMUEBLE DONADO ESTE LIBRE DE GRAVAMENES E IRREGULARIDADES TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS.

2.- PROPORCIONAR A “EL CEPS” LOS RECURSOS QUE LE HAYAN SIDO MINISTRADOS PARA LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL
ESPACIO EDUCATIVO".

3.- DAR, EN COORDINACION CON “LA NORMATIVA", LA CAPACITACION ADMINISTRATIVA Y LA ASESORIA TECNICA A “EL CEPS” coN
RESPECTO A LA PLANEACION Y CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVO” BAJO LA MODALIDAD DE
ADMINISTRACION DIRECTA.

4.- REALIZAR ACCIONES CONJUNTAS CON “LA NORMATIVA"Y “EL CEPS” PARA LA EJECUCION DEL OBJETO DEL PRESENTE CONVENIO.
“EL CEPS™:
1.- CONSTRUIR Y/O REHABILITAR “EL ESPACIO EDUCATIVO” BAJO LA NORMATIVIDAD DEL “PROGRAMA

2.- ADQUIRIR LOS MATERIALES DE CONSTRUCCION Y UTILIZAR LA MANO DE OBRA QUE SE REQUIERA DE LA LOCALIDAD O LOCALIDADES MAS
CERCANAS PARA LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVO".

3. VIGILAR LOS AVANCES DE LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVQO".

4.-  APOYAR EN EL TRANSLADO DE TODOS LOS MATERIALES Y EQUIPO QUE SE REQUIERAN PARA LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL
ESPACIO EDUCATIVO".

5.-  GESTIONAR ANTE LAS INSTANCIAS CORRESPONDIENTES LOS PERMISOS DE CONSTRUCCION Y USO DE SUELO CONFORME A LA LEGISLACION
LOCAL.

6.- COMPROBAR ANTE LA “LA UCE”, A LA CONCLUSION DE LA CONSTRUCCION (Y/0 REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVO” EL
TOTAL DE LOS RECURSOS EJERCIDOS.
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7.- FIRMAR, A LA CONCLUSION DE LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) “EL ESPACIO EDUCATIVO" EL ACTA DE ENTREGA-RECEPCION
CORRESPONDIENTE.

DECIMA CUARTA.- UNA VEZ TERMINADA LA CONSTRUCCION (Y/0 REHABILITACION) Y ENTREGADO “EL ESPACIO EDUCATIVQ”, “EL CEPS”
EN COORDINACION CON LAS AUTORIDADES EDUCATIVAS Y LA COMUNIDAD ASUMEN LA OBLIGACION DE MANTENER, CONSERVAR Y VIGILAR LA
ADECUADA OPERACION Y USO DEL INMUEBLE Y DEL MOBILIARIO QUE RECIBE Y A REALIZAR LAS ACCIONES NECESARIAS PARA GARANTIZAR LA
CONTINUIDAD DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS EDUCATIVOS.

DECIMA QUINTA.- LA UCE", Y “EL CEPS" SE OBLIGAN A REALIZAR EN FORMA COORDINADA LAS ACCIONES, PROMOCIONES Y TRAMITES
NECESARIOS PARA QUE LA POBLACION DE LA COMUNIDAD BENEFICIADA CON LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL ESPACIO
EDUCATIVO" PARTICIPE EN EL CUIDADO Y MANTENIMIENTO DEL MISMO.

DECIMA SEXTA.- CONCLUIDA LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVO”, Y EN EL SUPUESTO DE QUE “EL
CEPS” CUENTE CON AHORRO DE LO PRESUPUESTADO, DEBERA REINTEGRARLO A “LA UCE”, LA CUAL PODRA SOLICITAR A “EL CONAFE”,
DENTRO DE LOS TIEMPOS ESTABLECIDOS, LA APLICACION DE LOS RECURSOS SOBRANTES (ECONOMIAS) PARA LA EJECUCION DE OBRAS QUE
GUARDEN VINCULACION CON LOS OBJETIVOS Y CRITERIOS DEL PROGRAMA GENERAL DE OBRAS DE EL “PROGRAMA "

DECIMA SEPTIMA.- EN CASO DE INCUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS A CARGO DE “EL CEPS”, LOS FONDOS NO EJERCIDOS SERAN
OBLIGATORIAMENTE REINTEGRADOS A “LA UCE”, LA CUAL SE RESERVA EL DERECHO DE SUSPENDER O RESCINDIR EL PRESENTE CONVENIO, Y
RETOMAR LA INICIACION O TERMINACION DE LA CONTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVO".

DECIMA OCTAVA.- “EL CEPS” SERA RESPONSABLE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE LAS DISPOSICIONES LEGALES Y
DEMAS ORDENAMIENTOS EN MATERIA DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL RESPECTO DEL PERSONAL DEPENDIENTE O CON LOS SUBALTERNOS QUE
SE REQUIERAN PARA LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVO”, POR LO QUE SE OBLIGA A RESPONDER DE
TODAS LAS RECLAMACIONES QUE, EN SU CASO, SUS TRABAJADORES LLEGAREN A PRESENTAR EN SU CONTRA, LIBERANDO A LAS DEMAS PARTES
DE CUALQUIER RESPONSABILIDAD A ESTE RESPECTO.

DECIMA NOVENA.- EL PRESENTE CONVENIO INICIARA SU VIGENCIA EL DIA DE SU FIRMA Y CONCLUIRA EN EL MOMENTO EN QUE “EL ESPACIO
EDUCATIVQ" ESTE TOTALMENTE CONSTRUIDO (Y/O REHABILITADO), A SATISFACCION DE LAS PARTES.

VIGESIMA.- EN LOS ASPECTOS NO PREVISTOS SOBRE INTERPRETACION, EJECUCION Y CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONVENIO, “LA UCE” Y
“EL CEPS” ESTAN DE ACUERDO EN QUE LA NORMATIVIDAD APLICABLE SERA LA SIGUIENTE. LOS LINEAMIENTOS AMBIENTALES DE
CONSTRUCCION Y SUPERVISION DE OBRAS CIVILES ACORDADOS CON EL BANCO INTERNACIONAL DE RECONSTRUCCION Y FOMENTO (BIRF)
CONTENIDOS EN EL ANEXO 1 DEL CONVENIO, Y LOS LINEAMIENTOS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS APROBADAS POR “EL CONAFE”, A TRAVES
DE LA DIRECCION DE OPERACION Y SEGUIMIENTO DE LA UNIDAD DE PROGRAMAS COMPENSATORIOS Y ACEPTADOS POR EL BANCO
INTERNACIONAL DE RECONSTRUCCION Y FOMENTO (BIRF).

VIGESIMA PRIMERA.- EL PRESENTE CONVENIO ES PRODUCTO DE LA BUENA FE, POR LO QUE LAS PARTES ACUERDAN EXPRESAMENTE
RESOLVER EN AMIGABLE COMPOSICION CUALQUIER CONTROVERSIA QUE SE SUSCITE SOBRE SU INTERPRETACION O CUMPLIMIENTO,
OBLIGANDOSE A INSTRUMENTAR LAS ACCIONES QUE SEAN NECESARIAS PARA SU TERMINACION SATISFACTORIA. EN CASO DE QUE LAS PARTES
NO PUEDAN SOLVENTAR LA DIFERENCIA EN AMIGABLE COMPOSICION, ESTAN DE ACUERDO EN SOMETERSE A LA JURISDICCION DE LOS
TRIBUNALES COMPETENTES PARA QUE SE DICTE LA RESOLUCION QUE CORRESPONDA.

LO ANTERIOR, SIN PERJUICIO DE LA RESPONSABILIDAD CIVIL O PENAL, EN QUE PUDIERAN INCURRIR LOS SERVIDORES PUBLICOS FEDERALES,
ESTATALES O MUNICIPALES.

=  PREVIA LECTURA DEL CONTENIDO DEL PRESENTE CONVENIO DE COLABORACION, LAS PARTES ACEPTAN QUEDAR OBLIGADAS EN TODOS
SUS TERMINOS Y CONDICIONES, LOS CUALES SE CONSTITUYEN EN LA EXPRESION COMPLETA DE SU VOLUNTAD Y LO FIRMAN DE
CONFORMIDAD EN CUATRO EJEMPLARES ORIGINALES, EN LA CIUDAD DE PACHUCA, EN EL ESTADO DE HIDALGO, A LOS QUINCE DIAS DEL
MES DE SEPTIEMBRE DEL ANO DOS MIL.
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ANEXO 1

LINEAMIENTOS AMBIENTALES DE CONSTRUCCION Y SUPERVISION DE OBRAS
CIVILES PARA LA MINIMIZACION DE IMPACTOS AMBIENTALES DURANTE LA
CONSTRUCCION/REHABILITACION DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA.

Introduccién.- Las obras de infraestructura educativa financiadas por el proyecto, cumplen los criterios de disefio satisfactorios para
el Banco Internacional de Reconstruccion y Fomento (BIRF).

A continuacién, se describen las especificaciones ambientales de construccion, las cuales complementan los criterios de disefio y
tienen como fin mitigar o prevenir impactos ambientales producto de la construccion de infraestructura educativa, a ser financiadas
con recursos provenientes del Préstamo del Banco Internacional de Reconstrucciéon y Fomento (BIRF). Estas especificaciones
formarén parte integrante de los convenios de colaboracion para la construccion de obras civiles que celebren la UCE y las entidades
ejecutoras de las obras. En todo caso deberan cumplir las especificaciones ambientales previstas en este Manual.

2. Aspectos Generales de Proteccién Ambiental

2.1 Generales.- El objetivo de la aplicacion de las especificaciones ambientales durante la construccion de las obras de
infraestructura educativa financiadas por el proyecto es el de prevenir cambios ambientales significativos negativos a consecuencia
de la construccion y/o rehabilitacién de escuelas y otras instalaciones educativas. EI Supervisor de la obra debera dar fe de la
aplicacion satisfactoria de estas especificaciones.

2.2. Monitoreo Ambiental de las obras civiles.- La construccion de las obras civiles definidas en los Convenios de Colaboracion
deberé ser ejecutada de acuerdo con las especificaciones de calidad de obra (Criterios de Disefio) y especificaciones ambientales, a
satisfaccion del CONAFE, que tendra acceso libre para inspeccion durante la ejecucion de las obras.

2.3. Responsabilidad del Ejecutor.- El Ejecutor estd obligado a construir las obras civiles de acuerdo con los planos de disefio y
especificaciones técnicas y ambientales elaboradas por el CONAFE y de acuerdo con las instrucciones que el Supervisor le indique
durante la construccion de la obra.

Cuando los trabajos sean realizados en zonas de peligro potencial para los operarios 0 los vecinos resulten afectados por la
construccion de las obras, como es el caso de zonas de deslizamiento, derrumbe, remocion de escombros, o &reas sensibles, el
Ejecutor deberd adoptar las medidas necesarias para la seguridad de sus operarios y de las demas personas potencialmente
afectadas, incluyendo la comunicacién y rotulacion necesaria.

Durante la época de invierno, el Ejecutor debera evitar que la erosion de suelos producto de escurrimientos superficiales afecten el
area de influencia de sus frentes de trabajo, asi mismo, deberd dejar dichas areas bien compactadas y los rellenos de material
ejecutados a satisfaccion del Supervisor. El ejecutor debera también cuidar que la ejecucion de las obras reduzcan al minimo la
erosion de los suelos, taludes de corte o relleno.

Mientras la UCE no reciba de forma definitiva las obras realizadas por el Ejecutor, éste sera responsable de proveer y disponer de
las medidas de seguridad necesarias para prevenir o contrarrestar los dafios que las lluvias, viento, o polvo puedan ocasionar a la
obra 0 a los equipos instalados y su entorno, proveyendo inclusive de la vigilancia necesaria mientras se efectlia la entrega -
recepcion.
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ANEXO 1

LINEAMIENTOS AMBIENTALES DE CONSTRUCCION Y SUPERVISION DE OBRAS
CIVILES PARA LA MINIMIZACION DE IMPACTOS AMBIENTALES DURANTE LA
CONSTRUCCION / REHABILITACION DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA.

Sera responsabilidad del Ejecutor la reparacion del cualquier dafio atribuible a la realizacion de las obras o a consecuencia de éstas.

2.4. Transporte de Materiales.- El transporte de materiales para la obra debera ser programado y realizado de tal manera que se
eviten dafios a los caminos, calles y carreteras, a los servicios plblicos, a las construcciones existentes, cultivos o a cualquier otro
tipo de bien publico o privado. Los costos de transporte por este concepto deberan estar incluidos en los respectivos costos
determinados para la obra.

El Ejecutor sera responsable de la remocion de restos de concreto, rocas, restos de vegetacion, sin derecho a pago adicional pues el
precio de la actividad debera estar incluido en los costos determinados de la obra.

3. Especificaciones Ambientales

3.1.- Control de la contaminacién de cuerpos receptores de agua.- El Ejecutor debera proteger los escurrimientos superficiales,
subterraneos o cualquier cuerpo receptor de agua que se encuentre dentro del area de influencia de la obra, contra derrames
accidentales de aceites, carburantes o del transporte de materiales de construccion, o desechos de las obras. En caso de ocurrir
escurrimientos accidentales o premeditados, el Ejecutor debera informar al Supervisor y debera tomar las medidas necesarias para
contrarrestar la contaminacién ocasionada.

El Ejecutor debera colocar sedimentadores de aguas de lavado de agregados y del fraguado del concreto, trampas de aceites y
grasas, 0 cualquier otro tipo de dispositivo apropiado para proteger aguas abajo de las fuentes de produccion de esta agua,
recolectandolas antes que sean vertidas en los cuerpos receptores finales.

El Ejecutor no podra descargar lodos o materiales de remocion de escombros en cuerpos receptores de agua; Unicamente se podran
descargar este tipo de materiales en areas secas, no inundables.

El Ejecutor deberd mantener resguardado de forma segura cualquier elemento toxico eliminando la posibilidad de que estos puedan
interceptar o ser conducidos a las redes naturales de drenaje superficial o subterraneo.

Para la construccion de sanitarios y de fosas sépticas, el Ejecutor solicitara al Supervisor la aprobacion del sitio, tomando en cuenta
la proteccion de cuerpos receptores de agua.

El Ejecutor no podré verter combustibles o lubricantes ni en el suelo ni en los cursos de agua existentes.

En los costos determinados de la obra se incluiran las medidas necesarias definidas, por lo tanto no seran medidas o pagadas
durante la construccion de las obras.
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3.2.-Control de la contaminacién del aire.-El ejecutor sera responsable de controlar la calidad de las emanaciones, olores y humos
relacionados con su maquinaria y equipo, asi como con el polvo, quema, y uso de productos quimicos toxicos y volatiles. Los
operadores deberdn mantener las tapaderas de los contenedores de combustibles, quimicos y pinturas, bien cerrados en zonas
aisladas.

Asi mismo, el Ejecutor sera responsable del mantenimiento adecuado de su maquinaria a base de carburantes a fin de controlar la
emanacion de gases, olores 0 humos.

El Ejecutor no podr& quemar a cielo abierto ningln tipo de desperdicios, arboles o arbustos, llantas, cauchos, plsticos o cualquier otro
producto peligroso a la salud humana. Estos deberan ser depositados en el relleno sanitario identificado durante la etapa del disefio y
autorizado debidamente por el Supervisor de la obra.

Para evitar la generacién de polvo, el Ejecutor deberd rociar agua sobre los suelos superficiales expuestos al tréfico vehicular o
peatonal, evitando la generacion de charcos o lodos. Asi mismo, de ser necesario, debera colocar lonas para mantener cubiertos los
materiales de construccion.

En los costos determinados de la obra se incluirdn las medidas necesarias definidas, por lo tanto no seran medidas o pagadas durante
la construccion de las obras.

3.3.-Salud Ocupacional e higiene laboral.- El Ejecutor debera adoptar las medidas de seguridad ocupacional necesarias en cada uno
de sus frentes de trabajo, a forma de proteger a su personal y a los estudiantes de las escuelas.

El Ejecutor debera obtener permiso de las autoridades educativas locales para el uso de instalaciones sanitarias adecuadas para
disposicion de excretas por parte de los trabajadores.

3.4.- Botaderos.- El Ejecutor debera asegurarse que el area utilizada disponga de un drenaje adecuado que impida la erosion de
suelos. Antes de iniciar los trabajos de deposicion de materiales, el Ejecutor debera retirar basuras depositadas en el sitio de la obra,
asf como construir los canales de drenaje en los sitios apropiados que el Supervisor identifique.

3.5 Materiales de Construccién.- El uso de materiales de construccion disponibles en la regién donde se ejecute la obra deben tener
prioridad con relacion al uso de materiales de otras regiones.

Son excluidos los siguientes materiales de construccién: pintura con plomo, asbestos, y madera en regiones donde sea escasa.
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CONVENIO DE COLABORACION PARA LA EJECUCION DEL PROGRAMA GENERAL DE OBRAS CONTEMPLADO EN EL
PROGRAMA , EN LO SUCESIVO EL “PROGRAMA ", QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE LA UNIDAD COORDINADORA
ESTATAL EN EL ESTADO DE HipALGo, EN ADELANTE “LA UCE”, REPRESENTADA POR SU COORDINADOR GENERAL C. LIC.
MIGUEL ANGEL CUATEPOTZO COSTEIRA, Y POR LA OTRA, LA ASOCIACION DE PADRES DE FAMILIA DE LA ESCUELA

PUBLICA “MIGUEL HIDALGO", EN ADELANTE “LA APF", REPRESENTADO POR SU PRESIDENTE C. MOISES CALVA LISO, DE
CONFORMIDAD CON LOS SIGUIENTES ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

1. =

2.%

3=

4. %

5=

ANTECEDENTES

EL GOBIERNO MEXICANO HA RECIBIDO UN PRESTAMO DEL BANCO INTERNACIONAL DE RECONSTRUCCION Y FOMENTO (BIRF), PARA
SUFRAGAR PARCIALMENTE EL COSTO DEL “PROGRAMA ". PARTE DE LOS RECURSOS DE ESTE PRESTAMO SE DESTINARAN
PARA LA EJECUCION DE LOS PROGRAMAS GENERALES DE OBRA DE CARACTER NACIONAL.

EN EL ACUERDO NACIONAL PARA LA MODERNIZACION DE LA EDUCACION BASICA SE ESTABLECE EL COMPROMISO DEL GOBIERNO
FEDERAL DE EJERCER LA FUNCION COMPENSATORIA, PARA LO CUAL SE DESTINARAN MAYORES RECURSOS A AQUELLAS ENTIDADES CON
LIMITACIONES Y CARENCIAS MAS ACUSADAS, DISENARA Y EJECUTARA PROGRAMAS ESPECIALES PARA ELEVAR LOS NIVELES EDUCATIVOS
EN LAS ZONAS DESFAVORECIDAS O EN AQUELLAS CUYA SITUACION EDUCATIVA ES CRITICA, ASi COMO PARA MEJORAR LA EFICIENCIA
TERMINAL EN LA EDUCACION BASICA Y REDUCIR EL ANALFABETISMO EN LAS ZONAS Y ENTRE LOS GRUPOS DE MAYOR REZAGO
EDUCATIVO.

LA LEY GENERAL DE EDUCACION, EN SU CAPITULO SEGUNDO, RELATIVO AL FEDERALISMO EDUCATIVO, DISPONE QUE EL EJECUTIVO
FEDERAL Y EL GOBIERNO DE CADA ENTIDAD FEDERATIVA TOMARAN EN CUENTA EL CARACTER PRIORITARIO DE LA EDUCACION PUBLICA
PARA LOS FINES DEL DESARROLLO NACIONAL Y QUE EN TODO TIEMPO PROCURARAN FORTALECER LAS FUENTES DE FINANCIAMIENTO A LA
TAREA EDUCATIVA Y DESTINAR RECURSOS PRESUPUESTARIOS CRECIENTES, EN TERMINOS REALES, PARA LA EDUCACION PUBLICA.

DE CONFORMIDAD CON EL CONTENIDO DEL ARTICULO 34 DE LA LEY MENCIONADA, EL EJECUTIVO FEDERAL LLEVARA A CABO
PROGRAMAS COMPENSATORIOS, POR VIRTUD DE LOS CUALES APOYE CON RECURSOS ESPECIFICOS A LOS GOBIERNOS DE LOS ESTADOS
CON MAYORES REZAGOS EDUCATIVOS, PREVIA CELEBRACION DE CONVENIOS EN LOS QUE SE ESTABLEZCAN LAS PROPORCIONES DE
FINANCIAMIENTO Y LAS ACCIONES ESPECIFICAS QUE LAS AUTORIDADES EDUCATIVAS LOCALES DEBAN REALIZAR PARA REDUCIR Y
SUPERAR DICHOS REZAGOS.

EL IMPULSO A LA FEDERALIZACION EDUCATIVA CONTEMPLA FUNDAMENTALMENTE UNA REDISTRIBUCION DE LA FUNCION EDUCATIVA, QUE
TOME COMO EJE AL MUNICIPIO Y COMUNIDADES, ASi COMO A LOS ACTORES SOCIALES DEL SECTOR PRIVADO VINCULADOS CON EL
SECTOR EDUCATIVO.

MOTIVOS POR LOS CUALES LAS PARTES CELEBRANTES TIENEN INTERES EN DESARROLLAR ESTRATEGIAS QUE INVOLUCREN AL MUNICIPIO
Y COMUNIDAD EN LA PROMOCION DE ACCIONES EDUCATIVAS INTEGRALES QUE PARTAN DESDE LA LOCALIZACION DEL TERRENO Y
CONSTRUCCION DEL ESPACIO EDUCATIVO Y CONDUZCAN, CADA VEZ EN MAYOR GRADO A MEJORAR LOS SERVICIOS EDUCATIVOS.
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DECLARACIONES

|. = DE“LAUCE".

.1 ®»  QUE LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA, CON LA PARTICIPACION DE EL CONSEJO NACIONAL DE FOMENTO EDUCATIVO, “EL
CONAFE”, Y EL EJECUTIVO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE HIDALGO, SE HAN COORDINADO PARA LA EJECUCION DE EL
“PROGRAMA ", EN EL ESTADO DE HIDALGO.

.2 ®»  QUE FORMA PARTE INTEGRANTE DE LA ESTRUCTURA DE LA SECRETARIA DEL SISTEMA DE EDUCACION PUBLICA EN EL ESTADO DE
HIDALGO, Y QUE TIENE A SU CARGO LA COORDINACION Y EJECUCION DE “PROGRAMA ", Y ES LA ENCARGADA DE DAR
SEGUIMIENTO A LAS OBLIGACIONES INHERENTES A DICHO PROGRAMA.

.3 »  QuE su COORDINADOR EN EL ESTADO DE HIDALGO, LIC. MIGUEL ANGEL CUATEPOTZO COSTEIRA, POR ACUERDO DEL C.
SECRETARIO DEL SISTEMA DE EDUCACION PUBLICA, TIENE LA FACULTAD PARA SUSCRIBIR EL PRESENTE CONVENIO.

[.4 ®»  QUE SENALA COMO DOMICILIO LEGAL PARA OIR NOTIFICACIONES Y RECIBIR DOCUMENTOS EL UBICADO EN LA CALLE RiO TAMAZULA
NUMERO 213, COLONIA ISSSTE, EN LA CIUDAD DE PACHUCA, ESTADO DE HIDALGO, C.P. 42080.

II. » DE“LAAPF

[.1 %  QUE DE CONFORMIDAD CON LAS FRACCIONES | Y Il, DEL ARTICULO 67 DE LA LEY GENERAL DE EDUCACION, TIENE POR OBJETO
REPRESENTAR ANTE LAS AUTORIDADES ESCOLARES LOS INTERESES QUE EN MATERIA EDUCATIVA LE SEAN COMUNES A SUS
ASOCIADOS, ASi COMO COLABORAR CON DICHAS AUTORIDADES PARA UNA MEJOR INTEGRACION DE LA COMUNIDAD ESCOLAR, Y EL
MEJORAMIENTO DE LOS PLANTELES.

[.2 %  QUE EN EL MARCO DE LA LEY GENERAL DE EDUCACION TIENE INTERES EN UNIR SUS ESFUERZOS CON LOS DE “LA UCE" PARA LA
EJECUCION DEL PROGRAMA GENERAL DE OBRAS DE EL “PROGRAMA ", EN EL ESTADO DE HIDALGO.

.3 % QUE LA REPRESENTACION DE LA ASOCIACION DE LA ESCUELA “MIGUEL HIDALGO”,
PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES DE ESTE CONVENIO, ESTA A CARGO DE SU
PRESIDENTE C. MOISES CALVA LISO.

[.4%  QUE SENALA COMO DOMICILIO LEGAL PARA OIR NOTIFICACIONES Y RECIBIR DOCUMENTOS LA ESCUELA “MIGUEL HIDALGO”,
UBICADA EN LA CALLE INDEPENDENCIA, NUMERO 1810, COLONIA REVOLUCION, EN LA CIUDAD DE TEPEJI DEL RiO, EN EL ESTADO DE
HIDALGO.

» CON BASE EN LO ANTERIOR, LAS PARTES MANIFIESTAN QUE ES SU VOLUNTAD CELEBRAR EL PRESENTE CONVENIO DE COLABORACION,
SUJETANDOSE A LAS SIGUIENTES:
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CLAUSULAS

PRIMERA.- EL OBJETO DEL PRESENTE CONVENIO ES ESTABLECER LAS BASES Y OBLIGACIONES DE COLABORACION ENTRE LA “UCE” Y “LA
APF" PARA LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE UN ESPACIO EDUCATIVO, EN ADELANTE “EL ESPACIO EDUCATIVOQ”, CONFORME A
LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR EL “PROGRAMA ", Y DE CONFORMIDAD CON EL PROGRAMA GENERAL DE OBRAS
AUTORIZADO.

SEGUNDA.- “LA APF" SE OBLIGA A CONSTRUR “EL ESPACIO EDUCATIVO" EN EL INMUEBLE QUE SE LOCALIZA EN:
, DONADO POR (INSERTAR EL NOMBRE COMPLETO DE LA PERSONA O INSTITUCION QUE

REALICE LA DONACION).

“LA SECRETARIA” REGULARIZARA LA SITUACION JURIDICA DEL INMUEBLE MEDIANTE LA FORMALIZACION DEL CONTRATO DE DONACION QUE
CORRESPONDA.

TERCERA.- LA INVERSION TOTAL PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DE ESTE CONVENIO SE FIJA EN LA CANTIDAD DE $0000.00 (CERO
CERO CERO, DOBLE CERO PESOS 00/100 M.N.), LA CUAL SERA MINISTRADA POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE “EL
CONAFE" A“LA UCE", PREVIA ENTREGA QUE HAGA “LA UCE” DEL PROGRAMA GENERAL DE OBRAS VALIDADO A LA DIRECCION DE OPERACION
Y SEGUIMIENTO DE LA UNIDAD DE PROGRAMAS COMPENSATORIOS EN ADELANTE “LA UPC”, QUIEN MINISTRARA PARA EL INICIO DE LOS
TRABAJOS HASTA UN 609% DE LA INVERSION AUTORIZADA PARA LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVO”.

LAS SUBSECUENTES MINISTRACIONES SE ENTREGARAN DE CONFORMIDAD CON EL AVANCE FiSICO DE LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION)
DE “EL ESPACIO EDUCATIVQO" Y PREVIA COMPROBACION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS MINISTRADOS.

ESTOS RECURSOS SON DE CARACTER FEDERAL Y PROCEDENTES DE CREDITO EXTERNO POR LO CUAL SERAN AUDITABLES POR LAS DIVERSAS
INSTANCIAS FISCALIZADORAS.

CUARTA.- “LA UCE" BRINDARA A “LA APF" LA ASISTENCIA TECNICA NECESARIA PARA PROPICIAR Y ASEGURAR UNA PARTICIPACION
COMUNITARIA EQUIVALENTE POR LO MENOS AL 10% DE LA MANO DE OBRA EN TRABAJOS NO CALIFICADOS, DE CONFORMIDAD CON EL CONTRATO
DE PRESTAMO ENTRE EL GOBIERNO DE MEXICO Y EL BANCO INTERNACIONAL DE RECONSTRUCCION Y FOMENTO (BIRF) PARA LA TERCERA FASE
DEL PAREIB. “LA APF" REPORTARA A “LA UCE” LOS AHORROS RESULTADO DE LA APORTACION COMUNITARIA, QUIEN REALIZARA LOS AJUSTES
PRESUPUESTALES AL FINIQUITO DE LAS OBRAS. LOS AHORROS SE APLICARAN COMO SE INDICA EN LA CLAUSULA DECIMA SEXTA.

QUINTA.- EL IMPORTE ESTIPULADO EN LA CLAUSULA TERCERA NO INCLUYE EL VALOR DEL TERRENO EN QUE SE CONSTRUIRA “EL ESPACIO
EDUCATIVO".

SEXTA.- “EL ESPACIO EDUCATIVQ" SE CONSTRUIRA (Y/O REHABILITARA) DE ACUERDO AL PROGRAMA GENERAL DE OBRAS AUTORIZADO,
CON BASE EN LA VALIDACION DEL PROYECTO EJECUTIVO Y BAJO LA SUPERVISION TECNICA DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS DEL ESTADO
DE HIDALGO, EN ADELANTE “LA NORMATIVA”, TENIENDO EN CUENTA LOS LINEAMIENTOS AMBIENTALES Y LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
APROBADAS POR “EL CONAFE”, A TRAVES DE LA DIRECCION DE OPERACION Y SEGUIMIENTO DE “LA UPC”, Y EN APEGO A LA NORMATIVIDAD
ESTABLECIDA POR EL ORGANISMO FINANCIERO INTERNACIONAL EN ESTE CASO EL BANCO INTERNACIONAL DE RECONSTRUCCION Y FOMENTO
(BIRF) QUIEN ES EL QUE OTORGA EL PRESTAMO CON QUE SE REALIZA EL PROGRAMA GENERAL DE OBRAS.

SEPTIMA.- “LA UCE” OBSERVARA Y DARA A CONOCER A LAS ENTIDADES NORMATIVAS Y EJECUTORAS LOS LINEAMIENTOS AMBIENTALES
DE CONSTRUCCION Y SUPERVISION DE OBRAS CIVILES ACORDADOS CON EL BANCO INTERNACIONAL DE RECONSTRUCCION Y
FOMENTO (BIRF), MISMOS QUE FORMAN PARTE DEL MANUAL DE OPERACION PARA LA CONSTRUCCION Y REHABILITACION DE
ESPACIOS EDUCATIVOS Y TECNICO-ADMINISTRATIVOS, Y QUE TAMBIEN FORMAN PARTE DE ESTE CONVENIO COMO ANEXO 1.
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OCTAVA.- “LA APF", EN COORDINACION CON “LA UCE”, ADQUIRIRA LOS MATERIALES IDONEOS PARA LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION)
DE “EL ESPACIO EDUCATIVO" PREFERENTEMENTE DE LOS EXISTENTES EN LA LOCALIDAD Y CUBRIRA EL PAGO DE MANO DE OBRA.

NOVENA.- “LA UCE", EN COORDINACION CON “LA NORMATIVA”, VALIDARA EL AVANCE FiSICO DE LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION)
DE “EL ESPACIO EDUCATIVQ”. “LA UCE" REVISARA LOS GASTOS QUE HAYA REALIZADO “LA APF" POR CONCEPTO DE PAGO DE MANO DE
OBRA, MATERIALES Y EQUIPO Y LO INFORMARA A LA DIRECCION DE OPERACION Y SEGUIMIENTO DE “LA UPC”.

DECIMA. - LOS TRABAJOS DE SUPERVISION TECNICA, LOS REALIZARA PERSONAL DE “LA UCE” Y SUPERVISORES DE “LA NORMATIVA”, ESTOS
ULTIMOS SERAN LOS RESPONSABLES DE LA CALIDAD Y SEGURIDAD DE LA OBRA EJECUTADA.

DECIMA PRIMERA.- LOS TRABAJOS DE CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVO" SE REALIZARAN
CONTRATANDO LA MANO DE OBRA DEL PERSONAL CALIFICADO Y ADQUIRIENDO LOS MATERIALES NECESARIOS PARA LA MISMA.

DECIMA SEGUNDA.- “LA UCE”, Y “LA APF" SE OBLIGAN A EJECUTAR Y FINIQUITAR EL 100% DE “EL ESPACIO EDUCATIVO” A MAS
TARDAR EL DiA 31 DE DICIEMBRE DEL ANO EN CURSO.

DECIMA TERCERA.- ADEMAS DE LAS OBLIGACIONES SENALADAS EN LAS CLAUSULAS ANTERIORES, LAS PARTES SE COMPROMETEN A LO
SIGUIENTE:

‘LAUCE"

1.- VERIFICAR QUE EL INMUEBLE DONADO ESTE LIBRE DE GRAVAMENES E IRREGULARIDADES TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS.

2.- PROPORCIONAR A “LA APF" LOS RECURSOS QUE LE HAYAN SIDO MINISTRADOS POR PARTE DEL CONAFE, PARA LA CONSTRUCCION (Y/O
REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVO".

3.- DAR, EN COORDINACION CON “LA NORMATIVA”, LA CAPACITACION ADMINISTRATIVA Y LA ASESORIA TECNICA A “LA APF" CON RESPECTO
A LA PLANEACION Y CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVO" BAJO LA MODALIDAD DE ADMINISTRACION
DIRECTA.

4.- REALIZAR ACCIONES CONJUNTAS CON “LA NORMATIVA™Y “LA APF" PARA LA EJECUCION DEL OBJETO DEL PRESENTE CONVENIO.

“LA APF"™:

1.- CONSTRUIR Y/O REHABILITAR “EL ESPACIO EDUCATIVO" BAJO LA NORMATIVIDAD DEL “PROGRAMA !

2.- ADQUIRIR LOS MATERIALES DE CONSTRUCCION Y UTILIZAR LA MANO DE OBRA QUE SE REQUIERA DE LA LOCALIDAD O LOCALIDADES MAS
CERCANAS PARA LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVO".

3.~ VIGILAR LOS AVANCES DE LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVQ".

4.- APOYAR EN EL TRANSLADO DE TODOS LOS MATERIALES Y EQUIPO QUE SE REQUIERAN PARA LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE
“EL ESPACIO EDUCATIVO".

5.- GESTIONAR ANTE LAS INSTANCIAS CORRESPONDIENTES LOS PERMISOS DE CONSTRUCCION Y USO DE SUELO CONFORME A LA LEGISLACION
LOCAL.
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6.-  COMPROBAR ANTE “LA UCE”, A LA CONCLUSION DE LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVO” EL
TOTAL DE LOS RECURSOS EJERCIDOS.

7.- FIRMAR, A LA CONCLUSION DE LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) “EL ESPACIO EDUCATIVO" EL ACTA DE ENTREGA-
RECEPCION CORRESPONDIENTE.

DECIMA CUARTA.- UNA VEZ TERMINADA LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) Y ENTREGADO “EL ESPACIO EDUCATIVO”, “LA APF”
EN COORDINACION CON LAS AUTORIDADES EDUCATIVAS Y LA COMUNIDAD ASUMEN LA OBLIGACION DE MANTENER, CONSERVAR Y VIGILAR LA
ADECUADA OPERACION Y USO DEL INMUEBLE Y DEL MOBILIARIO QUE RECIBE Y A REALIZAR LAS ACCIONES NECESARIAS PARA GARANTIZAR LA
CONTINUIDAD DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS EDUCATIVOS.

DECIMA QUINTA.- “LA UCE”, Y “LA APF" SE OBLIGAN A REALIZAR EN FORMA COORDINADA LAS ACCIONES, PROMOCIONES Y TRAMITES
NECESARIOS PARA QUE LA POBLACION DE LA COMUNIDAD BENEFICIADA CON LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL ESPACIO
EDUCATIVO” PARTICIPE EN EL CUIDADO Y MANTENIMIENTO DEL MISMO.

DECIMA SEXTA.- CONCLUIDA LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVO”, Y EN EL SUPUESTO DE QUE “LA
APF”" CUENTE CON AHORRO DE LO PRESUPUESTADO, DEBERA REINTEGRARLO A “LA UCE", LA CUAL PODRA SOLICITAR A “EL CONAFE”,
DENTRO DE LOS TIEMPOS ESTABLECIDOS, LA APLICACION DE LOS RECURSOS SOBRANTES (ECONOMIAS) PARA LA EJECUCION DE OBRAS QUE
GUARDEN VINCULACION CON LOS OBJETIVOS Y CRITERIOS DEL PROGRAMA GENERAL DE OBRAS DE “PROGRAMA

DECIMA SEPTIMA.- EN CASO DE INCUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS A CARGO DE “LA APF”, LOS FONDOS NO EJERCIDOS SERAN
OBLIGATORIAMENTE REINTEGRADOS A “LA UCE", LA CUAL SE RESERVA EL DERECHO DE SUSPENDER O RESCINDIR EL PRESENTE CONVENIO, Y
RETOMAR LA INICIACION O TERMINACION DE LA CONTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVO".

DECIMA OCTAVA.- “LA APF” SERA RESPONSABLE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE LAS DISPOSICIONES LEGALES Y
DEMAS ORDENAMIENTOS EN MATERIA DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL RESPECTO DEL PERSONAL DEPENDIENTE O CON LOS SUBALTERNOS QUE
SE REQUIERAN PARA LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVQ”, POR LO QUE SE OBLIGA A RESPONDER DE
TODAS LAS RECLAMACIONES QUE, EN SU CASO, SUS TRABAJADORES LLEGAREN A PRESENTAR EN SU CONTRA, LIBERANDO A LAS DEMAS PARTES
DE CUALQUIER RESPONSABILIDAD A ESTE RESPECTO.

DECIMA NOVENA .- EL PRESENTE CONVENIO INICIARA SU VIGENCIA EL DiA DE SU FIRMA Y CONCLUIRA EN EL MOMENTO EN QUE “EL ESPACIO
EDUCATIVO" ESTE TOTALMENTE CONSTRUIDO (Y/O REHABILITADO), A SATISFACCION DE LAS PARTES.

VIGESIMA.- EN LOS ASPECTOS NO PREVISTOS SOBRE INTERPRETACION, EJECUCION Y CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONVENIO, “LA UCE” ¥
“LA APF" ESTAN DE ACUERDO EN QUE LA NORMATIVIDAD APLICABLE SERA LA SIGUIENTE: LOS LINEAMIENTOS AMBIENTALES DE CONSTRUCCION
Y SUPERVISION DE OBRAS CIVILES ACORDADOS CON EL BANCO INTERNACIONAL DE RECONSTRUCCION Y FOMENTO (BIRF) CONTENIDOS EN EL
ANEXO 1 DEL CONVENIO, Y LOS LINEAMIENTOS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS APROBADAS POR “EL CONAFE”, A TRAVES DE LA DIRECCION
DE OPERACION Y SEGUIMIENTO DE LA UNIDAD DE PROGRAMAS COMPENSATORIOS Y ACEPTADOS POR EL BANCO INTERNACIONAL DE
RECONSTRUCCION Y FOMENTO (BIRF).

VIGESIMA PRIMERA.- EL PRESENTE CONVENIO ES PRODUCTO DE LA BUENA FE, POR LO QUE LAS PARTES ACUERDAN EXPRESAMENTE
RESOLVER EN AMIGABLE COMPOSICION CUALQUIER CONTROVERSIA QUE SE SUSCITE SOBRE SU INTERPRETACION O CUMPLIMIENTO,
OBLIGANDOSE A INSTRUMENTAR LAS ACCIONES QUE SEAN NECESARIAS PARA SU TERMINACION SATISFACTORIA. EN CASO DE QUE LAS PARTES
NO PUEDAN SOLVENTAR LA DIFERENCIA EN AMIGABLE COMPOSICION, ESTAN DE ACUERDO EN SOMETERSE A LA JURISDICCION DE LOS
TRIBUNALES COMPETENTES PARA QUE SE DICTE LA RESOLUCION QUE CORRESPONDA.

LO ANTERIOR, SIN PERJUICIO DE LA RESPONSABILIDAD CIVIL O PENAL, EN QUE PUDIERAN INCURRIR LOS SERVIDORES PUBLICOS FEDERALES,
ESTATALES O MUNICIPALES.
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PREVIA LECTURA DEL CONTENIDO DEL PRESENTE CONVENIO DE COLABORACION, LAS PARTES ACEPTAN QUEDAR OBLIGADAS EN

TODOS SUS TERMINOS Y CONDICIONES, LOS CUALES SE CONSTITUYEN EN LA EXPRESION COMPLETA DE SU VOLUNTAD Y LO FIRMAN DE
CONFORMIDAD EN CUATRO EJEMPLARES ORIGINALES, EN LA CIUDAD DE PACHUCA, EN EL ESTADO DE HIDALGO, A LOS QUINCE DIAS

DEL MES DE OCTUBRE DEL ANO DOS MIL.

POR“LAAPF”

C.MOISES CALVALISO

POR“LAUCE".

LIC. MIGUEL ANGEL CUATEPOTZO

COSTEIRA.

LAS RUBRICAS Y FIRMAS CORRESPONDEN AL CONVENIO DE COLABORACION, CELEBRADO EN SIETE FOJAS UTILES ENTRE LA UNIDAD COORDINADORA ESTATAL “LA
UCE", Y POR LA OTRA, LA ASOCIACION DE PADRES DE FAMILIA DE LA ESCUELA “MIGUEL HIDALGO”".- CONSTE.
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ANEXO 1

LINEAMIENTOS AMBIENTALES DE CONSTRUCCION Y SUPERVISION DE OBRAS CIVILES PARA LA
MINIMIZACION DE IMPACTOS AMBIENTALES DURANTE LA CONSTRUCCION / REHABILITACION DE
INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA.

1. Introduccion.- Las obras de infraestructura educativa financiadas por el proyecto, cumplen los criterios de disefio satisfactorios
para el Banco Mundial.

A continuacion, se describen las especificaciones ambientales de construccion, las cuales complementan los criterios de disefio y
tienen como fin mitigar o prevenir impactos ambientales producto de la construccién de infraestructura educativa, a ser financiadas
con recursos provenientes del Préstamo del Banco Mundial. Estas especificaciones formaran parte integrante de los convenios de
colaboracion para la construccién de obras civiles que celebren la UCE y las entidades ejecutoras de las obras. En todo caso
deberan cumplir las especificaciones ambientales previstas en este Manual.

2. Aspectos Generales de Proteccién Ambiental

2.1 Generales.- El objetivo de la aplicacion de las especificaciones ambientales durante la construccion de las obras de
infraestructura educativa financiadas por el proyecto es el de prevenir cambios ambientales significativos negativos a consecuencia
de la construccion y/o rehabilitacion de escuelas y otras instalaciones educativas. EI Supervisor de la obra deberd dar fe de la
aplicacion satisfactoria de estas especificaciones.

2.2. Monitoreo Ambiental de las obras civiles.- La construccion de las obras civiles definidas en los Convenios de Colaboracion
deberd ser ejecutada de acuerdo con las especificaciones de calidad de obra (Criterios de Disefio) y especificaciones ambientales, a
satisfaccion del CONAFE, que tendra acceso libre para inspeccion durante la ejecucion de las obras.

2.3. Responsabilidad del Ejecutor.- El Ejecutor esta obligado a construir las obras civiles de acuerdo con los planos de disefio y
especificaciones técnicas y ambientales elaboradas por el CONAFE y de acuerdo con las instrucciones que el Supervisor le indique
durante la construccion de la obra.

Cuando los trabajos sean realizados en zonas de peligro potencial para los operarios 0 los vecinos resulten afectados por la
construccion de las obras, como es el caso de zonas de deslizamiento, derrumbe, remocion de escombros, 0 areas sensibles, el
Ejecutor debera adoptar las medidas necesarias para la seguridad de sus operarios y de las demas personas potencialmente
afectadas, incluyendo la comunicacion y rotulacion necesaria.

Durante la época de invierno, el Ejecutor debera evitar que la erosion de suelos producto de escurrimientos superficiales afecten el
area de influencia de sus frentes de trabajo, asi mismo, debera dejar dichas areas bien compactadas y los rellenos de material
ejecutados a satisfaccion del Supervisor. El ejecutor debera también cuidar que la ejecucion de las obras reduzcan al minimo la
erosion de los suelos, taludes de corte o relleno.

Mientras la UCE no reciba de forma definitiva las obras realizadas por el Ejecutor, éste sera responsable de proveer y disponer de
las medidas de seguridad necesarias para prevenir o contrarrestar los dafios que las lluvias, viento, o polvo puedan ocasionar a la
obra 0 a los equipos instalados y su entorno, proveyendo inclusive de la vigilancia necesaria mientras se efectlia la entrega -
recepcion.

Sera responsabilidad del Ejecutor la reparacion del cualquier dafio atribuible a la realizacion de las obras 0 a consecuencia de éstas.
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2.4. Transporte de Materiales.- El transporte de materiales para la obra debera ser programado y realizado de tal manera que se
eviten dafios a los caminos, calles y carreteras, a los servicios publicos, a las construcciones existentes, cultivos o a cualquier otro
tipo de bien publico o privado. Los costos de transporte por este concepto deberan estar incluidos en los respectivos costos
determinados para la obra.

El Ejecutor sera responsable de la remocion de restos de concreto, rocas, restos de vegetacion, sin derecho a pago adicional pues el
precio de la actividad deberd estar incluido en los costos determinados de la obra.

3. Especificaciones Ambientales

3.1.- Control de la contaminacién de cuerpos receptores de agua.- EI Ejecutor debera proteger los escurrimientos superficiales,
subterrdneos o cualquier cuerpo receptor de agua que se encuentre dentro del rea de influencia de la obra, contra derrames
accidentales de aceites, carburantes o del transporte de materiales de construccién, o desechos de las obras. En caso de ocurrir
escurrimientos accidentales o premeditados, el Ejecutor debera informar al Supervisor y debera tomar las medidas necesarias para
contrarrestar la contaminacion ocasionada.

El Ejecutor debera colocar sedimentadores de aguas de lavado de agregados y del fraguado del concreto, trampas de aceites y
grasas, 0 cualquier otro tipo de dispositivo apropiado para proteger aguas abajo de las fuentes de produccion de esta agua,
recolectandolas antes que sean vertidas en los cuerpos receptores finales.

El Ejecutor no podra descargar lodos o materiales de remocion de escombros en cuerpos receptores de agua; Unicamente se podran
descargar este tipo de materiales en areas secas, no inundables.

El Ejecutor deberd mantener resguardado de forma segura cualquier elemento téxico eliminando la posibilidad de que estos puedan
interceptar o ser conducidos a las redes naturales de drenaje superficial o subterraneo.

Para la construccion de sanitarios y de fosas sépticas, el Ejecutor solicitara al Supervisor la aprobacion del sitio, tomando en cuenta
la proteccion de cuerpos receptores de agua.

El Ejecutor no podré verter combustibles o lubricantes ni en el suelo ni en los cursos de agua existentes.

En los costos determinados de la obra se incluirn las medidas necesarias definidas, por lo tanto no serdn medidas o pagadas
durante la construccion de las obras.

3.2.-Control de la contaminacién del aire.-El ejecutor serd responsable de controlar la calidad de las emanaciones, olores y humos
relacionados con su maquinaria y equipo, asi como con el polvo, quema, y uso de productos quimicos toxicos y volatiles. Los
operadores deberan mantener las tapaderas de los contenedores de combustibles, quimicos y pinturas, bien cerrados en zonas
aisladas.

Asi mismo, el Ejecutor seré responsable del mantenimiento adecuado de su maquinaria a base de carburantes a fin de controlar la
emanacion de gases, olores 0 humos.

El Ejecutor no podra quemar a cielo abierto ningtn tipo de desperdicios, arboles o arbustos, llantas, cauchos, plasticos o cualquier
otro producto peligroso a la salud humana. Estos deber&n ser depositados en el relleno sanitario identificado durante la etapa del
disefio y autorizado debidamente por el Supervisor de la obra.

Para evitar la generacion de polvo, el Ejecutor debera rociar agua sobre los suelos superficiales expuestos al trafico vehicular o
peatonal, evitando la generacion de charcos o lodos. Asi mismo, de ser necesario, debera colocar lonas para mantener cubiertos los
materiales de construccion.
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En los costos determinados de la obra se incluiran las medidas necesarias definidas, por lo tanto no seran medidas o pagadas
durante la construccién de las obras.

3.3.-Salud Ocupacional e higiene laboral.- El Ejecutor debera adoptar las medidas de seguridad ocupacional necesarias en cada uno
de sus frentes de trabajo, a forma de proteger a su personal y a los estudiantes de las escuelas.

El Ejecutor deberé obtener permiso de las autoridades educativas locales para el uso de instalaciones sanitarias adecuadas para
disposicion de excretas por parte de los trabajadores.

3.4.- Botaderos.- El Ejecutor debera asegurarse que el area utilizada disponga de un drenaje adecuado que impida la erosion de
suelos. Antes de iniciar los trabajos de deposicion de materiales, el Ejecutor deberd retirar basuras depositadas en el sitio de la obra,
asi como construir los canales de drenaje en los sitios apropiados que el Supervisor identifique.

3.5 Materiales de Construccién.- El uso de materiales de construccién disponibles en la region donde se ejecute la obra deben tener
prioridad con relacion al uso de materiales de otras regiones.

Son excluidos los siguientes materiales de construccién: pintura con plomo, asbestos, y madera en regiones donde sea
escasa.
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CONVENIO DE COLABORACION PARA LA EJECUCION DEL PROGRAMA GENERAL DE OBRAS CONTEMPLADO EN EL
PROGRAMA, EN LO SUCESIVO EL “PROGRAMA ", QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE LA UNIDAD COORDINADORA
ESTATAL EN EL ESTADO DE HipALco, EN ADELANTE “LA UCE”, REPRESENTADA POR SU COORDINADOR GENERAL C. LIC.
MIGUEL ANGEL CUATEPOTZO COSTEIRA, Y POR LA OTRA, EL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE MIXQUIAHUALA, EN

ADELANTE “EL AYUNTAMIENTO", REPRESENTADO POR SU PRESIDENTE MUNICIPAL C. MOISES CALVA LISO, DE
CONFORMIDAD CON LOS SIGUIENTES ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

1. =

2.%

3=

4. %

5=

ANTECEDENTES

EL GOBIERNO MEXICANO HA RECIBIDO UN PRESTAMO DEL BANCO INTERNACIONAL DE RECONSTRUCCION Y FOMENTO (BIRF), PARA
SUFRAGAR PARCIALMENTE EL COSTO DEL PROGRAMA. PARTE DE LOS RECURSOS DE ESTE PRESTAMO SE DESTINARAN PARA LA
EJECUCION DE LOS PROGRAMAS GENERALES DE OBRA DE CARACTER NACIONAL.

EN EL ACUERDO NACIONAL PARA LA MODERNIZACION DE LA EDUCACION BASICA SE ESTABLECE EL COMPROMISO DEL GOBIERNO
FEDERAL DE EJERCER LA FUNCION COMPENSATORIA, PARA LO CUAL SE DESTINARAN MAYORES RECURSOS A AQUELLAS ENTIDADES CON
LIMITACIONES Y CARENCIAS MAS ACUSADAS, DISENARA Y EJECUTARA PROGRAMAS ESPECIALES PARA ELEVAR LOS NIVELES EDUCATIVOS
EN LAS ZONAS DESFAVORECIDAS O EN AQUELLAS CUYA SITUACION EDUCATIVA ES CRITICA, ASi COMO PARA MEJORAR LA EFICIENCIA
TERMINAL EN LA EDUCACION BASICA Y REDUCIR EL ANALFABETISMO EN LAS ZONAS Y ENTRE LOS GRUPOS DE MAYOR REZAGO
EDUCATIVO.

LA LEY GENERAL DE EDUCACION, EN SU CAPITULO SEGUNDO, RELATIVO AL FEDERALISMO EDUCATIVO, DISPONE QUE EL EJECUTIVO
FEDERAL Y EL GOBIERNO DE CADA ENTIDAD FEDERATIVA TOMARAN EN CUENTA EL CARACTER PRIORITARIO DE LA EDUCACION PUBLICA
PARA LOS FINES DEL DESARROLLO NACIONAL Y QUE EN TODO TIEMPO PROCURARAN FORTALECER LAS FUENTES DE FINANCIAMIENTO A LA
TAREA EDUCATIVA Y DESTINAR RECURSOS PRESUPUESTARIOS CRECIENTES, EN TERMINOS REALES, PARA LA EDUCACION PUBLICA.

DE CONFORMIDAD CON EL CONTENIDO DEL ARTICULO 34 DE LA LEY MENCIONADA, EL EJECUTIVO FEDERAL LLEVARA A CABO
PROGRAMAS COMPENSATORIOS, POR VIRTUD DE LOS CUALES APOYE CON RECURSOS ESPECIFICOS A LOS GOBIERNOS DE LOS ESTADOS
CON MAYORES REZAGOS EDUCATIVOS, PREVIA CELEBRACION DE CONVENIOS EN LOS QUE SE ESTABLEZCAN LAS PROPORCIONES DE
FINANCIAMIENTO Y LAS ACCIONES ESPECIFICAS QUE LAS AUTORIDADES EDUCATIVAS LOCALES DEBAN REALIZAR PARA REDUCIR Y
SUPERAR DICHOS REZAGOS.

EL IMPULSO A LA FEDERALIZACION EDUCATIVA CONTEMPLA FUNDAMENTALMENTE UNA REDISTRIBUCION DE LA FUNCION EDUCATIVA, QUE
TOME COMO EJE AL MUNICIPIO Y COMUNIDADES, ASi COMO A LOS ACTORES SOCIALES DEL SECTOR PRIVADO VINCULADOS CON EL
SECTOR EDUCATIVO.

= MOTIVOS POR LOS CUALES LAS PARTES CELEBRANTES TIENEN INTERES EN DESARROLLAR ESTRATEGIAS PARA LA PROMOCION DE
ACCIONES EDUCATIVAS INTEGRALES QUE PARTAN DESDE LA LOCALIZACION DEL TERRENO Y CONSTRUCCION DEL ESPACIO
EDUCATIVO O TECNICO ADMINISTRATIVO Y CONDUZCAN, CADA VEZ EN MAYOR GRADO A MEJORAR LOS SERVICIOS EDUCATIVOS.
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DECLARACIONES

DE“LAUCE".

QUE LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA, CON LA PARTICIPACION DE EL CONSEJO NACIONAL DE FOMENTO EDUCATIVO, “EL
CONAFE", Y EL EJECUTIVO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE HIDALGO, SE HAN COORDINADO PARA LA EJECUCION DEL
“PROGRAMA ", EN EL ESTADO DE HIDALGO.

QUE FORMA PARTE INTEGRANTE DE LA ESTRUCTURA DE LA SECRETARIA DEL SISTEMA DE EDUCACION PUBLICA EN EL ESTADO DE
HIDALGO, Y QUE TIENE A SU CARGO LA COORDINACION Y EJECUCION DE EL “PROGRAMA ", Y ES LA ENCARGADA DE DAR
SEGUIMIENTO A LAS OBLIGACIONES INHERENTES A DICHO PROGRAMA.

QUE su COORDINADOR EN EL ESTADO DE HIDALGO, LIC. MIGUEL ANGEL CUATEPOTZO COSTEIRA, POR ACUERDO DEL C.
SECRETARIO DEL SISTEMA DE EDUCACION PUBLICA, TIENE LA FACULTAD PARA SUSCRIBIR EL PRESENTE CONVENIO.

QUE SENALA COMO DOMICILIO LEGAL PARA OIR NOTIFICACIONES Y RECIBIR DOCUMENTOS EL UBICADO EN LA CALLE RiO TAMAZULA
NUMERO 213, COLONIA ISSSTE, EN LA CIUDAD DE PACHUCA, ESTADO DE HIDALGO, C.P. 42080.

DE “EL AYUNTAMIENTO"

QUE DE CONFORMIDAD CON EL PRIMER PARRAFO DE LA FRACCION Il DEL ARTICULO 115 DE LA CONSTITUCION FEDERAL ESTA
INVESTIDO DE PERSONALIDAD JURIDICA Y MANEJA SU PROPIO PATRIMONIO.

QUE EN EL MARCO DE LA LEY GENERAL DE EDUCACION TIENE INTERES EN UNIR SUS ESFUERZOS CON LOS DE “LA UCE” PARA LA
EJECUCION DEL PROGRAMA EN EL ESTADO DE HIDALGO.

QUE LA REPRESENTACION DE “EL AYUNTAMIENTO” DEL MUNICIPIO DE MIXQUIAHUALA,
PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES DE ESTE CONVENIO, ESTA A CARGO DE SU
PRESIDENTE MUNICIPAL, MOISES CALVA LISO, QUIEN POR ACUERDO DE CABILDO TIENE
LAS FACULTADES SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR EL PRESENTE CONVENIO.

QUE SENALA COMO DOMICILIO LEGAL PARA OIR NOTIFICACIONES Y RECIBIR DOCUMENTOS EL PALACIO MUNICIPAL DE MIXQUIAHUALA
EN EL ESTADO DE HIDALGO.

CON BASE EN LO ANTERIOR, LAS PARTES MANIFIESTAN QUE ES SU VOLUNTAD CELEBRAR EL PRESENTE CONVENIO DE COLABORACION,
SUJETANDOSE A LAS SIGUIENTES:
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CLAUSULAS

PRIMERA.- EL OBJETO DEL PRESENTE CONVENIO ES ESTABLECER LAS BASES Y OBLIGACIONES DE COLABORACION ENTRE “LA UCE” v “EL
AYUNTAMIENTO" PARA LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE LOS ESPACIOS EDUCATIVOS (O TECNICO-ADMINISTRATIVOS), EN
ADELANTE “EL ESPACIO EDUCATIVO O TECNICO ADMINISTRATIVO", CONFORME A LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR
“PROGRAMA " DE CONFORMIDAD CON EL PROGRAMA GENERAL DE OBRAS AUTORIZADO.

SEGUNDA.- “EL AYUNTAMIENTO” SE OBLIGA A CONSTRUIR “EL ESPACIO EDUCATIVO O TECNICO ADMINISTRATIVO” EN EL
INMUEBLE QUE SE LOCALIZA EN: , DONADO POR (INSERTAR EL NOMBRE
COMPLETO DE LA PERSONA O INSTITUCION QUE REALICE LA DONACION).

“LA SECRETARIA” REGULARIZARA LA SITUACION JURIDICA DEL INMUEBLE MEDIANTE LA FORMALIZACION DEL CONTRATO DE DONACION QUE
CORRESPONDA.

TERCERA.- LA INVERSION TOTAL PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DE ESTE CONVENIO SE FIJA EN LA CANTIDAD DE $0000.00 (CERO
CERO CERO, DOBLE CERO PESOS 00/100 M.N.), LA CUAL SERA MINISTRADA POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE “EL
CONAFE" A“LA UCE", PREVIA ENTREGA QUE HAGA “LA UCE” DEL PROGRAMA GENERAL DE OBRAS VALIDADO A LA DIRECCION DE OPERACION
Y SEGUIMIENTO DE LA DIRECCION DE LA UNIDAD DE PROGRAMAS COMPENSATORIOS “LA UPC”, QUIEN MINISTRARA PARA EL INICIO DE LOS
TRABAJOS HASTA UN 60% DE LA INVERSION AUTORIZADA PARA LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVO O
TECNICO ADMINISTRATIVO”.

LAS SUBSECUENTES MINISTRACIONES SE ENTREGARAN DE CONFORMIDAD CON EL AVANCE FiSICO DE LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION)
DE “EL ESPACIO EDUCATIVO O TECNICO ADMINISTRATIVO" Y PREVIA COMPROBACION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS MINISTRADOS.

ESTOS RECURSOS SON DE CARACTER FEDERAL Y PROCEDENTES DE CREDITO EXTERNO POR LO CUAL SERAN AUDITABLES POR LAS DIVERSAS
INSTANCIAS FISCALIZADORAS.

CUARTA.- “LA UCE”" BRINDARA A “EL MUNICIPIO" Y A LOS BENEFICIARIOS LA ASISTENCIA TECNICA NECESARIA PARA PROPICIAR Y ASEGURAR
UNA PARTICIPACION COMUNITARIA EQUIVALENTE POR LO MENOS AL 10% DE LA MANO DE OBRA EN TRABAJOS NO CALIFICADOS, DE CONFORMIDAD
CON EL CONTRATO DE PRESTAMO ENTRE EL GOBIERNO DE MEXICO Y EL BANCO INTERNACIONAL DE RECONSTRUCCION Y FOMENTO (BIRF)
PARA LA TERCERA FASE DEL PAREIB. “LA APF” REPORTARA A “LA UCE” LOS AHORROS RESULTADO DE LA APORTACION COMUNITARIA, QUIEN
REALIZARA LOS AJUSTES PRESUPUESTALES AL FINIQUITO DE LAS OBRAS. LOS AHORROS SE APLICARAN COMO SE INDICA EN LA CLAuSULA
DECIMA SEXTA.

QUINTA.- EL IMPORTE ESTIPULADO EN LA CLAUSULA TERCERA NO INCLUYE EL VALOR DEL TERRENO EN QUE SE CONSTRUIRA “EL ESPACIO
EDUCATIVO O TECNICO ADMINISTRATIVO™.

SEXTA.- “EL ESPACIO EDUCATIVO O TECNICO ADMINISTRATIVO” SE CONSTRUIRA (Y/O REHABILITARA) DE ACUERDO AL PROGRAMA
GENERAL DE OBRAS AUTORIZADO, CON BASE EN LA VALIDACION DEL PROYECTO EJECUTIVO Y BAJO LA SUPERVISION TECNICA DE LA SECRETARIA
DE OBRAS PUBLICAS DEL ESTADO DE HIDALGO, EN ADELANTE “LA NORMATIVA”, TENIENDO EN CUENTA LOS LINEAMIENTOS AMBIENTALES Y
LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS APROBADAS POR “EL CONAFE”", A TRAVES DE LA DIRECCION DE OPERACION Y SEGUIMIENTO DE “LA UPC”,
Y EN APEGO A LA NORMATIVIDAD ESTABLECIDA POR EL ORGANISMO FINANCIERO INTERNACIONAL EN ESTE CASO EL BANCO INTERNACIONAL DE
RECONSTRUCCION Y FOMENTO (BIRF) QUIEN ES EL QUE OTORGA EL PRESTAMO CON QUE SE REALIZA EL PROGRAMA GENERAL DE OBRAS.
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SEPTIMA.- “LA UCE” OBSERVARA Y DARA A CONOCER A LAS ENTIDADES NORMATIVAS Y EJECUTORAS LOS LINEAMIENTOS AMBIENTALES
DE CONSTRUCCION Y SUPERVISION DE OBRAS CIVILES ACORDADOS CON EL BANCO INTERNACIONAL DE RECONSTRUCCION Y
FOMENTO (BIRF), MISMOS QUE FORMAN PARTE DEL MANUAL DE OPERACION PARA LA CONSTRUCCION Y REHABILITACION DE
ESPACIOS EDUCATIVOS Y TECNICO-ADMINISTRATIVOS, Y QUE TAMBIEN FORMAN PARTE DE ESTE CONVENIO COMO ANEXO 1.

OCTAVA.- "EL A\(UNTAMIENTO" ADQUIRIRA LOS MATERIALES IDONEOS PARA LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL ESPACIO
EDUCATIVO O TECNICO ADMINISTRATIVO" PREFERENTEMENTE DE LOS EXISTENTES EN LA LOCALIDAD Y CUBRIRA EL PAGO DE MANO DE
OBRA.

NOVENA.- “LA UCE", EN COORDINACION CON “LA NORMATIVA”, VALIDARA EL AVANCE FiSICO DE LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION)
DE “EL ESPACIO EDUCATIVO O TECNICO ADMINISTRATIVO”". “LA UCE” REVISARA LOS GASTOS QUE HAYA REALIZADO “EL
AYUNTAMIENTO” POR CONCEPTO DE PAGO DE MANO DE OBRA, MATERIALES Y EQUIPO Y LO INFORMARA A LA DIRECCION DE OPERACION Y
SEGUIMIENTO DE “LA UPC".

DECIMA.- LOS TRABAJOS DE SUPERVISION TECNICA, LOS REALIZARA PERSONAL DE “LA UCE” Y SUPERVISORES DE “LA NORMATIVA”, ESTOS
ULTIMOS SERAN LOS RESPONSABLES DE LA CALIDAD Y SEGURIDAD DE LA OBRA EJECUTADA.

DECIMA PRIMERA.- LOS TRABAJOS DE CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVO O TECNICO
ADMINISTRATIVO" SE REALIZARAN, CONTRATANDO LA MANO DE OBRA DEL PERSONAL CALIFICADO Y ADQUIRIENDO LOS MATERIALES DE
CONSTRUCCION NECESARIOS PARA LA MISMA.

DECIMA SEGUNDA.- “LA UCE", Y “EL AYUNTAMIENTO" SE OBLIGAN A EJECUTAR Y FINIQUITAR EL 100% DE “EL ESPACIO EDUCATIVO
O TECNICO ADMINISTRATIVO” A MAS TARDAR EL DiA 31 DE DICIEMBRE DEL ANO EN CURSO.

DECIMA TERCERA.- ADEMAS DE LAS OBLIGACIONES SENALADAS EN LAS CLAUSULAS ANTERIORES, LAS PARTES SE COMPROMETEN A LO
SIGUIENTE:

“LAUCE™
1- VERIFICAR QUE EL INMUEBLE DONADO ESTE LIBRE DE GRAVAMENES E IRREGULARIDADES TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS.

2.- PROPORCIONAR A “EL AYUNTAMIENTO” LOS RECURSOS QUE LE HAYAN SIDO MINISTRADOS PARA LA CONSTRUCCION (Y/O
REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVO O TECNICO ADMINISTRATIVO”.

3.- DAR, EN COORDINACION CON “LA NORMATIVA”, LA CAPACITACION ADMINISTRATIVA Y LA ASESORIA TECNICA A “EL AYUNTAMIENTO"
CON RESPECTO A LA PLANEACION Y CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVO O TECNICO
ADMINISTRATIVO” BAJO LA MODALIDAD DE ADMINISTRACION DIRECTA.

4.- REALIZAR ACCIONES CONJUNTAS CON “LA NORMATIVA" Y “EL AYUNTAMIENTQ” PARA LA EJECUCION DEL OBJETO DEL PRESENTE
CONVENIO.

“EL AYUNTAMIENTO":

1.- CONSTRUIR Y/O REHABILITAR “EL ESPACIO EDUCATIVO O TECNICO ADMINISTRATIVO” BAJO LA NORMATIVIDAD DEL PAREIB
M.

2.~ ADQUIRIR LOS MATERIALES DE CONSTRUCCION Y UTILIZAR LA MANO DE OBRA QUE SE REQUIERA DE LA LOCALIDAD O LOCALIDADES MAS
CERCANAS PARA LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVO O TECNICO ADMINISTRATIVO".
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3.- VIGILAR LOS AVANCES DE LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVO O TECNICO
ADMINISTRATIVO".

4.- GESTIONAR ANTE LAS INSTANCIAS CORRESPONDIENTES LOS PERMISOS DE CONSTRUCCION Y USO DE SUELO CONFORME A LA
LEGISLACION LOCAL.

5.- CQMPROBAR ANTE “LA UCE", A LA CONCLUSION DE LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVO O
TECNICO ADMINISTRATIVO” EL TOTAL DE LOS RECURSOS EJERCIDOS.

6.- FIRMAR, A LA CONCLUSION DE LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) “EL ESPACIO EDUCATIVO O TECNICO
ADMINISTRATIVO” EL ACTA DE ENTREGA-RECEPCION CORRESPONDIENTE.

DECIMA CUARTA.- UNA VEZ TERMINADA LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) Y ENTREGADO “EL ESPACIO EDUCATIVO O
TECNICO-ADMINISTRATIVO”, “EL AYUNTAMIENTO” EN COORDINACION CON LAS AUTORIDADES EDUCATIVAS Y LA COMUNIDAD ASUMEN LA
OBLIGACION DE MANTENER, CONSERVAR Y VIGILAR LA ADECUADA OPERACION Y USO DEL INMUEBLE Y DEL MOBILIARIO QUE RECIBE Y A REALIZAR
LAS ACCIONES NECESARIAS PARA GARANTIZAR LA CONTINUIDAD DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS EDUCATIVOS.

DECIMA QUINTA.- “LA UCE”, Y “EL AYUNTAMIENTO” SE OBLIGAN A REALIZAR EN FORMA COORDINADA LAS ACCIONES, PROMOCIONES Y
TRAMITES NECESARIOS PARA QUE LA POBLACION DE LA COMUNIDAD BENEFICIADA CON LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL
ESPACIO EDUCATIVO O TECNICO ADMINISTRATIVO” PARTICIPE EN EL CUIDADO Y MANTENIMIENTO DEL MISMO.

DECIMA SEXTA.- CONCLUIDA LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVO”, Y EN EL SUPUESTO DE QUE “EL
AYUNTAMIENTO” CUENTE CON AHORRO DE LO PRESUPUESTADO, DEBERA REINTEGRARLO A “LA UCE”, LA CUAL PODRA SOLICITAR A “EL
CONAFE", DENTRO DE LOS TIEMPOS ESTABLECIDOS, LA APLICACION DE LOS RECURSOS SOBRANTES (ECONOMIAS) PARA LA EJECUCION DE
OBRAS QUE GUARDEN VINCULACION CON LOS OBJETIVOS Y CRITERIOS DEL PROGRAMA GENERAL DE OBRAS DE EL “PROGRAMA

DECIMA SEPTIMA.- EN CASO DE INCUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS A CARGO DE “EL AYUNTAMIENTO”, LOS FONDOS NO EJERCIDOS
SERAN OBLIGATORIAMENTE REINTEGRADOS A “LA UCE”", LA CUAL SE RESERVA EL DERECHO DE SUSPENDER O RESCINDIR EL PRESENTE
CONVENIO, Y RETOMAR LA INICIACION O TERMINACION DE LA CONTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVO O
TECNICO ADMINISTRATIVO”.

DECIMA OCTAVA.- “EL AYUNTAMIENTO" SERA RESPONSABLE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE LAS
DISPOSICIONES LEGALES Y DEMAS ORDENAMIENTOS EN MATERIA DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL RESPECTO DEL PERSONAL DEPENDIENTE O
CON LOS SUBALTERNOS QUE SE REQUIERAN PARA LA CONSTRUCCION (Y/O REHABILITACION) DE “EL ESPACIO EDUCATIVO O TECNICO-
ADMINISTRATIVO”, POR LO QUE SE OBLIGA A RESPONDER DE TODAS LAS RECLAMACIONES QUE, EN SU CASO, SUS TRABAJADORES LLEGAREN
A PRESENTAR EN SU CONTRA, LIBERANDO A LAS DEMAS PARTES DE CUALQUIER RESPONSABILIDAD A ESTE RESPECTO.

DECIMA NOVENA.- EL PRESENTE CONVENIO INICIARA SU VIGENCIA EL DIiA DE SU FIRMA Y CONCLUIRA EN EL MOMENTO EN QUE “EL ESPACIO
EDUCATIVO O TECNICO ADMINISTRATIVO" ESTE TOTALMENTE CONSTRUIDO (Y/O REHABILITADO), A SATISFACCION DE LAS PARTES.

VIGESIMA.- EN LOS ASPECTOS NO PREVISTOS SOBRE INTERPRETACION, EJECUCION Y CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONVENIO, “LA UCE” Y
“EL AYUNTAMIENTO" ESTAN DE ACUERDO EN QUE LA NORMATIVIDAD APLICABLE SERA LA SIGUIENTE: LOS LINEAMIENTOS AMBIENTALES DE
CONSTRUCCION Y SUPERVISION DE OBRAS CIVILES ACORDADOS CON EL BANCO INTERNACIONAL DE RECONSTRUCCION Y FOMENTO (BIRF)
CONTENIDOS EN EL ANEXO 1 DEL CONVENIO, Y LOS LINEAMIENTOS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS APROBADAS POR “EL CONAFE”, A TRAVES
DE LA DIRECCION DE OPERACION Y SEGUIMIENTO DE LA UNIDAD DE PROGRAMAS COMPENSATORIOS Y ACEPTADOS POR EL BANCO
INTERNACIONAL DE RECONSTRUCCION Y FOMENTO (BIRF).




SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS Clave de Identificacion

CONare

Consejo Nacional de CONVENIO DE COLABORACION CON EL H. AYUNTAMIENTO Versién: Tercera
Fomento Educativo

VIGESIMA PRIMERA.- EL PRESENTE CONVENIO ES PRODUCTO DE LA BUENA FE, POR LO QUE LAS PARTES ACUERDAN EXPRESAMENTE
RESOLVER EN AMIGABLE COMPOSICION CUALQUIER CONTROVERSIA QUE SE SUSCITE SOBRE SU INTERPRETACION O CUMPLIMIENTO,
OBLIGANDOSE A INSTRUMENTAR LAS ACCIONES QUE SEAN NECESARIAS PARA SU TERMINACION SATISFACTORIA. EN CASO DE QUE LAS PARTES
NO PUEDAN SOLVENTAR LA DIFERENCIA EN AMIGABLE COMPOSICION, ESTAN DE ACUERDO EN SOMETERSE A LA JURISDICCION DE LOS
TRIBUNALES COMPETENTES PARA QUE SE DICTE LA RESOLUCION QUE CORRESPONDA.

LO ANTERIOR, SIN PERJUICIO DE LA RESPONSABILIDAD CIVIL O PENAL, EN QUE PUDIERAN INCURRIR LOS SERVIDORES PUBLICOS FEDERALES,
ESTATALES O MUNICIPALES.

®»  PREVIA LECTURA DEL CONTENIDO DEL PRESENTE CONVENIO DE COLABORACION, LAS PARTES ACEPTAN QUEDAR OBLIGADAS EN
TODOS SUS TERMINOS Y CONDICIONES, LOS CUALES SE CONSTITUYEN EN LA EXPRESION COMPLETA DE SU VOLUNTAD Y LO FIRMAN DE
CONFORMIDAD EN CUATRO EJEMPLARES ORIGINALES, EN LA CIUDAD DE PACHUCA, EN EL ESTADO DE HIDALGO, A LOS QUINCE DIAS
DEL MES DE OCTUBRE DEL ANO DOS MIL.

POR “EL AYUNTAMIENTO” POR “LA UCE".

C.MOISES CALVA LISO LIC. MIGUEL ANGEL CUATEPOTZO COSTEIRA.

LAS RUBRICAS Y FIRMAS QUE ANTECEDEN, CORRESPONDEN AL CONVENIO DE COLABORACION, CELEBRADO EN SIETE FOJAS UTILES ENTRE LA UNIDAD COORDINADORA ESTATAL, “LA
UCE”, Y EL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE MIXQUIAHUALA, EN EL ESTADO DE HIDALGO.- CONSTE
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ANEXO 1

LINEAMIENTOS AMBIENTALES DE CONSTRUCCION Y SUPERVISION DE OBRAS CIVILES PARA LA
MINIMIZACION DE IMPACTOS AMBIENTALES DURANTE LA CONSTRUCCION / REHABILITACION DE
INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA.

1. Introduccion.- Las obras de infraestructura educativa financiadas por el proyecto, cumplen los criterios de disefio satisfactorios
para el Banco Mundial.

A continuacion, se describen las especificaciones ambientales de construccidn, las cuales complementan los criterios de disefio y
tienen como fin mitigar o prevenir impactos ambientales producto de la construccion de infraestructura educativa, a ser financiadas
con recursos provenientes del Préstamo del Banco Mundial. Estas especificaciones formaran parte integrante de los convenios de
colaboracion para la construccion de obras civiles que celebren la UCE vy las entidades ejecutoras de las obras. En todo caso
deberan cumplir las especificaciones ambientales previstas en este Manual.

2. Aspectos Generales de Proteccién Ambiental

2.1 Generales.- El objetivo de la aplicacion de las especificaciones ambientales durante la construccion de las obras de
infraestructura educativa financiadas por el proyecto es el de prevenir cambios ambientales significativos negativos a consecuencia
de la construccion y/o rehabilitacion de escuelas y otras instalaciones educativas. EI Supervisor de la obra debera dar fe de la
aplicacion satisfactoria de estas especificaciones.

2.2. Monitoreo Ambiental de las obras civiles.- La construccion de las obras civiles definidas en los Convenios de Colaboracion
deberé ser ejecutada de acuerdo con las especificaciones de calidad de obra (Criterios de Disefio) y especificaciones ambientales, a
satisfaccion del CONAFE, que tendra acceso libre para inspeccion durante la ejecucion de las obras.

2.3. Responsabilidad del Ejecutor.- El Ejecutor esta obligado a construir las obras civiles de acuerdo con los planos de disefio y
especificaciones técnicas y ambientales elaboradas por el CONAFE y de acuerdo con las instrucciones que el Supervisor le indique
durante la construccion de la obra.

Cuando los trabajos sean realizados en zonas de peligro potencial para los operarios 0 los vecinos resulten afectados por la
construccion de las obras, como es el caso de zonas de deslizamiento, derrumbe, remocion de escombros, o &reas sensibles, el
Ejecutor debera adoptar las medidas necesarias para la seguridad de sus operarios y de las demas personas potencialmente
afectadas, incluyendo la comunicacién y rotulacion necesaria.

Durante la época de invierno, el Ejecutor debera evitar que la erosion de suelos producto de escurrimientos superficiales afecten el
area de influencia de sus frentes de trabajo, asi mismo, debera dejar dichas areas bien compactadas y los rellenos de material
ejecutados a satisfaccion del Supervisor. El ejecutor debera también cuidar que la ejecucién de las obras reduzcan al minimo la
erosion de los suelos, taludes de corte o relleno.

Mientras la UCE no reciba de forma definitiva las obras realizadas por el Ejecutor, éste sera responsable de proveer y disponer de
las medidas de seguridad necesarias para prevenir o contrarrestar los dafios que las lluvias, viento, o polvo puedan ocasionar a la
obra 0 a los equipos instalados y su entorno, proveyendo inclusive de la vigilancia necesaria mientras se efectlia la entrega -
recepcion.

Sera responsabilidad del Ejecutor la reparacion del cualquier dafio atribuible a la realizacion de las obras 0 a consecuencia de éstas.
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2.4. Transporte de Materiales.- El transporte de materiales para la obra debera ser programado y realizado de tal manera que se
eviten dafios a los caminos, calles y carreteras, a los servicios plblicos, a las construcciones existentes, cultivos o a cualquier otro
tipo de bien publico o privado. Los costos de transporte por este concepto deberan estar incluidos en los respectivos costos
determinados para la obra.

El Ejecutor sera responsable de la remocién de restos de concreto, rocas, restos de vegetacion, sin derecho a pago adicional pues el
precio de la actividad debera estar incluido en los costos determinados de la obra.

3. Especificaciones Ambientales

3.1.- Control de la contaminacién de cuerpos receptores de agua.- EI Ejecutor debera proteger los escurrimientos superficiales,
subterrdneos o cualquier cuerpo receptor de agua que se encuentre dentro del rea de influencia de la obra, contra derrames
accidentales de aceites, carburantes o del transporte de materiales de construccién, o desechos de las obras. En caso de ocurrir
escurrimientos accidentales o premeditados, el Ejecutor debera informar al Supervisor y debera tomar las medidas necesarias para
contrarrestar la contaminacion ocasionada.

El Ejecutor debera colocar sedimentadores de aguas de lavado de agregados y del fraguado del concreto, trampas de aceites y
grasas, 0 cualquier otro tipo de dispositivo apropiado para proteger aguas abajo de las fuentes de produccion de esta agua,
recolectandolas antes que sean vertidas en los cuerpos receptores finales.

El Ejecutor no podra descargar lodos o materiales de remocion de escombros en cuerpos receptores de agua; Unicamente se podran
descargar este tipo de materiales en areas secas, no inundables.

El Ejecutor deberd mantener resguardado de forma segura cualquier elemento téxico eliminando la posibilidad de que estos puedan
interceptar o ser conducidos a las redes naturales de drenaje superficial o subterraneo.

Para la construccion de sanitarios y de fosas sépticas, el Ejecutor solicitara al Supervisor la aprobacion del sitio, tomando en cuenta
la proteccion de cuerpos receptores de agua.

El Ejecutor no podra verter combustibles o lubricantes ni en el suelo ni en los cursos de agua existentes.

En los costos determinados de la obra se incluirn las medidas necesarias definidas, por lo tanto no seran medidas o pagadas
durante la construccion de las obras.

3.2.-Control de la contaminacién del aire.-El ejecutor serd responsable de controlar la calidad de las emanaciones, olores y humos
relacionados con su maquinaria y equipo, asi como con el polvo, quema, y uso de productos quimicos toxicos y volatiles. Los
operadores deberdn mantener las tapaderas de los contenedores de combustibles, quimicos y pinturas, bien cerrados en zonas
aisladas.

Asi mismo, el Ejecutor seré responsable del mantenimiento adecuado de su maquinaria a base de carburantes a fin de controlar la
emanacion de gases, olores 0 humos.

El Ejecutor no podra quemar a cielo abierto ningtn tipo de desperdicios, arboles o arbustos, llantas, cauchos, plasticos o cualquier
otro producto peligroso a la salud humana. Estos deber&n ser depositados en el relleno sanitario identificado durante la etapa del
disefio y autorizado debidamente por el Supervisor de la obra.

Para evitar la generacion de polvo, el Ejecutor debera rociar agua sobre los suelos superficiales expuestos al trafico vehicular o
peatonal, evitando la generacion de charcos o lodos. Asi mismo, de ser necesario, debera colocar lonas para mantener cubiertos los
materiales de construccion.
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En los costos determinados de la obra se incluiran las medidas necesarias definidas, por lo tanto no seran medidas o pagadas
durante la construccién de las obras.

3.3.-Salud Ocupacional e higiene laboral.- El Ejecutor debera adoptar las medidas de seguridad ocupacional necesarias en cada uno
de sus frentes de trabajo, a forma de proteger a su personal y a los estudiantes de las escuelas.

El Ejecutor deberé obtener permiso de las autoridades educativas locales para el uso de instalaciones sanitarias adecuadas para
disposicion de excretas por parte de los trabajadores.

3.4.- Botaderos.- El Ejecutor debera asegurarse que el area utilizada disponga de un drenaje adecuado que impida la erosion de
suelos. Antes de iniciar los trabajos de deposicion de materiales, el Ejecutor deberd retirar basuras depositadas en el sitio de la obra,
asi como construir los canales de drenaje en los sitios apropiados que el Supervisor identifique.

3.5 Materiales de Construccién.- El uso de materiales de construccién disponibles en la region donde se ejecute la obra deben tener
prioridad con relacion al uso de materiales de otras regiones.

Son excluidos los siguientes materiales de construccion: pintura con plomo, asbestos, y madera en regiones donde sea
escasa.
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CONVENIO DE COLABORACION INTERINSTITUCIONAL QUE ESTABLECE LAS BASES Y RESPONSABILIDADES PARA LA
EJECUCION DEL PROGRAMA GENERAL DE OBRAS CONTEMPLADO EN EL PROGRAMA, EN LO SUCESIVO EL
“PROGRAMA ", QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE LA UNIDAD COORDINADORA ESTATAL DE, EN ADELANTE “LA
UCE", REPRESENTADA POR SU COORDINADOR GENERAL LIC. MIGUEL ANGEL CUATEPOTZO COSTEIRA, Y POR LA OTRA,
LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS EN ESTE MISMO ESTADO, EN ADELANTE “LA NORMATIVA”, REPRESENTADO POR SU
DIRECTOR GENERAL C. FIDEL CONSTANTINO IZQUIERDO, DE CONFORMIDAD CON LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y
CLAUSULAS:

DECLARACIONES

. \ DE“LAUCE"

11\ QUE LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA, CON LA PARTICIPACION DE EL CONSEJO NACIONAL DE FOMENTO EDUCATIVO, “EL
CONAFE", v EL EJECUTIVO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE HIDALGO, SE HAN COORDINADO PARA LA EJECUCION DE
“PROGRAMA ", EN EL ESTADO DE HIDALGO.

12 \ QUE FORMA PARTE INTEGRANTE DE LA ESTRUCTURA DE LA SECRETARIA DEL SISTEMA DE EDUCACION PUBLICA EN EL ESTADO DE
HIDALGO, Y QUE TIENE A SU CARGO LA COORDINACION Y EJECUCION DE “EL PAREIB ", Y ES LA ENCARGADA DE DAR SEGUIMIENTO A
LAS OBLIGACIONES INHERENTES A DICHO PROGRAMA.

13\ QUE su COORDINADOR EN EL ESTADO DE HIDALGO, LIC. MIGUEL ANGEL CUATEPOTZO COSTEIRA, POR ACUERDO DEL C.
SECRETARIO DEL SISTEMA DE EDUCACION PUBLICA TIENE LA FACULTAD PARA SUSCRIBIR EL PRESENTE CONVENIO.

1.4\ QUE SENALA COMO DOMICILIO LEGAL PARA OIR NOTIFICACIONES Y RECIBIR DOCUMENTOS EL UBICADO EN LA CALLE Ri0 TAMAZULA
NUMERO 213, COLONIA ISSSTE, EN LA CIUDAD DE PACHUCA, ESTADO DE HIDALGO, C.P. 42080.

Il. \ DE“LANORMATIVA”

||.1\ QUE ES UNA UNIDAD ADMINISTRATIVA AUXILIAR DEL EJECUTIVO DEL GOBIERNO DEL ESTADO, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO
EN EL ARTICULO 13 DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE HIDALGO.

112\ QUE TIENE INTERES EN UNIR SUS ESFUERZOS CON LOS DE “LA UCE” PARA LA EJECUCION DEL PROGRAMA GENERAL DE OBRAS DE EL
“PROGRAMA "EN EL ESTADO DE HIDALGO.

1.3 KQUE sU TITULAR C. EIDEL CONSTANTINO IZQUIERDO TIENE LA FACULTAD PARA
SUSCRIBIR EL PRESENTE CONVENIO, EN TERMINOS DE LOS ARTICULOS 13 Y 16 DE LA
MISMA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE HIDALGO.

1.4\ QUE SENALA COMO DOMICILIO LEGAL PARA OIR NOTIFICACIONES Y RECIBIR DOCUMENTOS EL UBICADO EN LA CALLE DE R0 AMACUZAC
NUMERO 20, COLONIA IMSS, EN LA CIUDAD DE PACHUCA, ESTADO DE HIDALGO, C.P. 42080.

| CON BASE EN LO ANTERIOR, LAS PARTES MANIFIESTAN QUE ES SU VOLUNTAD CELEBRAR EL PRESENTE CONVENIO DE
COLABORACION, SUJETANDOSE A LAS SIGUIENTES:
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CLAUSULAS

PRIMERA.- EL OBJETO DEL PRESENTE CONVENIO ES ESTABLECER LAS BASES Y OBLIGACIONES DE COLABORACION ENTRE “LA UCE” Y “LA
NORMATIVA" PARA LA CONSTRUCCION Y/O REHABILITACION, DE LOS ESPACIOS EDUCATIVOS O TECNICO-ADMINISTRATIVOS DEL PROGRAMA
GENERAL DE OBRAS, DE CONFORMIDAD CON LOS LINEAMIENTOS DEL PROGRAMA EN EL ESTADO DE HIDALGO.

SEGUNDA.- PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS DE ESTE CONVENIO, “LA UCE” MINISTRARA A “LA NORMATIVA” EL 00% (DOBLE
CERO POR CIENTO), DE LA INVERSION AUTORIZADA PARA GASTOS INDIRECTOS DE OPERACION PARA LA EJECUCION DEL PROGRAMA
GENERAL DE OBRAS DEL ANO 200 .

TERCERA.-“LA UCE” MINISTRARA A “LA NORMATIVA” LOS RECURSOS DESTINADOS A GASTOS DE OPERACION QUE SE ESTIPULAN EN LA
CLAUSULA ANTERIOR DE ESTE CONVENIO, MEDIANTE UN ANTICIPO DE 00% (DOBLE CERO POR CIENTO) DE DICHA CANTIDAD. LAS
SUBSECUENTES MINISTRACIONES SERAN PROPORCIONALES AL AVANCE FiSICO DE LOS TRABAJOS REALIZADOS Y PREVIA COMPROBACION DE LOS
RECURSOS FINANCIEROS MINISTRADOS.

CUARTA.- “LA NORMATIVA" REALIZARA EL DICTAMEN TECNICO DE LOS TERRENOS EN LOS QUE SE CONSTRUIRAN Y/O REHABILITARAN LOS
ESPACIOS EDUCATIVOS O TECNICO-ADMINISTRATIVOS PARA GARANTIZAR LA SEGURIDAD ESTRUCTURAL DE LOS MISMOS.

QUINTA.- “LANORMATIVA" ELABORARA LOS PLANOS DE CONJUNTO CONSIDERANDO ACCESOS, UBICACION, ORIENTACION, AMPLIACIONES, ASI
COMO ESPACIOS DESTINADOS A ACTIVIDADES QUE COMPLEMENTEN EL PROCESO DE “ENSENANZA-APRENDIZAJE”, TENIENDO EN CUENTA LOS
LINEAMIENTOS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS APROBADAS POR “EL CONAFE”, A TRAVES DE LA DIRECCION DE OPERACION Y SEGUIMIENTO DE
“LA UPC", Y ACEPTADAS POR EL BANCO INTERNACIONAL DE RCONSTRUCCION Y FOMENTO (BIRF). ADEMAS DICTAMINARA EL EXPEDIENTE
TECNICO CONSIDERANDO LOS LINEAMIENTOS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS APROBADAS POR “EL CONAFE”.

SEXTA.- “LA NORMATIVA” ES RESPONSABLE DE ELABORAR, AUTORIZAR Y ENTREGAR A “LA UCE” LOS PLANOS ARQUITECTONICOS,
ESTRUCTURALES, DE INSTALACIONES (HIDRAULICAS, ELECTRICAS Y SANITARIAS) Y LOS CATALOGOS DE LOS CONCEPTOS RESPECTIVOS, QUIEN
LOS PROPORCIONARA A LOS EJECUTORES DE LAS OBRAS.

SEPTIMA.- “LA NORMATIVA" APOYARA A LOS EJECUTORES DE LAS OBRAS, CON ASISTENCIA TECNICA (INTERPRETACION DE PLANOS,
ELABORACION DE PRESUPUESTOS DE LAS OBRAS, INTEGRACION DE EXPEDIENTES TECNICOS, REGISTRO DE BITACORAS DE OBRA, ENTRE OTROS).

OCTAVA.- “LA NORMATIVA" SUPERVISARA EL AVANCE FiSICO DE LAS OBRAS, VIGILANDO LA CORRECTA APLICACION DE LA NORMATIVIDAD
ESTABLECIDA, CON EL FIN DE LOGRAR LA CALIDAD REQUERIDA, TENIENDO EN CUENTA LOS LINEAMIENTOS AMBIENTALES DE CONSTRUCCION Y
SUPERVISION DE OBRAS CIVILES ACORDADOS CON EL BANCO INTERNACIONAL DE RECONSTRUCCION Y FOMENTO (BIRF) (ANEXO 1).

NOVENA.- “LA NORMATIVA” PRESENTARA PERIODICAMENTE A “LA UCE”, DE CONFORMIDAD CON EL PROGRAMA DE TRABAJO, UN INFORME
PORMENORIZADO EN EL QUE SE DETALLE EL AVANCE FISICO DE LAS OBRAS; EL CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS; LAS
IRREGULARIDADES DETECTADAS; SUGERENCIAS AL EJECUTOR, ASi COMO CUALQUIER OTRA INFORMACION ADICIONAL DEL PROCESO DE
CONSTRUCCION Y/O REHABILITACION DE LOS ESPACIOS EDUCATIVOS O TECNICO-ADMINISTRATIVOS.

DECIMA.- ES RESPONSABILIDAD DE ‘LA NORMATIVA" RECIBIR A SU ENTERA SATISFACCION LOS ESPACIOS EDUCATIVOS O TECNICO-
ADMINISTRATIVOS TERMINADOS Y VERIFICAR QUE CUMPLAN CON LA CALIDAD NECESARIA POR PARTE DEL EJECUTOR, ASI COMO SUSCRIBIR EL
ACTA DE ENTREGA-RECEPCION CORRESPONDIENTE A CADA ESPACIO EDUCATIVO O TECNICO-ADMINISTRATIVO TERMINADO.

DECIMA PRIMERA.- LOS TRABAJOS DE SUPERVISION TECNICA, LOS REALIZARA PERSONAL DE “LA UCE” Y SUPERVISORES DE “LA
NORMATIVA”, ESTOS ULTIMOS SERAN LOS RESPONSABLES DE LA CALIDAD Y SEGURIDAD DE LA OBRA EJECUTADA.
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DECIMA SEGUNDA.- EN CASO DE INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES A CARGO DE “LA NORMATIVA”, “LA UCE”, PODRA SUSPENDER
SU PARTICIPACION Y SOLICITAR LA DEVOLUCION DE LOS RECURSOS NO EJERCIDOS, SIN PERJUICIO DE LA RESPONSABILIDAD CIVIL O PENAL EN
QUE PUDIERAN INCURRIR LOS SERVIDORES PUBLICOS FEDERALES, ESTATALES.

DECIMA TERCERA.- EL PRESENTE CONVENIO INICIARA SU VIGENCIA EL DiA DE SU FIRMA Y LAS PARTES PODRAN DARLO POR TERMINADO DE
COMUN ACUERDO, PREVIA SOLICITUD DE ALGUNA DE ELLAS MEDIANTE ESCRITO DIRIGIDO A LA OTRA. EN EL SUPUESTO DE TERMINACION, LAS
PARTES CONVIENEN QUE LAS ACTIVIDADES QUE ESTEN EN EJECUCION NO SERAN AFECTADAS Y SE OBLIGAN A INSTRUMENTAR LAS ACCIONES QUE
SEAN NECESARIAS PARA SU TERMINACION SATISFACTORIA.

DECIMA CUARTA.- “LA NORMATIVA”" SERA RESPONSABLE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE LAS DISPOSICIONES
LEGALES Y DEMAS ORDENAMIENTOS EN MATERIA DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL RESPECTO DEL PERSONAL DEPENDIENTE O CON LOS
SUBALTERNOS QUE SE REQUIERAN PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL PRESENTE CONVENIO, POR LO QUE SE OBLIGA A RESPONDER DE
TODAS LAS RECLAMACIONES QUE, EN SU CASO, SUS TRABAJADORES LLEGAREN A PRESENTAR EN SU CONTRA, LIBERANDO A LAS DEMAS PARTES
DE CUALQUIER RESPOSABILIDAD A ESTE RESPECTO.

DECIMA QUINTA.- EN LOS ASPECTOS NO PREVISTOS SOBRE INTERPRETACION, EJECUCION Y CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONVENIO, “LA
UCE” Y “LA NORMATIVA” ESTAN DE ACUERDO EN QUE LA NORMATIVIDAD APLICABLE SERA LA SIGUIENTE. LOS LINEAMIENTOS AMBIENTALES
DE CONSTRUCCION Y SUPERVISION DE OBRAS CIVILES ACORDADOS CON EL BANCO INTERNACIONAL DE RECONSTRUCCION Y FOMENTO (BIRF)
CONTENIDOS EN EL ANEXO 1 DEL CONVENIO, Y LOS LINEAMIENTOS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS APROBADAS POR “EL CONAFE”, A TRAVES
DE LA DIRECCION DE OPERACION Y SEGUIMIENTO DE LA UNIDAD DE PROGRAMAS COMPENSATORIOS Y ACEPTADOS POR EL BANCO
INTERNACIONAL DE RECONSTRUCCION Y FOMENTO (BIRF).

DECIMA SEXTA.- EL PRESENTE CONVENIO ES PRODUCTO DE LA BUENA FE, POR LO QUE LAS PARTES ACUERDAN EXPRESAMENTE RESOLVER
EN AMIGABLE COMPOSICION CUALQUIER CONTROVERSIA QUE SE SUSCITE SOBRE SU INTERPRETACION O CUMPLIMIENTO, OBLIGANDOSE A
INSTRUMENTAR LAS ACCIONES QUE SEAN NECESARIAS PARA SU TERMINACION SATISFACTORIA. EN CASO DE QUE LAS PARTES NO PUEDAN
SOLVENTAR LA DIFERENCIA EN AMIGABLE COMPOSICION, ESTAN DE ACUERDO EN SOMETERSE A LA JURISDICCION DE LOS TRIBUNALES
COMPETENTES PARA QUE SE DICTE LA RESOLUCION QUE CORRESPONDA.

' PREVIA LECTURA DEL CONTENIDO DEL PRESENTE CONVENIO DE COLABORACION, LAS PARTES ACEPTAN QUEDAR OBLIGADAS EN TODOS
SUS TERMINOS Y CONDICIONES, LOS CUALES SE CONSTITUYEN EN LA EXPRESION COMPLETA DE SU VOLUNTAD Y LO FIRMAN DE
CONFORMIDAD EN CUATRO EJEMPLARES ORIGINALES, EN LA CIUDAD DE PACHUCA, EN EL ESTADO DE HIDALGO, A LOS QUINCE DIAS DEL
MES DE OCTUBRE DEL ANO DOS MIL.

POR “LANORMATIVA” POR “LAUCE".

C. FIDEL CONSTANTINO IZQUIERDO. LIC. MIGUEL ANGEL CUATEPOTZO COSTEIRA.

LAS RUBRICAS Y FIRMAS CORRESPONDEN AL CONVENIO DE COLABORACION INTERINSTITUCIONAL, CELEBRADO EN CINCO FOJAS UTILES ENTRE LA UNIDAD
COORDINADORA ESTATAL, “LA UCE”, Y LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE HIDALGO. “LA NORMATIVA”- CONSTE.
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ANEXO 1

LINEAMIENTOS AMBIENTALES DE CONSTRUCCION Y SUPERVISION DE OBRAS CIVILES PARA LA
MINIMIZACION DE IMPACTOS AMBIENTALES DURANTE LA CONSTRUCCION / REHABILITACION DE
INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA.

1. Introduccion.- Las obras de infraestructura educativa financiadas por el proyecto, cumplen los criterios de disefio satisfactorios
para el Banco Mundial.

A continuacion, se describen las especificaciones ambientales de construccidn, las cuales complementan los criterios de disefio y
tienen como fin mitigar o prevenir impactos ambientales producto de la construccion de infraestructura educativa, a ser financiadas
con recursos provenientes del Préstamo del Banco Mundial. Estas especificaciones formaran parte integrante de los convenios de
colaboracion para la construccion de obras civiles que celebren la UCE y las entidades ejecutoras de las obras. En todo caso
deberan cumplir las especificaciones ambientales previstas en este Manual.

2. Aspectos Generales de Proteccién Ambiental

2.1 Generales.- El objetivo de la aplicacion de las especificaciones ambientales durante la construccion de las obras de
infraestructura educativa financiadas por el proyecto es el de prevenir cambios ambientales significativos negativos a consecuencia
de la construccion y/o rehabilitacién de escuelas y otras instalaciones educativas. EI Supervisor de la obra debera dar fe de la
aplicacion satisfactoria de estas especificaciones.

2.2. Monitoreo Ambiental de las obras civiles.- La construccion de las obras civiles definidas en los Convenios de Colaboracion
debera ser ejecutada de acuerdo con las especificaciones de calidad de obra (Criterios de Disefio) y especificaciones ambientales, a
satisfaccion del CONAFE, que tendra acceso libre para inspeccion durante la ejecucion de las obras.

2.3. Responsabilidad del Ejecutor.- El Ejecutor estd obligado a construir las obras civiles de acuerdo con los planos de disefio y
especificaciones técnicas y ambientales elaboradas por el CONAFE y de acuerdo con las instrucciones que el Supervisor le indique
durante la construccion de la obra.

Cuando los trabajos sean realizados en zonas de peligro potencial para los operarios 0 los vecinos resulten afectados por la
construccion de las obras, como es el caso de zonas de deslizamiento, derrumbe, remocion de escombros, o areas sensibles, el
Ejecutor deberd adoptar las medidas necesarias para la seguridad de sus operarios y de las demas personas potencialmente
afectadas, incluyendo la comunicacion y rotulacion necesaria.

Durante la época de invierno, el Ejecutor debera evitar que la erosién de suelos producto de escurrimientos superficiales afecten el
area de influencia de sus frentes de trabajo, asi mismo, deberd dejar dichas areas bien compactadas y los rellenos de material
ejecutados a satisfaccion del Supervisor. El ejecutor debera también cuidar que la ejecucion de las obras reduzcan al minimo la
erosion de los suelos, taludes de corte o relleno.

Mientras la UCE no reciba de forma definitiva las obras realizadas por el Ejecutor, éste serd responsable de proveer y disponer de
las medidas de seguridad necesarias para prevenir o contrarrestar los dafios que las lluvias, viento, o polvo puedan ocasionar a la
obra 0 a los equipos instalados y su entorno, proveyendo inclusive de la vigilancia necesaria mientras se efectla la entrega -
recepcion.

Sera responsabilidad del Ejecutor la reparacion del cualquier dafio atribuible a la realizacion de las obras 0 a consecuencia de éstas.
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2.4. Transporte de Materiales.- El transporte de materiales para la obra debera ser programado y realizado de tal manera que se
eviten dafios a los caminos, calles y carreteras, a los servicios plblicos, a las construcciones existentes, cultivos o a cualquier otro
tipo de bien publico o privado. Los costos de transporte por este concepto deberan estar incluidos en los respectivos costos
determinados para la obra.

El Ejecutor seré responsable de la remocion de restos de concreto, rocas, restos de vegetacion, sin derecho a pago adicional pues el
precio de la actividad deberd estar incluido en los costos determinados de la obra.

3. Especificaciones Ambientales

3.1.- Control de la contaminacidn de cuerpos receptores de agua.- EI Ejecutor debera proteger los escurrimientos superficiales,
subterrdneos o cualquier cuerpo receptor de agua que se encuentre dentro del area de influencia de la obra, contra derrames
accidentales de aceites, carburantes o del transporte de materiales de construccion, o desechos de las obras. En caso de ocurrir
escurrimientos accidentales o premeditados, el Ejecutor debera informar al Supervisor y debera tomar las medidas necesarias para
contrarrestar la contaminacion ocasionada.

El Ejecutor debera colocar sedimentadores de aguas de lavado de agregados y del fraguado del concreto, trampas de aceites y
grasas, 0 cualquier otro tipo de dispositivo apropiado para proteger aguas abajo de las fuentes de produccién de esta agua,
recolectdndolas antes que sean vertidas en los cuerpos receptores finales.

El Ejecutor no podra descargar lodos o materiales de remocion de escombros en cuerpos receptores de agua; Unicamente se podran
descargar este tipo de materiales en areas secas, no inundables.

El Ejecutor deberd mantener resguardado de forma segura cualquier elemento téxico eliminando la posibilidad de que estos puedan
interceptar o ser conducidos a las redes naturales de drenaje superficial o subterraneo.

Para la construccion de sanitarios y de fosas sépticas, el Ejecutor solicitara al Supervisor la aprobacion del sitio, tomando en cuenta
la proteccion de cuerpos receptores de agua.

El Ejecutor no podra verter combustibles o lubricantes ni en el suelo ni en los cursos de agua existentes.

En los costos determinados de la obra se incluirdn las medidas necesarias definidas, por lo tanto no serdn medidas o pagadas
durante la construccion de las obras.

3.2.-Control de la contaminacién del aire.-El ejecutor sera responsable de controlar la calidad de las emanaciones, olores y humos
relacionados con su maquinaria y equipo, asi como con el polvo, quema, y uso de productos quimicos toxicos y volatiles. Los
operadores deberdn mantener las tapaderas de los contenedores de combustibles, quimicos y pinturas, bien cerrados en zonas
aisladas.

Asi mismo, el Ejecutor sera responsable del mantenimiento adecuado de su maquinaria a base de carburantes a fin de controlar la
emanacion de gases, olores 0 humos.

El Ejecutor no podra quemar a cielo abierto ningun tipo de desperdicios, &rboles o arbustos, llantas, cauchos, plasticos o cualquier
otro producto peligroso a la salud humana. Estos deberan ser depositados en el relleno sanitario identificado durante la etapa del
disefio y autorizado debidamente por el Supervisor de la obra.

Para evitar la generacion de polvo, el Ejecutor debera rociar agua sobre los suelos superficiales expuestos al tréfico vehicular o
peatonal, evitando la generacion de charcos o lodos. Asi mismo, de ser necesario, debera colocar lonas para mantener cubiertos los
materiales de construccion.
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En los costos determinados de la obra se incluiran las medidas necesarias definidas, por lo tanto no seran medidas o pagadas
durante la construccién de las obras.

3.3.-Salud Ocupacional e higiene laboral.- El Ejecutor debera adoptar las medidas de seguridad ocupacional necesarias en cada uno
de sus frentes de trabajo, a forma de proteger a su personal y a los estudiantes de las escuelas.

El Ejecutor deberé obtener permiso de las autoridades educativas locales para el uso de instalaciones sanitarias adecuadas para
disposicion de excretas por parte de los trabajadores.

3.4.- Botaderos.- El Ejecutor debera asegurarse que el area utilizada disponga de un drenaje adecuado que impida la erosion de
suelos. Antes de iniciar los trabajos de deposicion de materiales, el Ejecutor deberd retirar basuras depositadas en el sitio de la obra,
asi como construir los canales de drenaje en los sitios apropiados que el Supervisor identifique.

3.5 Materiales de Construccién.- El uso de materiales de construccién disponibles en la region donde se ejecute la obra deben tener
prioridad con relacion al uso de materiales de otras regiones.

Son excluidos los siguientes materiales de construccién: pintura con plomo, asbestos, y madera en regiones donde sea
escasa.
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[ ESTADO : 1

[PROGRAMA:

P.A.R.E.I.LB.

[__FECHA DE LLENADO : 2/

Antes de llenar la cédula consulte las instrucciones contenidas en el reverso de esta hoja.

| {1) DATOS GENERALES DEL CENTRO DE TRABAJO

| {2) DATOS ESTADISTICOS

NOMBRE DEL CENTRO DE TRABAJO: 3 LOCALIDAD: 4 GRADO "2 | | 47 | 57 | 6% |Total
ALUMNOS "
CLAVE DEL CENTRO DE TRABAJO: 5 MUNICIPIO: 6 GRUPOS
MAESTROS |
DOMICILIO: 7 ZONA ESCOLAR: | SECTOR ESCOLAR:
8 9
INFORMACION COMPLEMENTARIA:
- No. DE MAESTROS CON DOBLE PLAZA ¢EL DIRECTOR TIENE GRUPO A CARGO? 12
- MAESTROS QUE LABORAN EN TURNO VESP. 5||:| NO
DATOS DE LA LOCALIDAD :
- POBLACION TOTAL : 10
- POBLACION EN EDAD ESCOLAR PREESCOLAR
- POBLACION EN EDAD ESCOLAR PRIMARIA
- POBLACION EN EDAD ESCOLAR SECUNDARIA
{3} EXISTENCIA DE ESPACIOS EDUCATIVOS | (4} TIPO DE CONSTRUCCION 14
ESTADO FISICO MATERIAL ADOBE MADERA
DESCRIPCION BUENO REGULAR MALO TOTAL CANT. CANT. CANT.
AULAS OTROS (ESPECIFIQUE) TOTAL
DIRECCION CANT. CANT.
SERVICIOS SANITARIOS
13
LETRINAS (5) ORGANISMO CONSTRUCTOR 15
BODEGA LAS AULAS FUERON CAPFCE GOB. EDO.
COOPERATIVA CONSTRUIDAS POR | - ANT. CANT.
ESPACIOS DEPORTIVOS AYUNTAMIENTO OTROS (ESPECIFIQUE)
OTROS * CANT. CANT.
“ ESPECIFIQUE ESPACIOS DEPORTIVO! 16
“ ESPECIFIQUE OTROS ANEXOS : 17
INDIQUE S1 EN ESTE ANO LE CONSTRUYEN ESPACIOS EDUCATIVOS :
AULAS ANEXOS ESPECIFIQUE
ORGANISMO QUE CONSTRUYE : SELLO DE LA ESCUELA
(6) SERVICIOS PUBLICOS 22
AGUA Luz TELEEONO | CORREO DREMAJE

EN LA COMUNIDAD
EN LA ESCUELA

19

NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR

INDIQUE DETALLADAMENTE CUALES SON LAS VIAS DE ACCESO Y TIPO DE TRANSPORTE QUE
GENERALMENTE UTILIZA PARA TRASLADARSE DE LA LOCALIDAD AL CENTRO URBANO MAS

CERCANO

20

OBSERVACIONES:

21

Vo. Bo.

23

SELLO DE LA SUPERVISION ESCOLAR

NOMBRE Y FIRMA DEL SUPERVISOR ESCOLAR




CONare

Consejo Nacional de
Fomento Educativo

SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS

Clave de Identificacion
FO-6.9.2.1-17

CEDULA DE INFORMACION

Version: Tercera

(7)LOCALIZACION DE LOS ESPACIOS EDUCATIVOS EXISTENTES

24

(8) CROQUIS DE ACCESO A LA LOCALIDAD

ELABORO
25

SIMBOLOGIA
@ CABECERA MUNICIPAL
D CABECERA DE ZONA
O LOCALIDADES CERCANAS
=== CARRETERA NACIONAL

TERRACERIA

BRECHA

-~ CAMINO DE HERRADURA

26

NOTA: LAS DISTANCIAS Y TIEMPOS SE ANOTARAN EN EL CROQUIS

INSTRUCTIVO DE LLENADO

(1) ESPECIFICAR CON CLARIDAD LOS DATOS GENERALES.

(2) ANOTAR LOS DATOS ESTADISTICOS.
(3) EXISTENCIA DE ESPACIOS EDUCATIVOS.

ANOTAR CON NUMERO, LA CANTIDAD DE AULAS Y/O ANEXOS EXISTENTES SEGUN EL ESTADO FISICO DE CADA UNO.
EN EL CASO DE AULAS EN ESTADO FISICO MALO, CONSIDERAR TAMBIEN LAS AULAS DE ADOBE Y/O PROVISIONALES CONSTRUIDAS POR LA
COMUNIDAD, HACIENDO LA ACLARACION CORRESPONDIENTE EN EL RENGLON DE OBSERVACIOINES.

(4) INDICAR LA CANTIDAD DE AULAS (CON NUMERO) CONSIDERANDO EL MATERIAL CON QUE FUERON CONSTRUIDAS.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DENOMINADO

Consejo Nacional de CEDULA DE INFORMACION
Fomento Educativo

Version: Tercera

No. DESCRIPCION
HOJA 1
1 Nombre de la Entidad Federativa.
2 Anotar el dia, mes y afio en que se elabore este formato.
3 Nombre del centro de trabajo.
4 Nombre completo de la localidad donde se ubique centro de trabajo.
5 Clave completa del centro de trabajo.
6 Nombre completo del municipio donde se ubigue centro de trabajo.
7 Domicilio del centro de trabajo.
8 Anotar la clave de la Zona Escolar, gue corresponda al centro de trabajo.
9 Anotar la clave del Sector Escolar gue corresponda al centro de trabajo.
10 Anotar en el espacio correspondiente, los datos requeridos.
11 Anotar los datos estadisticos solicitados, segun corresponda.
12 Anotar segun corresponda, si el director tiene grupo a su cargo.
13 Anotar las cantidades de espacios educativos que existan en el centro de trabajo, asi como el estado
fisico en que se encuentren y la cantidad total.
14 Indicar el tipo de material gue predomine en la construccion de los espacios educativos.
15 Indicar que entidades han participado en la construccién de espacios educativos y las cantidades
correspondientes.
16 Especificar con mayor detalle el tipo de espacios deportivos con los que cuente el centro de trabajo.
17 Especificar el tipo de anexos que se encuentren el centro de trabajo.
18 Indicar si en el afio se le han construido espacios educativos, las cantidades correspondientes y que
organismo es el ejecutor.
19 Indicar seglin corresponda con gue servicios publicos se cuenta la localidad y en el centro de trabajo.
20 Indicar cuales son las vias de acceso v facilidades de transporte para llegar al centro de trabajo.
21 Espacio para anotar observaciones.
22 Nombre y firma del Director del centro de trabajo asi como el sello correspondiente.
23 Nombre v firma del Supervisor Escolar, asi como el sello de la supervision.
HOJA 2
24 Espacio para plasmar mediante un croquis la ubicacion de los espacios educativos existentes en el
centro de trabajo.
25 Nombre y firma de la persona que haya elaborado el croquis de localizacién y del acceso a la
localidad.
26 Croquis de los accesos a la localidad donde se ubique el centro de trabajo.

NOTAS GENERALES:

1.- Este documento deberé ser validado tanto por la UCE como por la Entidad Normativa.

2.- Este documento contiene instrucciones generales para su llenado, mismas que se complementan
con este instructivo.

3.- Para cualquier duda o comentario favor de dirigirse a la Subdireccion de Infraestructura y
Equipamiento o al departamento de Infraestructura de la Direccién de Operacion de la UPC
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CONare

Consejo Nacional de DICTAMEN TECNICO Version: Tercera
Fomento Educativo

(1)
DICTAMEN TECNICO

ESTADOII 2 | NUMERO DE OBRA 3

DATOS DE LA OBRA

MUNICIPIO 4 |
LOCALIDAD 5 |
CLAVE DE C.T. 6

NOMBRE ESCUELA 7 FECHA DE DICTAMEN 8 |
EL SUSCRITO, 9 , DIRECTOR GENERAL DEL . 10

DEL ESTADO DE 11 ,ENTIDAD QUE NORMA LA EJECUCION DEL PGO 200_ 12 _ DEL PROGRAMA

PARA ABATIR EL REZAGO EN EDUCACION INICIAL Y BASICA (P.A.R.E.I.LB.) QUE EL CONSEJO NACIONAL DE FOMENTO
EDUCATIVO (CONAFE) OPERA EN COORDINACION CON EL GOBIERNO DEL ESTADO, DICTAMINA QUE EL EXPEDIENTE
TECNICO DE LA OBRA EN CUESTION, REUNE LA INFORMACION TECNICA QUE ESTA DEPENDENCIA CONSIDERA
NECESARIA PARA SU EJECUCION BAJO LA MODALIDAD DE ADMINISTRACION DIRECTA Y QUE LOS COSTOS
PROGRAMADOS EN EL PRESUPUESTO BASE SE AJUSTAN A LOS QUE PREVALECEN EN LA LOCALIDAD Y EN LA REGION
DONDE SE EJECUTARA LA OBRA, POR LO QUE PROCEDE LA EJECUCION DE:

@A PROGRAMADA: \
DESCRIPCION
[ s | | | | | | | | | | |

CONSTRUCCION

CANTIDAD
14| I I I I I I I I I |
CISTERNA I:l FOSA SEPT|CAI:| POZO DE ABSORCION‘:'

REHABILITACION

CANTIDAD
M ] ] ] |/

TIPO DE ESTRUCTURA: 15

/ AREA PROGRAMADA: 16 PRESUPUESTO PROGRAMADO A COSTO DIRECTO: 17 \
CONSTRUCCION [ m2 CONSTRUCCION [ |
REHABILITACION " 1m2 REHABILITACION [ |

TOTAL s |

. /

/" DISPOSICIONES NORMATIVAS: 18 N

'\

/VO.BO. ATENTAMENTE
EL DIRECTOR GENERAL DEL




CONare

Clave de Identificacion
SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS FO-6.9.2.1-18

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DENOMINADO

Consejo Nacional de DICTAMEN TECNICO
Fomento Educativo

Version: Tercera

No. DESCRIPCION

1 Espacio reservado para los datos de la entidad normativa, incluyendo el logotipo de la misma.

2 Nombre de la Entidad Federativa.

3 Numero de identificacion de la obra, en caso de que no se lleve este tipo de control, se anotaré la
leyenda "S/No."

4 Nombre completo del municipio donde se localice el centro de trabajo beneficiado.

5 Nombre completo de la localidad donde se localice el centro de trabajo beneficiado.

6 Clave completa del centro de trabajo beneficiado.

7 Nombre completo del centro de trabajo beneficiado.

8 Fecha de emision del dictamen por parte de la Entidad Normativa.

9 Nombre completo del representante de la Entidad Normativa.

10 Nombre completo de la Entidad Normativa.

11 Nombre de la Entidad Federativa.

12 Anotar el ejercicio _fiscal correspondiente, por ejemplo: "2005".

13 Describir por cada uno de los recuadros, el tipo de espacio que sera ejecutado ya sea por
construccion y/o por rehabilitacion; por ejemplo: Aula, letrina, cerco perimetral, etc.

14 Anotar las cantidades (con nimero) correspondientes a los espacios programados, seguin corresponda
a los rubros de construccién y/o rehabilitacion.

15 Anotar el tipo de estructura que se empleara para el tipo de espacio educativo, que sera motivo de
construccidén o rehabilitacion.

16 Anotar (con namero) las cantidades en metros cuadrados de espacios educativos a ejecutar, segun
corresponda a construccién y/o rehabilitacién.

17 Anotar el costo de los trabajos programada a ejecutar en el centro de trabajo, separando en el
renglén correspondiente lo que corresponda a construccion, rehabilitacion y total de la inversion de
ambos conceptos.

18 Espacio para que la entidad normativa expresen las disposiciones que habran de regir en el
proceso de ejecucion de los trabajos programados.

19 Nombre, cargo y firma del responsable técnico por parte de la Entidad Normativa, que haya sido
encargado para llevar a cabo la revision del expediente técnico.

20 Nombre de la Entidad Normativa, ademas del nombre y firma del titular de su titular, asi como el sello

correspondiente

NOTAS GENERALES:

1.- Este formato es para uso exclusivo de la Entidad Normativa

2.- Es requisito indispensable contar con este documento previo a la ejecucién de los trabajos
programados

3.- Para cualquier duda o comentario favor de dirigirse a la Subdireccién de Infraestructura y
Equipamiento o al Departamento de Infraestructura de la Direccion de Operacion de la UPC
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DENOMINADO

Consejo Nacional de NUMEROS GENERADORES
Fomento Educativo

Version: Tercera

No. DESCRIPCION

1 Nombre de la Entidad Federativa.

2 Nombre del municipio donde se localice el centro de trabajo beneficiado.

3 Nombre de la localidad donde se localice el centro de trabajo beneficiado.

4 Breve descripcion de los trabajos motivo de la cuantificacién, por ejemplo: "Construccion de 1 servicio
sanitario M-2", "Rehabilitacién de 2 aulas".

5 Nombre completo del centro de trabajo beneficiado.

6 Clave del centro de trabajo beneficiado.

7 Descripcion del concepto de obra motivo de la cuantificacion y un croquis del elemento, por ejemplo:
"Pintura vinilica en muros", Concreto en losa"

8 Ubicacion del concepto de obra, con base en el levantamiento fisico en caso de ser rehabilitacion y
con base en planos en caso de ser obra nueva; sobre que eje se localizan y el tramo motivo de
cuantificacion.

9 Dimensionamiento del concepto de obra a cuantificar.

10 Cantidad de piezas similares al concepto de obra motivo de cuantificacion.

11 Operacion gue resulta de multiplicar: Largo por ancho por alto y por el nimero de piezas.

12 Sumatoria de todos los conceptos similares cuantificados.

13 Fecha de elaboracion del nimero generador.

14 Nombre vy firma de la persona encargada de cuantificar los trabajos por parte de la UCE.

15 Nombre vy firma del representante de la entidad normativa.

NOTAS GENERALES:

1.- Para el llenado de este formato sera necesario el levantamiento fisico del estado que guarden las
instalaciones existentes en caso de ser rehabilitacion y en el caso de ser obra nueva, el tipo y
condiciones del terreno asi como los planos autorizados por la Entidad Normativa.

2.- Se llenaran tantas hojas como se requiera para determinar la totalidad de las cantidades de obra
necesarias para establecer el presupuesto correspondiente.

3.- Para cualquier duda o comentario favor de dirigirse a la Subdireccion de Infraestructura y
Equipamiento o al departamento de Infraestructura de la Direccion de Operacién de la UPC
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Clave de Identificacion

SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS F0-6.9.2 1-20
CATALOGO DE CONCEPTOS PARA PAGO DE MANO DE OBRA
PROGRAMA GENERAL DE OBRAS 200__ (1) Version: Tercera
UNIDAD

ESCUELA : 5

ESTADO : 2
MUNICIPIO : 3 c.c.T.: 6
LOCALIDAD: 4 OBRA: +
CLAVE CONCEPTO UNIDAD CANTIDAD PRECIO UNIT. IMPORTE
CIMENTACION
8 9 10 11 12 13
SUBTOTAL 14
-RESUMEN- 15
I. CIMENTACION
I1. ESTRUCTURA
1I. ALBARILERIA
IV. CANCELERIA
V. INSTALACION ELECTRICA
V. INSTALACION SANITARIA
V. INSTALACION HIDRAULICA
VI. ACABADOS
[ TOTAL 16
COORDINADOR DE
EJECUTOR SUPERVISOR DE OBRAS DE LA UCE INFRAESTRUCTURA DE LA UCE

17

18 19
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Consejo Nacional de CATALOGO DE CONCEPTOS PARA PAGO DE MANO DE OBRA
Fomento Educativo

Clave de Identificacion
SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS FO-6.9.2.1-20

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DENOMINADO L
Versioén: Tercera

No. DESCRIPCION

1 Anotar el afio, por ejemplo: "2005".

2 Nombre de la Entidad Federativa.

3 Nombre del municipio donde se ubigue el centro escolar beneficiado.

4 Nombre del centro de trabajo beneficiado.

5 Nombre del centro de trabajo beneficiado.

6 Clave completa del centro de trabajo beneficiado.

7 Describir el tipo de accion que se haya convenido con el ejecutor; por ejemplo: "Construccion de 1
servicio sanitario M-2", "Rehabilitacion de 1 aula”.

8 Anotar la clave gue le corresponda a cada concepto de obra involucrado en el presupuesto.

9 Describir el concepto involucrado en el presupuesto, es importante sefialar que se agruparan los
conceptos por cada una de las partidas consideradas: por ejemplo "Preliminares”, "Cimentacion”,
"Albafileria y acabados", etc. y una descripcién del concepto a presupuestar, por ejemplo en la partida
de albaifiileria y acabados el concepto "Aplanado fino en muro".

10 Unidad de medida de cada concepto de obra.

11 Cantidad de obra por ejecutar, conforme a los nimeros generadores.

12 Precio unitario a pagar por cada concepto de obra.

13 Importe del concepto a pagar, sera el resultado de multiplicar la cantidad (numeral 11) por el precio
unitario (numeral 12)

14 Anotar el subtotal por cada una de las partidas involucradas.

15 Anotar en el resumen el costo de cada una de las partidas involucradas.

16 Anotar el total de inversidon de mano de obra.

17 Nombre vy firma del representante de la Entidad Ejecutora.

18 Nombre vy firma del supervisor de obras por parte de la UCE.

19 Nombre y firma del Coordinador de Infraestructura de la UCE.

NOTAS GENERALES:

1.- Este documento deberé ser validado tanto por la UCE como por la Entidad Normativa y el Ejecutor.
2.- Si en un centro de trabajo se desarrollan diferentes tipos de acciones, a cada una de estas
correspondera un catalogo particular; por ejemplo si en el centro de trabajo se programé ejecutar la
construccién de 1 aula y 1 servicio sanitario, se desarrollari un catalogo para el aula y otro catalogo
para el sanitario.

3.- Para cualquier duda o comentario favor de dirigirse a la Subdireccién de Infraestructura 'y
Equipamiento o al departamento de Infraestructura de la Direccion de Operacion de la UPC
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] r ) FO-6.9.2.1-21
Ln"a [, CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO

Consejo Nacional de

. PROGRAMA GENERAL DE OBRAS 200__ (1) Version: Tercera
Fomento Educativo

OBRA: )

CLASIFICACION POR OBJETO DEL GASTO

ESTADO : 3 ESCUELA 6
MUNICIPIO : 4 CCT. 1
LOCALIDAD : 5

RESUMEN
CAPITULO 1000
PARTIDA 1202 HONORARIOS Y COMISIONES 8

SUMA 9

CAPITULO 2000

PARTIDA 2301 REFACCIONES, ACCESORIOS Y HERRAMIENTAS MENORES

PARTIDA 2401 MATERIALES DE CONSTRUCCION

PARTIDA 2402 ESTRUCTURAS Y MANUFACTURAS 10
PARTIDA 2404 MATERIAL ELECTRICO

PARTIDA 2601 COMBUSTIBLE

SUMA 11

CAPITULO 3000
PARTIDA 3402 FLETES Y MANIOBRAS 12
SUMA 13

SUBTOTAL (COSTODIRECTO) 14 |

GASTOS DE OPERACION[____ 15 |
TOTAL

17 18 19
RESPONSABLE DE LA SUPERVISOR DE OBRAS COORDINADOR DE
ENTIDAD EJECUORA DE LA UCE INFRAESTRUCTURA DE
LA UCE

(NOMBRE Y FIRMA) (NOMBRE Y FIRMA) (NOMBRE Y FIRMA)
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SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS

Clave de Identificacion
FO-6.9.2.1-21

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO

PROGRAMA GENERAL DE OBRAS 200__ (1)
OBRA: )

Version: Tercera

CLASIFICACION POR OBJETO DEL GASTO

ESTADO: 3 ESCUELA 6
MUNICIPIO: 4 CCT. 1
LOCALIDAD: 5
CAPITULO 1000
PARTIDA 1202 |HONORARIOS Y COMISIONES 20
DESCRIPCION [ ul cant. | PuU._| IMPORTE
CONTRATACION DE PERSONAL POR OBRA DETERMINADA 21
2
CAPITULO 2000
PARTIDA 2301 |REFACCIONES, ACCESORIOS Y HERRAMIENTAS MENORES 23
DESCRIPCION [ ul cant. | PuU._| IMPORTE
HERRAMIENTA MENOR 24
25 26 27 28 29
PARTIDA 2401 |MATERIALES DE CONSTRUCCION. 23
DESCRIPCION [ ul cant. I Pu._ [ iMPORTE
ACEROS 24
25 26 27 28 29
AGLUTINANTES 24
25 [ 26| 27 28 29
AGREGADOS 24
25 26 27 28 29
MADERA PARA CIMBRA 24
25 [ 26] 27 | 28 29
PINTURAS 24
25 | 26 | 27 | 28 29
IMPERMEABILIZANTES 24
25 [26] 27 | 28 29
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SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS

Clave de Identificacion
FO-6.9.2.1-21

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO

PROGRAMA GENERAL DE OBRAS 200__ (1)

OBRA: )

Version: Tercera

CLASIFICACION POR OBJETO DEL GASTO

ESTADO: 3 ESCUELA 6
MUNICIPIO : 4 ccT I
LOCALIDAD : 5
CAPITULO 2000
PARTIDA 2402 |ESTRUCTURAS Y MANUFACTURAS 23
DESCRIPCION [ ul cant. P.U. IMPORTE
PUERTAS Y VENTANAS DE HERRERIA 24
25 26 27 28 29
PARTIDA 2404 |MATERIAL ELECTRICO 23
DESCRIPCION [ u | cant P.U. IMPORTE
MATERIAL ELECTRICO 24
25 26 27 28 29
PARTIDA 2601 |COMBUSTIBLES 23
DESCRIPCION [ u | cant P.U. IMPORTE
COMBUSTIBLE 24
25 [ 26 | 27 28 29
CAPITULO 3000
PARTIDA 3402 |FLETES Y MANIOBRAS 23
DESCRIPCION [ u ] cant P.U. IMPORTE
FLETES Y MANIOBRAS 24
25 [ 26 | 27 28 29

NOTA.- ACTUALIZAR LAS PARTIDAS CONFORME AL CLASIFICADOR VIGENTE.
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Clave de Identificacion
SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS FO-6.9.2.1-21

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DENOMINADO .
Version: Tercera

No DESCRIPCION
RESUMEN CLASIFICADOR

1 Indicar el afio, por ejemplo "2005".

2 Indicar el tipo de obra que se ejecutara y que serd motivo de anélisis de costos.

3 Nombre de la Entidad Federativa.

4 Nombre completo del municipio donde se ubigue centro de trabajo beneficiado.

5 Nombre completo de la localidad donde se ubique centro de trabajo beneficiado.

6 Nombre completo del centro de trabajo beneficiado.

7 Clave completa del centro de trabajo beneficiado.

8 Anotar el monto que resulte delllenado de la Hoja 1 en el numeral 20.

9 Anotar el monto del subtotal parcial correspondiente a este capitulo.

10 Anotar segin corresponda los subtotales parciales de cada una de la partidas consideradas en las
Hojas 1y 2.

11 Anotar el monto del subtotal parcial correspondiente a este capitulo.

12 Anotar el monto que resulte del llenado de la Hoja 2 en la partida correspondiente.

13 Anotar el monto del subtotal parcial correspondiente a este capitulo.

14 Anotar el monto total que resulte de sumar los resultados parciales de cada uno de los capitulos
considerados en el clasificador.

15 Anotar el monto proporcional de gastos de operacién gue corresponda al tipo de obra a ejecutar.

16 Anotar el total del costo de la obra, serd el resultado de sumar los numerales 14y 15.

17 Nombre, cargo y firma del representante de la Entidad Ejecutora en el caso de que el ejecutor
sea el Organismo Constructor Estatal o el nombre firma y sello de la APF o del centro de trabajo.

18 Nombre vy firma del supervisor por parte de la UCE.

19 Nombre y firma del coordinador de infraestructura de la UCE.

HOJAS 1. 2Y SUBSECUENTES

20 Subtotal parcial correspondiente a esta partida.

21 Total de la inversiéon por pago de mano de obra para la ejecuciéon de los trabajos considerados para
llevar a cabo la obra considerada en este clasificador, y sera correspondiente con el costo
determinado en el formato "catdlogo de conceptos para el pago de la mano de obra".

22 Se anotard la leyenda " catalogo de conceptos para el pago de la mano de obra".

23 Subtotal parcial de la inversién en cada una de las partidas que se hayan desarrollado para la
ejecucion de los trabajos: "2301.- Refacciones, Accesorios y Herramientas menores"; "2401.-
materiales de construccién”, etc.

24 Subtotal parcial de la inversién en cada una de los grupos de materiales, herramienta y equipo que se
requieran para la ejecucion de los trabajos: "Herramienta menor", "Aceros", "Madera para cimbra”,
"Pinturas", etc.

25 Anotar el nombre de cada uno de los elementos que se estén considerando necesarios para la
ejecucién de los trabajos; por ejemplo: en aceros.- Varilla del No. 3, Alambrén, etc.; en pinturas.-
pintura vinilica, sellador, etc.; en ,material eléctrico.- Cable THW No. 10, cable desnudo No. 12,
apagador, contacto, etc.

26 Anotar la unidad de medida estandar segin el material que se desarrolle, por ejemplo: acero en
toneladas (t) o kilogramos (Kg.); para la pintura en litros (It) o cubetas (cub.); para los aglutinantes
toneladas (t) o sacos (sac) o kilogramos (Kg.).

27 Cantidad requerida de cada material empleado en la construccién o rehabilitacién del espacio
educativo.

28 Costo unitario que corresponda a cada material empleado (producto del estudio de mercado) por
unidad de medida.

29 Importe total de cada material empleado, sera el resultado de multiplicar lo indicado en "27 (cantidad)"

por "28 (precio unitario)".

NOTAS GENERALES:

1.- Este formato contiene celdas precalculadas

2.- Para llenar este formato se debe partir de los niUmeros generadores producto de la revision fisica
de las necesidades, del catalogo de conceptos para el pago de la mano de obra asi como del estudio
de costos de materiales (tablas comparativas).

3.- Sera necesario, actualizar la clasificacién de partidas, de conformidad con el "Clasificador por
Objeto de Gasto para la Administracion Publica Federal"

4.- Para cualquier duda o comentario favor de dirigirse a la Subdirecciéon de Infraestructura y
Equipamiento o al departamento de Infraestructura de la Direccién de Operaciéon de la UPC
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DENOMINADO

Consejo Nacional de PRESUPUESTO DE OBRA
Fomento Educativo

Version: Tercera

DESCRIPCION

P
o

Anotar el afio gue corresponda, ejemplo "2005".

Nombre de la Entidad Federativa.

Nombre del municipio donde se localice el centro de trabajo beneficiado.

Nombre de la localidad donde se localice el centro de trabajo beneficiado.

Descripcion de los trabajos a ejecutar en el centro de trabajo beneficiado.

Clave completa del centro de trabajo beneficiado.

Nombre del centro de trabajo beneficiado.

Se anotara en el capitulo correspondiente la inversidon programada en materiales de construccion.

OO NO ||~ |WIN |-

Se anotara en el capitulo correspondiente la inversién programada en mano de obra.

Se anotara en el capitulo correspondiente la inversidn programada en maguinaria y equipo .

=
o

[EnN
=

Se anotara la sumatoria de inversion en cada capitulo; para el caso de este formato esta celda esta
precalculada.

Sumatoria de la inversion programada en materiales de todos los capitulos involucrados; para el caso
de este formato esta celda est4 precalculada.

[EY
N

13 Sumatoria de la inversion programada en mano de obra de todos los capitulos involucrados; para el
caso de este formato esta celda esté precalculada.

14 Sumatoria de la inversion programada en maquinaria y equipo de todos los capitulos involucrados;
para el caso de este formato esta celda esta precalculada.

15 Inversion total a realizar en el centro de trabajo beneficiado; para el caso de este formato esta celda
esté precalculada.

16 Nombre y firma del representante del ejecutor.

17 Nombre v firma del supervisor por parte de la UCE.

18 Nombre y firma del Coordinador de Infraestructura de la UCE.

NOTAS GENERALES:

1.- Los documentos fuente para el llenado de este formato son el catédlogo de conceptos para el pago
de la mano de obray el clasificador por objeto del gasto

1.- Para cualquier duda o comentario favor de dirigirse a la Subdireccién de Infraestructura y
Equipamiento o al departamento de Infraestructura de la Direccién de Operacion de la UPC
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CONare

Consejo Nacional de “ APORTACIONES DE LA COMUNIDAD”
Fomento Educativo

Clave de Identificacion
SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS FO-6.9.2.1-23

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DENOMINADO .
Version: Tercera

NoO. DESCRIPCION
1 Ejercicio presupuestal, por ejemplo 2005.
2 Entidad Federativa.
3 Nombre del municipio donde se ubigue el centro de trabajo beneficiado.
4 Nombre de la localidad donde se ubique el centro de trabajo beneficiado.
5 Clave y nombre del centro de trabajo beneficiado.
6 Anotar el capitulo y los conceptos de obra, en los que haya aportaciones.
7 Describir el concepto en los que haya aportaciones.
8 Unidad de medida en gue esté considerado el concepto involucrado.
9 Cantidad de obra en gue esté considerado el concepto involucrado.
10 Costo (precio) de cada uno de los conceptos involucrados, el cual se obtendra de los contenidos en el
Catalogo de conceptos para el pago de la mano de obra y del clasificador por objeto del gasto.
11 Anotar el importe en materiales de cada concepto de obra.
12 Anotar el importe en mano de obra de cada concepto de obra.
13 Anotar el importe de la aportacién en maduinaria y equipo de cada concepto de obra.
14 Anotar el importe de la aportaciéon en fletes y acarreos de cada concepto de obra.
15 Anotar el total de aportaciones por cada concepto de obra; para el caso de este formato esta celda
esta precalculada.
16 Anotar guien es el gue esté efectuando la aportacién: APF, CEPS, Municipio, etc..
17 Espacio para efectuar anotaciones y comentarios en general.
18 Anotar las cantidades totales de aportacién por cada columna, segln corresponda, para el caso del
presente formato esta celda esta precalculada.
19 Anotar el importe total de obra a costo directo, de conformidad con el presupuesto.
20 Anotar el importe de inversién en materiales de construccion, de conformidad con el presupuesto y el
clasificador por objeto de costo.
21 Anotar el importe total de mano de obra, de conformidad con el presupuesto y el catédlogo de
conceptos para el pago de la mano de obra.
21 Anotar el importe que corresponda a la inversiéon en maquinaria y equipo, de conformidad con el
presupuesto v el clasificador por objeto de gasto.
23 Anotar el importe que corresponda a la inversion programada en fletes, maniobras y acarreos, de
conformidad con el presupuesto v el clasificador por objeto de gasto.
24 Se indicara el 100%, para este formato esta celda esta precalculada.
25 Se indicaréa la proporciéon que corresponda segun el rubro respecto del costo directo de la obra, para
el caso de este formato estas celdas estan precalculadas.
26 Nombre y firma del representante del ejecutor
27 Nombre v firma del Supervisor de obra encargado de la obra por parte de la UCE
28 Nombre y firma del Coordinador de Infraestructura de la UCE.

NOTAS GENERALES:

1.- Para el llenado de este formato se tomara como base el catdlogo de conceptos para el pago de la
mano de obra, el presupuesto y el clasificador por objeto de gasto

2.- El formato esta formulado por lo que automaticamente llenara espacios de sumas.

3.- Para cualquier duda o comentario favor de dirigirse a la Subdireccién de Infraestructura y
Equipamiento o al departamento de Infraestructura de la Direccion de Operacién de la UPC




FO-6.9.2.1-24
Version: Tercera

SVYAINILE0 S3INOIDVZILOD SYTNYXINY 3S 'VAILVEYLHINOD Y18YL LNISIHd V1V -VLON

Clave de Identificacion

a9 Sh i

VHNLONYLSIVHINI 30 HOAVNIGHO 0D 30N V1 HOd SYHE0 30 HOSIAYIINS Honiara

MATERIALES DE CONSTRUCCION

SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS
TABLA COMPARATIVA PARA COMPRA DE

Consejo Nacional de
Fomento Educativo

“ad

wr

£} NIWVLOIa
b o [ (1]} 6 o 6 8 L 9
A1d0dMl ‘n'd ALHOdMI ‘nd A1d0dMI ‘nd
SINOIDVAHISE0 AVOILNYD avaiNn 0L1d3DINOD
£ NOIDVZILOD Z NOIDVZILOD L NOIDVZILOD
S TJHEWON ACLDD ¥1anos3 £ OIdIDINON
o avarnvoo Z foavisa




CONare
wy INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DENOMINADO TABLA

Consejo Nacional de CONSTRUCCION
Fomento Educativo PGO__ (1)

Clave de Identificacion
SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS FO-6.9.2.1-24

COMPARATIVA PARA COMPRA DE MATERIALES DE o
Version: Tercera

No. DESCRIPCION
HOJA 1
1 Anotar el afio que corresponda, ejemplo "2005"
2 Nombre de la Entidad Federativa
3 Nombre del municipio donde se localice el centro de trabajo beneficiado
4 Nombre de la localidad donde se localice el centro de trabajo beneficiado
5 Nombre vy clave, completos, gue identifiguen al centro de trabajo beneficiado
6 Descripcion de concepto que se haya solicitado cotizacién, por ejemplo: Varilla del No. 3, Cemento,
Vitropiso, etc.
7 Se anotara la unidad de medida en que se haya solicitado la cotizacion, por ejemplo: m2, m3,
cubeta, Kqg, etc.
8 Cantidad de material requerido para cotizar.
9 Precio unitario (IVA incluido) presentado por la casa comercial, de cada uno de los materiales
solicitados.
10 Importe total por concepto (material), sera el resultado de multiplicar el numeral 7 por el numeral 9.
11 Espacio para efectuar anotaciones gue se consideren relevantes.
12 Importe total de cada una de las cotizaciones de las casas comerciales.
13 Se expresara cual o cuales casas comerciales seran objeto de compra de materiales y cuales les
seran adguiridos, en razén de las condiciones y costo de venta.
14 Nombre vy firma del representante del ejecutor
15 Nombre v firma del Supervisor de obra encargado de la obra por parte de la UCE
16 Nombre v firma del Coordinador de Infraestructura de la UCE

NOTAS GENERALES:

1.- Los documentos fuente para el llenado de este formato son el clasificador por objeto del gasto, la
cuantificacion de materiales y lasa cotizaciones de las casas comerciales

2.- Para cualquier duda o comentario favor de dirigirse a la Subdireccion de Infraestructura y
Equipamiento o al departamento de Infraestructura de la Direccién de Operacién de la UPC
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SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS Clave de Identificacion

CONare

Consejo Nacional de LISTA DE RAYA PARA PAGO DE MANO DE OBRA

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DENOMINADO o
Version: Tercera

Fomento Educativo

No. DESCRIPCION

1 Nombre de la Entidad Federativa.

2 Ejercicio presupuestal, por ejemplo 2005.

3 Describir el tipo de obra que se esté ejecutando, de conformidad con el convenio de colaboracion, por
ejemplo: Rehabilitacién de 2 aulas y construccién de 1 letrina.

4 Nombre de la localidad donde se ubigue el centro de trabajo beneficiado.

5 Nombre del municipio donde se ubique el centro de trabajo beneficiado.

6 Nombre v clave del centro de trabajo beneficiado.

7 Periodo que se esté cubriendo para el pago periodico de la mano de obra; por ejemplo 14 a 19 de
marzo de 2005.

8 Numero consecutivo gue corresponda segun el periodo de pago, por ejemplo: 1, 2 , 3, etc.

9 NUmero consecutivo que se asignara al total de personal que estén laborando en la ejecucion de los
trabajos.

10 Nombre de las personas gue estén laborando en la ejecucién de los trabajos.

11 Sefalar con una "X" los dias trabajados por cada persona.

12 Anotar el monto a pagar de cada persona en el periodo de que se trate, de cuerdo con los dias
trabajados y el monto diario pactado.

13 Firma de la persona que recibe el importe pagado; es recomendable que a la primera lista de raya se
le anexe una copia de una identificacién de cada persona y en caso de que haya sustituciones se
anexard la copia de la identificacion de las gue se vayan integrando.

14 Anotar los conceptos de mano de obra que se hayan ejecutado en el periodo, de conformidad con el
catalogo de conceptos para el pago de la mano de obra.

15 Anotar la unidad de medida, de conformidad con la unidad establecida en el catdlogo de conceptos
para el pago de la mano de obra.

16 Anotar la cantidad de cada concepto que se esté o haya ejecutado en el periodo; de conformidad con
lo asentado en el catédlogo de conceptos para el pago de la mano de obra.

17 Anotar la cantidad de obra que se haya ejecutado hasta el periodo inmediato anterior, por cada
concepto involucrado en el presente periodo.

18 Anotar la cantidad de obra ejecutada en el periodo en tramite, por cada concepto involucrado en el
presente periodo.

19 Anotar la cantidad total ejecutada por cada concepto, sera el resultado de sumar la cantidad anterior
(numeral 17) mas lo realizado en el periodo en proceso (numeral 18).

20 Monto total pagado en el periodo, se considerara la totalidad de las personas que hayan participado en
la obra, para el caso de este formato esta celda esta precalculada.

21 Nombre, firma y sello del ejecutor.

22 Nombre vy firma del supervisor por parte de la UCE.

23 Nombre vy firma del Coordinador de Infraestructura de la UCE.

NOTAS GENERALES:

1.- Para el llenado de este formato se tomard como base el catdlogo de conceptos para el pago de la
mano de obra

2.- El formato esta formulado por lo que automaticamente llenara espacios de sumas.

3.- Para cualquier duda o comentario favor de dirigirse a la Subdireccion de Infraestructura y
Equipamiento o al departamento de Infraestructura de la Direccion de Operacion de la UPC
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SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS Clave de Identificacion

CONare

Consejo Nacional de CRONOGRAMA DE EJECUCION
Fomento Educativo

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DENOMINADO o
Version: Tercera

No. DESCRIPCION

1 Anotar el afio, por ejemplo: "2005".

2 Nombre de la Entidad Federativa.

3 Nombre del municipio donde se localice el centro de trabajo beneficiado.

4 Nombre completo de la localidad donde se ubique el centro de trabajo beneficiado.

5 Nombre completo del centro de trabajo beneficiado.

6 Clave completa del centro de trabajo beneficiado.

7 Breve descripcion de los trabajos que se estén desarrollando en el centro de trabajo beneficiado; por
ejemplo: "Construccion de un servicio sanitario M-2", "Rehabilitacion de 2 aulas y un senicio
sanitario”, etc.

8 Fecha (dia, mes afio) programada para el inicio de los trabajos.

9 Fecha (dia, mes afio) programada para el término de los trabajos.

10 Mediante diagrama de barras, establecer en renglon correspondiente (programado o real) el
inicio y la terminacion de cada una de las partidas involucradas en el proceso de construccion y/o
rehabilitacién; es importante considerar que desde el inicio de deben establecer la duracién de las
barras de la programacion y conforme se avance en el proceso se llevara el control de los tiempos
reales de ejecucién.

11 Nombre y firma del Responsable por parte del ejecutor.

12 Nombre y firma del supervisor de obras por parte de la UCE.

13 Nombre y firma del Coordinador de Infraestructura de la UCE.

NOTAS GENERALES:
1.- Para cualquier duda o comentario favor de dirigirse a la Subdireccién de Infraestructura y
Equipamiento o al Departamento de Infraestructura de la Direccién de Operacién de la UPC




Clave de Identificacion

SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS FO-6.9.2.1-27

CONare

Consejo Nacional de
Fomento Educativo

BITACORA DE OBRA

Versién: Tercera

(‘[)']‘]l‘l) CONSEJO NACIONAL DE FOMENTO EDUCATIVO F.0.6.9.2.1.026
» q v

FOLIO

ESTADO:
1 BITACORA DE OBRA No. 2
MUNICIPIO: 3 OBRA: 6
LOCALIDAD 4
c.C.T. 5 _
NOMBRE DE LA ESCUELA: 7 FECHA 8
DESCRIPCION DEL CONCEPTO c R O Q U I 8§
9

AVANCE FISICO A LA FECHA % ___ 10
OBSERVACIONES Y/O RECOMENDACIONES : 11

EJECUTOR

12
NOMBRE Y FIRMA

SUPERVISOR DE LA U.C.E.

13
NOMBRE Y FIRMA

SUPERVISOR DE LA NORMATIVA

14
NOMBRE Y FIRMA




CONare

Consejo Nacional de BITACORA DE OBRA
Fomento Educativo

Clave de Identificacion
SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS FO-6.9.2.1-27

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DENOMINADO o
Version: Tercera

No. DESCRIPCION

1 Nombre de la Entidad Federativa.

2 Anotar el numero consecutivo que corresponda a la hoja que se esté llenando.

3 Nombre completo del municipio, donde se localice al centro de trabajo beneficiado.

4 Nombre completo de la localidad, donde se ubique el centro de trabajo beneficiado.

5 Clave completa del Centro de trabajo beneficiado.

6 Breve descripcion de los trabajos que se estén llevando a cabo en el centro de trabajo beneficiado, por
ejemplo: "Construccion de un senvicio sanitario M-2", "Rehabilitacion de dos aulas y un senicio
sanitario”.

7 Nombre completo del centro de trabajo beneficiado.

8 Anotar la fecha en que se esté llevando a cabo la anotacion de bitacora.

9 Con numeracion secuencial anotar el nimero de nota de bitacora, asi como las
instrucciones que se estén proporcionando al ejecutor incluyendo en caso de ser necesario el croquis
que se requiera; se debe poner especial énfasis en anotar las causas de los retrasos de obra para
justificar el desfasamiento en la ejecucion de los trabajos.

10 Anotar el porcentaje general de los trabajos que se estén ejecutando en el centro de trabajo, a la fecha
de la visita.

11 Anotar cualquier observacion y/o recomendacion que se desee efectuar para darle claridad a la nota de
bitacora

12 Nombre y firma del ejecutor

13 Nombre y firma del supervisor por parte de las UCE

14 Nombre y firma del representante de la Entidad Normativa

NOTAS GENERALES:

1.- El presente formato, puede variar dependiendo del tipo de formato que se adquiera, por lo que la
descripcion de llenado es sélo de manera enunciativa.

2.- Para el correcto llenado de la bitacora se debera aplicar la normatividad establecida en la "Ley de
Obras Publicas y Senicios Relacionados con las Mismas".

3.- Las notas de bitdcora deben ser claras

4.- Para cualquier duda o comentario favor de dirigirse a la Subdireccion de Infraestructura y
Equipamiento o al Departamento de Infraestructura de la Direccidn de Operacién de la UPC




SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS Clave de Identificacion

CONare

Consejo Nacional de ACTA DE ENTREGA-RECEPCION Versién: Tercera
Fomento Educativo

ESTADO:| 1 NUMERO DE OBRA 2 |
MUNICIPIO E |
LOCALIDAD |4 |
CLAVEDECT. |5 | FECHA DE INICIO I |
NOMBRE ESCUELA 6 | FECHA DE TERMINACION  [g |
EN g ALAS 10 HORAS, DELDIA___ 11 DELMESDE ___12 DE___13

SE REUMIERON EN EL PLANTEL ESCOLAR, LAS PERSONAS CUY0S NOMBRES APARECEN AL CALCE DE ESTA ACTA, CON OBJETO DE ENTREGAR
Y RECIBIR LAS ACCIOMES DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA QUE EM SEGUIDA SE MEMNCIONAN, SEGUN DESCRIPCION Y AMEXOS EM SU CASO.
LA INVERSION SE REALIZO CON RECURSOS AUTORIZADOS AL COMSEJO MACIOMAL DE FOMENTO EDUCATIVO POR LA SECRETARIA DE
HACIENDA v CREDITO PUBLICO, CORRESPONDIENTES AL PROGRAMA PARA ABATIR EL REZAGO EN EDUCACION INICIAL ¥ BASICA (PAREIB)Y
DESTINADOS ESPECIFICAMENTE A LAS INWERSIONES QUE AMPARA ESTA ACTA,

/TRABAJO EJECUTADO: \

CONSTRUCCION

beseipion_ | [ [ [ [ [ | [ [ [ [ |

Cantidad | 15 | | | | | | | | ‘ | | |

REHABILITACION

vesepeon_ | [ | [ [ [ [ | [ [ ]

Cantidad [ 17 ] [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ |
/TIPO DE ESTRUCTURA: 18 \
REDES EXTERIORES, HIDRAULICAS, SANITARIAS, ELECTRICAS Y ESPECIALES : INDICAR EN SU CASO EM ANEXO.

ADICIONALMENTE SE ENTREGA LO SIGUIENTE: 19

\2
-

L

INVERSION TOTAL

OBRA CIVIL {COSTO DIRECTO): ‘ 20




SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS

Clave de Identificacion
FO-6.9.2.1-28

CONare

Consejo Nacional de ACTA DE ENTREGA-RECEPCION
Fomento Educativo

Versién: Tercera

ESTADO :| 1 NUMERO DE OBRA

SERVICIOS MUNICIPALES EXISTENTES : 21

AGUA: DRENAJE: ELECTRIFICACION :

LAS AUTORIDADES EDUCATIVAS GESTIONARAN, EN 5L CAZO, LA INSTALACION DE LOZ SERVICIOS FALTANTES ANTE LAS AUTORIDADES COMPETEN]

-

LOS ASISTENTES PROCEDEN A HACER UN RECORRIDO POR LAS INSTALACIONES DEL INMUEBLE ESCOLAR CON EL FINDE
YERIFICAR LA CONCLUSION DE LOS TRABAJOS DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA CONVENIDOS, CONSTATANDO QUE NO
HAY TRABAJOS PENDIENTES DE EJECUTAR, FIRMANDO LOS PARTICIFANTES AL CALCE PARA CONSTANCIA,

SE DETERMINA QUE ES AL GOBIERNC DEL ESTADC, A LAS AUTCRIDADES EDUCATIVAS DE LA ENTIDAD, Y A LA COMUNIDAD, A
QUIENES COMPETE EL MANTENIMIENTO, BUENA CONSERVACICN v ADECUADA OPERACION DEL INMUEBLE ESCOLAR, Y AL
MISMO TIEMPO SE COMPROMETEN A NO HACER MODIFICACIONES NI ADAPTACIONES AL INMUEBLE E INSTALACIONES, SIN LA

AUTORIZACION ESCRITA DE LA ENTIDAD NORMATIVA DEL PROYECTO.

.

/

SELLO

ENTREGA....: 22 RECIBE POR LA ESCUELA: 23
NOMBRE: o NOMBRE:

CARGO: CARGO:

FIRMA FIRMA

POR LA UNIDAD COORDINADORA ESTATAL: 24 POR LA ENTIDAD NORMATIVA : 25
NOMBRE: o NOMBRE:

CARGO: CARGO:

FIRMA: FIRMA:

FELLO




SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS Clave de Identificacion

CONare

Consejo Nacional de ACTA DE ENTREGA-RECEPCION
Fomento Educativo

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DENOMINADO o
Version: Tercera

No DESCRIPCION
HOJA 1

1 Nombre de la Entidad Federativa.

2 Numero de identificaciéon que le corresponda, segln lo establezca la UCE; en caso de no existir, se anotara la
leyenda "S/No."

3 Nombre del municipio donde se localice el centro de trabajo beneficiado.

4 Nombre de la localidad donde se ubique el centro de trabajo beneficiado.

5 Clave completa del centro de trabajo beneficiado, segln se tenga registrado, no omitir ningan dato

6 Nombre que identifique al centro de trabajo beneficiado.

7 Fecha real de inicio de los trabajos convenidos.

8 Fecha real de terminacién de los trabajos convenidos.

9 Nombre de la localidad donde se localice el centro de trabajo beneficiado.

10 Hora en que se celebra el acta, por ejemplo: "14:00"

11 Dia en que se celebre el acta, por ejemplo: "26".

12 Mes en que se celebre el acta, por ejemplo: "agosto".

13 Afio correspondiente, por ejemplo: "2005"

14 Anotar el tipo de accién de construccion que se haya ejecutado en el centro de trabajo beneficiado, se indicara
s6lo un tipo de accién por recuadro; por ejemplo: la obra programada en el centro de trabajo fue "Construccion
de 1 servicio sanitario y una obra exterior (patio civico deportivo) y la rehabilitacién de 2 aulas; en este caso en
estos recuadros correspondientes y de izquierda a derecha se anotara: "Serv. Sanitario" (en el primer recuadro)
y "obra exterior" (en el segundo recuadro) y las acciones de rehabilitacién se anotaran en los recuadros
correspondientes; estas anotaciones deberan corresponder con lo asentado en el PGO ejecutado.

15 Anotar segun el tipo de accion, las cantidades correspondiente, conforme hayan sido asentadas en el PGO
ejecutado.

16 Anotar el tipo de accién de rehabilitacién que se haya ejecutado en el centro de trabajo beneficiado, se
indicard so6lo un tipo de accién por recuadro; por ejemplo: la obra programada en el centro de trabajo
fue "Construcciéon de 1 servicio sanitario y una obra exterior (patio civico deportivo) y la rehabilitacién
de 2 aulas"; en este caso en estos recuadros correspondientes y de izquierda a derecha se anotara:

"Aula" ya que las demas acciones de construccién quedaron anotadas en los recuadros
correspondientes; estas anotaciones deberan corresponder con lo asentado en el PGO ejecutado.

17 Anotar segun el tipo de accion, las cantidades correspondiente, conforme hayan sido asentadas en el PGO
ejecutado

18 Tipo de estructura que se haya utilizado para la construccién del espacio educativo o en caso de
ser rehabilitacién, el tipo de estructura con el que esté construido.

19 Describir el tipo y cantidades de materiales, cimbra o herramienta menor que se quede para uso de
los padres de familia; en caso de que no se dejen sobrantes se indicara la palabra "NO".

20 Se anotara el monto total ejercido en obra civil estos montos de preferencia deberan ser antes del
cargo por "gastos de operacién”, deberan ser coincidentes con lo asentado en el PGO de cierre.

HOJA 2

1 Nombre de la Entidad Federativa

2 NUmero de identificacion que le corresponda, segln lo establezca la UCE

21 Se indicard con que servicios cuenta el centro de trabajo beneficiado

22 Anotar el nombre y cargo de quien represente al ejecutor de los trabajos, ademas de la firma vy el
sello correspondiente.

23 Anotar el nombre y cargo de quien represente al centro de trabajo beneficiado y reciba los trabajos,
ademas de la firma y el sello correspondiente.

24 Anotar el nombre y cargo del titular de la Unidad Coordinadora Estatal, ademas de la firma
y el sello correspondiente.

25 Anotar el nombre y cargo del titular de la Entidad Normativa, ademas de la frma y el sello correspondiente.

NOTAS GENERALES:

1.- La fuente de informacién deberd ser el PGO ejecutado (FO.6.2.9.1.003), asi como el formato de
avance financiero (FO.6.9.2.1.008).

2.- Una copia de cada acta debera ser enviada a la Direccién de Operacién de la UPC, anexa al
formato "reporte de actas de entrega-recepcion (FO.6.9.2.1.011).

3.- Para efectuar la entrega del mobiliario escolar, se llenara el recibo correspondiente.

4.- Para cualquier duda o comentario favor de dirigirse a la Subdireccidn de Infraestructura y
Equipamiento o al Departamento de Infraestructura de la Direccion de Operacion de la UPC
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SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS Clave de Identificacion

CONare

Consejo Nacional de CONCENTRADO DE APORTACIONES DE LA COMUNIDAD
Fomento Educativo

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DENOMINADO .
Versién: Tercera

No. DESCRIPCION
1 Anotar el afio y en su caso si es del PGO regular o el especial, por ejemplo: "2005 - especial”
2 Nombre de la Entidad Federativa
3 Fecha por ejemplo: "29 de junio”
4 NUmero consecutivo; se anotara la totalidad de los centros de trabajo programados.
5 Nombre del municipio donde se ubique el centro de trabajo beneficiado
6 Nombre de la localidad donde se ubique el centro de trabajo beneficiado
7 Clave del centro de trabajo beneficiado; se debera anotar la clave completa
8 Nombre del centro de trabajo beneficiado
9 Se indicaran las cantidades presupuestadas de materiales, mano de obra, maquinaria y equipo
fletes, maniobra y acarreos. El total y el porcenaje se calcula automaticamente.
10 Se indicaran las cantidades resultado de la aportacion en materiales, mano de obra, maquinaria y equipo
fletes, maniobra y acarreos. El total y el porcenaje se calcula automéaticamente.
11 Anotar quien aporta.- APF, CEPS, MINICIPIO, OTRO.
12 Se anotaran (celdas precalculadas) los totales y porcentajes de cada una de las columnas.
13 Anotar el total presupuestado de la mano de obra (celda precalculada)
14 Anotar el total de aportaciones de materiales, mano de obra, maquinaria y equipo y fletes, maniobras
y acarreos (celda precalculada).
15 Anotar el porcentaje total de aportaciones (celda precalculada)
16 Nombre y firma del Coordinador General de la UCE
17 Nombre y firma del Coordinador de Admiministracién y Finanzas de la UCE
18 Nombre y firma del Coordinador de Infraestructura de la UCE

NOTAS GENERALES:

1.- La informacion se obtiene del formato FO-6.9.2.1.022 Aportaciones de la comunidad

2.- La periodicidad de la informacion se apegara a los tiempos establecidos en los procedimientos.
3.- Para cualquier duda o comentario favor de dirigirse a la Subdireccion de Infraestructura y
Equipamiento o al Departamento de Infraestructura de la Direccion de Operacién de la UPC
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SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS Clave de Identificacion

CONare

Consejo Nacional de DATOS ESTADISTICOS (PROPUESTA)
Fomento Educativo

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DENOMINADO .
Versién: Tercera

No. DESCRIPCION

1 Anotar el afio, por ejermplo: "2005".

2 Mombre de la Entidad Federativa.

3 Fecha de elaboracidn del infarme

4 Indicar el ndmero de centros de trabajo a beneficiar en la propuesta de PGSO, por tipo yw nivel educativo

5 Anotar las cantidades de acciones programada 5 ejecutar en los centros de trabajo propuestos en el
PSSO, por tipo y nivel educativo

[ Anotar la cantidad total de espacios educativos programados a rehabilitarse, por tipo v nivel educativo

ri Cantidades programadas de mobiliario escolar, por tipo vy nivel educativo.

8 Anotar, segqdn corresponda las cantidades acciones prograrmadas en construccian, rehabilitacian yw
total, por tipo ¥y nivel educativo.

@ Apnotar los montos prograrmados en obra civil por construccidn, rehabilitacian y total a invertir por
tipo v nivel educativo.

10 Anotar el monto total programado de inversian en mobiliario, por tipo vy nivel educativo.

11 Anotar el rmonto total & invertir en obra civil (cap. BO00) v rmobiliario (cap. SO000), por tipo v nivel educativo.

12 Apnotar segun corresponda las cantidades totales de centros de trabajo a ser beneficiados, por nivel
educativo.

13 Cantidades (celdas precalculadas] totales de las acciones de construccian programadas en los
centros de trabajo beneficiados, por nivel educativo.

14 Cantidades (celdas precalculadas) totales de las acciones de rehabilitacidn programadas en los
centros de trabajo beneficiados, por nivel educativo.

15 Cantidades (celdas precalculadas) totales de mobiliario escolar programado en los centros de trabajo
beneficiados, por nivel educativo.

16 Cantidades [celdas precalculadas) de acciones de construccidn, rehabilitacion v gran total
programadas en los centros de trabajo beneficiados, por nivel educativo.

17 Total de inversidn (celdas precalculadas) en obra civil, construccidn, rehahbilitacidn ¥y total de ambos,
por _nivel educativo.

18 Total de inversian (celda precalculada) programado a ejercer en_mobiliario, por nivel educativo.

19 Anotar (celda precalculada) ] rmonto total a invertir en obra civil (cap. BO00) v mobiliario (cap. S0007,
por nivel educativa

20 Anotar (celda precalculada) la cantidad total de centros de trabajo a ser beneficiados, en todos los
niveles educativos.

21 Cantidades (celdas precalculadas) los totales de las acciones de construccian programadas en los
centros de trabajo beneficiados, en todos los niveles educativos

22 Cantidad (celda precalculada) total de acciones de rehabilitacidn programadas en los centros de
trabajo beneficiados, en todos los niveles educativos.

23 Cantidades (celdas precalculadas) totales de mobiliario escolar programado en los centros de trabajo
beneficiados, en todos los niveles educativos.

24 Cantidades (celdas precaloculadas) de acciones de construccidn, rehabilitacidn v gran total
programadas en los centros de trabajo beneficiados, en todos los niveles educativos

25 Total de inversian (celdas precalculadas) en obra civil, construcciadn, rehabilitacidn ¥ total de ambos,
en todos los niveles educativos.

26 Total de inversidn (celda precalculada) programado a ejercer en mobiliario, en todos los niveles educativos.

27 Anotar (celda precalculada) &) monto total & invertir en obra civil (cap. B000) ¥ mobiliario (cap. 50007,
en todos los niveles educativos.

28 Anotar (celda precalculada) la cantidad total de espacios técnico administrativos a ser beneficiados.

29 Anotar las cantidades de acciones programada a ejecutar en construccidn en los espacios técnico
adrministrativos propuestos.

30 Anotar las cantidades de acciones prograrmada a ejecutar en rehabilitacidn en los espacios técnico
administrativos propuestos

31 Anotar la cantidad total de lotes de mobiliario para oficinas de supervisian.

32 Cantidades [celdas precalculadas) de acciones de construccidn, rehabilitacion v gran total
prograrmadas en los espacios téchnico administrativos beneficiados.

33 Total de inversidgn en obra civil, construccién, rehahbilitacidn y total de armbos, en los espacios téchnico
administrativos programados.

34 Total de inversidgn programada a ejercer en_mobiliario, en las oficinas de supervisian programadas.

35 Anotar (celda precalculada) el rmonto total a invertir en obra civil (cap. BO00) v mobiliario (cap. S0007,
en los espacios técnico administrativos programados

36 Anotar (celda precalculada) la cantidad total de centros de trabajo a ser beneficiados.

37 Cantidades (celdas precalculadas) los totales de las acciones de construccian v rehabilitaciaon,
segln corresponda, en los centros de trabajo beneficiados.

38 Cantidades (celdas precalculadas) totales de mobiliario prograrmado en los centros de trabajo beneficiados.

39 Cantidades (celdas precalculadas) de acciones de construccidn, rehabilitacidn v gran total
programadas en los centros de trabajo beneficiados

40 Total de inversian (celdas precalculadas) en obra civil, construccian, rehabilitacian ¥ total de ambos
en los centros de trabajo beneficiados.

41 Total de inversidn (celda precalculada) programado a ejercer en mobiliario, en los centros de trabajo beneficiados.

42 Anotar (celda precalculada) el monto total a invertir en obra civil (cap. BO0O0)Y y mobiliario (cap. 50007,
en los centros de trabajo beneficiados.

43 Mombre v firma del Coordinador General de |a LICE

44 Mombre vy firma del Coordinador de Infraestructura de la UCE

45 Ezspacio para efectuar cualguier comentario o aclaracidn.

NOTAS GENERALES:

1.- Este formato contiene celdas precalculadas.

2.- Para cualquier duda o comentario favor de dirigirse a la Subdireccian de Infraestructura ¥
Equipamiento o al Deparnamento de Infraestructura de la Direccidn de Operacidn de la LPC
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SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS Clave de Identificacion

CONare

Consejo Nacional de DATOS ESTADISTICOS (CIERRE) Versién: Tercera

Fomento Educativo

No. DESCRIPCION
1 Anotar el afio, por ejemplo: "2005".
2 Mombre de la Entidad Federativa.
3 Fecha de elaboracian del informe
4 Indicar el ndmero de centros de trabajo beneficiados en el PGSO, por tipo ¥ nivel educativo
5 Anotar las cantidades de acciones de construccidn ejecutadas en los centros de trabajo atendidos en
el PO, portipo v nivel educativo
B Anotar la cantidad total de espacios educativos atendidos con acciones de rehabilitacidn, por tipo ¥ nivel educativo
7 Cantidades entregadas de mobiliario escolar, por tipo vy nivel educativo,
8 Anotar, segin corresponda las cantidades acciones realizadas en construccian, rehabilitacion vy
total, por tipo ¥y nivel educativo.
9 Anotar los montos ejercidos en obra civil por construccian, rehabilitacion y total invertido por tipo v nivel educativo.
10 Anotar el monto total de inversidn en maobiliario, por tipo vy nivel educativo.
11 Anotar el monto total invertido en obra civil (cap. BO00Y v mobiliario {cap. 5000), por tipo v nivel educativo.
12 Anotar segin corresponda las cantidades totales de centros de trabajo beneficiados, por nivel educativo.
13 Cantidades (celdas precalculadas) totales de las acciones de construccidn ejecutadas en los
centros de trabajo beneficiados, por nivel educativo.
14 Cantidades (celdas precalculadas) totales de las acciones de rehabilitacidn ejecutadas en los
centros de trabajo beneficiados, por nivel educativo.
15 Cantidades (celdas precalculadas) totales de maobiliario escolar entregado en los centros de trabajo
beneficiados, por nivel educativa.
16 Cantidades (celdas precalculadas) de acciones de construccian, rehabilitacion v gran total
ejecutadas en los centros de trabajo beneficiados, por nivel educativo.
17 Total de inversian (celdas precalculadas) en obra civil, construccian, rehabilitacidn v total de ambos,
por nivel educativo
18 Total de inversidn (celda precalculada) ejercida en mobiliario, por nivel educativo.
19 Anotar (celda precalculada) el monto total invertido en obra civil {cap. BO00) ¥ maohbiliario (cap. 5000,
por nivel educativo
20 Anotar (celda precalculada) la cantidad total de centros de trabajo beneficiados, en todos los niveles educativas.
21 Cantidades (celdas precalculadas) los totales de las acciones de construccidn ejecutadas en los
centros de trabajo beneficiados, en todos los niveles educativas
22 Cantidad (celda precalculada) total de acciones de rehabilitacidn ejecutadas en los centros de
trabajo beneficiados, en todos los niveles educativos.
23 Cantidades (celdas precalculadas) totales de mobiliario escolar entregado en los centros de trabajo
beneficiados, en todos los niveles educativos.
24 Cantidades (celdas precalculadas) de acciones de construccian, rehabilitacion y gran total
ejecutadas en los centros de trabajo beneficiados, en todos los niveles educativos
25 Total de inversion (celdas precalculadas) en obra civil, construccidn, rehabilitacidn y total de ambos,
en todos los niveles educativos.
26 Total de inversion (celda precalculada) ejercida en mobiliario, en todos los niveles educativos.
27 Anotar (celda precalculada) el monto total invertido en obra civil (cap. BO00) ¥ mobiliario (cap. 50007,
en todos los niveles educativos.
28 Anotar (celda precalculada) la cantidad total de espacios técnico administrativos beneficiados.
29 Anotar las cantidades de acciones ejecutadas en construccion en los espacios técnico administrativos.
30 Anotar las cantidades de acciones ejecutadas en rehabilitacidn en los espacios técnico administrativos.
31 Anotar la cantidad total de lotes de mobiliario para oficinas de supervisidn entregados.
32 Cantidades (celdas precalculadas) de acciones de construccian, rehabilitacion v gran total
ejecutadas en los espacios técnico administrativos beneficiados
33 Total de inversidn en obra civil, construccian, rehabilitacidn ¥ total de ambos, en los espacios técnico
administrativos atendidos
34 Total de inversidn ejercida en rmobiliario, en las oficinas de supervisidn atendidas.
35 Anotar {(celda precalculada) el monto total invertido en obra civil {cap. BO00) ¥ mohbiliario (cap. 5000,
en los espacios téchnico administrativos atendidos
36 Anotar (celda precalculada) la cantidad total de centros de trabajo beneficiados.
37 Cantidades (celdas precalculadas) los totales de las acciones de construccidn vy rehabilitacidn,
segin corresponda, en los centros de trabajo beneficiados
38 Cantidades (celdas precalculadas) totales de mobiliario entregados en los centros de trabajo beneficiados.
39 Cantidades (celdas precalculadas) de acciones de construccian, rehabilitacion v gran total
ejecutadas en los centros de trabajo beneficiados.
40 Total de inversidn (celdas precalculadas) en obra civil, construccian, rehabilitacion v total de ambos
en los centros de trabajo beneficiados.
41 Total de inversidn (celda precalculada) ejercida en mobiliario, en los centros de trabajo beneficiados.
42 Anotar (celda precalculada) el monto total invertido en obra civil {cap. BO00) ¥ mobiliario {cap. 5000,
en los centros de trabajo beneficiados.
43 Mombre y firma del Coordinador General de la UCE
44 Maormbre y firma del Coordinador de Infraestructura de la LUCE
45 Espacio para efectuar cualquier comentario o aclaracidn.

NOTAS GENERALES:

1.- Este formato contiene celdas precalculadas.

2.- Para cualguier duda o comentario favar de dirigirse a la Subdireccidn de Infraestructura v
Equipamiento o al Departamento de Infraestructura de la Direccidn de Operacion de la UPC
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Consejo Nacional de

RECIBO DE PAGO DE MATERIALES DE LA REGION Y MANIOBRAS
Fomento Educativo

Version: Tercera

l:l)']%)"‘l} ACIONAL DE FOMENTO EDUCATIVO

DELEGACION ESTATAL
-RAESTRUCTURA EDUCATIVA
RAMA GENERAL DE OBRAS (1)
e — ——..._D DE MATERIALES DE LA REGION Y MANIOBRAS

ESTADO : ) LOCALIDAD e

MUNICIPI( 3) ESCUELA C.C.T.Y NOMBRE: (5)
No. CONCEPTO UNIDAD | CANTIDAD P.U. TOTAL OBSERVACIONES
(6) (7) (8) 9) (10) (11) (12)

FECHA: (14) TOTAL

RECIBI LA CANTIDAD DE $ (15) (

(16) ) POR EL PAGO DE LOS CONCEPTOS QUE
ARRIBA SE DESCRIBEN Y DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE NO CUENTO CON FACTURAS CON LOS REQUISITOS
FISCALES DE LEY.

NOMBRE: 17) FIRMA: (18)
Vo. Bo. ELABORO AUTORIZA
EL DIRECTOR DEL PLANTEL EL JEFE DE INFORMACION Y APOYO LOGISTICO EL DELEGADO ESTATAL
O EL COORDINADOR DE INFRAESTRUCTURA
(19)

(20) (21)

NOMBRE, FIRMA'Y SELLO

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA




SUBSISTEMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS Clave de Identificacion

CONare

Consejo Nacional de RECIBO DE PAGO DE MATERIALES DE LA REGION Y MANIOBRAS Version: Tercera
Fomento Educativo

CONSEJO NACIONAL DE FOMENTO EDUCATIVO

PROCEDIMIENTO DE LLENADO
FORMATO DE RECIBO DE PAGO DE MATERIALES DE LA REGION Y MANIOBRAS

No. | DESCRIPCION
HOJA 1
1 Afio correspondiente, por ejemplo: "2005"
2 Nombre de la Entidad Federativa.
3 Nombre del municipio donde se localice el centro de trabajo beneficiado.
4 Nombre de la localidad donde se ubique el centro de trabajo beneficiado.
5 Clave completa y nombre del centro de trabajo beneficiado, segin se tenga registrado,
no omitir ninguin dato
6 NUmero consecutivo de los conceptos
7 Descripcion de los materiales de la region o maniobras.
8 Unidad de medida, ejemplo "pieza".
9 Cantidad de materiales o0 maniobras relacionados con la unidad de medida
10 Precio de dada una de las unidades, por ejemlo de las "piezas".
11 Producto de la multiplicacion de la cantidad por el precio unitario, de cada de uno de los matariales
o de las maniobras.
12 Observaciones o comentarios respecto de los materiales o de las maniobras.
13 Suma de los totales parciales de cada uno de los materiales 0 maniobras.
14 Fecha de elaboracion del recibo.
15 Cantidad en nimero igual al total del punto 13.
16 Cantidad en letra igual al total del punto 13y 14.
17 Nombre de quien vende los matariales o presta el servicio de maniobras.
18 Firma de quien vende los matariales o presta el servicio de maniobras.
19 Nombre, firma y sello del director o responsable del plantel.
20 Nombre firma del Jefe de Informacion y Apoyo Logistico en primer término o
del Coordinador de Infraestructura.
21 Nombre y Firma del Delegado Estatal del CONAFE en el Estado

NOTAS GENERALES:

Este formato se emplea unicamente para comprobacion de la compra de materiales de la regién y del
pago de maniobras, en los casos de aquellas personas que no cuentan con facturas con los requisitos
fiscales correspondientes.
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4.2 PROCEDIMIENTO PARA EL EQUIPAMIENTO ESCOLAR
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421 PROPOSITO

Dotar de mobiliario escolar y equipamiento a los espacios educativos y técnico-
administrativos que se encuentran en el universo de atencion.

4.2.2 NORMAS DE OPERACION

1. La adquisicion de los articulos que integran el mobiliario escolar se realizara a
través de procesos de licitacion publica a nivel central y seran recibidos en los
almacenes delegacionales y regionales de acuerdo con las especificaciones
técnicas, calendario, matriz de distribucibn y volumen de adquisicion (meta)
establecidos en las bases de los procesos licitatorios correspondientes.

En el caso de que el CONAFE determine con posterioridad, llevar a cabo adquisiciones
regionales o estatales, las Delegaciones Estatales seran notificadas mediante oficio, en el
cual se estableceran los lineamientos que seran aplicables y la documentacién necesaria
para que se integren los anexos técnicos correspondientes.

2. INTEGRACION DEL MOBILIARIO ESCOLAR
El mobiliario escolar para los diferentes niveles educativos, podré estar constituido por:

Preescolar Compensatorio
15 Mesas binarias trapezoidales
30 Sillas para alumno

1 Mesa rectangular para maestro
1 Silla para maestro, y

1 Pizarr6n

Preescolar Comunitario

8 Mesas binarias trapezoidales
16 Sillas para alumno

1 Mesa rectangular para maestro
1Silla para maestro

1Pizarron

Primaria Compensatorio
15 Mesas binarias rectangulares
30 Sillas para alumno

1 Mesa rectangular para maestro
1 Silla para maestro, y

1 Pizarrén

Primaria Comunitaria

8 Mesas binarias rectangulares
16 Sillas para alumno

1 Mesa rectangular para maestro
1 Silla para maestro

1 Pizarron
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Secundaria Comunitaria
8 Mesas binarias rectangulares
16 Sillas para alumno

1 Mesa rectangular para maestro
1 Silla para maestro

1 Pizarron

Telesecundaria

15 Mesas binarias rectangulares
30 Sillas para alumno

1 Mesa rectangular para maestro
1 Silla para maestro, y

1 Pizarrén

3. RESPONSABILIDADES DEL AREA DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO

Dar a conocer a las Delegaciones Estatales los recursos presupuestales asignados para
gue se presente la propuesta correspondiente.

Elaborar el Programa Anual de Adquisiciones correspondiente al afio fiscal, con base en
las propuestas presentadas por las Delegaciones Estatales.

Elaboracién e integracion del anexo técnico para la adquisicion de mobiliario escolar y
equipamiento para preescolar, primaria, secundaria comunitaria y telesecundaria. El
anexo técnico consta de requisicion de compra, especificaciones técnicas, (a las cuales
se les ha incorporado conceptos de mejora, incluyendo los planos) matrices de
distribucién y directorio de sedes, conforme a lo siguiente:

o Requisicion de Compra.- Formato en el que se sefialan las caracteristicas y el nimero de
unidades de los articulos requeridos, asi como la informacion que permita identificar la fuente
de desembolso y la aplicacion del mismo.

o Especificaciones Técnicas.- Todas y cada una de las caracteristicas técnicas que definen con
precision, claridad y suficiencia el (los) bien(es) solicitado(s).

o Matriz de distribucién.- Informacion relativa al nimero de sedes 6 lugares de distribucién,
cantidad y tipo de mobiliario por sede, cantidad total de mobiliario, etc.

o Directorio de Sedes.- Informacion relativa a la ubicacion fisica de los almacenes 6 espacios
destinados para la recepcién de los bienes del Programa en la entidad.

Participar en el proceso licitatorio para la adquisicion del mobiliario y equipamiento
escolar llevando a cabo las siguientes acciones:

o Revision de bases.- La Delegacion Estatal a través del Area de Infraestructura y Equipamiento
participa en el proceso de revision de las bases para verificar que reflejen fidedignamente la
compra solicitada en cuanto a tipo de mobiliario, cantidades, especificaciones y distribucion.
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o Junta de aclaraciones.- El Area de Infraestructura y Equipamiento asiste y participa en las
juntas de aclaraciones para disipar cualquier duda que existiera por parte de los proveedores
respecto a los bienes solicitados y sus caracteristicas o bien, en cuanto a algun otro servicio
vinculado con lo anterior y plasmado en las Bases.

o Asistencia a eventos.- El Area de Infraestructura y Equipamiento asiste a la Presentacion de
Proposiciones y Apertura Técnica y Economica.

o Evaluacién de ofertas.- El Area de Infraestructura y Equipamiento, revisa y evalla las ofertas
técnicas (documentacion técnica y muestras fisicas) para verificar el cumplimiento de las
especificaciones técnicas solicitadas. Como resultado de la evaluacion se emite el dictamen
técnico, el cual se envia a la Direccion de Administracion y Finanzas para las gestiones
correspondientes.

e Entrega-recepcion de los bienes.- El Area de Infraestructura y Equipamiento, dara
seguimiento a los informes presentados por las Delegaciones Estatales respecto al proceso de
distribucion del mobiliario escolar.

4 De la empresa adjudicada al almacén destinado por la Delegacion Estatal.
v Del almacén de la Delegacion Estatal a las escuelas beneficiadas.

4. RESPONSABILIDADES DE LAS DELEGACIONES ESTATALES

Programar con base al presupuesto asignado, las metas de mobiliario escolar de acuerdo
al nivel educativo e integrar el lote para cada uno de ellos segln corresponda, de acuerdo
a la matricula por grupo.

Los planteles susceptibles de recibir mobiliario y equipamiento escolar, deben estar
dentro del Universo de Atencion y cumplir con los requisitos establecidos en el
Procedimiento para la Construccion y Rehabilitacion de Espacios Educativos y Técnico
Administrativos en su seccion “4. De la Planeacioén”.

Presentar al Area de Infraestructura y Equipamiento dentro del Programa General de
Obra (PGO), el andlisis desglosado por centro escolar.

De conformidad con la informacion emitida por la Direcciébn de Planeacién de la
Secretaria de Educacion, las Delegaciones Estatales propondran las escuelas que seran
beneficiadas con dotacién de mobiliario escolar de reposiciéon y se aseguraran a través
del Comité de Planeaciéon para el Desarrollo del Estado (COPLADE) que ningun otro
Organismo otorgara el mismo beneficio a los planteles seleccionados.

Programar mobiliario escolar para aulas nuevas y de reposicion, su autorizacion
dependera de los recursos presupuestales disponibles.
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Integrar el directorio de sedes de distribucion actualizado y presentarlo al Area de
Infraestructura y Equipamiento para integrar dicha informacion al anexo técnico. Se
comprometen a notificar por escrito cualquier cambio de domicilio, telefénico 6 de
personal responsable, para darlo a conocer a la Direccién Administracion y Finanzas del
CONAFE, a fin de que se notifigue al 6 los proveedores adjudicados en el proceso
licitatorio que se trate. Se recomienda incorporar informacion geografica de referencia
para que el transportista ubique mas facilmente el lugar determinado.

Los responsables de coordinar la recepcién en las sedes de distribucion, verificaran su
entrega en las cantidades y condiciones programadas. Cuando asi proceda, validaran la
informacién proporcionada por los almacenistas y notificaran oficialmente a la Direccion
Administracion y Finanzas del CONAFE, a fin de que ésta libere los pagos conducentes.

Notificar a la Direccién Administracion y Finanzas del CONAFE del mobiliario que no
cumpla con las especificaciones técnicas requeridas o que llegue dafado, con el objeto
de que se efectlien los tramites correspondientes para sustituir o reparar dicho mobiliario.

Entregar el mobiliario escolar y equipamiento a las escuelas beneficiadas.

Para su distribucién y entrega a los beneficiarios se podra aprovechar el apoyo vehicular
con que cuente el gobierno estatal, los gobiernos municipales, la Delegacién Estatal u
otras Instituciones, para lo cual concertaran las acciones intra e interinstitucionales para
lograr tal fin, notificando oportunamente a los mandos superiores de la propia Delegacion,
la falta de apoyos 6 bien de los problemas para conseguirlos.

La entrega del mobiliario escolar y equipamiento a las escuelas de preescolar, primaria y
telesecundaria, debe realizarse a través de lotes completos y su entrega estara
respaldada mediante el formato de recibo de mobiliario. En los almacenes regionales y de
la Delegaciones Estatales se integraran los lotes de acuerdo con el nUmero de piezas
gue lo conformen.

Informar al Area de Infraestructura y Equipamiento quincenalmente a través del formato
de control de recepcién y distribucion de mobiliario escolar y equipamiento, los bienes
recibidos en los almacenes destinados. También informaran en el mismo lapso sobre la
entrega de mobiliario escolar, en el formato mencionado.

Al culminar el proceso de distribucion de las partidas de mobiliario escolar, para
preescolares, primarias y telesecundarias, los coordinadores de infraestructura educativa
de las Delegaciones Estatales deberan resguardar los recibos de mobiliario escolar que
formalicen la entrega al destinatario final, presentando el informe final de distribucion en
el PGO costeado.
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4.2.3

DIAGRAMA DE FLUJO

AREA DE INFRAESTRUCTURA Y
EQUIPAMIENTO Y JEFE DEL
DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA

DIRECTOR GENERAL DEL CONAFE

DELEGADO ESTATAL Y RESPONSABLE
DE INFRAESTRUCTURA

RESPONSABLE DE INFRAESTRUCTURA
DE LA DELEGACION

C D

1.1

A

¥ a1

ELABORAN LAS ESPECIFICACIONES
TECNICAS DEL MOBILIARIO, SE
INCORPORAN ESQUEMAS DE
MEJORAMIENTO PARA LOS PLANOS Y
ESPECIFICACIONES TECNICAS DE
MOBILIARIO ESCOLAR Y DE OFICINAS
DE SUPERVISION

2.1
A
ACTUALIZAN COSTOS DE MOBILIARIO
PARA EL EJERCICIO, CON
REFERENCIA A Los cosTos

UNITARIOS  OBTENIDOS DE LA
LICITACION PROXIMA PASADA, A LOS
CUALES SE LES INDEXA EL AUMENTO
INFLACIONARIO  ESTIMADO  POR

BANCO DE MEXICO

3.1
DA A CONOCER MEDIANTE OFICIO EL
“ANUNCIO PROGRAMATICO
PRESUPUESTARIO" A LAS

DELEGACIONES ESTATALES.

OFICIO

ANUNCIO PROGRAMATICO
PESUPUESTARIO

RECIBEN INFORMACION Y ELABORAN
LA PROPUESTA DE PROGRAMA
GENERAL DE OBRA (PGO EN LA
SECCION CORRESPONDIENTE AL
MOBILIARIO Y FORMATO
DENOMINADO PROGRAMACION DE
MOBILIARIO ESCOLAR (FO-6.9.2.1-031),

[ oFICI0
| ACUSE DE RECIBIDO

ANUNCIO PROGRAMATICO
PESUPUESTARIO

3 51

REALIZAN EN EL PRIMER TRIMESTRE
DEL ARO, LA REUNION DE
COORDINADORES DE
INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO
DE LAS DELEGACIONES ESTATALES
EN LA QUE SE TRATAN ASUNTOS

RELACIONADOS AL PROYECTO DE
PGO, ASi COMO DEL CIERRE DEL PGO
DEL EJERCICIO ANTERIOR Y SE
RECIBE LA DOCUMENTACION
CORRESPONDIENTE A MOBILIARIO
ESCOLAR

NOTA: ESTA REUNION SE REALIZA

CONJUNTAMENTE CON EL JEFE DEL
DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA

¥ 61

ASISTE A LA REUNION DE TRABAJO, Y
ENTREGA AL AREA DE
INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO
LA DOCUMENTACION
CORRESPONDIENTE A:

PROGRAMA GENERAL DE OBRA
PROPUESTA
CORRESPONDIENTE A
MOBILIARIO ESCOLAR
(FO-6.9.2.1-002)

ANTEPROYECTO DE

PRESUPUESTO PARA

MOBILIARIO ESCOLAR
(FO-6.9.2.1-031)

DIRECTORIO DE SEDES DE
DISTRIBUCION
(F0O-6.9.2.1-032)

v 71

RECIBEN LA PETICION DE LA
DELEGACION ESTATAL PARA DOTAR
DE MOBILIARIO TANTO DE OBRAS
NUEVAS COMO DE REPOSICION Y
CON ELLO SE CONFORMA EL TECHO
PRESUPUESTAL PARA CADA ENTIDAD
FEDERATIVA

7.2
A
DEFINEN METAS Y ELABORAN
ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO
POR ENTIDAD FEDERATIVA Y CON
ELLO SE ELABORA EL
ANTEPROYECTO DEL PROGRAMA
ANUAL DE ADQUISICIONES Y
ACUERDA CON EL AREA DE
INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO
PARA QUE SE CONCENTRE EN EL
PROGRAMA ANUAL DE
ADQUISICIONES

ANTEPROYECTO DEL
PROGRAMA ANUAL DE
ADQUISICIONES
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AREA DE INFRAESTRUCTURA Y
EQUIPAMIENTO Y JEFE DEL
DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y
FINANZASS

AREA DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO Y JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
INFRAESTRUCTURA

7.3

RECIBEN EL OFICIO DE LIBERACION
DE INVERSION Y VERIFICA QUE LOS
DATOS REFLEJADOS,
CORRESPONDAN AL SOLICITADO EN
EL ANTEPROYECTO DEL PROGRAMA
ANUAL DE ADQUISICIONES

OFICIO DE LIBERACION DE
INV

ERSION

ELABORAN Y TRAMITAN ANTE EL
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS EL ANEXO TECNICO QUE
CONSTA DE LOS  SIGUIENTES
DOCUMENTOS:

‘ REQUISICION DE COMPRA

‘ ESPECIFICACIONES TECNICAS

‘ PLANOS

‘ MATRIZ DE DISTRIBUCION

DIRECTORIO DE SEDES DE
DISTRIBUCION

NOTA: VER MANUAL DE
POLITICAS, BASES
LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL CONAFE

8.2

TRAMITAN ANTE EL DIRECTOR DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS LA NO
EXISTENCIA DE BIENES SIMILARES EN
EL ALMACEN DEL CONAFE MEDIANTE
EL FORMATO QUE ESA DIRECCION
UTILIZA PARA TAL FIN.

]

+ 9.1

RECIBE ANEXO TECNICO Y SELLA DE
RECIBIDO, REGRESA UNA COPIA A LA
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS PARA SU VERIFICACION

¢ 12.1

RECIBEN MEDIANTE OFICIO POR
PARTE DE DIRECTOR DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS, LAS
PREGUNTAS REALIZADAS POR LOS
PROVEEDORES QUE PARTICIPAN EN
LA LICITACION, CON LA FINALIDAD DE
DAR RESPUESTAS A LAS PREGUNTAS
DE CARACTER TECNICO

OFICIO CON LAS PREGUNTAS
DE PROVEEDORES

ACUSE DE RECIBO

ANALIZAN Y PREPARAN LAS
RESPUESTAS DE CARACTER TECNICO
QUE FORMULAN LOS PROVEEDORES
Y LAS REMITE OFICIALMENTE AL
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS

13.1

v

ASISTEN AL ACTO DE SESION PARA
DAR RESPUESTA A LAS PREGUNTAS
QUE ENVIAN LOS LICITANTES QUE
HAN ADQUIRIDO BASES.

RESPUESTAS A LAS
PREGUNTAS DE LOS
LICITANTES

ANEXO TECNICO

ACUSE DE RECIBIDO DEL
ANEXO TECNICO

¢ 10.1

RECIBEN COPIA DE LAS BASES DE
LICITACION PARA LA ADQUISICION DE
MOBILIARIO ESCOLAR PARA SU
VERIFICACION. EN CASO DE ALGUNA

DISCREPANCIA, SE LE HACE
OFICIALMENTE DEL CONOCIMIENTO
AL DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS

COPIA DE BASES DE
LICITACION

¢ 11.1

LLEVA A CABO LA PUBLICACION DE
LAS BASES, CON LO QUE SE DA INICIO
AL PROCESO LICITATORIO.

PUBLICACION DE BASES

NOTA: DURANTE EL PROCESO
LICITATORIO, SE REVISAN LAS
PROPUESTAS TECNICAS Y SE
EVALUAN LAS MUESTRAS FISICAS
PRESENTADAS POR Los
PROVEEDORES. SE ELABORA EL
DICTAMEN DE EVALUACION TECNICO
D MUESTRAS FISICAS
PRESENTADAS Y SE REMITE AL
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS POR MEDIO DE
MEMORANDUM.

ASISTEN AL ACTO DE PRESENTACION
DE PROPUESTAS Y APERTURA DE
OFERTAS TECNICAS Y ECONOMICAS,
LO ANTERIOR CON EL OBJETO DE
APOYAR A LA DIRECTOR DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS, EN LA
REVISION DE LA DOCUMENTACION
TECNICA PRESENTADA POR LOS
PARTICIPANTES EN LA LICITACION.

13.3

RECIBEN POR PARTE DEL DIRECTOR
DE ADMINISTRACION Y FINANZAS,
MEDIANTE OFICIO, LAS PROPUESTAS
TECNICAS EN ORIGINALES, ASI COMO
LA RELACION DE LAS MUESTRAS
ENTREGADAS EN EL ALMACEN POR
LOS PROVEEDORES, CON EL OBJETO
DE EMITIR EL DICTAMEN TECNICO

PROPUESTAS TECNICAS

REVISAN LAS PROPUESTAS TECNICAS
DOCUMENTALES Y ELABORA EL
DICTAMEN EVALUACION
DOCUMENTAL CORRESPONDIENTE,
EL CUAL REMITE AL DIRECTOR DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS POR
MEDIO DE MEMORANDUM

¢ 15.1

RECIBEN DE PARTE DEL DIRECTOR
DE ADMINISTRACION Y FINANZAS,
COPIA DEL ACTA DEL FALLO DEL
PROCESO LICITATORIO DE QUE SE
TRATE.

COPIA DEL ACTA DEL FALLO

INFORMAN MEDIANTE OFICIO, A LAS
DELEGACIONES ESTATALES DE LOS
PROVEEDORES GANADORES Y LAS
FECHAS DE ENTREGA DE LOS BIENES,
CON EL OBJETO DE TENER
PREPARADAS  LAS  SEDES DE
DISTRIBUCION QUE LA DELEGACION
HA ASIGNADO EN LA MATRIZ DE
DISTRIBUCION, (QUE FORMA PARTE
DEL ANEXO TECNICO)

MEMORANDUM
DICTAMEN DE EVALUACION

OFICIO CON LOS
PROVEEDORES GANADORES
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AREA DE INFRAESTRUCTURA Y
EQUIPAMIENTO Y JEFE DEL
DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA

DELEGADO ESTATAL Y RESPONSABLE
DE INFRAESTRUCTURA

N

INFORMAN ~ PERIODICAMENTE AL
AREA  DE INFRAESTRUCTURA Y
EQUIPAMIENTO, DEL PROCESO DE
ENTREGA RECEPCION EN LOS
ALMACENES REGIONALES, A LAS
ESCUELAS Y OFICINAS DE
SUPERVISION, MEDIANTE EL
FORMATO CONTROL DE RECEPCION Y
DISTRIBUCION DE MOBILIARIO
ESCOLAR Y EQUIPAMIENTO. (FO-
6.9.2.1-033).

RESPONSABLE DE INFRAESTRUCTURA
DE LA DELEGACION ESTATAL

16.1

DISTRIBUCION DE MOBILIARIO
ESCOLAR Y EQUIPAMIENTO
(FO-6.9.2.1-033)

CONTROL DE RECEPCION Y l
17.1

REALIZAN EN EL ULTIMO TRIMESTRE
DEL o LA REUNION DE
COORDINADORES DE
INFRAESTRUCTURA DE LAS
DELEGACIONES ESTATALES, EN LA
QUE SE TRATAN ASUNTOS

16.2 RELACIONADOS AL PRECIERRE DEL
" PGO DEL EJERCICIO Y DEL
SE USARA EL FORMATO DE RECIBO MOBILIARIO DEL SIGUIENTE
DE MOBILIARIO (FO-6.9.2.1-034) PARA EJERCICIO Y SE RECIBE LA
DAR TESTIMONIO QUE SE HA DOCUMENTACION
ENTREGADO EL MOBILIARIO ESCOLAR CORRESPONDIENTE.

PARA EQUIPAR LAS AULAS DE
RECIENTE CONSTRUCCION, Asi
COMO EL DE REPOSICION

DOCUMENTACION

RECIBO DE MOBILIARIO
(FO-6.9.2.1-034)

i 18.1

ASISTE A LA REUNION DE TRABAJO, Y
ENTREGA LA DOCUMENTACION
CORRESPONDIENTE AL PRECIERRE

16.3

INFORMA EN SUS RESPECTIVOS

PROGRAMAS GENERALES DE OBRA DEL  PGO ASi  coMO  DEL
FINAL, LOS CENTROS ESCOLARES Y ANTEPROYECTO DE PGO SIGUIENTE,
TECNICO-ADMINISTRATIVOS) QUE ASi COMO EL FORMATO FINAL DE
RECIBIERON MOBILIARIO ESCOLAR Y

CONTROL Y DISTRIBUCION DE
EQUIPAMIENTO. MOBILIARIO ESCOLAR Y

EQUIPAMIENTO. (FO-6.9.2.1-033).
L 19.1

REVISAN LA DOCUMENTACION
CORRESPONDIENTE AL PRECIERRE
DEL PGO, ASi como DEL
ANTEPROYECTO DE PGO SIGUIENTE
Y VERIFICA ENTRE OTROS PUNTOS
LOS SIGUIENTES:

NOTA: AL FINALIZAR LA REUNION SE
LEVANTA MINUTA, EN LA QUE SE
RELACIONAN LOS DOCUMENTOS QUE SE
ENTREGAN DEBIDAMENTE
REQUISITADOS, AQUELLOS QUE
DEBERAN SER CORREGIDOS, ASi COMO
LOS FALTANTES, SE ESTABLECE LA
FECHA DE COMPROMISO DE ENTREGA
POR PARTE DE LA DELEGACION ESTATAL

PRECIERRE

? QUE LOS MONTOS REPORTADOS
DE MOBILIARIO ESCOLAR SE
ENCUENTREN DENTRO DEL
PRESUPUESTO AUTORIZADO.

ANTEPROYECTO.

? QUE EL MOBILIARIO ESCOLAR
CORRESPONDA A LAS NECESIDADES
Y AL PRESUPUESTO DETERMINADO

? QUE LA DOCUMENTACION SE
PRESENTE EN LOS FORMATOS
ESTABLECIDOS

20.1

REVISAN LA OPERACION CONCLUIDA,
ASI COMO SU NORMATIVIDAD, CON EL
PROPOSITO DE DETERMINAR LAS
MEJORAS QUE SE INCORPORARIAN A
LA PROPUESTA DE LINEAMIENTOS DE
OPERACION.

C TERMINA PROCEDIMIENTO )
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4.2.4 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
SSEEEEE Actividad Responsable
etapas
INICIO
1. Elaboracién de 1.1 Elaboran las especificaciones técnicas del | Areade
especificaciones mobiliario, se incorporan esquemas de | Infraestructuray
técnicas mejoramiento para los planos y especificaciones | Equipamiento y Jefe
técnicas de mobiliario escolar y de oficinas de | del Departamento de
supervision. Infraestructura
2. Actualizacion de 2.1 Actualizan costos de mobiliario para el ejercicio, con
costos de mobiliario referencia a los costos unitarios obtenidos de la
licitacién proxima pasada, a los cuales se les indexa
el aumento inflacionario estimado por Banco de
México.
3. Da a conocer el 3.1 Da a conocer mediante oficio el “Anuncio | Director General del
presupuesto Programético Presupuestario” a las delegaciones | CONAFE
asignado estatales.
4. Recepcion de 4.1 Reciben informacion y elaboran la propuesta de | Delegado Estataly
presupuesto Programa General de Obra (PGO en la secciébn | Responsable de
asignado correspondiente al mobiliario y el Formato | Infraestructura
Anteproyecto de presupuesto para mobiliario
escolar y de oficinas de supervision (programacion
de mobiliario escolar) (FO-6.9.2.1-031).
5. Realiza reuniébn de | 5.1 Realizan en el primer trimestre del afo, la reunion | Area de
Coordinadores de de Coordinadores de Infraestructura de las | Infraestructuray
Infraestructura y delegaciones estatales en la que se tratan asuntos | Equipamiento y Jefe
Equipamiento relacionados al proyecto de PGO, asi como del | del Departamento de
cierre del PGO del ejercicio anterior y se recibe la | Infraestructura
documentacién correspondiente  a  mobiliario
escolar.
6. Asiste a la reuniéon | 6.1 Asiste a la reunion de trabajo, y entrega al Area de | Responsable de
de trabajo y entrega Infraestructura y Equipamiento la documentacion | Infraestructura de la
documentacion de correspondiente a: Delegacion
PGO y propuesta de
mobiliario escolar. e Propuesta de PGO, en la secci6on correspondiente a
mobiliario escolar. (FO-6.9.2.1-002)
e Propuesta de mobiliario escolar en el formato de
Programacion de mobiliario escolar. (FO-6.9.2.1-031)
e Directorio de sedes de distribucion, relativo a la ubicacién
fisica de los almacenes o espacios destinados para la
recepcion de mobiliario escolar en la Entidad. (FO-6.9.2.1-
032)
7. Recepcion de 7.1 Reciben la peticion de la delegacion estatal para | Area de

documentos

dotar de mobiliario tanto de obras nuevas como de
reposicion y con ello se conforma el techo
presupuestal para cada entidad federativa.

Infraestructura y
Equipamiento y Jefe
del Departamento de
Infraestructura
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Actividad
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etapas
7.2 Definen metas y elaboran anteproyecto de | Areade
presupuesto por entidad federativa y con ello se | Infraestructuray
elabora el anteproyecto del Programa Anual de | Equipamientoy Jefe
Adquisiciones 'y acuerda con el Area de | del Departamento de
Infraestructura y Equipamiento para que se | Infraestructura
concentre en el Programa Anual de Adquisiciones.
7.3 Reciben el oficio de liberacién de inversién y verifica
gue los datos reflejados, correspondan al solicitado
en el Anteproyecto del Programa Anual de
Adquisiciones.
8. Elaboracion del 8.1 Elaboran y tramitan ante el Director de
anexo técnico Administracion y Finanzas el anexo técnico que
consta de los siguientes documentos:
e Requisicion de compra.
e Especificaciones técnicas
e Planos
e Matriz de Distribucion y
e Directorio de Sedes de Distribucion.
8.2 Tramitan ante el Director de Administracion y
Finanzas la no existencia de bienes similares en el
almacén del CONAFE mediante el formato que esa
Direccién utiliza para tal fin.
9. Recibe anexo 9.1 Recibe anexo técnico y sella de recibido, regresa | Director de
técnico una copia a la Direccion de Administracion y | Administraciény
Finanzas para su verificacion. Finanzas
Nota: Ver Manual de Politicas, Bases y Lineamientos en Materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del CONAFE.
10. Recibe copia de 10.1 Reciben copia de las bases de licitacion para la | Areade
las bases de adquisicion de mobiliario escolar para su | Infraestructuray
licitacion verificacion. En caso de alguna discrepancia, se le | Equipamiento y Jefe
hace oficialmente del conocimiento al Director | del Departamento de
Administracion y Finanzas. Infraestructura
11. Da inicio al 11.1 Lleva a cabo la publicacion de las bases, con lo que | Director de
proceso licitatorio se da inicio al proceso licitatorio. Administracién y
Finanzas
12. Recibe preguntas | 12.1 Reciben mediante oficio por parte del Director de | Area de

Administracion y Finanzas, las preguntas realizadas
por los proveedores que participan en la licitacion,
con la finalidad de dar respuestas a las preguntas
de caracter técnico.

Infraestructura y
Equipamiento y Jefe
del Departamento de
Infraestructura
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12.2

Analizan y preparan las respuestas de caracter
técnico que formulan los proveedores y las remite
oficialmente al Director de Administracion y
Finanzas.

13. Asisten al acto de
presentacion

131

13.2

13.3

Asisten al Acto de Sesidn para dar respuesta a las
preguntas que envian los Licitantes que han
adquirido Bases.

Asisten al Acto de presentacion de Propuestas y
Apertura de Ofertas Técnicas y Econdmicas, lo
anterior con el objeto de apoyar a la Director de
Administracion y Finanzas, en la revision de la
documentacién técnica presentada por los
participantes en la licitacion.

Reciben por parte del Director de Administracién y
Finanzas, mediante oficio, las propuestas técnicas
en originales, asi como la relaciéon de las muestras
entregadas en el almacén por los proveedores, con
el objeto de emitir el dictamen técnico.

14. Revisiéon de
propuestas

14.1

Revisan las propuestas técnicas documentales y
elabora el dictamen de evaluacién documental
correspondiente, el cual remite al Director de
Administracion 'y Finanzas por medio de
memorandum.

Nota: Durante el proceso licitatorio, se revisan las propuestas
técnicas y se evallan las muestras fisicas presentadas por los
proveedores. Se elabora el dictamen de evaluacién técnico de
muestras fisicas presentadas y se remite al Director de
Administracién y Finanzas por medio de memorandum.

15. Recepcion de
copia del acta del
fallo del proceso
licitatorio e
informacion de la
misma a las
delegaciones
estatales

151

15.2

Reciben de parte del Director de Administracion y
Finanzas, copia del acta del fallo del proceso
licitatorio de que se trate.

Informan mediante oficio, a las delegaciones
estatales de los proveedores ganadores y las
fechas de entrega de los bienes, con el objeto de
tener preparadas las sedes de distribucion que la
delegacién ha asignado en la matriz de distribucion,
(que forma parte del anexo técnico).

Area de
Infraestructura y
Equipamiento y Jefe
del Departamento de
Infraestructura
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16. Informa proceso
de entrega recepcion

16.1

16.2

16.3

Informan periédicamente al Area de Infraestructura
y Equipamiento, del proceso de entrega recepcion
en los almacenes regionales, a las escuelas y
oficinas de supervisién, mediante el Formato
Control de Recepcion y Distribucién de Mobiliario
Escolar y Equipamiento. (FO-6.9.2.1-033).

Se usara el formato de entrega de mobiliario (FO-
6.9.2.1-034) para dar testimonio que se ha
entregado el mobiliario escolar para equipar las
aulas de reciente construccion, asi como el de
reposicion.

Informa en sus respectivos Programas Generales
de Obra final, los centros escolares y técnico-
administrativos que recibieron mobiliario escolar y
equipamiento.

Delegado Estatal y
Responsable de
Infraestructura

17. Efectla reunion
de precierre y de
anteproyecto

171

Realizan en el ultimo trimestre del afio la reunién de
Coordinadores de  Infraestructura de las
delegaciones estatales, en la que se tratan asuntos
relacionados al precierre del PGO del ejercicio y del
mobiliario del siguiente ejercicio y se recibe la
documentacion correspondiente.

Area de
Infraestructura y
Equipamiento y Jefe
del Departamento de
Infraestructura

18. Entrega de
documentacion del
PGO y del mobiliario
escolar entregado

18.1

Asiste a la reunidon de trabajo, y entrega la
documentacion correspondiente al precierre del
PGO, asi como del Anteproyecto de PGO siguiente,
asi como el Formato Final de Control y Distribucién
de Mobiliario Escolar y Equipamiento. (FO-6.9.2.1-
033).

Responsable de
Infraestructura de la
Delegacion

19. Revisa
documentacion del
PGO

19.1

Revisan la documentacion correspondiente al
precierre del PGO, asi como del Anteproyecto de
PGO siguiente y verifica entre otros puntos los
siguientes:

Precierre.
= Que los montos reportados de mobiliario escolar se
encuentren dentro del presupuesto autorizado.

Anteproyecto.
= Que el mobiliario escolar corresponda a las necesidades
y al presupuesto determinado.
- Que la documentacién se presente en los formatos

establecidos.

Nota: Al finalizar la reunién se levanta minuta, en la que se
relacionan los documentos que se entregan debidamente
requisitados, aquellos que deberan ser corregidos, asi como los
faltantes, se establece la fecha de compromiso de entrega por

Area de
Infraestructura y
Equipamiento y Jefe
del Departamento de
Infraestructura
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parte de la delegacion estatal.

20. Revisa proceso 20.1 Revisan la operacion concluida, asi como su | Areade

final normatividad, con el propésito de determinar las | Infraestructuray
mejoras que se incorporarian a la propuesta de | Equipamientoy Jefe
Lineamientos de Operacion. del Departamento de
Infraestructura

TERMINA PROCEDIMIENTO
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4.2.5

FORMATOS

FORMATO

TIEMPO DE
CONSERVACION

RESPONSABLE DE
CONSERVARLO

CLAVE DE
IDENTIFICACION

Anteproyecto de
presupuesto para
mobiliario escolar y de
oficinas de supervision
(programacién de
mobiliario escolar)

Directorio de sedes de
distribucion

Control de recepcion y
distribucion de mobiliario
escolar y equipamiento

Recibo de mobiliario
escolar

Programa de
Distribucién de Mobiliario
Escolar

Mientras no haya modificaciéon

Jefe del Departamento de
Infraestructura y Responsable
de Infraestructura de la
Delegacion Estatal

FO-6.9.2.1-037

FO-6.9.2.1-038

FO-6.9.2.1-039

FO-6.9.2.1-040

FO-6.9.2.1-041

5. CAMBIOS A ESTA VERSION

NUmero de revision

Fecha de elaboracién

Descripcién del cambio

Cuarta

Enero de 2009

= |ntroduccién
=  Nombre del Manual

= Diagrama de Flujo

= Normas de Operacién

= Descripcion del Procedimiento
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