O
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Nombre del
Puesto:
Vacante(s):

Codigo:

Rama de Cargo:

Nivel

(Grupo/Grado):

Percepcion
Mensual Bruta:
Unidad de
Adscripcion:
Sede(s) o
Radicacion:
Aspectos
Relevantes:

“IGUALDAD ENTRE MUJERES Y HOMBRES,
BAJO LOS PRINCIPIOS RECTORES DE

IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION

Auxiliar de Servicios Bancarios.

1 (Una).
06-610-2-CFPAQ03-0000092-E-C-O

Recursos Financieros.

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

PA3 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$16,128.59 (Dieciséis mil ciento veintiocho pesos 39/100 M.N.).

Subtesoreria de Operacion.

Meéxico, Distrito Federal.

Trabajo Técnico Calificado: El puesto requiere trabajo técnico calificado de
conocimientos especificos para el desempefio de sus funciones.

Perfil y Requisitos:

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Terminado o Pasante.

Carreras:

Areas Generales

Ciencias Sociales y Administrativas
Ciencias Sociales y Administrativas
Ciencias Sociales y Administrativas
Ingenietia y Tecnologia
Experiencia Laboral:
Anos de Experiencia: 1 afio minimo.
Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia

Matematicas
Matematicas
Ciencia Politica

Ciencias Economicas

Ciencias Econdmicas

Conocimientos:

Habilidades:
Experiencia:
Meérito:

Entrevista:

Carreras Genéricas

Administracidén
Economia
Finanzas

Informatica Administrativa

Area General

Ciencia de los Ordenadores

Estadistica

Administracién Piblica
Politica Fiscal y Hacienda Pablica Nacionales

Administracidén

Operaciones de Tesoreria, Servicios de la Tesoreria de la Federacion, Conocimientos de
la SHCP y de la APFE. (Valor en el Sistema de Puntuacion General 30%, minimo

aprobatorio 70).

Trabajo en Equipo y Orientacidn a Resultados (Valor en el Sistema de Puntuacion

General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuacidon General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacidon General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacidon General 30%.
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SHCP

Otros
Requerimientos:

Funciones
Principales:

“IGUALDAD ENTRE MUJERES Y HOMBRES,
BAJO LOS PRINCIPIOS RECTORES DE

IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION

Disponibilidad para viajar: En ocasiones.
Conocimientos de Software: Nivel Intermedio en Office.
Horario: Mixto.

1. Integrar los reportes de saldos de las cuentas bancarias autorizadas por excepcion a
las Dependencias v Entidades de la Administracion Piblica Federal, mediante la
obtencion de la informacion del servicio de banca electronica de cada institucion de
crédito, asi como de medios alternos, con el objeto de que permita conocer a la
Tesoreria de la Federacion los recursos que se mantienen fuera de la caja para la toma
de decisiones.

2. Cuantificar la consulta de los saldos y movimientos de las cuentas bancarias de la
Tesoreria de la TFederacion, asi como de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Pdblica Federal, mediante la actualizaciéon de los anexos de los
contratos de prestacion del servicio de banca electronica, a efecto de que se permita la
integracion de los reportes para conocer los recursos de la Tesoreria fuera de la caja.

3. Determinar el desempefo de las Instituciones Bancarias que le prestan servicios a la
Tesoreria de la Federacion, a través de la clasificacidén de los métodos aplicados en el
registro de operaciones en las cuentas bancarias de la Tesoreria de la Federacidon, con la
finalidad de generar estadisticas para la toma de decisiones.

4. Integrar los reportes electronicos relativos a la retribucion de los servicios bancarios,
con base en la informacidn de los sistemas institucionales y la que envie el Servicio de
Administracion Tributaria, a fin de que se provea la informacion necesaria para dar
seguimiento sobre el costo-beneficio del mecanismo de retribucion.

5. Controlar las actualizaciones del catalogo de sucursales bancarias a nivel nacional,
asi como los servicios que prestan las mismas emitido por la Comision Nacional
Bancaria y de Valores, mediante su consulta y actualizacion constante, con la finalidad
de contar con antecedentes que sirvan de base para los analisis en materia de pago
electronico a cargo de la Tesoreria de la Federacion.

6. Efectuar los analisis de crecimiento y liquidez necesarios, mediante la recoleccidn de
informacion que se obtenga de los portales institucionales, con el proposito de conocer
la cobertura de servicios bancarios a nivel nacional.

7. Coordinar con las Instituciones Bancarias la actualizacién de los productos y
servicios bancarios que ofrecen a nivel nacional, mediante la generacion de los
catalogos correspondientes, con la finalidad de que sirvan de base para determinar las
mejores opciones para la prestacion de los servicios de Tesoreria en materia de pago,
recaudacion de ingresos y consulta de saldos y movimientos bancarios.

8. Generar los indicadores relativos a las operaciones bancarias efectuadas en cuentas
de la Tesoreria de la Federacidon, mediante la emision de reportes de seguimiento
mensuales, a efecto de contar con una herramienta para clasificar y definir de forma
mas precisa dichas operaciones.
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“IGUALDAD ENTRE MUJERES Y HOMBRES,
BAJO LOS PRINCIPIOS RECTORES DE

Tema-1
Subtema-1

Tema-2
Subtema-1

Tema-3
Subtema-1

Tema-4
Subtema-1

Tema-5
Subtema-1

IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION

TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

AUXILIAR DE SERVICIOS BANCARIOS

Sistema Financiero Mexicano.

Catalogo del Sistema Financiero Mexicano.

Bibliografia

"Ley de la Comision Nacional Bancaria y de Valores. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 28 de abril de 1995. Ultima reforma publicada DOF 10/01/2014."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero De la Naturaleza, Objeto y Facultades. Capitulo II De las Facultades.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/46.pdf

Sistema Financiero Mexicano.

Catalogo del Sistema Financiero Mexicano.

Bibliografia

Ley del Banco de México. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de diciembre
de 1993. Ultima reforma publicada DOF 10/01/2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo I De la Naturaleza, las Finalidades y las Funciones.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/74.pdf

Sistema Financiero Mexicano.

Catalogo del Sistema Financiero Mexicano.

Bibliografia

Catalogo del Sistema Financiero Mexicano publicado en la pagina Web de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Piblico.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Seccion: Politica Financiera, Apartado:CASFIM

Pagina web

http://www.shcp.gob.mx/POLITICAFINANCIERA/ casfim_new/Paginas/casfim_te.aspx
Servicios de la Tesoreria de la Federacion.

Servicios de Recaudacion.

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria‘de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 31 de diciembre de 1985. Ultima reforma publicada DOF 09/04/2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De la Recaudacion. Capitulo IIT De la Concentraciéon y Operacion de los
Fondos Federales.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacion.

Servicios de Recaudacion.

Bibliografia
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“IGUALDAD ENTRE MUJERES Y HOMBRES,
BAJO LOS PRINCIPIOS RECTORES DE

Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

Tema-9
Subtema-1

Tema-10
Subtema-1

IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION

Codigo Fiscal de la Federacion. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de
diciembre de 1981. Ultima reforma publicada DOF 14/03/2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo De los Derechos y Obligaciones de los Contribuyentes. Capitulo Unico."
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/8_070115.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacion.

Servicios de Recaudacion.

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 31 de diciembre de 1985. Ultima reforma publicada DOF 09/04/2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De la Recaudacion. Capitulo I Disposiciones Generales.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacion.

Sistema de Cuenta Unica de la Tesoreria de la Federacion.

Bibliografia

Lineamientos que tiene por objeto regular el Sistema de Cuenta Unica de Tesoreria, asi como
establecer la excepciones procedentes. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de
diciembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo VI Disposiciones Finales.

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/51_D_ 2240 28-12-2009.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacion.

Servicios de Recaudacion.

Bibliografia

Vidaurri Aguirre Héctor Manuel, Matematicas Financieras, 4a. Edicion, CENGAGE Learning.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 4 Interés Simple y Descuento Simple. 4.1 Interés Simple.

Servicios de la Tesoreria de la Federacion.

Sistema de Cuenta Unica de la Tesoreria de la Federacion.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 11-08-2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Piblico Federal. Capitulo IT De la Ministracidn, el Pago
y la Concentracion de Recursos.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH_110814.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacion.

Sistema de Cuenta Unica de la Tesoreria de la Federacion.

Bibliografia

Disposiciones de caracter general aplicables a las instituciones de crédito. Publicadas en el
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“IGUALDAD ENTRE MUJERES Y HOMBRES,
BAJO LOS PRINCIPIOS RECTORES DE

Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

Tema-14
Subtema-1

IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION

Diario Oficial de la Federacion el 2 de diciembre de 2005. Ultimas modificaciones realizadas
mediante Resoluciones publicadas en el citado

Diario Oficial 30 de octubre y 8 de diciembre de 2014.

Titulos, Preceptos y/ o Epigrafes

Titulo Quinto Otras Disposiciones. Capitulo VIII Medidas de Seguridad Operativas.

Pagina web
http://www.cnbv.gob.mx/Normatividad/Disposiciones%20de%20car%C3%A1cter%20gene
ral%20aplicables%20a%201as%20instituciones%20de%20cr%C3%A9dito.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacion.

Sistema de Cuenta Unica de la Tesoreria de la Federacion.

Bibliografia

Lineamientos que tiene por objeto regular el Sistema de Cuenta Unica de Tesoreria, asi como

establecer la excepciones procedentes. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de
diciembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo IIT De las cuentas autorizadas por excepcion. Seccidon primera Del procedimiento
para la apertura de nuevas cuentas.

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/51_D_ 2240 28-12-2009.pdf

Servicios de la Tesoreria de la Federacion.

Sistema de Cuenta Unica de la Tesoreria de la Federacion.

Bibliografia

Lineamientos que tiene por objeto regular el Sistema de Cuenta Unica de Tesoreria, asi como

establecer las excepciones procedentes. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 24
de diciembre de 2009.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Lineamientos. Capitulo I Disposiciones Genetales.

Pagina web

http://www.normateca.gob.mx/Archivos/51_D_2240 28-12-2009.pdf

Programacion y Presupuesto.

Ejecutores de Gasto.

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de marzo de 2006. Ultima reforma publicada DOF 11-08-2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo I Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas
Generales y Ejecutores de Gasto.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH_110814.pdf
Programacion y Presupuesto.

Ramos Generales.

Bibliografia

Catalogo de Ramos, Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Federal.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Introduccion. I Ramos.
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“IGUALDAD ENTRE MUJERES Y HOMBRES,
BAJO LOS PRINCIPIOS RECTORES DE

Tema-15
Subtema-1

Tema-16
Subtema-1

Tema-17
Subtema-1

Tema-18
Subtema-1

Tema-19
Subtema-1

IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/presupuesto/temas/pefl/2000/documentos/introdu
ccion/anexo2.pdf

Programacion y Presupuesto.

Ramos Generales.

Bibliografia

Presupuesto de Egresos de la Federacion 2015.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Presupuesto de Egresos de la Federacion 2015.

Pagina web
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/presupuesto/temas/pef/2015/html/r02_opl.html
Operaciones de Tesoreria.

Operacion Recaudatoria de Impuestos Federales.

Bibliografia

Resolucion por la que se expiden las Reglas de caracter general para la prestacion de los

servicios de recepcion de informacion de declaraciones fiscales y de recaudacion de ingresos
federales por parte de las instituciones de crédito.

Publicadas en el Diario Oficial de la Federacion del 26/10/2007.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Considerando.

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/lashep/MatcoJuridico/documentosDOE/2007 /octubre/resolucio
nes_26102007_183636.pdf

Operaciones de Tesoreria.

Operacion Recaudatoria de Impuestos Federales.

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 31 de diciembre de 1985. Ultima reforma publicada DOF 09/04/2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Segundo De la Recaudacion. Capitulo III De la concentracidén y Operacion de los
Fondos Federales.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Operaciones de Tesoreria.

Operacion Recaudatoria de Impuestos Federales.

Bibliografia

Ley del Servicio de Tesoreria‘de la Federacion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacidn
el 31 de diciembre de 1985. Ultima reforma publicada DOF 09/04/2012.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo Unico.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/95.pdf

Operaciones de Tesoreria.

Cuentas a Nombre de la Tesoreria de la Federacion.

Bibliografia
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“IGUALDAD ENTRE MUJERES Y HOMBRES,
BAJO LOS PRINCIPIOS RECTORES DE

Tema-20
Subtema-1

Tema-21
Subtema-1

Tema-22
Subtema-1

IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION

Disposiciones de caracter general aplicables a las instituciones de crédito. Publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el 2 de diciembre de 2005. Ultimas modificaciones realizadas
mediante Resoluciones publicadas en el citado

Diario Oficial 30 de octubre y 8 de diciembre de 2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Quinto Otras Disposiciones. Capitulo XI De la contratacién con terceros de servicios o
comisiones.

Seccion segunda De la contratacion con terceros de comisiones que tengan por objeto la
captacion de recursos del piblico y otras operaciones bancarias fuera de las oficinas bancarias.

Pagina web
http://www.cnbv.gob.mx/Normatividad/Disposiciones%20de%20car%C3%A1cter%20gene
ral%20aplicables%20a%201as%20instituciones%20de%20cr%C3%A9dito.pdf

Operaciones de Tesoreria.

Cuentas a Nombre de la Tesoreria de la Federacion.

Bibliografia

Disposiciones de caracter general aplicables a las instituciones de crédito. Publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el 2 de diciembre de 2005. Ultimas modificaciones realizadas
mediante Resoluciones publicadas en el citado

Diario Oficial 30 de octubre y 8 de diciembre de 2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Quinto Otras Disposiciones. Capitulo VIII Medidas de Seguridad Operativas.

Pagina web
http://www.cnbv.gob.mx/Normatividad/Disposiciones%20de%20car%C3%A1cter%20gene
tal%20aplicables%20a%201as%20instituciones%20de%20ct%C3%A9dito. pdf

Operaciones de Tesoreria.

Operacion Recaudatoria de Impuestos Federales.

Bibliografia

Resolucidén por la que se expiden las Reglas de caricter general para la prestacion de los
servicios de recepcidn de informacion de declaraciones fiscales y de recaudacion de ingresos
federales por parte de las instituciones de crédito. Publicadas en el

Diario Oficial de la Federacidn del 26/10/2007.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Anexo 1 De la resolucidon por la que se expiden las reglas de caracter general para la

prestacion de los servicios de recepcidon de informacion de declaraciones fiscales y de
recaudacion de ingresos federales por parte de las instituciones de crédito.

Pagina web
http://www.shcp.gob.mx/lashcp/MarcoJuridico/documentosDOF/2007/octubre/resolucio
nes_26102007_183636.pdf

Herramientas Complementarias.

Estadistica.

Bibliografia

Lind Douglas A., Estadistica para administracion y economia, Editorial McGraw-Hill, Tercera
Edicidn.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 11 Regresion y correlacion lineales.
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“IGUALDAD ENTRE MUJERES Y HOMBRES,
BAJO LOS PRINCIPIOS RECTORES DE

Tema-23
Subtema-1

IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION

Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y <“CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Version 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTO§ Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATI\CAS DE CARACTER
GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada
uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pagina web
"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/doc_comunes/rh_guia_ingreso 2013
_01.pdf
http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/docs/rh_guia_ingreso_
2013_01.pdf"
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