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Nombre del
Puesto:
Vacante(s):

Codigo:
Rama de Cargo:
Nivel

(Grupo/Grado):

Percepcion
Mensual Bruta:
Unidad de
Adscripcion:
Sede(s) o
Radicacion:
Aspectos
Relevantes:

“IGUALDAD ENTRE MUJERES Y HOMBRES,
BAJO LOS PRINCIPIOS RECTORES DE

IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Jefe(a) de Departamento de Analisis de Contratos de Seguros de Dafos.

1 (Una).

06-214-1-CFOA001-0000099-E-C-A.
Normatividad y Gobierno.

OAT1 (del Tabulador de Percepciones Ordinarias).

$17,046.25 (Diecisiete mil cuarenta y seis pesos 25/100 M.N.).
Unidad de Seguros, Pensiones y Seguridad Social.
Meéxico, Distrito Federal.

El puesto requiere de conocimientos especificos para el desempefio de sus funciones.

Perfil y Requisitos:

Escolaridad:

Nivel Académico: Licenciatura o Profesional.
Grado de Avance: Titulado.

Carreras:

Areas Generales

Carreras Genéricas

Ciencias Sociales y Administrativas Economia
Ciencias Naturales y Exactas Matematicas-Actuaria
Ciencias Sociales y Administrativas Derecho

Experiencia Laboral:
Aios de Experiencia: 2 aflos minimo.
Areas de Experiencia:

Grupo de Experiencia
Ciencias Juridicas y Derecho

Area General
Derecho y Legislacion Nacionales

Ciencias Econdmicas
Matematicas
Ciencia Politica

Actividad EconOmica
Estadistica
Administracion Pablica

Conocimientos:
Habilidades:
Experiencia:
Meérito:
Entrevista:

Otros

Requerimientos:

Funciones

Derecho Financiero, Politicas Ptblicas, Conocimientos de la SHCP y de la APF. (Valor
en el Sistema de Puntuacidén General 30%, minimo aprobatorio 70).

Orientacion a Resultados y Trabajo en Equipo (Valor en el Sistema de Puntuacion
General 20%).

Valor en el Sistema de Puntuaciéon General 10%.

Valor en el Sistema de Puntuacidon General 10%.
Valor en el Sistema de Puntuacidon General 30%.

Paqueteria de Informatica: Nivel de dominio basico Office, Internet.
Horario: Mixto.

1. Analizar las condiciones generales, las particulares vy las exclusiones buscando las
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Principales: posibles desventajas que pueda tener la poliza derivada de estas condiciones y las
ventajas con relacion al conjunto de Normas Juridicas aplicables al caso.
2. Analizar los contratos de Seguro de Dafios, de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Pablica Federal, para determinar.
3. Apoyar a la Direccidén de Analisis de Riesgo en la interpretacion de las diversas leyes
aplicables a la materia, a través de un razonamiento logico-juridico.
4. Analizar las solicitudes de informacién y orientar de la mejor manera posible al
solicitante, en cuanto a la informacion en materia de seguros, apegandose a Derecho.
5. Determinar si la informacion solicitada es considerada por la ley como reservada.
6. Proponer si es competente la Direccion para contestar dicha solicitud, asi mismo, si
lo solicitado no se encuentra dentro de la informacion reservada.
7. Acudir a las diversas licitaciones en relacidén a contratos en materia de Seguro de
Dafos con la finalidad de que se observen los principios de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.
8. Asesorar a la Entidad o Dependencia de la Administracion Publica Federal en cuanto
al contrato de seguros conveniente a contratar.
9. Asimismo asesorarlos en cuanto a los lineamientos que deben observarse en materia
de contratos de seguros en las etapas de la licitacion.
10. Asimismo las consecuencias juridicas al contratar de dicha forma.
11. Indicar los diversos principios que operan en la contratacion de Seguro Colectivo.
12. Senalar las ventajas en cuanto a la contratacion del seguro colectivo.
13. Clasificar todos los bienes de la administracion a través de un sistema de captura en
donde dicho sistema permite clasificarlo.
14. De esta manera se asesora a las Dependencias sobre algunas irregularidades en
materia juridica que pudiera existir en materia de contratacion de Seguro de Danos.
15. Se lleva a cabo a través del sistema de datos denominado SICAP, a través del cual se
capturan los datos de todas las pdlizas que envian las Dependencias y Entidades de la
Administracion Pablica.
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TEMARIOS Y BIBLIOGRAFIAS

JEFE(A) DE DEPARTAMENTO DE ANALISIS DE CONTRATOS DE SEGURO DE DANOS

Tema-1
Subtema-1

Tema-2
Subtema-1

Tema-3
Subtema-1

Tema-4
Subtema-1

Tema-5
Subtema-1

Politicas Piiblicas.

Administracion de Riesgos.

Bibliografia

Ley General de Instituciones y Sociedades Mutualistas de Seguros. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 31 de agosto de 1935. Ultima reforma publicada 10-01-2014.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero. De las Instituciones de Seguros. Capitulo II Del funcionamiento. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/138.pdf

Politicas Piiblicas.

Seguros.

Bibliografia

Ley General de Instituciones y Sociedades Mutualistas de Seguros. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 31 de agosto de 1935. Ultima reforma publicada 10-01-2014.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero De las Instituciones de Seguros. Capitulo I De la Organizacion. Articulo 29.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/138.pdf

Politicas Piiblicas.

Administracion de Riesgos.

Bibliografia

"Circular Unica de Seguros. Comision Nacional de Seguros y Fianzas. México, D.F. 08-nov-
2010"

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Preliminar. De las Definiciones. "

Pagina web

http://www.cnsf.gob.mx/Normativa/Paginas/Acus2011.aspx

Politicas Piiblicas.

Administracion de Riesgos.

Bibliografia

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico. Nueva Ley publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 4 de enero de 2000. Ultima reforma publicada DOT 10-
11-2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Primero Disposiciones Generales. Capitulo Unico. Articulo 5."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/laassp.htm

Politicas Piiblicas.

Seguros.

Bibliografia
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Tema-6
Subtema-1

Tema-7
Subtema-1

Tema-8
Subtema-1

Tema-9
Subtema-1

Tema-10
Subtema-1

IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION

Ley Sobre el Contrato de Seguro.‘ﬁltima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 31 de agosto de 1935, Ultima reforma publicada 04-04-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo T Disposiciones Generales. Capitulo 1T La Poliza. Articulo 25.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/211.pdf

Politicas Piiblicas.

Seguros.

Bibliografia

Ley Sobre el Contrato de Seguro. ‘Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 31 de agosto de 1935. Ultima reforma publicada 04-04-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo I Disposiciones Generales. Capitulo 11T La Prima. Articulo 40.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/211.pdf

Politicas Piiblicas.

Administracion de Riesgos.

Bibliografia

Ley General de Instituciones y Sociedades Mutualistas de Seguros. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 31 de agosto de 1935. Ultima reforma publicada 10-01-2014.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero De las Instituciones de Seguros. Capitulo II Del funcionamiento. Articulo 39.
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/138.pdf

Politicas Piiblicas.

Administracion de Riesgos.

Bibliografia

Ley General de Instituciones y Sociedades Mutualistas de Seguros. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 31 de agosto de 1935. Ultima reforma publicada 10-01-2014.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Preliminar Disposiciones Generales. Capitulo Unico. Articulo 10."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/138.pdf

Politicas Piiblicas.

Seguros.

Bibliografia

Ley Sobre el Contrato de Seguro. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 31 de agosto de 1935. Ultima reforma publicada 04-04-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo T Disposiciones Generales. Capitulo 11T La Prima. Articulo 36.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/211.pdf

Politicas Piiblicas.

Administracion de Riesgos.
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Tema-11
Subtema-1

Tema-12
Subtema-1

Tema-13
Subtema-1

Tema-14
Subtema-1

Tema-15
Subtema-1

IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION

Bibliografia

Ley General de Instituciones y Sociedades Mutualistas de Seguros. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 31 de agosto de 1935. Ultima reforma publicada 10-01-2014.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Preliminar Disposiciones Generales. Capitulo Unico Articulo 7."

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/138.pdf

Finanzas Puablicas.

Administracion de Riesgos.

Bibliografia

Elizondo P., Jests. Vigilancia y Diagnostico en Aseguradoras de Dafios. Instituto Mexicano de
Contadores Pablicos, A.C.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo T Terminologia Basica de Seguros. "

Finanzas Puablicas.

Conceptos de probabilidad y estadistica.

Bibliografia

Introduccion al reaseguro. Fundacion Mapfre. 2010.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 2. Actores que intervienen en el reaseguro. Pags. 15-24

Finanzas Puablicas.

Administracion de Riesgos.

Bibliografia

Martinez Garcia Cristina. Gestion integral de riesgos corporativos como fuente de ventaja
competitiva: Cultura positiva del riesgo y reorganizacion estructural. Fundacion Mapfre. 2009.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo 1. Fundamentos Teoricos. Paginas 9-22."

Finanzas Puablicas.

Administracion de Riesgos.

Bibliografia

"Circular Unica de Seguros. Comisién Nacional de Seguros y Fianzas. México, D.F. 08-11-
2010."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo 8.6. De los lineamientos de caracter prudencial en materia de administracidon integral
de riesgos financieros.

Pagina web
http://www.cnsf.gob.mx/Normativa/CUS2011/Circular%20Unica%20Seguros%20compulsa
da%20sin%20anex0s%20(29%20Septiembre%202014).pdf

Finanzas Puablicas.

Seguros.

Bibliografia

Minzoni Consorti Antonio. Técnica Actuarial de los Seguros No-Vida. 1ra. Edicion 1998.
Coordinacidn de Servicios Editoriales, Facultad de Ciencias, UNAM.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo IX. I- Seguro Catastrofico - IT) CAT-BOND. Pags. 73 - 80.
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Tema-16
Subtema-1

Tema-17
Subtema-1

Tema-18
Subtema-1

Tema-19
Subtema-1

Tema-20
Subtema-1

Tema-21
Subtema-1

IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION

Finanzas Puablicas.

Administracion de Riesgos.

Bibliografia

"Rodriguez Mondragbon Josefina. Optimizacidén econdémica del Reaseguro cedido: Modelos de
decision. Fundacidon Mapfre, 2009. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo 1 Introduccion. "

Pagina web

Finanzas Puablicas.

Seguros.

Bibliografia

Minzoni Consorti Antonio. Técnica Actuarial de los Seguros No-Vida. 1ra. Edicion 1998.
Coordinacidn de Servicios Editoriales, Facultad de Ciencias, UNAM.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo V. Reservas de una Institucion de Seguros. Pags. 34 - 40.

Finanzas Puablicas.

Seguros.

Bibliografia

Stephen A. Ross. Finanzas Corporativas. McGraw Hill. Séptima edicion. 2008

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Parte VI. Opciones, contratos de futuros y finanzas corporativas.

Finanzas Puablicas.

Administracion de Riesgos.

Bibliografia

"Lopez Zafra Juan Manuel. De Paz Cobo Sonia. El sector asegurador ante el cambio climatico:
tiesgos y oportunidades. Fundacién Mapfre, 2007. Instituto de Ciencias del Seguro. "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Capitulo II El cambio climatico: Principales efectos sobre el sector asegurador. 4. Cambio
Climatico y riesgo asegurable. "

Pagina web

Finanzas Puablicas.

Seguros.

Bibliografia

Minzoni Consorti Antonio. Técnica Actuarial de los Seguros No-Vida. 1ra. Edicion 1998.
Coordinacidn de Servicios Editoriales, Facultad de Ciencias, UNAM.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Capitulo VIII. Solvencia de una Institucion de Seguros. Pags. 59 - 72.

Finanzas Puablicas.

Seguros.

Bibliografia

Minzoni Consorti Antonio. Técnica Actuarial de los Seguros No-Vida. 1ra. Edicién 1998.
Coordinacion de Servicios Editoriales, Facultad de Ciencias, UNAM.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Tema-22
Subtema-1

Tema-23
Subtema-1

Tema-24
Subtema-1

Tema-25
Subtema-1

Tema-26
Subtema-1

IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION

Capitulo IX. I- Seguro Catastrofico - II) CAT-BOND. Pags. 73 - 80.

Derecho Financiero.

Seguros.

Bibliografia

Ley General de Instituciones y Sociedades Mutpalistas de Seguros. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 31 de agosto de 1935. Ultima reforma publicada 10-01-2014.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Preliminar Disposiciones Generales. Capitulo Unico. Articulo 7"

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/138.pdf

Derecho Financiero.

Seguros.

Bibliografia

Ley General de Instituciones y Sociedades Mutualistas de Seguros. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 31 de agosto de 1935. Ultima reforma publicada 10-01-2014.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Preliminar Disposiciones Generales. Capitulo Unico. Articulo 1"

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/138.pdf

Derecho Financiero.

Seguros.

Bibliografia

"Reglas a las que habran de sujetarse las sociedades y fideicomisos que intervengan en el
establecimiento y operacion de un mercado de futuros y opciones cotizados en bolsa. Publicado
en el 31 de diciembre de 1996. Ultima reforma publicada 14-05-2004."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

De las Disposiciones Preliminares. Primera.

Pagina web
http://www.ordenjuridico.gob.mx/Publicaciones/CDs2008/CDRegJurMercVal/pdf/cnbv4.p
df

Derecho Financiero.

Seguros.

Bibliografia

"Ley del Seguro Social. Publicada en Diario Oficial de la Federacidn el 21 de diciembre de
1995. Ultima reforma publicada en el DOF el 02-04-2014."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Cuarto Del Instituto Mexicano del Seguro Social.Capitulo III Del Consejo Técnico. "
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/92.pdf

Derecho Financiero.

Seguridad Social.

Bibliografia

"Ley del Seguro Social. Publicada en Diario Oficial de la Federacion el 21 de diciembre de
1995. Ultima reforma publicada en el DOF el 02-04-2014."

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes
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Tema-27
Subtema-1

Tema-28
Subtema-1

Tema-29
Subtema-1

Tema-30
Subtema-1

IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION

"Titulo Cuarto Del Instituto Mexicano del Seguro Social.Capitulo III Del Consejo Técnico. "
Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/92.pdf

Derecho Financiero.

Seguros.

Bibliografia

Ley del Seguro Social. Publicada en Diario Oficial de la Federacion el 21 de diciembre de 1995.
Ultima reforma publicada en el DOF el 02-04-2014.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

"Titulo Segundo Del Régimen Obligatorio. Capitulo I Generalidades. "

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/92.pdf

Derecho Financiero.

Seguros.

Bibliografia

Ley General de Instituciones y Sociedades Mutualistas de Seguros. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 31 de agosto de 1935. Ultima reforma publicada 10-01-2014.
Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo Primero De las Instituciones de Seguros. Capitulo I De la Organizacion. Articulo 29
Fraccion 1.

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/138.pdf

Derecho Financiero.

Seguros.

Bibliografia

Ley Sobre el Contrato de Seguro. ‘Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 31 de agosto de 1935. Ultima reforma publicada 04-04-2013.

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

Titulo T Disposiciones Generales. Capitulo IV El riesgo y la realizacion del siniestro. Articulo
51

Pagina web

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/211.pdf

Conocimientos sobre la SHCP y APF

"GUIAS DE REFERENCIA EN MATERIA DE: “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL” Y “CONOCIMIENTOS SOBRE LA
ESTRUCTURA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO”. Version 2013 "

Bibliografia

"LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES NORI‘\/IATIV{%S DE CARACTER
GENERAL. LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SHCP "

Titulos, Preceptos y/o Epigrafes

El Epigrafe correspondera a la ubicacion concreta de la referencia juridico y normativa de cada
uno de los reactivos desarrollados para cada conocimientos especifico

Pagina web
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Y CREDITO FUBLICO

"http://www.hacienda.gob.mx/servicio_prof_carrera/doc_comunes/rh_guia_ingreso 2013 _
01.pdf

http://intranet.hacienda.gob.mx/html/pop_up_rh_servicio_carrera/docs/rh_guia_ingreso 2
013_01.pdf"
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