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MODUM

KOMMUNE



FAKTURAGRUNNLAG – kreditnota
Fakturagrunnlaget for kreditnota skal fylles ut av den som skal utstede en kreditnota. Årsaken til kreditnotaen skal skrives i eget felt. Kreditnota skal attesteres og anvises før den legges inn i systemet da dette er en kostnad for kommunen. Grunnlaget oversendes til den i egen etat som har ansvar for fakturering. Evt. underbilag må hektes ved.
	* Fakturamottaker
	      

	*Navn:
	

	*Adresse:
	

	*Postnr./Poststed:
	

	*Orgnr./F.nr
	


Opplysninger om kreditnota:

	*Konto
	*Ansvar
	*Tjeneste
	Prosjekt

	
	
	
	


	Varenummer
	*Tekst  
	*Antall
	*Beløp u/mva

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Kreditbeløp totalt u/mva
	
	
	


	*Årsak til kreditnota:

	

	

	

	


	*Dato:                  *Attestert:             
	*Dato:                         *Anvist:  

	
	


Felter som er merket med * MÅ fylles ut
	Denne kreditnotaen tildeles følgende ordrenr:

(Fylles ut av den som fakturerer)


Rutine ved kreditnota.

Det skal fylles ut et fakturagrunnlag for alle kreditnotaer. Kreditnota skal både attesteres og anvises da dette er utgift for kommunen.

Før kreditnota legges inn i fakturasystemet skal reskontro til vedkommende kontrolleres. Dette for å sjekke at faktura som krediteres virkelig er fakturert og at det ikke blir kreditert dobbelt.

Fakturagrunnlaget for kreditnota skal arkiveres og behandles som regnskapsbilag hos faktureringsenheten.

_________________________________________________________________________________________________________
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